ZARZADZENIE Nr 35/2019
Wajta Gminy Czosnow

z dnia 12 kwietnia 2019 r.

w sprawie powierzenia Sekretarzowi Gminy prowadzenia spraw gminy
w imieniu Wéjta Gminy.

Na podstawie art. 33 ust. 41 art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r., poz. 506) oraz art. 268a ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 2096 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Zakres spraw gminy, ktore powierzam Sekretarzowi Gminy Pani Monice Filipiak-
Zmuda okre$la zatacznik do Zarzadzenia.

§2
Upowaznienia, o ktérym mowa w § 1 zostajg udzielone na czas zajmowania stanowiska
Sekretarza Gminy Czosnow, tj. od dnia nawigzania do dnia rozwigzania stosunku pracy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




. Gminna 6, 05-152 Czosndw

Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 35/2019
Wéjta Gminy Czosnow

z dnia 12.04.2019 r.

Powierzam Pani Monice Filipiak-Zmuda — Sekretarzowi Gminy Czosnéw prowadzenie

nastgpujacych spraw gminy:

1. Wydawanie decyzji administracyjnych nalezacych do kompetencji Wojta.

2. Podpisywanie wszelkich umow i zlecen dotyczacych remontéw, zakupdw, utrzymania,
konserwacji obiektu i wyposazania Urzedu Gminy.

3. Poswiadczanie dokumentow za zgodnos¢ z oryginatem.

4. Wykonywanie czynno$ci w postepowaniu przed sagdami administracyjnymi w moim imieniu.

5. Zatwierdzanie rachunkéw, faktur, list ptac do wyplaty oraz innych dowodow ksiegowych
stanowigcych podstawe do wyplaty.

6. Podpisywanie dyspozycji przelewow i czekow.




