ZARZADZENIE Nr118/2019
Woéjta Gminy Czosnow

Z dnia 10.10.2019r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji érodkéw trwatych i przedmiotéw nietrwatych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie
gminnym(Dz.U z 2019 poz. 506 z p6zn. zmianami) w zwigzku z art. 26 i 27 ustawy z dnia 29
wrzeénia 1994r o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 poz. 351 z péin. zmianami) oraz postanowien
wewnetrznej instrukcji inwentaryzacyjnej, ustalam co nastepuje :

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Szkole
Podstawowej im. Macieja Rataja w Matocicach w terminie od 10.10.2019r do 31.12.2019r.
wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej powotuje nastepujace osoby :

1. Hanna Miller - Przewodniczaca Komisji
2. tucja Rodak - cztonek Komisji
3. Ewa Zakrzewska - cztonek Komisji

§3
Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do prawidtowego i terminowego
przeprowadzenia spiséw z natury i wyjasnienia roznic inwentaryzacyjnych.

§4

Zobowiazuje gtéwnego ksiegowego szkot oraz Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej
do przeprowadzenia szkolenia i instruktazu cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz 0sob
odpowiedzialnych materialnie o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych
zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjng .

§5

Zobowigzuje pracownikéw Referatu Rachunkowosci Oswiaty do prawidtowego i
terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw majatku.



§6

Zobowiazuje pracownikéw Referatu Rachunkowoéci Oéwiaty do prawidtowego i
terminowego ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

§7

Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do kierowania pracami Komisji
Inwentaryzacyjnej majacymi na celu:

1) weryfikacje réznic inwentaryzacyjnych , sporzadzenie protokotu w sprawie przyczyn
powstania roznic inwentaryzacyjnych,

2) przedstawienie wnioskow dotyczacych ich rozliczenia,

3) sporzadzenie sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji,

4) uzyskanie akceptacji giéwnego ksiggowego szkét i przedstawienia wnioskéw Komisji
do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy w wyznaczonym terminie .

Nadzér nad wykonaniem w/w czynnosci powierzam gtéwnemu ksiggowemu szkot.
§8

Szczegotowe zasady , tryb przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji okresla Instrukcja
Wewnetrzna w sprawie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Szkole Podstawowej w
Matocicach.

§9

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej pobierze arkusze spisowe w Urzedzie Gminy od
pracownika ds. organizacyjnych oraz dokona rozliczenia pobranych arkuszy.

§10

Zobowiazuje Referatu Rachunkowosci Oswiaty do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w
ksiegach rachunkowych danego roku.

§11

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej i gtéwnemu ksiggowemu szkot.

§11
Nadzér nad catoécia prac powierzam gtéwnemu ksieggowemu szkot.

§12




wOJT GMINY
CZOSNOW
ul. Gminna 6, 05-152C 70sNOW
Zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia Wojta Gminy Nr 118/2019
z dnia 10 pazdziernika 2019r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2019 rok

Lp. Przedmiot Obiekt do Termin Rodzaj, Przepro-
inwentaryzacji zinwentary - przeprowa- forma, wadzajacy
zowania dzenia metoda, inwenta-
inwentaryzacji | technika ryzacje
inwentary-
zacji
1 | Wartosci Dane ewidencji Do Weryfikacja Komisja
niematerialne i ksiegowej 20.01.2020r. sald na dzien Inwomaiyzs-
prawne 31.12.2019r. b okl
Srodki trwate i Dane ewidencji Do Weryfikacja Komisja
2 |$rodki trwale w ksiggowej 20.01.2020r. sald na dzien inwenigtyze:
uzywaniu 31.12.2019r ki
” Do j
3 NaIeZn.oécu i Dape ’ 20.01.2020r Weryﬂkac.Ja,
zobowigzania ewidencji sald na dzien
ksiggowej 31.12.2019r.
Pracownik
referatu
rach.o$wiat
Rozrachunki Dane ewidencji Do Weryfikacjasald | Pracownik
4 | publiczno-prawne ksiegowej 20.01.2020r.  |na dzief e crlffeor:vtvll{aty
31.12.2019r. :
5 |Rozrachunki z Dane ewidenciji Do Weryfikacja sald |Pracownik
pracownikami ksiegowej 20.01.2020r. na dzien referatu
31.12.2019r. rach. oSwiaty
Naleznosci sporne  |Dane ewidencji Do Weryfikacja sald |Pracownik
6 |iwatpliwve ksiegowej 20.01.2020r. na dzien referatu
31.12.2019r. rach. Oswiat
Druki $cistego Ewidencja drukéw Spis z natury
7 |zarachowania $cistego zarachowania [31.12.2019.r.  |wedlug stanu na Komisja
dzien 31.12.2019r.| inwentary-
zacyjna
Srodki finansowe Do Pisemne Komisja
8 |zgromadzone na Wszystkie rachunki 20.01.2020r. potwierdzenie sald | [nwentaryza-
rachunkach na dzien cyjna.
bankowych 31.12.2019r.
Dane ewidencji Do Pisemne Komisja
9 |Obce $rodki trwate  |ksiggowej 20.01.2020r. potwierdzenie sald | Inwentaryza-
na dzief cyjna.

31.12.2019r.




10.Przekazanie materiatéw z przeprowadzonej inwentaryzacji w formie spisu z natury do 20 stycznia
2020r.- odpowiedzialny -  Przewodniczacy Komisji.

11. Wycena arkuszy spisowych oraz sprawdzenie poprawnosci dokumentacji inwentaryzacyjnej do
20 stycznia 20120r. - odpowiedzialny gtéwny ksiegowy szkot.

12. Ustalenie réznic inwentaryzacyjnych wynikajacych ze spisu z natury do 20 stycznia 2020 roku.

13. Wyjasnienie okolicznosci i przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych, o ktérych mowa w
pkt.12 do 25 stycznia 2020r.- przewodniczacy komisji, osoba materialnie odpowiedzialna i gtowny
ksiegowy szkot.

14. Opracowanie sprawozdania Komisji Inwentaryzacyjnej z weryfikacji réznic, o ktérych mowa w
pkt.12 z wnioskiem co do sposobu ich rozliczenia do dnia 27 stycznia 2020r. — odpowiedzialny
Przewodniczacy Komisiji.

15. Zaopiniowanie wnioskéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz decyzje o rozliczeniu réznic, o ktérych
mowa w pkt.12 do 28 stycznia 2020r. - podejmuje Kierownik jednostki.

16. Ksiggowanie réznic inwentaryzacyjnych do dnia 31 stycznia 2020r. — gtéwny ksiggowy szkot.

17. Rozliczenie os6b odpowiedzialnych materialnie do dnia 31 stycznia 2020r — gtéwny ksiggowy
szkot, Kierownik jednostki, Radca Prawny.

- WOJT
Antoni KreZlewicz



