ZARZADZENIE Nr 135/2019
Wéjta Gminy Czosnéw

zdnia 02 grudnia 2019r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w formie spisu z natury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie
gminnym(Dz.U z 2019 poz. 506 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 26 i 27 ustawy z dnia 29
wrzeénia 1994r o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 poz.351) oraz postanowien instrukcji w
sprawie sktadnikéw majatku Urzedu Gminy Czosnéw, zarzadzam co nastepuje :

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu z natury wg harmonogramu stanowigcego
zafgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia .

§2

Powotac Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie :

1. Ewa Wasewicz - Przewodniczaca Komisji
2. Artur Dgbrowski - cztonek komisji
3. Bozena Zalewska - cztonek komisji
4. Pawet Kowalewski - cztonek Komisji
§3

Zobowigzuje Przewodniczacego komisji Inwentaryzacyjnej do prawidtowego i terminowego
przeprowadzenia spiséw z natury i wyjasnienia réznic inwentaryzacyjnych w terminie do dnia
30.01.2020r.

§4

Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia szkolenia i
instruktazu cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz oséb odpowiedzialnych materialnie o
sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych, zgodnie z instrukcja
inwentaryzacyjng .

§5

Zobowiazuje pracownikéw Wydziatu Budzetu i Rachunkowoéci do prawidfowego i
terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw majatku.



§6

Zobowiazuje pracownikéw Wydziatu Budzetu i Rachunkowodci do prawidtowego i
terminowego ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

§7

Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do kierowania pracami Komisji
Inwentaryzacyjnej majgcymi na celu:

1) weryfikacje réznic inwentaryzacyjnych , sporzadzenie protokotu w sprawie przyczyn
powstania réznic inwentaryzacyjnych,

2) przedstawienie wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia ,

3) sporzadzenie sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji,

4) uzyskanie akceptacji Skarbnika i przedstawienia wnioskéw Komisji do zatwierdzenia
Waéjtowi Gminy w wyznaczonym terminie .

§8

Szczegotowe zasady , tryb przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji okresla Instrukcja
W sprawie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Czosnéw , ustalona
Zarzadzeniem Wéjta Gminy Nr 115/2018 z dnia 31 grudnia 2018r.

§9

Zobowigzuje Wydziat Budzetu i Finanséw do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
rachunkowych danego roku.

§ 10

Wykonanie niniejszego zarzgdzenia powierzam przewodniczagcemu komisji inwentaryzacyjnej
i Skarbnikowi Gminy .




Zalacznik do Zarzgdzenia

Wéjta Gminy
z dnia 02grudnia 2019r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2019rok

niestrzezonym

Lp. Przedmiot Obiekt do Termin Rodzaj, przepro-
inwentaryzacji zinwentary - przeprowa- forma, wadzajacy
zowania dzenia metoda, inwenta-
inwentaryzacji | technika ryzacje
inwentary-
zacji
Druki écistego Ewidencja drukow Do Roczna, spis
6. |zarachowania Scistego zarachowania (31.12.2019.r. |z natury wedhig Komisja
stanu nadzien Inwentary-
31.12.2019r. zacyjna
11. | Obce $rodki trwate | Dane wedtug Do Spis z natury na | Komisja
ewidencji ksiegowej 15.01.2020r. dzien inwentary-
31.12.2019r. zacyjna
12. | Komputery Dane wedtug Do Spis z natury na | Komisja
przeno$ne, tablety, | ewidencji ksiegowej | 15.01.2020r. dzien inwentary-
telefony na 31.12.2019r. zacyjna
podstawie umowy
uzyczenia
14. | Srodki trwate i Dane wedtug Do Spis z natury na | Komisja
Srodki trwate w ewidencji ksiegowej | 15.01.2020r. dzien inwentaryza
uzywaniu na 31.12.2019r. cyjna
terenie

14.Przekazanie materiatdw z przeprowadzonej inwentaryzacji w formie spisu z natury do 18 stycznia
Przewodniczgcy Komisji.

2020r.- odpowiedzialny -

15. Wycena arkuszy spisowych oraz sprawdzenie poprawnosci dokumentacji inwentaryzacyjnej do
20 stycznia 2020r. — odpowiedzialny pracownik referatu budzetu i finansow.

16. Ustalenie réznic inwentaryzacyjnych wynikajacych ze spisu z natury do 22 stycznia 2019 roku.

17. Wyjasnienie okolicznosci i przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych, o ktérych mowa w
pkt.16 do 25 stycznia 2020r.- przewodniczacy komisji, osoba materialnie odpowiedzialna i pracownik
referatu budzetu i finanséw.




18. Opracowanie sprawozdania Komisji Inwentaryzacyjnej z weryfikacji réznic, o ktérych mowa w
pkt.16 z wnioskiem co do sposobu ich rozliczenia do dnia 27 stycznia 2020r. — odpowiedzialny
Przewodniczacy Komisji.

19. Zaopiniowanie wnioskéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz decyzje o rozliczeniu réznic, o ktérych
mowa w pkt.16 do 28 stycznia 2020r. - podejmuje Kierownik jednostki.

20. Ksiegowanie roznic inwentaryzacyjnych do dnia 31 stycznia 2020r. — pracownik dziatu
ksiegowosci.

21. Rozliczenie osdb odpowiedzialnych materialnie do dnia 31 stycznia 2020r - Skarbnik, Kierownik
Jednostki, Radca Prawny.




