
 

KARTA INFORMACYJNA 
URZĄD GMINY CZOSNÓW 

UL. GMINNA 6, 05-152 CZOSNÓW 

 e-mail:  sekretariat@czosnow.pl 
 www:  www.czosnow.pl 

poniedziałek: 900-1700 
wtorek – piątek: 800-1600 

 
tel.: (0-22) 785-00-02 
fax.: (0-22) 785-00-57 

Nazwa usługi 
Wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi 

gminnej w celu prowadzenia robót 

Wymagane 
dokumenty 

1. Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi gminnej w 
celu prowadzenia robót – oryginał; 
2. Plan sytuacyjny  w skali 1:500 lub 1:1000 z podaniem wymiarów 
zajmowanej powierzchni pasa 2 egz. –  kopia; 
3. Pozwolenie na budowę lub opinia ZUD – kopia; 
4. Decyzja zezwalająca na lokalizację urządzeń infrastruktury technicznej w 
pasie drogowym  drogi gminnej – kopia; 
5. Zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jeżeli zajęcie pasa drogowego 
wpływa na ruch drogowy lub ogranicza widoczność na drodze albo powoduje 
wprowadzenie zmian w istniejącej organizacji ruchu pojazdów lub pieszych – 
oryginał; 
6. Informację o zabezpieczeniu robót, jeżeli nie jest wymagany projekt 
organizacji ruchu – oryginał; 
7. W przypadku wystąpienia w imieniu inwestora osób trzecich: 
pełnomocnictwo oraz dowód zapłaty opłaty skarbowej w wysokości 17,00 zł. 

Miejsce i tryb złożenia 
dokumentów 

Punkt Obsługi Interesanta w Urzędzie Gminy, ul. Gminna 6 

Opłaty 

Opłatę za wydanie zezwolenia na zajęcia pasa drogowego w celu umieszczenia 
urządzeń infrastruktury technicznej ustala się zgodnie z § 2  Uchwały Nr 
XXXV/279/2013 Rady Gminy Czosnów z dnia 30 kwietnia 2013 r. ze zmianą 
wprowadzoną Uchwałą Nr XXIX/299/2013 z dnia 19 września 2013 r. Stawka 
opłaty za 1 dzień zajęcia 1m² powierzchni rzutu poziomego wynosi: 
- jezdnia do 20% szerokości – 2,00 zł; 
- jezdnia powyżej 20% do 50% szerokości – 5,00 zł; 
- jezdnia powyżej 50% do 100% szerokości – 10,00 zł. 

Opłatę w wyznaczonej wysokości należy wpłacić na konto MBS Łomianki 
o/Czosnów nr 11 8009 1046 0000 6190 2002 0001 

Termin załatwienia 
sprawy 

do 30 dni 

Podstawa prawna 

1. Ustawa z dnia 21 marca o drogach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 
2013 poz. 260); 
2. Uchwała Nr XXXV/297/2013 Rady Gminy Czosnów z dnia 30 kwietnia 
2013 r. ze zmianą wprowadzoną Uchwała Nr XXIX/299/2013 z dnia 19 
września 2013 r.; 
3. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie  
warunków udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego; 
4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego 
(teks jednolity Dz. U. z 2013 poz. 267). 

Tryb odwoławczy 
Od niniejszej decyzji przysługuje odwołanie do Samorządowego Kolegium 
Odwoławczego ul. Kielecka 44, 02-530 Warszawa, za pośrednictwem Wójta 
Gminy Czosnów, w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania. 

Inne informacje 
Formularze wniosku można pobrać w Punkcie Obsługi Interesanta Urzędu 
Gminy Czosnów, ul. Gminna 6. Formularze wniosku są również do pobrania na 
stronie www.bip.czosnow.pl 

 


