
 

KARTA INFORMACYJNA 

URZĄD GMINY CZOSNÓW 

UL. GMINNA 6, 05-152 CZOSNÓW 

 e-mail:  sekretariat@czosnow.pl 

 www:  www.czosnow.pl 

poniedziałek 900-1700 

wtorek - piątek 800-1600 

 
tel.: (22) 785-00-02 

tel.: (22) 785-00-57 

Nazwa 

usługi 
Sporządzenie aktu zgonu 

Wymagane 

dokumenty 

1. Karta zgonu wydana przez lekarza lub placówkę służby zdrowia (nowy wzór, 

obowiązujący od 1 marca 2015 r.). 

2. Dowód osobisty zmarłego. 

3. Dowód osobisty osoby zgłaszającej zgon - do wglądu. 

4. Dokument stwierdzający tożsamość żyjącego współmałżonka osoby 

zmarłej. 

Miejsce 

i tryb 

złożenia 

dokumentów 

Urząd Stanu Cywilnego w Czosnowie, ul. Gminna 6, I piętro, pokój nr 13, 

tel. 22 785-00-02 wew. 146. 

Zgłoszenie zgonu dokumentuje się w formie protokołu. 

Opłaty 
Sporządzenie aktu zgonu oraz wydanie jednego  odpisu skróconego aktu zgonu 

wydawanego bezpośrednio po sporządzeniu aktu nie podlega opłacie. 

Termin 

załatwienia 

sprawy 

Akt zgonu oraz jego odpisy sporządzane są od ręki. 

Podstawa 

prawna 

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego 

(Dz. U. z 2014 r., poz. 1741 ze zm.). 

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie 

sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji 

stanu cywilnego ( Dz. U. z 2015 r., poz. 225). 

3. Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 11 lutego 2015 r. w sprawie wzoru karty 

zgonu ( Dz. U. z 2015 r., poz.231). 

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 

(Dz. U. z 2013 r., poz. 267 ze. zm.). 

 

Tryb 

odwoławczy 

Odwołanie w sprawie odmowy sporządzenia aktu zgonu rozpatruje Wojewoda 

Mazowiecki. Odwołanie kieruje się do Wojewody za pośrednictwem Kierownika 

Urzędu Stanu Cywilnego w Czosnowie w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji. 

Inne 

informacje 

 Zgon osoby zmarłej należy zgłosić najpóźniej w ciągu 3 dni od dnia sporządzenia 

kart zgonu. Jeżeli zgon nastąpił wskutek choroby zakaźnej, zgłoszenie powinno 

nastąpić w ciągu 24 godzin od zgonu. 

 Zgon rejestruje się w urzędzie stanu cywilnego właściwym dla miejsca zgonu. 

 Do sporządzenia aktu zgonu na podstawie postanowienia sądu o uznaniu 

za zmarłego lub stwierdzeniu zgonu właściwy jest USC m.st. Warszawy. 
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