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Nazwa 

usługi 
Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego 

Wymagane 

dokumenty 

1. Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego. 

2. Oryginał dowodu zapłaty opłaty skarbowej. 

3. Dowód osobisty lub paszport do wglądu przy osobistym odbiorze odpisu aktu 

stanu cywilnego. 

Miejsce 

i tryb 

złożenia 

dokumentów 

Urząd Stanu Cywilnego w Czosnowie, ul. Gminna 6, I piętro, pokój nr 13, 

tel. 22 785-00-02 wew. 146. 

Podmioty uprawnione do składania dokumentów: 

 osoba, której akt dotyczy, 

 wstępni (rodzice, dziadkowie), 

 zstępni (dzieci, wnuki), 

 rodzeństwo, 

 współmałżonek, 

 przedstawiciel ustawowy, 

 odpisy mogą otrzymać również osoby, które wykażą w tym interes prawny, 

organy administracji państwowej i samorządowej oraz organizacje społeczne. 

 Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego składa się w dowolnie 

wybranym Urzędzie Stanu Cywilnego. 

 Odpis aktu stanu cywilnego może być wydany na wniosek złożony w formie 

dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym. 

Opłaty 

Opłata skarbowa w wysokości: 

 22 zł za odpis skrócony, 

 33 zł za odpis zupełny, 

 24 zł za zaświadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych  w rejestrze 

stanu cywilnego danych, 

 17 zł za pełnomocnictwo. 

Opłatę skarbową można uiścić: 

 w kasie Urzędu – MBS w Łomiankach o/Czosnów, ul. Gminna 6, 

05-152 Czosnów, 

 przelewem na konto Urzędu Gminy Czosnów, ul. Gminna 6, 05-152 Czosnów, 

nr konta: 11 8009 1046 0000 6190 2002 0001 MBS Łomianki o/Czosnów 

z podaniem w tytule przelewu: „odpis aktu stanu cywilnego”. 

 

Termin 

załatwienia 

sprawy 

Nie później niż  do 10 dni od daty złożenia wniosku. W sytuacji, gdy podanie nie 

spełnia wymogów określonych w przepisach prawa, przeprowadzane jest 
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postępowanie wyjaśniające a po jego pozytywnym wyjaśnieniu wydawany jest odpis 

aktu stanu cywilnego. 

Podstawa 

prawna 

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego 

(Dz. U. z 2014 r.,  poz. 1741 ze. zm.). 

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 9 lutego 2015 w sprawie 

sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji 

stanu cywilnego  ( Dz. U. z 2015 r., poz. 225)  

3. Konwencja Nr 16 sporządzona w Wiedniu dnia 08 września 1976 r. dotycząca 

wydawania wielojęzycznych odpisów skróconych aktów stanu cywilnego 

(Dz. U. z 2004 r., Nr 166, poz. 1735 ze. zm.). 

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postępowania administracyjnego 

(Dz. U. z 2013 r., poz. 267 ze. zm.). 

5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., 

poz. 1282 ze. zm.). 

Tryb 

odwoławczy 

Odwołanie w sprawie odmowy wydania odpisu aktu stanu cywilnego rozpatruje 

Wojewoda Mazowiecki w Warszawie. Odwołanie kieruje się do Wojewody 

za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Czosnowie w terminie 

14 dni od dnia doręczenia decyzji. 

Inne 

informacje 

Odpisy skrócone z aktów stanu cywilnego wydawane się również na drukach 

wielojęzycznych na wniosek osoby zainteresowanej. 

 


