Zarzadzenie Nr 95/2022
Wojta Gminy Czosnow
z dnia 16 sierpnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej
w Urzedzie Gminy Czosnow

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z pozn. zm.) oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z p6zn. zm.)
zarzadzam, co nastgpuje:

81

Wprowadza si¢ zasady funkcjonowania kontroli zarzadczej | poziomu w Urzgdzie Gminy
Czosndw w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 209/2011 Wojta Gminy Czosnéw z dnia 30 grudnia 2011 r.
w sprawie kontroli zarzadczej w Urzgdzie Gminy Czosnow.

84

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 95/2022
Wojta Gminy Czosnow
z dnia 16 sierpnia 2022 r.

Zasady funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Czosnow

Zasady kontroli zarzadczej reguluja: art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z pdzn. zm.) oraz Komunikat Nr 23 Ministra Finanséw
z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych
(Dz.Urz. Ministra Finanséw Nr 15, poz. 84).
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1. Za zapewnienie organizacji systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Czosndéw zwanym
dalej ,,Urzgdem” odpowiada Wojt Gminy Czosnow zwany dalej ,,Wojtem”.

2. Za zapewnienie funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej | stopnia
w wydziatach/biurach/samodzielnych stanowiskach Urzgdu odpowiadaja ich kierownicy.

§2

1. Samodzielne stanowiska/kierownicy wydziatow/biur Urzedu zapewniaja skutecznos$¢ kontroli
zarzadczej poprzez stosowanie standardéw kontroli zarzadczej oraz ogdélnie obowigzujacych
przepiséw prawa.

2. W celu oceny skuteczno$ci poszczegdlnych elementéw systemu kontroli zarzadczej jak réwniez
catosci systemu w Urzedzie przeprowadzana jest raz w roku samoocena kontroli zarzadcze;.

3. Proces samooceny kontroli zarzadczej koordynuje Sekretarz Gminy.
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1. Zespot ds. Kontroli Zarzadczej zwany dalej ,,Zespotem” powotuje WOjt odrebnym zarzadzeniem.
Zespot przedstawia WOjtowi rekomendacj¢ dotyczaca stanu kontroli zarzadczej w Urzedzie
Gminy Czosn6w oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Czosnoéw.

3. Po posiedzeniu Zespotu, jego Przewodniczacy przygotowuje protokot z posiedzenia Zespotu oraz
pismo do Wojta dotyczace rekomendacji i przesyta je Wojtowi.

4. Na podstawie przedstawionej rekomendacji WO4jt podpisuje o$wiadczenie o stanie kontroli
zarzadczej do dnia 30 kwietnia kazdego roku za rok poprzedni.

5. Wzor oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej stanowi Zalgcznik nr 1 do niniejszych Zasad.

6. Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej podpisane przez Wojta podlega publikacji na stronie
https://czosnow.biuletyn.net.



Zatacznik nr 1 do Zasad kontroli zarzadczej
w Urzedzie Gminy Czosnow

Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej

(rok, za ktory sktadane jest oswiadczenie)

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, tj. dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposdb zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegdlnosci dla zapewnienia:
O zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi,
skutecznosci i efektywnosci dziatania,
wiarygodnosci sprawozdan,
ochrony zasobdw,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,
efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,
O zarzadzania ryzykiem,
oswiadczam, ze w kierowanym przeze mnie Urzedzie Gminy Czosnow oraz jednostkach organizacyjnych Gminy
Czosnow!

ooooao

Cze$¢ A?
O w wystarczajacym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Cze$é B3

O w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

1) Zastrzezenia dotycza:*




Czesé C°
O nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

1) Zastrzezenia dotyczqg:s

Cze$¢ D7

W ubiegtym roku zostaty podjete nastepujgce dziatania w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadcze;j:

CzeSCE

Niniejsze o$wiadczenie opiera sie na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie
sporzadzania niniejszego oéwiadczenia pochodzacych z:#
O monitoringu realizacji celéw i zadan,
O samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standarddw kontroli zarzadczej
dla sektora finanséw publicznych,®
procesu zarzgdzania ryzykiem,
audytu wewnetrznego,
kontroli wewnetrznych,
kontroli zewnetrznych,

ooogooag

Jednoczes$nie oswiadczam, ze nie sg mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktére mogtyby wptynac na tresc
niniejszego oswiadczenia.

(miejscowos¢, data) (podpis kierownika jednostki)




1 Wojt sktada jedno o$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej w zakresie Gminy Czosndw, obejmujace réwniez
Urzad Gminy Czosnow.

2 W zaleznosci od wynikdw oceny stanu kontroli zarzadczej wypetnia sie tylko jedng cze$é z czesci A albo B albo
C. Czes¢ A wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzgdcza w wystarczajgcym stopniu zapewnita tgcznie:
zgodnos¢ dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi, skutecznos$¢ i efektywnosci dziatania,
wiarygodnos$¢ sprawozdan, ochrone zasobdw, przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania,
efektywnosc i skutecznos¢ przeptywu informacji oraz zarzadzanie ryzykiem. Czesci B i C skresla sie.

3 W zaleznosci od wynikdéw oceny stanu kontroli zarzadczej wypetnia sie tylko jedng cze$é z czesci A albo B albo
C. Czes¢ B wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu:
zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi lub skutecznosci i efektywnosci
dziatania, lub wiarygodnosci sprawozdan, lub ochrony zasobdw, lub przestrzegania i promowania zasad
etycznego postepowania, lub efektywnosci oraz skutecznosci przeptywu informacji lub zarzadzania ryzykiem,
z zastrzezeniem przypisu 6. Czesci A i C skredla sie.

4 Nalezy opisaé przyczyny ztozenia zastrzezeh w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej, np. istotna stabo$é
kontroli zarzadczej, istotng nieprawidtowos¢ w funkcjonowaniu jednostki, istotny cel lub zadanie, ktdre nie
zostaty zrealizowane, wraz z podaniem, jezeli to mozliwe obszaru, ktérego zastrzezenia dotycza,
w szczegblnosci: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi, skutecznosci
i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan lub ochrony zasobdw, przestrzegania i promowania zasad
etycznego postepowania, efektywnosci oraz skutecznosci przeptywu informacji lub zarzadzania ryzykiem.

> Nalezy opisa¢ kluczowe dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej
w odniesieniu do ztozonych zastrzezen wraz z podaniem terminu ich realizacji.

6 W zaleznosci od wynikdéw oceny stanu kontroli zarzgdczej wypetnia sie tylko jedng cze$é z czesci A albo B albo
C. Czes$¢ C wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu:
zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi, ani skutecznosci i efektywnosci
dziatania, ani wiarygodnosci sprawozdan, ani ochrony zasobdw, ani przestrzegania i promowania zasad
etycznego postepowania, ani efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji, ani zarzadzania ryzykiem.
Czesci A i B skresla sie.

7 Nalezy opisaé¢ najistotniejsze dziatania jakie zostaty podjete w roku, ktérego dotyczy os$wiadczenie
w odniesieniu do planowanych dziatan wskazanych w czesci B albo C w oswiadczeniu za rok poprzedzajacy rok,
ktorego dotyczy niniejsze oswiadczenie, oraz inne dziatania, jezeli takie zostaty podjete, nie zaplanowane
w o$wiadczeniu za rok poprzedzajacy rok, ktérego dotyczy niniejsze osSwiadczenie.

8 Znakiem ,X” zaznaczy¢ odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu ,innych Zrédet informacji”
nalezy je wymienic.

9 Standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych ogloszone przez Ministra Finanséw
na podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
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