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Zarzadzenie nr 115/2020
Wojta Gminy Czosnow
z dnia 7 grudnia 2020 r.

w sprawie powierzenia prowadzenia spraw gminy Czosnow w imieniu Wéjta

Gminy oraz udzielenia upowaznien Zastepcy Wéjta Gminy Czosnéw

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 4, art. 30 ust. 1, art. 39 ust. 2 art. 46 ustawy z dnia 8
marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020r. poz. 713 ze zm.), art. 76a ust.
2b oraz art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2020r. poz. 256 ze zm.), art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019r. poz.1843 ze zm.), art.
31§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (Dz.U. z 2020r. poz. 1320 ze
zm.), art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(t.). Dz.U. 2 2019r. poz. 1282 ze zm.), art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks
Cywilny (Dz.U. z 2020 poz. 1740 ze zm.), art. 18 ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 2020r. poz. 1427 ze zm.), art.
143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja Podatkowa (Dz.U. z 2020r. poz. 1325
ze zm.), art. 87 §2 ustawy z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks Postepowania Cywilnego
(Dz.U. z 2020r. poz. 1527 ze zm.), art. 35 §2 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002r. prawo
o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (Dz.U. z 2019r. poz. 2325 ze zm.),
art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019r.
poz. 869 ze zm.), Wojt Gminy Czosndw zarzadza, co nastepuje:

§1
1. Powierzam Panu Piotrowi Rutkowskiemu — Zastepcy Woéjta Gminy Czosnow

prowadzenie spraw Gminy Czosnéw oraz udzielam upowaznien i petnomocnictw w

zakresie:

1) wydawania w imieniu Wojta Gminy Czosndéw decyzji, postanowien i
zaswiadczen w indywidualnych w sprawach z zakresu administracji publicznej
prowadzonych na  podstawie przepisbw Kodeksu postepowania
administracyjnego, a takze do podejmowania innych czynnosci oraz
podpisywania wszelkich pism sporzgdzanych w toku tych postepowani;

2) dokonywania wszelkich czynno$ci zwigzanych z przygotowywaniem i
przeprowadzaniem postepowan o udzielenie zamowienia publicznego w
rozumieniu ustawy prawo zamowien publicznych;

3) wykonywania czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu

Gminy Czosnodw;

)
A



4) podejmowania w imieniu Gminy Czosnow jako wierzyciela lub organu
egzekucyjnego wszelkich czynnosci w postepowaniach egzekucyjnych w
administracji, w szczegolnosci wystawiania i podpisywania tytutow
wykonawczych;

5) wydawania w imieniu Wojta Gminy Czosndéw decyzji, postanowien i
zaswiadczen w indywidualnych w sprawach z zakresu administracji publiczne;
prowadzonych na podstawie przepiséw Ordynacji podatkowej, w szczegolnosci
spraw dotyczacych podatkéw i optat lokalnych, optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, a takze do podejmowania innych czynnosci oraz
podpisywania wszelkich pism sporzadzanych w toku tych postgpowan;

6) podpisywania dokumentow finansowych powodujgcych powstanie zobowigzan
finansowych  idyspozycji pienieznych w  obrocie  gotowkowym i
bezgotéwkowym, a takze zatwierdzania dowodow ksiegowych;

7) sktadania o$wiadczen woli w imieniu Gminy Czosnoéw w zakresie zawierania
umow i zaciggania zobowigzan oraz dysponowania $rodkami pienieznymi na
rachunku bankowym Gminy Czosnow;

8) dokonywania zmian w wydatkach budzetu polegajacych na przenoszeniu
wydatkow majatkowych na wydatki biezace lub wydatkéw biezacych na wydatki
majatkowe, jak rowniez na przesuniecie $rodkéow migdzy wydatkami
majatkowymi — z wyjatkiem wydatkéw biezacych i majgtkowych ujetych w
Wieloletniej Prognozie Finansowe] na przedsiewziecia, z wylgczeniem
przeniesien wydatkow miedzy dziatami. Zmiany te nie moga prowadzi¢ do
wprowadzenia nowego lub likwidacji istniejacego zadania inwestycyjnego;

9) sktadania wnioskébw o zwotanie sesji Rady Gminy Czosnéw do
przewodniczgcego rady oraz sktadania projektow uchwat,

10)Podpisywania sprawozdan budzetowych jednostkowych i zbiorczych,
statystycznych, finansowych,

11)Sktadania podpisu elektronicznego przy sprawozdaniach kierowanych do RIO,

12)podpisywania dokumentow zwigzanych ze srodkami trwatymi (OT, PT, LT)j jak
rowniez listy ptac, rachunkow, faktur, wnioskéw o refundacje,

13)zatwierdzania wydatkéw biezgcych i inwestycyjnych,

14)zatwierdzania przelewow, $rodkéw miedzy jednostkami oraz wiasnymi
rachunkami,

15)akceptowania protokotu z przebiegu inwentaryzacji,

",
: / ,{(/\



16)akceptowania rozliczen projektow ze $srodkéw UE, $rodkéw krajowych, jak
rowniez dotacji otrzymywanych ze zrodet krajowych, wyptacanych ze $rodkow
budzetu gminy,

17)sktadanie samodzielnie oswiadczen woli w imieniu gminy w zakresie zarzadu

mieniem.

2. Udzielam Panu Piotrowi Rutkowskiemu — Zastepcy Wojta Gminy Czosnoéw ogolnego
petnomocnictwa procesowego oraz upowaznienia do reprezentowania Gminy
Czosnow przed wszystkimi sgdami, organami administracji publicznej z prawem do

udzielania dalszych petnomocnictw.

§2
Upowaznienia okreslone w §1 ust. 1 pkt. 3, 8-17 oraz ust. 2 zostajg udzielone
wytgcznie na czas nieobecnosci Wojta Gminy Czosnow.

§3
Powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia i petnomocnictwa okreslone
niniejszym zarzgdzeniem sg wazne na czas zajmowania stanowiska Zastepcy Wojta
Gminy Czosnow. W kazdym przypadku wygasajg w przypadku ich odwotania lub

zmiany.

§4
Traci moc Zarzadzenie nr 81/2014 Wéjta Gminy Czosnow z dnia 1 grudnia 2014r. w
sprawie powierzenia Zastepcy Wojta prowadzenia spraw gminy w imieniu Wojta

Gminy.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Signed by /
Podpisano przez:

Antoni Jan
KreZlewicz

Date / Data:
2022-04-08 13:15
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