Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 41/2023
Wojta Gminy Czosndw z dnia 29 marca 2023 r.

Zasady przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Czosnow dla organizacji
pozarzadowych oraz podmiotéw, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dzialalnoS$ci pozytku publicznego i o wolontariacie




Wstep

»Zasady przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Czosnéw dla organizacji
pozarzadowych oraz podmiotéw, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0
dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie” dotycza otwartych konkursow ofert, o ktérych
mowa W Ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie?,
prowadzonych przez Wydziat O$wiaty Kultury i Promocji.

Dokument ten zawiera roéwniez regulacje odnoszace si¢ do trybow pozakonkursowych.

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie mowa o:

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)

9

Dotacji - rozumie sie przez to dotacje w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. e oraz art. 221
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych?;

Rocznym programie wspoélpracy — nalezy przez to rozumie¢ ,,Program wspotpracy Gminy
Czosnbw z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢
pozytku publicznego™?;

Osobie uprawnionej — nalezy przez to rozumie¢ Osob¢ uprawniong do reprezentowania
oferenta/Zleceniobiorcy zgodnie z dzialem 2 Rejestru Przedsigbiorcow 1 Rejestru
Stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych
publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sadowego (dalej ,,KRS”) badz
innym rejestrem lub na podstawie udzielonego pelnomocnictwa;

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Czosnow;

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie;

Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Czosnow;

Zasadach — nalezy przez to rozumie¢ niniejsze ,,Zasady przyznawania i rozliczania dotacji z
budzetu Gminy Czosnow dla organizacji pozarzadowych oraz podmiotdw, o ktoérych mowa w
art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie”;

Zleceniobiorcy — nalezy przez to rozumie¢ oferenta wylonionego w ramach konkursu ofert,
bedacego strong umowy na realizacj¢ zadania publicznego;

Zleceniodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Gming reprezentowane przez Wojta Gminy
Czosnow, zlecajgce realizacje¢ zadania publicznego na podstawie umowy.

1(Dz. U. 22020 1. poz. 1057 z p6zn. zm.)

2 (Dz. U. z 2021 r. poz. 305)

8 Uchwala nr LVII1/457/2022 Rady Gminy Czosnéw z dn. 20.12.2022 roku w sprawie uchwalenia programu
wspoélpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dzialalno$¢ pozytku
publicznego na 2023 rok



|
PODMIOTY UPRAWNIONE DO UBIEGANIA SIE O DOTACJE

1. Do zlozenia oferty uprawnione sg organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktérych mowa w art. 3
ust. 3 Ustawy, w szczegolnosci:

1) stowarzyszenia, w tym ich jednostki terenowe, zwigzki stowarzyszen, fundacje, ochotnicze straze
pozarne, regionalne i lokalne organizacje turystyczne, Polski Czerwony Krzyz, zwigzki sportowe,
kluby sportowe, uczniowskie kluby sportowe, dziatajace na podstawie przepisow ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie?;

2) stowarzyszenia zwykle, ktore uzyskaty wpis do ewidencji stowarzyszen zwyktych, o ktorej mowa
w art. 40 ust. 5 ustawy z 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach®;

3) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do
Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotow i
zwigzkéw wyznaniowych oraz 0 gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania, jezeli ich cele
statutowe obejmujg prowadzenie dzialalno$ci pozytku publicznego;

4) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

5) spoltdzielnie socjalne;

6) spotki akeyjne i spotki z ograniczona odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe, bedace spotkami,
dziatajacymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, ktore nie
dziataja w celu osiggnigcia zysku oraz przeznaczaja cato$¢ dochodu na realizacje celow
statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich cztonkéw, udzialowcow,
akcjonariuszy i pracownikow.

Oferenci uczestniczgcy w otwartym konkursie ofert nie musza posiada¢ statusu organizacji pozytku
publicznego.

Przedmiot dziatalno$ci statutowej oferenta musi by¢ zgodny z obszarem priorytetowym, ktérego dotyczy
dany konkurs, okreslonym w ,,Programie wspotpracy Gminy Czosnéw z organizacjami pozarzadowymi
oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego”.

Terenowe oddzialy organizacji nieposiadajace osobowoS$ci prawnej moga ztozy¢ wniosek wylacznie
na podstawie pelmomocnictwa udzielonego przez wilasciwe wiadze organizacji np. zarzad glowny,
wojewodzki, powiatowy. Dotyczy to takich podmiotow, jak: Hufce ZHP, nieposiadajace osobowosci
prawnej oddzialy terenowe Towarzystwa Przyjaciét Dzieci, Polskiego Zwiazku Niewidomych, Polskiego
Zwiazku Ghuchych.

Uwaga! Jezeli ogloszenie o konkursie zawiera zastrzeienie mowigce, Ze jeden oferent moze zloiyé jedng oferte, to
zlozenie oferty przez oddzial terenowy organizacji lub jej osrodek nieposiadajgcy osobowosci prawnej, na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez wiasciwy zarzqd, nie wyczerpuje limitu okreslonego w ogloszeniu konkursowym.

4Dz.U.z2020r., poz. 1133
>Dz.U. z 2020 r., poz. 2261



WYSOKOSC DOTACJI, UDZIAL SRODKOW WLASNYCH, CZAS REALIZACJI

Ogtoszenie konkursowe okresla maksymalna kwote dotacji, o jaka mozna ubiega¢ si¢ w ramach

konkursu.

1. Udzial $srodkéw wlasnych

Gmina powierza lub wspiera realizacje zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe i inne
uprawnione podmioty w przypadku:

a) powierzenia realizacji zadania Gmina pokrywa 100% kosztow jego realizacji.

b) wsparcia realizacji zadania, oferent ma obowiazek wniesienia wktadu wlasnego w wysokosci

okreslonej w ogloszeniu konkursowym. Minimalny wklad wlasny wynosi 20% calkowitego
kosztu zadania.

c) oferty sktadanej w trybie okreslonym w art. 19a Ustawy mozliwe jest ujecie w ofercie zardwno
wktadu wlasnego oferenta, jak i okreslenie zakresu finansowania na poziomie 100% ze srodkow
Gminy.

2. Wkiad wlasny

Wkiad wiasny moze mie¢ forme wkladu finansowego lub niefinansowego. Wkilad niefinansowy
moze stanowi¢ 100% wymaganego wkladu wlasnego oferenta.

a) Whklad finansowy — $rodki finansowe wlasne oferenta lub pozyskane przez niego ze zrédel
innych niz budzet Gminy, w tym m.in.: wplaty i optaty adresatow zadania publicznego (jesli
jest to uwzglednione w ogloszeniu konkursowym), srodki z innych zrédet publicznych, $rodki

b)

pozostate, np. pochodzace ze sktadek cztonkowskich. Jako wkiad wilasny finansowy nie

moga by¢ uznane $rodki finansowe partnera, wspotorganizatora imprezy (np. instytucji
kultury, gminy, powiat, itp.), ktore nie zostaty przekazane oferentowi do dysponowania.

‘Wkiad niefinansowy:
1) wklad osobowy — nieodptatna dobrowolna praca, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca
spoleczna cztonkow.

Wyliczanie stawek za prace w ramach wolontariatu:

Swiadczenie wolontariusza wymagajace okreslonych kompetencji, porownywalne

jest z praca wykwalifikowanego pracownika (np. nauczyciel, koordynator
projektu) i wynosi 37,80 zt za godzing pracy.

Podstawq wyliczenia jest Komunikat Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego z dnia 9 lutego 2023
roku w sprawie przecigtnego wynagrodzenia w 2022 r. oraz Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy.

Przecietne wynagrodzenie 6346,15 z#: 168 godz. pracy w miesigcu = 37,80 zt za godzing pracy.

Swiadczenie wolontariusza 0 wysokich kompetencjach, zblizone do pracy w
wolnym zawodzie (np. trener, thumacz, fotograf).

Srednie wynagrodzenie rynkowe za godzing pracy na terenie gminy Czosnow i
pobliskich gminach wyliczane na podstawie rozeznania rynkowego oraz
odpowiednio kwalifikacjach danego pracownika. Zleceniobiorca zobowigzany
jest posiada¢ pisemne oswiadczenie o rozeznaniu rynku oraz zrodtach, na jakich
si¢ opieral, np.:

Stawka wyliczona na podstawie informacji otrzymanych e-mailowo (lub telefonicznie) przez ... i ...
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w dniu ... oraz informacje ze strony internetowej ... (tu adres strony) z dnia ... oraz innych zrodet

o Swiadczenie wolontariusza niewymagajace specjalnych kwalifikacji (np. pomoc
biurowa, kserowanie dokumentdéw, pakowanie, sprzatanie) i wynosi 22,80 zt za
godzineg pracy.

Podstawg wyliczenia powyzszej stawki jest Rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 13 wrzesnia
2022 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej
stawki godzinowej w 2023 r.

Minimalne wynagrodzenie 3490 zZ: 168 godz. pracy w miesigcu = 22,80 zf za godzing pracy.

Uwaga! Nalezy pamigtaé, ze Zleceniobiorca jest zobowigzany posiadaé podpisane oswiadczenie wolontariusza
zawierajgcego: date(y), w ktorym zostata wykonana praca, o liczbie przepracowanych godzin, rodzaju wykonywanej
pracy.

2) wklad rzeczowy - w ramach wkiladu niefinansowego mozna uwzglednia¢ wklad
rzeczowy, o ile przewiduje to ogloszenie konkursowe. Ujecie w kalkulacji przewidywanych
kosztow wkladu rzeczowego oznacza wniesienie do zadania okreslonych skladnikdw
majatku, niepowodujacych powstania faktycznego wydatku pieni¢znego, np. nieruchomosci,
srodkdéw transportu, maszyn, urzgdzen. Zasobem rzeczowym moze byC¢ rowniez zaséb
udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej organizacji przez inny podmiot
nicodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do
wykorzystania w realizacji zadania publicznego. Kalkulacja wartosci wktadu rzeczowego jest
dokonywana jedynie w zakresie, w jakim wktad ten bedzie wykorzystany podczas realizacji
zadania publicznego (np. w oparciu 0 koszt wynajecia danej rzeczy) i musi opiera¢ sie na
podstawie cen rynkowych.

3. Okres realizacji zadania

Okres realizacji zadania jest kazdorazowo okreslony w umowie, przy czym w przypadku zadania
jednorocznego nie moze by¢ dtuzszy niz do 15 grudnia danego roku. Umowa okresla ponadto terminy
wydatkowania $rodkéw pochodzacych z dotacji 1 srodkow z innych Zrodet.

1l
KOSZTY ZADANIA PUBLICZNEGO

1. Koszty kwalifikowane

Koszty beda uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy:

1) sa bezposrednio zwigzane z zadaniem i niezbgdne do jego realizacji;

2) sa racjonalnie skalkulowane w oparciu o lokalne ceny rynkowe (np. przeprowadzenie rozeznania
rynku);

3) sa oszacowane wylgcznie w odniesieniu do zakresu dziatan realizowanych w ramach zadania (w
szczegblnosci dotyczy to kosztow statych, m.in. czynszu, rachunkéw telefonicznych,
wynagrodzen pracownikow etatowych — np. kosztem kwalifikowalnym moze by¢ jedynie czgs¢
wynagrodzenia ksiggowego, jezeli wykonuje on w ramach godzin pracy roOwniez inne obowigzki
niezwigzane z obstuga danego zadania);

UWAGA! Zleceniobiorca przed zloZeniem oferty ma obowigzek sporzgdzenia rozeznania rynku w planowanym
zakresie oraz posiadania pisemnego oswiadczenia zawierajgcego informacje: date(y) rozeznania rynku ze
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Wskazaniem Zrédet informacji np. wyliczenia na podstawie GUS, informacje przestane drogg mailowq, strony
internetowe.

2. Koszty Merytoryczne

Ze $rodkéw Gminy moga by¢ pokrywane w szczegdlnos$ci nastgpujace rodzaje kosztow (ponizsze
zestawienie nie wyczerpuje wszystkich rodzajow kosztow, ktore moga zostaé doprecyzowane w
ogtoszeniu konkursowym):

1) koszty wynagrodzenia osoby merytorycznej, w tym np. wynagrodzenia trenerdw, ekspertow,
artystow, pedagogow, psychologéw, innych specjalistow realizujacych zadania
(wynagrodzenie wynikajgce z umowy zlecenia, umowy o dzieto, rachunek).

2) koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatow zadania, w tym np.: materialy
szkoleniowe, wynajem sali, wynajem niezbednego sprzetu, nagrody rzeczowe i finansowe,
przejazd beneficjentoéw, koszty zwiazane z eksploatacja pomieszczen wykorzystywanych na
potrzeby beneficjentow np. Swietlic, itp.;

3) wyjazdy stuzbowe o0sob zaangazowanych w realizacj¢ zadania — zwiazane z wykonywaniem
czynno$ci merytorycznych dotyczace realizacji zadania®,

4) Kkoszty obejmujace wydatki zwigzane z dziataniami promocyjnymi zadania, w tym m.in.: plakaty,
ulotki, ogloszenia prasowe, banery, gadzety promocyjne, zaproszenia, itp.;

5) koszty ewaluacji zadania;

UWAGA!

Kwalifikowalne sq wszystkie skiadniki wynagrodzenia, tj. w szczegdlnosci: wynagrodzenie netto, sktadki na
ubezpieczenia spoleczne, zaliczka na podatek dochodowy, odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych.
Przyjete stawki wynagrodzen nie mogq byé wyzsze od stawek rynkowych obowigzujgcych na danym terenie.
Wynagrodzenie brutto z tytutu umowy zlecenia oraz umowy o dzieto sq zaliczane do kwalifikowalnych kosztow
osobowych. W przypadku realizacji zadania w ramach dzialalnosci odptatnej zastosowanie majg limity wynagrodzen
okreslone w art. 9 Ustawy.

3. Kaoszty obslugi zadania publicznego

Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne sg zwigzane z realizacjg zadania w
wysoko$ci nieprzekraczajacej 20% przyznanej dotacji’, w tym:

® Do naleznoéci z tytutu podrozy stuzbowej (tzn. poza miejscowoscia, w ktorej znajduje sie siedziba pracodawcy lub
poza statym miejscem pracy pracownika) odbywanej na obszarze kraju przez osoby zatrudnione przy realizacji
dofinansowanego zadania nalezy stosowac rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia
2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy shuzbowej lub inny akt prawa obowiazujacy w tym zakresie. W
przypadku osob zaangazowanych na podstawie umowy cywilno-prawnej mozliwo$¢ zwrotu kosztow podrozy
powinna zosta¢ okreslona w danej umowie (Dz.U. z 2013 poz. 167).

"Chyba, ze w ogloszeniu konkursowym wskazano inaczej. Limit ten nie dotyczy ofert skladanych w trybie
okreslonym w art. 19a Ustawy.



1) koszty osobowe administracji i obstugi zadania, np.: koordynator zadania, obstuga
administracyjno-biurowa, ksiggowos¢ (w czes$ci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby w
realizacj¢ zadania);

2) koszty funkcjonowania organizacji zwigzane z realizacjg zadania — w stosownej czesci,
przypadajacej na dane zadanie (w tym np. oplaty za telefon, energi¢ elektryczna, internet, optaty
pocztowe, czynsz, centralne ogrzewanie, artykuty biurowe);

3) wyjazdy stluzbowe osob zaangazowanych w realizacje zadania — zwigzane z wykonywaniem
czynno$ci administracyjnych i obstugg zadania®;

4) koszty zakupu wyposazenia (np. sprzet komputerowy, meble) niezbednego do realizacji
zadania — pod warunkiem, ze warto$¢ zakupionej jednostki wyposazenia nie przekracza
kwoty 10000,00 zI brutto lub 10000,00 zt netto dla oferentéw bedacych podatnikami podatku od
towarow i ustug (VAT);

5) oplaty za przelewy bankowe.

UWGA!

VAT jest uznany za koszt kwalifikowalny, jesli oferent nie ma prawnej mozliwosci odzyskania VAT. Jezeli istnieje
prawna mozliwos¢ odzyskania podatku naliczonego na zasadach wynikajgcych z przepiséw o podatku od towardw i
ustug to VAT nie moze by¢ kosztem kwalifikowalnym;

4. Koszty niekwalifikowalne

Do wydatkdw, ktore nie moga by¢ finansowane z dotacji udzielonej przez Gmine Czosnéw, nalezg
wydatki niezwigzane bezposrednio realizacja zadania, w tym m.in.:

1) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

2) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

3) wydatki sfinansowane z innych zrodet;

4) nagrody, premie i inne formy gratyfikacji finansowej lub rzeczowej dla os6b zajmujacych sie

realizacjg zadania;
5) wydatki dokonywane poza terminem wskazanym w umowie.

v
PROCEDURY KONKURSOWE

Oferty w konkursach prowadzonych przez Wydziat Urzedu Gminy Czosndw nalezy ztozy¢ w formie
papierowej na formularzu okreslonym w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu
do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych
wzorow uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych
zadan®.

Zgodnie z Ustawa, termin do skladania ofert nie moze by¢ krotszy niz 21 dni od dnia ukazania si¢
ostatniego ogtoszenia.

1. Ogloszenie konkursowe
1) Ogtoszenie konkursu ofert powinno zawiera¢ informacjg¢ o:

a) rodzaju zlecanego zadania;
b) celach realizacji zlecanego zadania;

8 Jak w przypisie®.
°®Dz. U. z 2018 r. poz. 2057



c) wysokosci srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania;

d) obowigzek wypetnienia w ofercie pkt III.6. ,,Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow
realizacji zadania publicznego”, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie;

e) dopuszczalnych przesunigciach pomigdzy poszczegdlnymi kosztami okreslonymi w
zestawieniu kosztow realizacji zadania;

f) zasadach przyznawania i rozliczania dotacji;

g) terminach i warunkach realizacji zadania;

h) terminie i formie sktadania ofert;

i) trybie i kryteriach stosowanych przy wyborze ofert oraz terminie dokonania wyboru ofert;

j) zrealizowanych przez Gmine w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert i w roku
poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami, ze
szczegblnym uwzglednieniem wysokos$ci dotacji przekazanych organizacjom pozarzadowym
i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 Ustawy.

2) Ogtloszenie konkursu moze takze zawierac:

a) inne informacje specyfikujgce zadanie;

b) okreslenie oczekiwanych rezultatéw zadania publicznego, w tym;_
wskazanie przykladowych rezultatow mozliwych do osiagnigcia w efekcie zrealizowania
zadania publicznego (rezultaty iloSciowe np. liczba odbiorcow (uczestnikow) zadania, liczba
udzielonych §wiadczen, liczba godzin szkoleniowych, liczba egzemplarzy publikacji, itp., jak
réwniez rezultaty jakosciowe specyficzne dla danego zadania publicznego).

C) sposéb sktadania oferty

2. Termin i miejsce skladania oferty.

Oferte w trybie otwartego konkursu nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w jeden z wymienionych nizej
sposobow okreslonych w ogloszeniu konkursowym:

1) osobiscie w godzinach pracy Urzgdu Gminy Czosnoéw w Sekretariacie - ul. Gminna 6,

2) za po$rednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres: ul. Gminna 6, 05-152 Czosnow;

Termin ztozenia oferty okre$lony jest w ogloszeniu konkursowym. O zachowaniu terminu ztozenia wersji
papierowej oferty lub potwierdzenia ztozenia oferty decyduje:
1) data ztozenia oferty lub potwierdzenia ztozenia oferty w/sekretariacie Urzedu,
2) w przypadku sktadania oferty lub potwierdzenia zlozenia oferty za posrednictwem poczty lub
poczty kurierskiej daty nadania.

Oferte na realizacje zadania publicznego w trybie art. 19a ustawy nalezy zlozy¢ nie pozniej niz 21
dni przed terminem rozpoczecia realizacji zadania. Oferty w tym trybie mozna réwniez sktada¢ w
formie elektronicznej z podpisane elektronicznie przez uprawnione osoby.



3. Ocena formalna

Pracownik Wydziatu Oswiaty, Kultury i Promocji odpowiedzialny za wspélprace z organizacjami
pozarzadowymi lub wykonujacy zadania w zakresie objetym konkursem, na prosbe oferenta udziela
informacji na temat konkursu i warunkow formalnych, ktére powinna spetnia¢ oferta. Dane kontaktowe
zawarte sg w ogloszeniu konkursowym.

Pracownik nie moze sporzadza¢ oferty w imieniu podmiotu uprawnionego do ubiegania si¢ o dotacje ani
w ingerowac¢ w merytoryczng tre$¢ oferty.

Ocena formalna polega na weryfikacji kryteriow formalnych, dotyczacych oferty i oferenta. Kazda oferta,
w celu uniknigcia pomytek, jest sprawdzana niezaleznie przez wszystkich cztonkéw komisji.

Kryteria brane pod uwage w trakcie oceny formalnej oferty przedstawione sa w ogloszeniu. Ocena
formalna oferty jest dokonywana wedtug ,,Karty oceny formalnej oferty” przygotowanej przez Wydziat
Oswiaty, Kultury i Promocji. W trybie otwartego konkursu ofert karte¢ podpisuja wszyscy cztonkowie
komisji.

Ocena formalna oferty poza trybem konkursowym (w trybie art. 19a Ustawy) rozpatrywana jest przez
pracownikdw Urz¢du Gminy oraz kierownika Wydziatlu O$wiaty, Kultury i Promocji lub jego zastepce.

Osoby wyznaczone do pracy nad ocenag oferty pod wzglgdem formalnym za kazdym razem wskazuje
kierownik lub zastepca kierownika Wydzialu O$wiaty, Kultury i Promocji.

Kryteria formalne ofert zlozonych poza trybem konkursowym (na podstawie art. 19a Ustawy):
e Zlozenie oferty przez podmiot uprawniony do ubiegania si¢ o dotacje;
e Whnioskowana kwota dotacji nie przekracza kwoty 10 000 zi;
e Okreslenie terminu realizacji zadania, ktory nie moze by¢ dtuzszy niz 90 dni;

e Proponowane do realizacji zadanie publiczne jest zadaniem w rozumieniu art. 3 ust. 1 w zwigzku
z art. 4 ustawy;

e Termin realizacji zadania nie przekracza roku budzetowego;

e Oferta jest sporzadzona na wlasciwym formularzu;

o  Waszystkie pola oferty zostaly wypelnione poprawnie;

e W przypadku oferty wspdlnej kazdy z Oferentow uzupetnit swoje dane;

e Oferta zawiera wypelnione wymagane oswiadczenia;

e Szacunkowa kalkulacja kosztow oferty jest poprawna pod wzgledem rachunkowym;

e Oferta zostata podpisana przez osobe/y upowazniong/e do sktadania o§wiadczen woli w imieniu
Oferenta;

e W przypadku gdy Oferent nie jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sadowym do oferty
dotaczono potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem kopi¢ aktualnego wyciagu z innego rejestru
lub ewidenciji;

o W przypadku gdy wyciag z innego rejestru lub ewidencji, o ktorym mowa powyzej nie zawiera
informacji o sposobie i/lub osobie/ach (nazwisko/a i funkcja/e) upowaznionej/ych do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Oferenta, Oferent zatgczyt inny dokument (np. statut, uchwata itp.)
lub stosowane pelnomocnictwo, z ktérego wynika umocowanie do dokonywania czynnosci,

o W przypadku zmian osobowych w zarzadzie (organie uprawnionym do reprezentacji) Oferenta do
oferty dotaczono uchwale dotyczaca zmiany/wyboru nowego zarzadu oraz kserokopi¢ pierwszej
strony wniosku dotyczacej zmiany ztozonego do KRS;



e Suma udzielonych Oferentowi dotacji na podstawie art. 19a ustawy nie przekracza 20 000 zt w
danym roku kalendarzowym:;

Oferty niespelniajace kryteriow formalnych nie beda poddawane ocenie merytorycznej.

Wykaz kryteriow formalnych ofert ztozonych w trybie konkursowym wraz ze wskazaniem mozliwosci
sktadania zastrzezen do wynikow oceny formalnej okre$la ogloszenie konkursowe.

4. Ocena merytoryczna

Oceny merytorycznej ofert dokonuje Komisja Konkursowa (zwana dalej ,,Komisja”) powotywana
Zarzadzeniem Wojta Gminy Czosndéw. Tryb powolania i zasady dzialania Komisji sg okreslane w
Programie wspoétpracy Gminy Czosndéw z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami
prowadzgcymi dziatalnos¢ pozytku publicznego. W sktad komisji wchodzg co najmniej 3 osoby (w tym
przewodniczacy).

Do pracy Komisji nie mogg zosta¢ powotani w szczegolnosci cztonkowie Komisji zwigzani z oferentem
(obecnie lub w przeciagu ostatnich dwoch lat) stosunkiem prawnym, z tytutu ktorego uzyskuja/uzyskiwali
przychdd, bedacy cztonkami organow wykonawczych, nadzorczych lub innych organow oferenta; bedacy
cztonkami podmiotu sktadajacego oferte; wolontariuszami, wykonujacymi §wiadczenia na rzecz oferenta.

Przewodniczacy Komisji organizuje jej prace w sposob:
e umozliwiajacy cztonkom udzial w posiedzeniach Komisji (terminy posiedzen powinny by¢
uzgodnione, w szczeg0lInosci z cztonkami spoza Urzedu;
e po otwarciu ofert - umozliwiajacy cztonkom zapoznanie si¢ z ofertami, ktore wplyngly na
konkurs.

Kryteria brane pod uwage w trakcie oceny merytorycznej oferty przedstawione sg w ogloszeniu. Ocena
merytoryczna oferty jest dokonywana wedtug ,,Karty oceny merytorycznej oferty” przygotowanej przez
Wydziat O$wiaty, Kultury i Promocji. W trybie otwartego konkursu ofert karte podpisuja wszyscy
cztonkowie komisji.

Ocena merytoryczna oferty poza trybem konkursowym (w trybie art. 19a Ustawy) rozpatrywana jest
przez pracownikow Urzedu Gminy oraz kierownika Wydziatu O$wiaty, Kultury i Promocji lub jego
zastepce. Osoby wyznaczone do pracy nad oceng oferty pod wzgledem merytorycznym za kazdym razem
wskazuje kierownik lub zastepca kierownika Wydziatu Os$wiaty, Kultury i Promocji.

Na ocene¢ merytoryczng oferty ztozonej w trybie 19a Ustawy sktada sig:

e Warunki realizacji zadania publicznego - w tym ogolna ocena pomyshu (czy jest wartosciowy z
punktu widzenia spolecznego i ekonomicznego); ocenie podlegajg nastgpujagce warunki: miejsce
realizacji zadania, grupa docelowa (adekwatnos$¢ liczby odbiorcéw w stosunku do zadania oraz
kosztow), sposdb rozwigzywania problemow/zaspakajania potrzeb (patrz wz. oferty 111.3.) — od 0
do 3 pkt.,

e Cele i rezultaty zadania - co wyniknie z podj¢tych dziatan, w jaki sposob prowadza do celu.
Planowany poziom osiggnigecia rezultatéw (wartos¢ docelowa). Sposéb monitorowania
rezultatow/zrodto informacji o osiaggnietych wskaznikach. Opis zakladanych rezultatow realizacji
zadania publicznego (patrz wz. oferty 111.4.) — od 0 do 3 pkt.,

e Potencjat organizacyjny oferenta i do§wiadczenie w realizacji podobnych zadan publicznych -
ocenie podlega doswiadczenie i kompetencje kadry, wykorzystanie potencjatu rzeczowego oraz
zaangazowanie wolontariuszy (patrz wz. oferty 111.5.) —od 0 do 1 pkt.,

e Ocena budzetu zadania - zasadno$¢ planowanych kosztow w stosunku do celow, rezultatow i
zakresu dziatan, ktore obejmuje oferta. Ocenie podlega koszt realizacji zadania w stosunku do
zakresu merytorycznego i liczby odbiorcéw zadania — od 0-3 pkt.
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Oferty oceniane sg w skali od 1 do 10 punktéw. Na podstawie wyrazonej w punktach opinii Komisji,
ustala si¢ list¢ rankingowg ofert proponowanych do dofinansowania/wspotinansowania. Ogloszenie
konkursowe okre$la limit punktow przyznawanych w toku oceny merytorycznej, ponizej ktorego oferta
nie bedzie rekomendowana do uzyskania dotacji. Warto$¢ tego limitu to minimum 6 punktow.

W przypadku rezygnacji oferenta/oferentow z realizacji zadania i odstagpienia od podpisania umowy, na
podstawie Zarzadzenia Wojta Gminy Czosndow w sprawie rozstrzygnigcia konkursu, mozliwe jest
przyznanie dotacji oferentowi/oferentom, ktorzy uzyskali na liScie rankingowej kolejno najwyzsza ocene
oferty.

5. Wybér ofert

1) Konkurs rozstrzyga Wojt Gminy Czosnéw w formie zarzadzenia, po zapoznaniu si¢ ze
sprawozdaniem Komisji . Sprawozdanie zawiera w szczegdlnosci:

a) wskazanie liczby ofert, ktore wplynelty na otwarty konkurs ofert w terminie oraz ofert
zgloszonych po terminie;

b) wskazanie ofert odrzuconych na etapie oceny formalnej wraz z podaniem przyczyn
odrzucenia;

C) opis przyjetego trybu i zasad pracy Komisji, w tym tryb i zasady prowadzenia oceny
merytorycznej ofert;

d) wskazanie przestanek, ktorymi kierowata si¢ Komisja przy okre$laniu proponowanej kwoty
dotaciji.

2) Ogloszenie o rozstrzygnieciu konkursu zamieszcza sie:
a) w Biuletynie Informacji Publicznej www.bip.czosnow.pl;

b) na stronie internetowej www.czosnow.pl;
C) na tablicach ogloszen w siedzibie Urzedu;

Ponadto oferenci, ktérym przyznano dotacj¢, zostaja powiadomieni o wynikach konkursu pisemnie lub w
formie elektronicznej. Ogloszenie o rozstrzygnieciu konkursu zawiera w szczegdlnosci nazwe oferenta,
nazwe zadania publicznego oraz wysokos¢ przyznanych srodkow publicznych.

3) Przyznana dotacja moze by¢ nizsza niz wnioskowana m.in. wéwczas, gdy:
a) Komisja zarekomenduje jej zmniejszenie ze wzgledu na zawyzenie przez oferenta kosztow
realizacji zadania lub przez uwzglednienie w ofercie kosztow niekwalifikowanych;
b) taczna kwota dofinansowania wnioskowana przez podmioty, ktérych oferty uzyskaty
rekomendacje Komisji do otrzymania dotacji, przekracza wysoko$¢ srodkdéw przeznaczonych w
ramach konkursu na wsparcie/powierzenie zadan.

W przypadku przyznania dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana, oferent moze zrezygnowac z
realizacji oferty. Rezygnacja z realizacji zadania powinna zosta¢ ztozona na pisSmie w terminie 14 dni
od momentu poinformowania o przyznaniu dotacji i by¢ podpisana przez osoby uprawnione.

Jezeli przyczyna zmniejszenia dotacji nie bylo zawyzenie kosztow realizacji zadania lub
zamieszczenie w kosztorysie kosztéw niekwalifikowalnych, wowczas oferent moze negocjowaé

zmniejszenie zakresu zadania.

4) 0Od Zarzadzenia Woéjta Gminy Czosnéw w sprawie wyboru ofert i udzielenia dotacji nie przystuguja
srodki odwotawcze.
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6. Zlecanie realizacji zadan publicznych poza trybem konkursowym

Gmina na podstawie uproszczonej oferty realizacji zadania publicznego, ktorej wzor okreslony zostat w
rozporzadzeniu Przewodniczacego komitetu do spraw pozytku publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzorow uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzordw sprawozdan z wykonania tych zadan'® ztozonej przez organizacje pozarzadowe lub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy, uznajac celowo$¢ realizacji tego zadania, moze zleci¢ organizacji
pozarzadowej lub podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3, z pomini¢gciem otwartego konkursu ofert,
realizacj¢ zadania publicznego o charakterze lokalnym lub regionalnym, na zasadach i na warunkach
okreslonych w art. 19a Ustawy.

W terminie 7 dni roboczych od dnia wptywu poprawna formalnie oferta jest publikowana na okres 7 dni
w BIP, na tablicy ogloszenh w Urzedzie i na stronie www.czosnow.pl.

Po uplywie terminu skladania uwag oferta wraz z ewentualnymi uwagami poddawana jest ocenie
merytorycznej. Po przeprowadzeniu oceny merytorycznej do Wojta Gminy Czosndw kierowana jest
informacja w sprawie rozpatrzenia uproszczonej oferty realizacji zadania publicznego zlozonej z
pominig¢ciem otwartego konkursu ofert.

W przypadku, kiedy w budzecie Gminy sg zabezpieczone $rodki na zlecenie realizacji zadania
publicznego, informacja do Woéjta Gminy Czosnow zawiera rekomendacj¢, co do uznania celowosci
realizacji zadania przedstawionego w ofercie oraz wysokosci dotacji na dofinansowanie/sfinansowanie
realizacji zadania. W przypadku uznania celowos$ci realizacji zadania Wojt Gminy Czosnow
zarzadzeniem wyraza zgode na zlecenie oraz dofinansowanie/sfinansowanie zadania publicznego w trybie
art. 19a ustawy.

W przypadku, kiedy w budzecie Gminy Czosnoéw nie ma zabezpieczonych $rodkéw, Wojt Gminy
Czosnow decyduje czy uzna¢ oferte za celowg i zabezpieczy¢ w budzecie Gminy Czosnéw srodki na
realizacje zadania, czy tez uznaé, ze z powodu braku mozliwo$ci zabezpieczenia srodkéw w budzecie,
zlecenie realizacji zadania nie jest mozliwe.

Od decyzji Wojta Gminy Czosnéow w przedmiocie udzielenia/nieudzielenia dotacji nie przystuguja srodki
odwolawcze.

\Y
ZAWARCIE UMOWY, PRZEKAZANIE I WYDATKOWANIE SRODKOW

1. Zawarcie umowy

Niezwlocznie po ogloszeniu listy ofert wybranych do dofinansowania/wspoétfinansowania podejmowane
sg dziatania prowadzace do podpisania umow.

Do oferentow wysytane sa powiadomienia (poczta tradycyjna lub elektroniczng) o przyznanej dotacji
wraz z ewentualng prosba o aktualizacj¢ oferty (lub aktualizacje okre$lonej czes$ci oferty) oraz

10 Dz. U. 22018 r. poz. 2055
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dostarczenie dokumentéw 1 informacji niezb¢dnych do sporzadzenia umowy. W powiadomieniu
wskazany jest termin dostarczenia dokumentéw.!

Aktualizacja zestawienia kosztow realizacji zadania musi uwzglednia¢ zmniejszenia wynikajace z
przyznania dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana. Podczas aktualizacji nie jest dopuszczalne
wprowadzanie do zestawienia kosztow innych pozycji niz wskazane w ztozonej ofercie.

Aktualizacja opisu zadania musi zawiera¢ dokladne daty rozpoczecia i zakonczenia catego zadania (bez
okresu przewidzianego na dokonanie rozliczenia koncowego). Dziatania ujete w planie i harmonogramie
dziatan muszg miesci¢ si¢ w okresie realizacji zadania. Skala dzialan oraz rezultatow planowanych przy
realizacji zadania moze by¢ zmniejszona w zwiazku z przyznaniem mniejszej kwoty dotacji niz
wnioskowana (za wyjatkiem sytuacji, kiedy dotacja zostata zmniejszona z powodu zawyzenia kosztow
realizacji zadania lub ujecia w kosztorysie kosztow niekwalifikowalnych). Zmianie moze ulec, np. liczba
odbiorcow zadania publicznego, opis i liczba poszczegolnych dziatan.

UWAGA! W przypadku zmniejszenia dotacji oferent w aktualizowanej ofercie moze zmniejszy¢ wysokoSé wkiadu
wlasnego pod warunkiem, zZe nie zwigkszy sie procentowy udzial dotacji w catkowitym koszcie zadania okreslony w
ofercie ztozonej w konkursie. W wyjgtkowych sytuacjach, na uzasadniony wniosek oferenta, mozliwe jest odstgpienie
od tego warunku, o czym decyduje Wojt Gminy Czosnow. Procentowy udzial dotacji w catkowitym koszcie zadania
okreslony w ofercie zlozonej w konkursie nie moze by¢ jednak wyzszy, niz okreslono ogloszeniu konkursowym

Do zawarcia umowy niezbedne jest dostarczenie przez oferenta:

1) =zaktualizowanej oferty o uzgodnionej ostatecznej tresci, podpisanej przez uprawnione osoby;

2) umowy lub potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii umowy o wspolpracy oferentow w
przypadku oferty wspoélnej;

3) zgodnego ze stanem faktycznym zaswiadczenia, wyciagu lub samodzielnie pobranego wydruku z
wlasciwej ewidencji lub rejestru;

4) pelnomocnictwa dla oséb uprawnionych do podpisania umowy, jesli sg to osoby inne niz
wskazane w KRS lub innej wlasciwej ewidencji lub rejestrze;

5) numeru(éw) PESEL osoby (0s6b) wskazanych do podpisania umowy;

6) informacji o osobie wskazanej do kontaktow roboczych;

7) numeru rachunku bankowego oferenta do przekazania dotacji;

8) informacji o wysokosci wktadu osobowego i rzeczowego wskazanego w ofercie;

9) innych dokumentéw i informacji niezb¢dnych do sporzadzenia umowy wskazanych przez
Zleceniodawce.

W przypadku, gdy oferent nie przedstawi zaktualizowanej oferty (lub zaktualizowanej okreslonej jej
czesci) oraz dokumentoéw i1 informacji niezbednych do sporzadzenia umowy w wyznaczonym terminie,
bedzie to rownoznaczne z rezygnacja z przyznanej dotacji.

W uzasadnionych przypadkach oferent moze wnioskowaé o przedtuzenie terminu na aktualizacje oferty i
ztozenie niezbgdnych dokumentow (np.: odlegly od terminu rozstrzygnigcia konkursu termin rozpoczgcia
realizacji zadania). O wydluzeniu terminu zlozenia aktualizacji oferty decyduje kierownik Wydziatu
Oswiaty, Kultury 1 Promocji. W takim przypadku dokumenty powinny zosta¢ ztoZzone nie pdzniej niz na
30 dni przed datg rozpoczecia realizacji zadania.*?

11 Dotyczy takze ofert skladanych zgodnie z art. 19a Ustawy

2 Termin 30 dni dotyczy otwartego konkursu ofert.
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Po otrzymaniu niezb¢dnych danych, pracownik Wydziatu Oswiaty, Kultury i Promocji niezwlocznie
przygotowuje projekt umowy zgodnie z ,,Zasadami przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy
Czosnéw dla organizacji pozarzadowych oraz podmiotow, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie”.

Po podpisaniu umowy przez wszystkie osoby upowaznione ze strony Gminy Czosnow wyznaczany jest
termin podpisania umowy przez oferenta.

UWAGAI! Miejscem podpisania umowy jest siedziba Urzedu Gminy Czosnéw. W uzasadnionych przypadkach mozna
ustali¢ z oferentem inne miejsce podpisania umowy bgdz okresli¢ sposéb przekazania umowy do podpisu — dogodny
dla obu stron (takze elektroniczne).

2. Zasady zmiany tre$ci umowy

Zleceniobiorca jest zobowigzany do biezgcego informowania Zleceniodawcy o wszelkich zmianach
dotyczacych Zleceniobiorcy lub realizowanego zadania. Informacja powinna by¢ ztozona w formie
pisemnej lub elektronicznie do Wydziatu Oswiaty, Kultury i Promocji.

W przypadku stwierdzenia konieczno$ci zmiany umowy (kazda proponowana zmiana podlega ocenie pod
katem celowosci) Zleceniobiorca jest zobowigzany ztozy¢ wniosek o sporzadzenie aneksu do umowy.

Aneksowaniu podlegajg, m.in. takie zmiany, jak:

1) nazwa i adresu Zleceniobiorcy;

2) osoby (upowaznionych) reprezentujacych Zleceniobiorce;
3) miejsce i termin realizacji zadania publicznego;

4) zakres rzeczowy zadania;

Zmiany pozycji decydujacych o wyborze danej oferty (dotyczacych zakresu rzeczowego realizowanego
zadania - liczby $wiadczen) powyzej dopuszczalnego limitu, okre$lonego w umowie, wymagaja zgody
Wojta Gminy Czosnow.

3. Przekazanie Srodkow

Przekazanie $rodkoéw finansowych na rachunek bankowy podany w umowie nastgpuje po podpisaniu jej
przez obie strony we wskazanym w umowie terminie, ktory wynosi:

1) dla uméw dotyczacych zadan, ktorych termin realizacji i termin poniesienia wydatkéw dla
srodkow pochodzacych z dotacji rozpoczyna si¢ przed dniem zawarcia umowy lub w ciagu 30 dni
od dnia zawarcia umowy — do 30 dni®2 od dnia zawarcia umowy;

2) dla uméw dotyczacych zadan, w ktorych termin poniesienia wydatkow dla $rodkow
pochodzacych z dotacji rozpoczyna sie po uptywie 30 dni od dnia zawarcia umowy — do 3 dni
przed datg wskazang w umowie jako termin poniesienia wydatkow dla srodkow pochodzacych z
dotacji.

Nie ma obowigzku posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego (lub subkonta) do obstugi §rodkow
pochodzacych z dotacji.

13 Srodki powinny zosta¢ przekazane niezwtocznie nie pozniej niz 30 dni od daty zawarcia umowy.
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UWAGA! Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz jest zobowigzany
do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowej dotyczqcej realizowanego
zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z przepisow o rachunkowosci, w sposéb umozliwiajgcy
identyfikacje poszczegolnych operacji ksiggowych.

4. Wydatkowanie Srodkéw

Terminy rozpoczecia realizacji zadania i wydatkowania $rodkéw z dotacji i innych $rodkéw okresla
umowa. Dopuszcza si¢, aby termin rozpoczecia realizacji zadania byl weze$niejszy niz data zawarcia
umowy, z zastrzezeniem, ze poniesienie wydatkow dla $rodkow pochodzacych z dotacji i dla innych
srodkéw nie moga by¢ wczesniejsze niz data podpisania przez Wojta Gminy Czosnow zarzadzenia
rozstrzygajacego otwarty konkurs ofert.

Jezeli termin poniesienia wydatkéw ze $rodkow pochodzacych z dotacji wskazany w umowie jest
wczesniejszy niz dzien faktycznego przekazania dotacji na rachunek Zleceniobiorcy (rozumiany jako
dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy) dopuszcza si¢ przeznaczenie czeSci lub catosci $rodkow,
pochodzacych z dotacji na refundacje wydatkéw poniesionych przez Zleceniobiorce na realizacj¢ zadania
w zakresie objetym finansowaniem z dotacji, przed dniem przekazania dotacji na rachunek
Zleceniobiorcy.

UWAGA! W czasie realizacji zadania Zleceniobiorca musi zwrdci¢ szczegdlng uwage na zachowanie limitow
procentowych okreslonych w umowie, dotyczqcych zachowania udziatu dotacji do kosztu catkowitego zadania i
udziatu wkiadu wiasnego finansowego oraz osobowego i rzeczowego do dotacji. Niezachowanie wskazanych limitow
bedzie skutkowato zwrotem czesci lub catosci dotacji jako pobranej w nadmiernej wysokosci.

Zgodnie z umowg Zleceniobiorca moze dokonywaé platnos$ci na podstawie dokumentéw ksiggowych
zwigzanych z realizowanym zadaniem jeszcze w ciaggu 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania, nie
pozniej jednak niz do dnia 31 grudnia kazdego roku, w ktoérym jest realizowane zadanie publiczne.
Dokumenty ksiggowe, muszg by¢ wystawione w terminie poniesienia wydatkéw pochodzacych z dotacji 1
z innych $rodkoéw finansowych, okreslonym w umowie oraz okresla¢ dat¢ sprzedazy lub wykonania
ustugi w terminie poniesienia wydatkow z dotacji i z innych srodkow finansowych.

UWAGA! W przypadku, gdy termin koricowy realizacji zadania wypada 15 grudnia lub pozniej — platnosci ze
srodkow pochodzgcych z dotacji i ze srodkow wlasnych mogq by¢ dokonywane wytgcznie do 31 grudnia danego
roku.

\4
OBOWIAZKI INFORMACYJNE I OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zleceniobiorca jest zobowigzany do informowania, ze zadanie jest wspotfinansowane lub finansowane ze
srodkow z budzetu Gminy. Informacja na ten temat powinna znalez¢ si¢ we wszystkich materiatach,
publikacjach, informacjach dla mediéw, ogloszeniach oraz wystapieniach publicznych dotyczacych
realizowanego zadania publicznego.

1. Obowiazki informacyjne

Na wszystkich materiatach dotyczacych realizowanego zadania — w szczegdélnosci promocyjnych,
informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych powinno by¢ umieszczone logo Gminy Czosnow.
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Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do uzyskania akceptacji projektow materialdw zawierajagcych logo
Gminy Czosnéw w Wydziale Oswiaty Kultury i Promocji Urzedu, przesylajac je na adres:
promocja@czosnow.pl przed ich realizacjg i upowszechnieniem.

Informacj¢ na temat realizacji obowiazku informacyjnego, Zleceniobiorca uwzglgdnia w sprawozdaniu z
realizacji zadania publicznego.

2. Obowigzki zwigzane z ochrong danych osobowych

Zleceniobiorca jest administratorem danych osobowych przetwarzanych w toku realizacji zadania
zleconego mu do realizacji przez Wojta Gminy Czosndw i powinien dopehi¢ obowigzkow zwigzanych z
tym przetwarzaniem okre$lonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie 0 ochronie danych), dalej zwanego RODO.

W przypadku prowadzenia kontroli realizacji zadania publicznego Zleceniobiorca wydaje osobie/osobom
kontrolujacym upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

W przypadku konieczno$ci przekazania przez Zleceniobiorce danych osobowych przetwarzanych w toku
realizacji zadania Zleceniodawcy, w celach innych niz prowadzenie kontroli, mi¢gdzy stronami jest
zawierana umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Klauzula informacyjna RODO:

1. Administratorem danych osobowych jest Gmina Czosnéw, ktoéra wyznaczyta Inspektora ochrony
danych osobowych, z ktorym mozna si¢ skontaktowaé¢ pod adresem mailowym: iod@czosnow.pl.

2. Dane bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu zwigzanym z konkursem ofert
na realizacj¢ zadan publicznych i ewentualng realizacjg zadania publicznego.

3. Podstawa przetwarzania danych jest niezbednos¢ wykonania obowigzku prawnego wynikajacego z
przepisow dot. dziatalno$ci pozytku publicznego i odprowadzania danin publicznoprawnych.

4. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢: 1) osoby Iub podmioty, ktérym udost¢pniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 13 i 15 ust. 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 1. 0
dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, dalej ,ustawa o dziatalnosci pozytku
publicznego”; 2) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umoéw podpisanych z ADO
przetwarzaja dane osobowe dla ktérych administratorem danych osobowych jest ADO, tj. m.in. firmy

ksiegowe, kancelarie prawne oraz dostawcy ustug IT.

5. Dane bedg przetwarzane do czasu realizacji zadania, a po tym czasie — przez okres okreslony w
przepisach prawa dot. archiwizowania i dlugosci przechowywania dokumentoéw, niezaleznie od
powyzszego - przez okres przechowywania dokumentacji rachunkowej okreslony przez bezwzglednie
obowigzujace przepisy prawa, a jezeli przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne dla
celowego dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami strony przeciwnej — dane beda
przetwarzane przez okres przedawnienia roszczen mogacych powsta¢ w zwiazku z ww. umowa.

6. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguja, po spelieniu okreslonych w RODO
przestanek, nastepujace uprawnienia:

a) prawo dostgpu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
b) prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych;

c) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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7. Obowigzek podania danych osobowych bezposrednio jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego, zwigzanym z konkursem ofert na realizacjg
zadan publicznych; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego, w szczegdlnosci niepodanie danych osobowych bedzie skutkowato brakiem
mozliwos$ci zawarcia i wykonania umowy.

Vil
ROZLICZANIE DOTACJI

Rozliczenie dotacji nastepuje po zakonczeniu realizacji zadania na podstawie sprawozdania koncowego.
Zleceniobiorca jest zobowigzany do ztozenia sprawozdania w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania.

1. Sprawozdanie z realizacji zadania publicznego

W uzasadnionych przypadkach Zleceniodawca moze wezwaé Zleceniobiorce do ztozenia czeSciowych
sprawozdan z wykonania zadania publicznego. W takim przypadku sprawozdanie nalezy zlozy¢ w
terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania.

Sprawozdanie nalezy zlozy¢é zgodnie z wzorem formularza stanowigcego =zalgcznik nr 5 do
rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018
r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan.

Zasady rozliczania dotacji, w tym w przypadku braku osiggnigcia cato$ci zakladanych rezultatow i
zaplanowanych dziatan, okreslone zostang w ogloszeniu konkursowym oraz w umowie zawartej mi¢dzy
Zleceniodawcg a Zleceniobiorca.

Rozliczenie dotacji dobywa si¢ w oparciu o weryfikacje poziomu osiagnigcia zakladanych w ofercie
rezultatow realizacji zadania publicznego oraz stopnia realizacji zaplanowanych w ofercie dziatan.

Weryfikacja poziomu osiagni¢cia zakladanych rezultatow i1 dzialan odbywala si¢ bedzie na podstawie
danych wskazanych w sprawozdaniu z realizacji zadania.

W przypadku powstania obowiagzku zwrotu czesci lub catosci dotacji, jej wysokos¢ zostanie okreslona na

.....

informacji od Zleceniobiorcy.

Do sprawozdania nie zalacza sie oryginatow faktur (rachunkéw), ktore nalezy przechowywaé zgodnie z
obowigzujacymi przepisami i udostepnia¢ podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

Zleceniobiorca w trakcie realizacji zadania ma obowiazek gromadzenia materialow
dokumentujacych dzialania faktyczne podjete przy realizacji zadania, jak rowniez konieczne dziatania
prawne np.:
a) listy uczestnikow zadania wraz z potwierdzeniem uczestnictwa (np. lista obecnosci), zdjecia,
b) publikacje wydane w ramach zadania (m. in. ulotki, plakaty, merytoryczne konspekty szkolen lub
warsztatow, materialy szkoleniowe),
C) raporty z realizacji zadania,
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d) wyniki prowadzonych ewaluacji,
e) kopie umoéw cywilnoprawnych, np. umowy o dzieto, umowy zlecenia, umowy wolontariackie,
porozumienia o wolontariacie, o§wiadczenie o pracy spotecznej cztonkow.

Materialow tych nie nalezy dolacza¢ do sprawozdania, jednak nalezy je przechowywaé przez
minimum 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktorym Zleceniobiorca realizowat
zadanie publiczne i udostgpnia¢ na wezwanie Zleceniodawcy np. podczas przeprowadzanych czynno$ci
kontrolnych.

3. Dokumentowanie wydatkow

Dokumentami potwierdzajacymi koszty kwalifikowalne, ktoére moga zosta¢ ujete w zestawieniu
wydatkow, moga by¢, m.in.:

1) faktury;

2) faktury korygujace;

3) rachunki;

4) noty obcigzeniowe;

5) noty korygujace (wraz z dokumentami, ktérych dotycza);

6) listy ptac;

7) pokwitowanie odbioru nagrody pieni¢znej;

8) rachunki do umowy zlecenia, o dzieto oraz innej uméw cywilnoprawnej;

9) umowy sprzedazy wraz z zataczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku w
zwigzku z zawarciem umowy np. dowod wplaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie
przelewu;

10) rozliczenie wyjazdow stuzbowych na podstawie druku delegacji oraz polecenia wyjazdu
shuzbowego wraz ze sposobem obliczenia naleznej diety i doktadnym opisem potwierdzajacym
powiazanie wyjazdu stuzbowego z celami zadania;

Dokumenty ksiggowe, dotyczace realizacji zadania, powinny by¢:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;

2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej;

3) opis operacji oraz jej warto$¢, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach naturalnych;

4) date dokonania operacji, a gdy dowod zostat sporzadzony pod inng datg — takze dat¢ sporzadzenia
dowodu;

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktorej przyjeto sktadniki aktywow;

6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiegach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujgcia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis
osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za prawidlowe opisanie dokumentéw ksiegowych oraz ich
przechowywanie zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Uwaga! Na wezwanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca jest zobowigzany w wyznaczonym terminie do przedlozenia do
wglgdu oryginatow faktur i innych dowodow ksiggowych wykazanych w sprawozdaniu w celu kontroli |
potwierdzenia wysokosci pokrytych przez Zleceniobiorce wydatkow.

Wszelkq dokumentacje finansowq, zwigzang z realizacjg zadania, w tym dowody ksiggowe, Zleceniobiorca jest
zobowigzany przechowywac przez 5 lat, liczqc od poczqtku roku nastgpujgcego po roku, w ktorym Zleceniobiorca
realizowat zadanie publiczne.

Dowodami zaptaty sa w szczegdlnosci:
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1) wyciag z rachunku bankowego Zleceniobiorcy potwierdzajacy dokonane operacje bankowe;
2) rozliczenie pobranej zaliczki;

3) raport kasowy uwzgledniajgcy dany wydatek;

4) KW (Kasa Wyptlaci) potwierdzajace dokonanie zapftaty.

Wklad niefinansowy — wniesienie wkladu osobowego — nicodptatnej dobrowolnej pracy, w tym
$wiadczen wolontariuszy i pracy spolecznej cztonkow, zaangazowanych w realizacj¢ zadania moze zostacé
rozliczony na podstawie zawartej umowy lub porozumienia o wspolpracy zawartego z wolontariuszem
(lub czlonkiem stowarzyszenia), kartami czasu pracy lub o$wiadczeniami o wykonaniu powierzonych
zadan.

Wklad wlasny rzeczowy zaangazowany w realizacj¢ projektu moze zosta¢ rozliczony w szczegolno$ci
na podstawie:

1) umowy uzyczenia;

2) oswiadczenia Zleceniobiorcy o zasobach rzeczowych wykorzystanych do realizacji zadania.

Wszystkie oryginaly dokumentow stanowiacych dowod poniesionych wydatkow powinny by¢
wystawione na Zleceniobiorce sporzadzone w sposob trwaly oraz zawierac:

1) opis wydatku;

2) numer umowy;

3) kwote kosztu kwalifikowalnego w ramach zadania;

4) wskazanie pozycji w kosztorysie oraz zrodla finansowania (dofinansowanie ze srodkéw Gminy
czy wktad wlasny finansowy);

5) oswiadczenie dotyczace zgodno$ci zakupu z przepisami, dotyczacymi zamowien publicznych
(jesli dotyczy);

6) akceptacje wydatku pod wzgledem merytorycznym, rachunkowym i formalnym podpisang przez
osoby odpowiedzialne za koordynacje zadania lub osoby uprawnione do reprezentacji
Zleceniobiorcy oraz osobg odpowiedzialng za prowadzenie rachunkowosci Zleceniobiorcy, np.
ksiegowa/ksiggowego oraz zatwierdzenie do wyplaty.

Przy dokonywaniu opisu dokumentéw dopuszcza si¢ zastosowanie pieczatki lub wydruku na odwrocie
dokumentu.

4. Zatwierdzenie sprawozdania

Sprawozdanie jest analizowane i sprawdzane przez pracownika Wydziatu O$wiaty, Kultury i Promocji,
akceptowane przez kierownika Wydziatu.

W przypadku braku uchybien Zleceniobiorca zostaje poinformowany na pismie (ewentualnie poczta
elektroniczng) o zatwierdzeniu sprawozdania i rozliczeniu dotacji.

Najp6zniej w terminie 30 dni od daty zlozenia sprawozdania Zleceniobiorca otrzymuje informacj¢ o:
1) zatwierdzeniu sprawozdania i rozliczeniu dotacji lub;
2) koniecznosci ztozenia dodatkowych wyjasnien do sprawozdania, usunigcia btedow, uzupetnienia
brakéw w sprawozdaniu lub;
3) przekazaniu umowy do kontroli.

Btedy lub braki w ztozonym przez Zleceniobiorcg sprawozdaniu winny by¢ przez niego usunigte lub

uzupelione w terminie wskazanym w pismie przestanym Zleceniobiorcy w pisSmie przestanym w formie

tradycyjnej i elektronicznej. Nieusuni¢cie btgdow lub nieuzupeinienie brakow w sprawozdaniu, we
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wskazanym przez Zleceniodawce terminie, moze skutkowa¢ odmowg zatwierdzenia sprawozdania,
przeprowadzeniem kontroli lub wezwaniem do zwrotu dotacji.

5. Brak sprawozdania

W przypadku nieztozenia sprawozdania w terminie okreslonym w umowie Zleceniodawca dodatkowo
wzywa na piSmie Zleceniobiorc¢ do zlozenia sprawozdania w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania. Niezastosowanie si¢ do wezwania skutkuje uznaniem dotacji za wykorzystang niezgodnie z
przeznaczeniem i moze by¢ podstawa do natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.

6. Kontrola i ocena realizacji zadania

Kontrola i ocena realizacji zadania dotyczy w szczegdlnoSci:
1) stanu jego realizacji;
2) efektywnosci (opartej na zaktadanych przez Zleceniobiorce rezultatach realizacji zadania),
rzetelnosci i jako$ci wykonania zadania;
3) prawidlowosci wykorzystania srodkoéw przeznaczonych na realizacj¢ zadania;
4) prowadzenia dokumentacji okre$lonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.

Kontrola i ocena realizacji zadania publicznego jest dokonywana w formie:
1) weryfikacji i analizy sprawozdania z realizacji zadania publicznego, w sposéb wskazany w
rozdziale ,,VII Rozliczenie dotacji”;
2) kontroli w trakcie realizacji zadania (zwanej tez wizytacjg);
3) kontroli w trakcie i po zakonczeniu realizacji zadania prowadzonej przez pracownikoéw Urzedu.

Kontroli w trakcie realizacji zadania (wizytacji) dokonuje/a pracownik/cy Urzedu Gminy Czosnow.
Wizytacje maja na celu merytoryczna ocene realizacji zleconego zadania lub jego poszczegdlnych czesci.
Wizytacje polegaja w szczego6lnos$ci na uczestnictwie w dzialaniach zwigzanych z realizacja zadania
publicznego (np. zawodach, koncertach, szkoleniach, seminariach, konferencjach itp.), ktore nie odnosza
si¢ do indywidualnej pracy z uczestnikiem zadania dotyczacej prowadzenia dzialan/czynnosci, ktére
wymagaja zachowania poufnosci (np. poradnictwo indywidualne, w tym prawne, obywatelskie, terapia
indywidualna i grupowa).

Sprawozdanie z kontroli zawiera opis stanu faktycznego, w szczegdlnosci czy zadanie jest realizowane
zgodnie z zawarta umowa, z harmonogramem, czy podejmowane dzialania spetniaja standardy okreslone
w umowie, w tym réwniez informacje o stwierdzonych nieprawidtowosciach, z uwzglednieniem przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkéw oraz osob za nie odpowiedzialnych. Dowodami kontroli moze by¢ w
szczegolnosci dokumentacja fotograficzna.

Sprawozdanie podpisuje osoba wizytujaca, a jego kopig przekazuje si¢ do wiadomosci Zleceniobiorcy.

Kontrola w trakcie i po zakonczeniu realizacji zadania moze by¢ przeprowadzona przez upowaznionych
pracownikow Wydzialu O$wiaty, Kultury i Promocji zarowno w toku (np. w przypadku umowy
wieloletniej) realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu, do momentu rozliczenia dotacji. W
wyjatkowych sytuacjach, np. po uzyskaniu informacji o nieprawidtowosciach przy wydatkowaniu dotacji
kontrola moze by¢ przeprowadzona mimo wczes$niejszego zatwierdzenia sprawozdania przez
Zleceniodawce przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku nastgpujacego po roku, w ktéorym
Zleceniobiorca realizowal zadanie publiczne. Kontrola moze by¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie
Urzedu, jak i w siedzibie Zleceniobiorcy lub w miejscu realizacji zadania.
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Kontrolg moga zosta¢ obje¢te dokumenty i inne no$niki informacji, ktére majg lub moga mie¢ znaczenie
dla oceny prawidlowosci wykonywania zadania, a pracownicy dokonujacy kontroli moga zadaé
udzielania ustnie lub na pi$mie informacji dotyczgcych wykonania zadania. Zleceniobiorca na zgdanie
kontrolujgcego jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz

......

przeprowadzi¢ ogledziny w obecnosci przedstawiciela Zleceniobiorcy.

O wynikach kontroli Zleceniodawca pisemnie informuje Zleceniobiorce, a w przypadku stwierdzenia
nieprawidlowo$ci przekazuje mu wnioski i zalecenia majace na celu ich usunigcie. Zleceniobiorca w
terminie okre§lonym w umowie jest zobowigzany do wykonania zalecen i poinformowania o tym
Zleceniodawce.

7. Zwrot dotacji

Obowiazek zwrotu dotacji w catosci lub w czesci, powstaje w przypadkach okre§lonych w przepisach o
finansach publicznych oraz w umowie o wsparcie/powierzenie realizacji zadania publicznego, zawartej
miedzy Gming a Zleceniobiorca. Dotacje podlegaja obowigzkowi zwrotu wraz z odsetkami w wysokos$ci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych w nastepujacych przypadkach:
e Przyczyny powstania obowiazku zwrotu dotacji na podstawie ustawy o finansach publicznych
art. 252 ustawy o finansach publicznych okresla nastepujace przyczyny powstania obowigzku
zwrotu dotacji:
1) dotacja w catosci lub cze$ci zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem;
2) dotacja w catosci lub czgsci zostata pobrana nienaleznie;
3) dotacja zostata pobrana w nadmiernej wysokosci.
e Przyczyny powstania obowigzku zwrotu dotacji na podstawie umowy
Obowigzek zwrotu dotacji nastgpuje w wyniku rozwigzania umowy przez Zleceniodawce ze
skutkiem natychmiastowym, w przypadkach wskazanych w umowie.
e Obowiazek zwrotu dotacji w zwigzku z rozwigzaniem umowy za porozumieniem stron
e Obowiazek zwrotu calosci lub czgséci dotacji moze powsta¢ réwniez w przypadku rozwigzania
umowy za porozumieniem stron. W przypadku rozwigzania umowy za porozumieniem stron
rozliczenie finansowe i ewentualny zwrot §rodkéw finansowych strony okresla w stosownym
porozumieniu.
e Stwierdzenie obowigzku zwrotu dotacji
Zaistnienie okoliczno$ci powodujacych obowigzek zwrotu dotacji, wskazany w podrozdziatach
Zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Czosnéw dla organizacji
pozarzadowych oraz podmiotow, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, moze zosta¢ stwierdzony:
1) na podstawie wynikow kontroli w trakcie realizacji zadania publicznego;
2) na podstawie analizy ztozonego przez Zleceniobiorcg sprawozdania;

8. Tryb postepowania w przypadku zwrotu dotacji

1. Tryb postgpowania w przypadku stwierdzenia obowigzku zwrotu dotacji na podstawie wynikow
kontroli w trakcie realizacji zadania:

1) stwierdzenie nieprawidtowos$ci w trakcie realizacji zadania na podstawie wynikow
kontroli oraz ich nicusuni¢gcie w terminie okreSlonym przez Zleceniodawcg w
wystapieniu pokontrolnym moze prowadzi¢ do rozwiazania przez Zleceniodawce umowy
ze skutkiem natychmiastowym;

2) wilasciwa merytorycznie Wydzial Os$wiaty, Kultury i Promocji prowadzacy konkurs
przygotowuje informacje dla Wojta Gminy Czosndéw i ktdérej przedstawia stanowisko
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merytoryczne oraz uzasadnienie faktyczne 1 prawne dla rozwigzania umowy.
Zalgcznikiem do informacji jest projekt o§wiadczenia o rozwigzaniu umowy ze skutkiem
natychmiastowym, w ktorym okre§lona zostata kwota dotacji podlegajaca zwrotowi oraz
termin zwrotu;

3) w przypadku niekwestionowania przez Zleceniobiorcg obowiazku zwrotu dotacji
Zleceniobiorca zwraca wskazang kwot¢ a dotacje uznaje si¢ za rozliczong. Jezeli we
wskazanym terminie Zleceniobiorca nie dokona zwrotu dotacji, wszczynane jest
postepowanie prowadzace do wydania decyzji Wojta Gminy Czosnow, nakazujacej zwrot
dotacji 1 wskazujacej termin, od ktdrego nalicza si¢ odsetki.

2. Tryb postgpowania w przypadku stwierdzenia obowigzku zwrotu dotacji na podstawie analizy
sprawozdania z realizacji zadania publicznego:

1) Wydziat O$wiaty, Kultury i Promocji, ustalajgc na podstawie analizy ztozonego
sprawozdania z realizacji zadania publicznego, ze istniejg przestanki do zwrotu dotacji
lub jej czesci, informuje pisemnie Zleceniobiorcg o powyzszym i o kwocie dotacji, jaka
powinna by¢ zwrocona w terminie wynikajgcym z ustawy o finansach publicznych;

2) w przypadku niekwestionowania przez Zleceniobiorcg¢ obowiazku zwrotu dotacji w
wysokosci 1 terminie wskazanym w pkt 1, Zleceniobiorca zwraca okreslonga kwote, a
dotacje uznaje si¢ za rozliczona;

3) w przypadku, gdy Zleceniobiorca nie dokona zwrotu catosci lub czeSci dotacji w
okre$lonym terminie, Wydzial O$wiaty, Kultury i Promocji prowadzacy konkurs,
przygotowuje informacje dla Wojta Gminy Czosnow, w ktorej przedstawia stan
faktyczny, uzasadnienie merytoryczne i prawne zadania zwrotu dotacji. Na podstawie
ww. informacji i ewentualnych wyjasnien zlozonych przez Zleceniobiorce w sprawie
zwrotu dotacji Wojt zajmuje stanowisko dotyczace zasadnosci zadania zwrotu dotacji;

4) jezeli Wojt uzna zasadno$¢ zadania zwrotu dotacji, wszczynane jest postgpowanie
prowadzace do wydania decyzji Wojta nakazujacej zwrot dotacji i wskazujacej termin, od
ktorego nalicza si¢ odsetki,

3. Tryb postepowania w przypadku stwierdzenia obowigzku zwrotu dotacji na podstawie wynikow
kontroli po zakonczeniu realizacji zadania publicznego
Kontrola po zakonczeniu realizacji zadania moze by¢ prowadzona do chwili zatwierdzenia przez
Zleceniodawce sprawozdania koncowego. W wyjatkowych sytuacjach, np. po uzyskaniu informacji o
nieprawidtowosciach przy wydatkowaniu dotacji kontrola moze by¢ przeprowadzona mimo
wczesniejszego zatwierdzenia sprawozdania przez Zleceniodawce.

O ile w wystgpieniu pokontrolnym zostato ustalone, Ze istniejg przestanki do zwrotu dotacji lub jej czesci,
Zleceniobiorca ma mozliwos¢ dobrowolnego zwrotu kwoty dotacji, wynikajacej z tego wystapienia. Jezeli
Zleceniobiorca nie dokona zwrotu dotacji, wszczynane jest postgpowanie prowadzace do wydania decyzji
Wojta Gminy Czosnow, nakazujgcej zwrot dotacji i wskazujgcej termin, od ktorego nalicza si¢ odsetki.

Uwaga! Postepowanie w sprawie wydania decyzji administracyjnej, dotyczqcej okreslenia obowigzku zwrotu dotacji
jest prowadzone w Wydziale Budzetu i Finansow. Postepowanie cywilne prowadzi Wydzial Oswiaty, Kultury i
Promocji z kancelarig zewnetrzng.
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