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	KARTA INFORMACYJNA

URZĄD GMINY CZOSNÓW

UL. GMINNA 6, 05-152 CZOSNÓW

e-mail: 
sekretariat@czosnow.pl

www: 
www.czosnow.pl
	poniedziałek 900-1700
wtorek - piątek 730-1530
tel.: (0-22) 785-00-02
tel.: (0-22) 785-00-57

	Nazwa usługi
	Wniosek o wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych

	Wymagane dokumenty
	Wniosek o wpis do rejestru składa się w systemie elektronicznym na portalu https://empatia.mpips.gov.pl/ na formularzu RKZ-1 pn. Wniosek o wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych lub wykazu dziennych opiekunów.

Wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych: https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zezwolenia-koncesje-wpisy-do-rejestru/chce-uzyskac-zezwolenie-koncesje-wpis-do-rejestru-dzialalnosci-regulowanej54/proc_1100-wpis-do-rejestru-zlobkow-i-klubow-dzieciecych
W celu uzyskania dostępu do ww. systemu elektronicznego i jego dalszej obsługi należy:

1. założyć profil zaufany lub podpis elektroniczny; informacje dostępne są pod adresem: https://obywatel.gov.pl/zaloz-profil-zaufany;

2. założyć konto na Platformie Informacyjno-Usługowej Emp@tia, dostępnej na stronie internetowej Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej pod adresem: https://www.mpips.gov.pl
Kto może wystąpić z wnioskiem/zainicjować sprawę:

· jednostki samorządu terytorialnego oraz instytucje publiczne;

· osoby fizyczne;

· osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej.



	Miejsce i tryb złożenia dokumentów
	W godzinach działania systemu elektronicznego na portalu http://empatia.mpips.gov.pl/

	Opłaty
	opłata 800,00 zł za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych - na konto Urzędu Gminy Czosnów nr r-ku 11 8009 1046 0000 6190 2002 0001, tytuł wpłaty: "Wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych.

	Termin załatwienia sprawy
	do 7 dni od dnia złożenia wniosku o wydanie zaświadczenia o wpisie do rejestru.

	Sposób zakończenia postępowania 
	zaświadczenie o wpisie do ewidencji 

	Podstawa prawna
	Podstawa prawna 

1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 

2. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiębiorców 

3. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiębiorcy 

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 

5. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagań lokalowych i sanitarnych jakie musi spełniać lokal, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub dziecięcy 

6. Uchwała Nr XXXII/327/2013 Rady Gminy Czosnów z dnia 30 grudnia 2013 roku w sprawie ustalenia wysokości opłaty za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych funkcjonujących na terenie gminy Czosnów.


	Tryb odwoławczy
	odwołanie przysługuje w terminie 14 dni od daty doręczenia zaświadczenia za pośrednictwem Wójta Gminy Czosnów do Mazowieckiego Kuratora Oświaty w Warszawie Al. Jerozolimskie 32 Warszawa

	Uwagi
	Ewentualne wnioski i skargi dotyczące działalności Urzędu Gminy Czosnów można składać do Wójta Gminy Czosnów, Zastępcy Wójta Gminy Czosnów, Sekretarza Gminy Czosnów po uprzednim uzgodnieniu terminu spotkania lub pisemnie w Biurze Obsługi Klienta.
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