Załącznik  nr 1 do 
Zarządzenia Wójta Gminy  Nr 146/2023
 z dnia  11 października 2023r. 
                                     Harmonogram inwentaryzacji na 2023 rok
	Lp.
	Przedmiot inwentaryzacji
	   Obiekt do

zinwentary -zowania
	Termin przeprowa-dzenia inwenta​ryzacji
	Rodzaj, forma, metoda, technika inwentary-zacji
	 Przepro-wadzający inwenta​ryzację

	
	
	
	
	
	

	1
	Wartości niematerialne i prawne
	Dane ewidencji księgowej
	Do 31.12.2023r. 
	Spis z natury  stan na 31.12.2023r. 
	Komisja Inwentaryza-

cyjna 

	2
	Środki trwałe  i środki trwałe w używaniu 
	Dane ewidencji księgowej
	Do 31.12.2023r. 
	Spis z natury  stan na 31.12.2023r.
	Komisja Inwentaryza-

cyjna

	3
	Należności i zobowiązania 

	Dane ewidencji księgowej
	Do
15.01.2024r.
	Weryfikacja sald na dzień 31.12.2023r. 
	

	
	
	
	
	
	Pracownik

referatu

rach.oświaty

	4
	Rozrachunki publiczno-prawne
	Dane  ewidencji księgowej   


	Do
15.01.2024r. 
	Weryfikacja sald na dzień 31.12.2023r. 
	Pracownik

referatu

rach. oświaty 

	
	
	
	
	
	

	5
	Rozrachunki z pracownikami
	Dane ewidencji księgowej
	Do 
15.01.2024r. 
	Weryfikacja sald na dzień
31.12.2023r.
	Pracownik

referatu

rach. oświaty

	6
	Należności sporne

i wątpliwe
	Dane ewidencji

księgowej
	Do
15.01.2024r.
	Weryfikacja sald

na dzień

31.12.2023r.
	Pracownik

referatu

rach. Oświaty 

	7
	Druki ścisłego
	Ewidencja druków ścisłego zarachowania
	 15.01.


	Spis z natury
	

	7
	zarachowania
	
	31.12.2023.r.
	według stanu na dzień 31.12.2023r.
	Komisja 

inwentary-zacyjna


	8
	Środki finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych
	Wszystkie rachunki
	Do 

15.01.2024r. 
	Pisemne potwierdzenie sald 

na dzień

 31.12.2023r.
	Komisja Inwentaryza-

cyjna.

	9
	Obce środki trwałe 
	Dane  ewidencji księgowej
	Do 
15.01.2024r. 
	Spis z natury
na dzień 

31.12.2023r.
	 Komisja Inwentaryza-

cyjna.

	10
	Komputery przenośne, tablety,  środki trwałe  na podstawie umowy użyczenia 
	Dane według ewidencji księgowej
	Do 15.01.2024r.
	Spis z natury na dzień 31.12.2023r. 
	Komisja Inwentaryza-cyjna 


11. Przekazanie materiałów z przeprowadzonej inwentaryzacji w formie spisu z natury do 15  stycznia       2024r.- odpowiedzialny -     Przewodniczący Komisji.
12. Wycena arkuszy spisowych oraz sprawdzenie poprawności dokumentacji inwentaryzacyjnej  do       17 stycznia 2024r. – odpowiedzialny główny księgowy szkół. 
13. Ustalenie różnic inwentaryzacyjnych wynikających ze spisu z natury do 19 stycznia 2024 roku.

14. Wyjaśnienie okoliczności i przyczyn powstania różnic inwentaryzacyjnych,  o których mowa w pkt.12  do 25 stycznia 2024r.-   przewodniczący komisji, osoba materialnie odpowiedzialna i główny księgowy szkół.
15. Opracowanie sprawozdania Komisji Inwentaryzacyjnej z weryfikacji różnic, o których mowa w pkt.12 z wnioskiem co do  sposobu  ich rozliczenia do dnia 27 stycznia 2024r. – odpowiedzialny  Przewodniczący Komisji.

16. Zaopiniowanie wniosków Komisji Inwentaryzacyjnej oraz decyzję o rozliczeniu różnic, o których mowa w pkt.12  do 28 stycznia 2024r.  -  podejmuje Kierownik jednostki.
17. Księgowanie różnic inwentaryzacyjnych do dnia 31 stycznia 2024r. – główny księgowy szkół.
18. Rozliczenie osób odpowiedzialnych materialnie do dnia 31 stycznia 2024r – główny księgowy szkół, Kierownik  jednostki, Radca Prawny.
