Zatacznik

do procedury przekazania sktadnikow
majatkowych, dokumentac;ji ksiegowej oraz
dokumentacji organizacyjnej Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego w Kaliszkach.

Protokét zdawczo-odbiorczy
Sktadnikow majatkowych, dokumentacji ksiegowej oraz dokumentacji organizacyjnej
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Kaliszkach.

SPISANY W ANiU covveereceeeee et et srrae e e pomiedzy:

Przekazujacym — Panig: Anng Tarsata
i
Przejmujgcym — Panig: Eweling Siwek-Jagodzinska

w obecnosci:

1. Pani Doroty Centkowskiej
Stanowisko: Przewodniczacej komisji ds. przekazania sktadnikéw majgtkowych, dokumentacji finansowo-
ksiegowej oraz dokumentacji organizacyjnej Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Kaliszkach.

2. Pana Michata Wilocha
Stanowisko: cztonka komisji ds. przekazania sktadnikdéw majgtkowych, dokumentacji finansowo-ksiegowej
oraz dokumentacji organizacyjnej Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Kaliszkach.

3. Pani Ewy Rydel
Stanowisko: cztonka komisji ds. przekazania sktadnikow majatkowych, dokumentacji finansowo-ksiegowe;j
oraz dokumentacji organizacyjnej Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Kaliszkach.

W zwigzku z przejeciem przez Przejmujgcego czynnosci dyrektora jednostki

Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Kaliszkach

Dyrektor Przekazujacy przekazuje catkowity majatek i sprawy zwigzane z majatkiem, w tym znajdujace sie
w toku w chwili sporzadzenia niniejszego protokotu oraz dokumenty kadrowe i organizacyjne Szkoty, wedfug
nastepujgcego wyszczegdlnienia:

I. Sktadniki majgtkowe

1. STOOKI TrWATE N@ KWOLE 1.ttt eee et eee et sesse st seseesesa s s ee et seseesenas e s seeeesseseesenasrseneesetsesesserasens
] (017 011 OO OO OO SRRSO (wg arkusza spisu z
(18] VAN o] S NA AZIEN vt s r. — stanowigcy zatacznik nr 1.1.)
2. Pozostate Srodki trwate Na KWOTE ....c.cuiieieieic et st st st e e e e e e bt s ben s aen e
STOWINIE: ettt sbe b et eb et e et e sbeetesasaebbeb b e se e e ebe ebesanaerbenbeente et shesreennes (wg arkusza spisu z

(1 10] VAN o OO NA AZIEN vt et et r e eae r. — stanowigcy zatgcznik nr 1.2)

3. Sktadniki majatku ujete w ewidencji il0SCIOWe], [ICZDA POZYCji uvueruirverieieiriiriirecre et e
(wg arkusza spisu z natury nr.........cccueveueeee. (91 [ PAT=] o RO r. — stanowigcy zatacznik nr 1.3)



4. Wartosci niematerialne i Prawne Na KWOTE ......cocvieiiiiiiicece ettt et eer et sbe st srs s ser e ae e sre s
] (0 VY o 1= OO OO TSRS (wedtug arkusza
SPISU Z NAtUNY NI vt NA dZIEN oot r. — stanowigcy zatacznik nr 1.4)

5. Zbiory DiblioteCZNE NA KWOLE ..oeieiiee ettt re e e s e e eaesaeste st sae st ste st seenes

SO ettt ettt et b et s s e b e et sbe shesaeas e e b b e R b e b she s e b aebbeaneeaeehesreennees (wedtug
protokotu kontroli zbiorow bibliotecznych na dzien ..........covvevvevecrnceirecnenee, - stanowigcy zatgcznik nr 1.5)
4, Sprawozdania, zestawienia i analizy do Dla kogo Uwagi
sporzadzenia
5. Druki Scistego zarachowania — rodzaj Stan Uwagi
6. Dokumentacja ptacowa Stan Uwagi
7. Inne Stan Uwagi
Z ANIEM ettt Przekazujacy przekazuje Przejmujacemu pieczecie Zespotu

Szkolno-Przedszkolnego i pieczecie imienne, bedgace na stanie dyrektora przekazujgcego.
Il. Akta osobowe i sprawy kadrowe

Dyrektor Przekazujacy przekazuje komplet akt osobowych oraz sprawy kadrowe, w tym znajdujace sie
w toku w chwili sporzgdzenia niniejszego protokotu, wedtug nastepujacego wyszczegdlnienia:

Akta osobowe wedtug tabelinr 1

Informacja o wykorzystanych i przystugujgcych urlopach pracownikow.
Informacja o wszczetych procedurach awansu zawodowego nauczycieli.
Informacja o odbywajacych sie w jednostce stazach.

ik whn e




Tabela Nr 1.
do protokotu zdawczo-odbiorczego

Akta osobowe

Cze$¢ A - Czeé$¢ B - Cze$¢ C -
Lp. Imie i nazwisko liczba liczba liczba
dokumentow dokumentow dokumentow

Ill. Dokumenty dotyczgce organizacji pracy jednostki

1. Dyrektor Przekazujacy przekazuje dokumenty dotyczace organizacji pracy placéwki wedtug
nastepujgcego wyszczegdlnienia:

1. Arkusz organizacyjny i aneksy do arkusza organizacyjnego Zespotu Szkolno-Przedszkolnego (wersja papierowa
oraz elektroniczna — data ostatniego aneksu).

2. Arkusze organizacyjne Zespotu Szkolno-Przedszkolnego z lat ..................... 74 (U]

3. Akt zatozycielski Zespotu Szkolno-Przedszkolnego.

4. Pierwotny statut jednostki, statuty zmienione uchwatami rady pedagogicznej (data ostatniej zmiany dokonane;j
przez rade pedagogiczng).

5. Zarzadzenia dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego tj. regulaminy, procedury itp. (hnumer i data ostatniego

zarzadzenia).

Protokoty posiedzen rady pedagogicznej (ostatni protokdt z dnia ....cceeveeecvcnienieienene. ).

Protokét kontroli organéw zewnetrznych wedtug ksigzki kontroli.

Prowadzone przez jednostke rejestry (rejestr zarzadzen, rejestry uméw — data ostatniego wpisu w rejestrze).

Spis dokumentacji znajdujacej sie w archiwum.

10. Spis umoéw regulujgcych biezgca dziatalnos¢ Zespotu Szkolno-Przedszkolnego (za wyjgtkiem uméw o prace),
ktére aktualnie obowiazuja.

11. Inne ...

© 0 N o

2. Dyrektor Przekazujacy przekazuje Przejmujgacemu wszystkie klucze od jednostki i pomieszczen, klucze od szaf,
biurka i sejfu, klucze od archiwum jednostki, programy i dane zawarte na nosnikach informatycznych, sprzet
komputerowy bedacy w dotychczasowym uzytkowaniu dyrektora przekazujgcego wraz z wykazem zainstalowanego
oprogramowania i hastami dostepu — wedtug sporzgdzonego wykazu.

Niniejszy protokét sporzgdzono w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymuja:

Dyrektor Przekazujacy.

Dyrektor Przejmujacy.

Zespot Szkolno-Przedszkolny a/a.
Organ prowadzacy.

El A

podpis Przekazujacego podpis Przejmujacego



Imiona i nazwiska oraz podpisy 0séb w obecnosci ktérych nastgpito przekazanie majatku:
1. Dorota CentkowSKa ........c.coeevereneniereneceneierireee e
2. Michat WIloCh ..o
3. EWA RYAEl o

Oswiadczam, ze przeprowadzone czynnosci zwigzane z przekazaniem jednostki zostaty przeprowadzone w sposéb
rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym. Potwierdzam, ze jednostka jest organizacyjnie przygotowana do przyjecia
i do rozpoczecia roku szkolnego.

(data i czytelny podpis dyrektora przekazujgcego)



