ZARZADZENIE Nr 73/2020
Wajta Gminy Czosnow
z dnia 17 wrzesnia 2020 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 105
Wajta Gminy Czosnow z dnia 31 grudnia 2015 r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r., poz. 506 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 105/2015 Woéjta Gminy Czosnoéw z dnia 31 grudnia 2015 r.
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Czosnéw,
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. § 4 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,,2. Czas pracy wynosi 8 godzin na dobe¢ 1 40 godzin w pigciodniowym tygodniu
pracy w trzymiesiecznym okresie rozliczeniowym, z zastrzezeniem ust. 3.”

2. Zalacznik ,,C” do Zarzadzenia Nr 105 Woéjta Gminy Czosnow z dnia 31 grudnia
2015 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Czosnow otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Pozostate postanowienia regulaminu organizacyjnego pozostaja bez zmian.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydziatu Organizacyjnego
I Spraw Obywatelskich.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 73
Woéjta Gminy Czosnow
z dnia 17 wrzeénia 2020 r.

WYKAZ ETATOWY
Lp. Nazwa wydzialu/referatu/stanowiska Etat pracownika Etat prac Etat
samorzadowego | interwencyjnych | stazysty
Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

1. | Kierownik Wydzialu 1
2. | Zastepca Kierownika Wydziatu 1
3. | Stanowisko ds. Ewidencji Ludnosci 1 1 1
4. | Stanowisko ds. Obstugi Sekretariatu, 2 2 2

archiwum, kancelarii i punktu obstugi

mieszkancow
5. | Stanowisko ds. ewidencji dzialalnosci 1 1 1

gospodarczej
6. | Stanowisko ds. elektronicznego obiegu 1 2

dokumentow
7. | Sprzataczka 2 1
8. | Pracownik gospodarczy 1 6
9. | Goniec 1 1

Wydzial Budietu i Finansow

1. | Skarbnik (Gléwny Ksiggowy Budzetu) - 1

Kierownik Wydzialu
2. | Zastgpca Gtownego Ksiegowego 1
3. | Zastgpca Skarbnika Gminy 1

Referat Rachunkowosci
1. | Kierownik Referatu 1
2. | Zastgpca Kierownika Referatu 1
3. | Stanowisko ds. ksiggowosci budzetowe;j 4 1 1
Referat Rachunkowosci Oswiaty
1. | Kierownik Referatu 1
2. | Glowny Ksiegowy Szkot 1
Referat podatkow, oplat i windykacji
1. | Kierownik Referatu 1
2. | Zastgpca Kierownika Referatu 3
3. | Stanowisko ds. wymiaru 2 1 1
4. | Stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej 1 1
5. | Stanowisko ds. ksiggowosci optat 1 1
6. | Stanowisko ds. windykacji 1 1
Wydzial Rolnictwa, Geodezji i Ochrony Srodowiska

1. | Kierownik Wydzialu — Geodeta gminny 1
2. | Zastgpca Kierownika Wydziatu 2
3. | Stanowisko ds. ochrony $rodowiska 1 1
4. | Stanowisko ds. rolnictwa, geodezji 2 1 1

i gospodarki gruntami
5. | Stanowisko ds. gospodarki odpadami 1 1




6. | Stanowisko ds. gospodarki gruntowej 1 1

I komunalnej
7. | Stanowisko ds. planowania 1 1

przestrzennego

Wydziat Budownictwa i Inwestycji

1. | Kierownik Wydzialu 1
2. | Zastgpca Kierownika Wydziatu 2
3. | Stanowisko ds. nadzoru inwestycyjnego 2 1
4. | Stanowisko ds. inwestycji 1 1 1

i budownictwa
5. | Stanowisko ds. zamdwien publicznych 2 1 1
6. | Stanowisko ds. sSrodkéw unijnych 2 1 1
7. | Stanowisko ds. drog gminnych 1

Wydzial Oswiaty, Kultury i Promocji

1. | Kierownik Wydzialu 1
2. | Zastepca Kierownika Wydziatu 3
3. | Stanowisko ds. kultury i sportu 1 1 1
4. | Stanowisko ds. promocji gminy 1 1 1
5. | Informatyk, pelnomocnik ds. ochrony 2 1 1

informacji niejawnych
6. | Stanowisko ds. komunikacji spotecznej 1 1

I promocji
7. | Instruktor ds. sportu, konserwator tereno6w 1 1

zielonych

Urzqd Stanu Cywilnego
1. | Kierownik USC 1
2. | Zastgpca Kierownika USC 1
Samodzielne Stanowiska Pracy
1. | Radca prawny | 1 ] ]
Biuro ds. Obstugi Rady Gminy
1. | Kierownik Biura 1
2. | Stanowisko ds. Obstugi Rady Gminy 1 1 1
Biuro ds. kontroli

1. | Kierownik Biura 1
2. | Stanowisko ds. kontroli wewnetrznej 1 1

1 zewnetrznej

Biuro ds. obrony cywilnej i sytuacji kryzysowych

1. | Kierownik Biura 1
2. | Stanowisko ds. obrony cywilnej 1 1

i sytuacji kryzysowych
3. | Stanowisko ds. ochrony przeciwpozarowej 1/2

Obstluga Prawna Urzedu Gminy, Rady Gminy i gminnych jednostek organizacyjnych realizowana
bedzie w formie umowy z Kancelarig Prawna.
Funkcja Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Gminy i gminnych jednostkach organizacyjnych
realizowana bedzie w formie umowy z Kancelarig Prawna.

Przewiduje si¢ zatrudnienie aplikantow i stazystow prawnych.
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