Zarzadzenie Nr 92/2020
Wojta Gminy Czosnéw
z dnia 2 listopada 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wykonywania pracy zdalnej

w Urzedzie Gminy Czosnow

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713) oraz art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. 0 szczeg6lnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (t.j. Dz. U. poz. 1842)

zarzadzam, co nastgpuje:
§1

Z uwagi trwajacy na terenie Rzeczypospolitej Polskiej stan epidemii, a takze zwigzane z nim
ograniczenia, nakazy i zakazy, w trosce o bezpieczenstwo pracownikow Urzgdu Gminy Czosnoéw
przy uwzglednieniu zapewnienia ciggtosci pracy i realizacji zadan publicznych oraz mozliwosci
polecania wykonywania pracy zdalnej, od dnia 3 listopada 2020 r. do odwotania wprowadza

si¢ mozliwo$¢ wykonywania przez pracownikow pracy okre§lonej w umowie o prace poza

miejscem jej stalego wykonywania - siedziba pracodawcy (praca zdalna).
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1. Wojt Gminy, Zastepca Wojta lub Sekretarz Gminy moze poleci¢ pracownikowi Urzedu Gminy
Czosndéw wykonywanie, przez czas oznaczony pracy zdalnej.

2. Polecenie wykonywania pracy zdalnej nast¢puje z inicjatywy pracodawcy lub na wniosek
pracownika, z uwzglednieniem charakteru pracy pracownika oraz potrzebg zapewnienia
ciggtosci pracy Urzedu Gminy.

3. Polecenie moze zosta¢ przekazane osobiscie, za posrednictwem poczty elektronicznej
lub telefonicznie i podlega zatwierdzeniu w formie pisemne;j.

4. Polecenie pracy zdalnej moze by¢ w kazdym czasie cofni¢te.
§3

Zasady wykonywania pracy zdalnej okresla Regulamin pracy zdalnej stanowigcy zatgcznik

do niniejszego zarzadzenia.
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1. Pracownicy, ktérym polecono wykonywanie pracy zdalnej, od dnia 3 listopada 2020 r.
potwierdzaja swoja obecno$¢ w pracy na indywidualnej licie obecnos$ci, z uwzglednieniem
dni i godzin, w ktérych zdalna praca jest wykonywana.

2. Lista obecnos$ci po zakonczeniu miesigca kalendarzowego podlega zatwierdzeniu przez Wojta

Gminy, Zastepce Wojta lub Sekretarza Gminy.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§6
Traci moc Zarzadzenie Nr 24/2020 Wojta Gminy Czosnow z dnia 16 marca 2020 r. w sprawie
mozliwos$ci polecenia pracy zdalnej oraz wprowadzenia rotacyjnej organizacji pracy pracownikom
Urzedu Gminy 1 podlegtych jednostek organizacyjnych Gminy Czosnow w zwigzku z zagrozeniem
zdrowia publicznego spowodowanym zakazeniami koronawirusem SARS-Co V-2.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



