Zarzadzenie Nr 93/2020
Wojta Gminy Czosnéw
z dnia 2 listopada 2020 r.

w sprawie zmiany organizacji pracy w Urzedzie Gminy Czosnow

w zwiazKku z istniejacym stanem epidemii.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713) oraz art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. 0 szczeg6lnych

rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,

innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (t.j. Dz. U. poz. 1842)

w zwigzku § 24 ust. 1 1 ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020r.

W sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazOw i zakazOw w zwigzku z wystapieniem

stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz.1758 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Z uwagi trwajacy na terenie Rzeczypospolitej Polskiej stan epidemii, a takze zwigzane z nim

ograniczenia, nakazy i zakazy, w trosce o0 bezpieczenstwo interesantow i pracownikéw Urzedu

Gminy Czosnow przy uwzglednieniu zapewnienia ciaglosci pracy i realizacji zadan publicznych,

od dnia 3 listopada 2020 r. do odwotania wylacza si¢ bezposrednia obstuge interesantow,

z zastrzezeniem § 2.

§2

1. W przypadku zadan niezb¢dnych do zapewnienia pomocy obywatelom w rozumieniu
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii,
bezposrednia obstuga interesantow jest mozliwa po uprzednim telefonicznym umoéwieniu
wizyty z pracownikiem wtasciwego dla sprawy Wydzialu merytorycznego.

2. W przypadku o ktérym mowa w ust. 1 bezposrednia obstuga interesanta odbywac si¢ bedzie
w wydzielonej strefie, w ktorej przebywa wyltacznie osoba zalatwiajgca sprawe lub osoba jej
towarzyszaca w obowigzujgcym rezimie sanitarnym.

3. Dopuszczalno$é bezposredniej obstugi interesanta, o ktorej mowa w ust. 1 dotyczy rowniez
spraw, ktore nie moga by¢ zatatwione korespondencyjnie, telefonicznie lub przy uzyciu
srodkow komunikacji elektroniczne;.

4. W wyjatkowych przypadkach dopuszczalne jest przyjecie interesanta przez Woéjta Gminy lub

Zastepce Wojta Gminy lub Sekretarza Gminy, po uprzednim telefonicznym umowieniu wizyty.



§3
1. Przyjmowanie wnioskow, pism oraz innych dokumentéw odbywac si¢ bgdzie za
posrednictwem:
1) Elektronicznej Skrzynki Podawczej (ESP) Urzedu Gminy Czosnow, dostepne;j
na Elektronicznej Platformie Ustug Administracyjnych (e-PUAP),
2) Poczty elektronicznej (dane kontaktowe do poszczegolnych pracownikéw Wydziatow
merytorycznych dostgpne sg na stronie internetowej Urzedu Gminy Czosnoéw

Www.czosnow.pl),

3) Przesytek pocztowych,
4) Przygotowanej przy wejsciu do budynku Urzgdu skrzynki podawczej.
§4
1. W celu minimalizacji zagrozenia rozprzestrzeniania si¢ epidemii, a takze w celu utrzymania
cigglosci pracy, ogranicza si¢ liczbe pracownikoéw przebywajacych w Urzedzie Gminy
Czosnow. Ustanawia si¢ rotacyjne dyzury pracownikow, w taki sposob, aby w kazdym
Wydziale merytorycznym zapewniona byta biezaca realizacja zadan.
2. W okresie ograniczenia, o ktorym mowa w ust. 1 zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy
Czosnow do pozostania w ich miejscu zamieszkania.
3. Pracownicy niebedacy na dyzurach wykonuja pracg zdalng na zasadach okreslonych
w Regulaminie pracy zdalnej.
4. Zakres i harmonogram wykonywanej pracy zdalnej okresla pracodawca za posrednictwem
wlasciwego kierownika Wydzialu merytorycznego.
5. Polecenie pracy zdalnej moze by¢ w kazdym czasie cofnigte.
§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 23/2020 Wojta Gminy Czosndw z dnia 16 marca 2020 r. w sprawie
zmian w zakresie funkcjonowania Urzedu Gminy i jednostek organizacyjnych Gminy Czosnow
w zwigzku z zagrozeniem zdrowia publicznego spowodowanym zakazeniami wirusem SARS-CoV
-2 (koronawirusem COVID-19).
§6
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.


http://www.czosnow.pl/

