WOJT CMINY
CZOSNOW
wl. Gmiana 6, 05-152 Czosnédw
Zarzadzenie Nr 7/2018

Wojta Gminy Czosnow

z dnia 7 lutego 2018 roku

w sprawie pobierania optat za sporzadzenie kopii dokumentow z akt
postepowania administracyjnego

Na podstawie art.73 i art.74 oraz art.262§ 1 pkt.2 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego/ Dz.U. z 2017 r.
poz.1257/ zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Za sporzadzenie kopii dokumentow z akt postepowania
administracyjnego pobiera sie¢ optaty odpowiadajace kosztom ich
wykonania.

2. Oplaty , o ktéorych mowa w ust.1 pobiera sie w przypadku
sporzadzenia kopii dokumentow z akt postepowania administracyjnego
przez pracownikéw Urzedu Gminy z kserokopiarki stanowiacej
wlasnos$é gminy.

§2

1. Strona korzystajaca z mozliwosci sporzadzenia kopii dokumentow
z akt sprawy przez pracownikow Urzedu Gminy sklada stosowny
wniosek, w ktorym w sposob jednoznaczny wskazuje dokumenty, ktore
maja zostac skopiowane.

2. Sporzadzenie kopii i wydanie zadanego dokumentu nastepuje po
przedstawieniu przez wnioskodawce dowodu uiszczenia oplaty.

3. Wnioskodawca potwierdza odbiér dokumentu sktadajac podpis
opatrzony data na wniosku o wydanie kserokopii dokumentow.

4. Wniosek o wydanie kserokopii dokumentow po ich wydaniu zostaje
wlaczony do akt sprawy.

§3

1. Optaty, o ktorych mowa w § 1 wynosza:
1/ 0,60 zt - za jedng strone w przypadku kopii jednostronne;j
w formacie A4,



2/0,80 zl - za dwie strony w przypadku kopii dwustronnej

w formacie A4,

3/ 0,90 zt — za jedna strone w przypadku kopii jednostronnej

w formacie A3,

4/ 1,20 zt — za dwie strony w przypadku kopii dwustronnej

w formacie A3,

5/ 0,40 zt za jedna strong¢ zeskanowanego dokumentu papierowego

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Antoni Kreflewicz




