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Zarzadzenie Nr 37/2017
Wojta Gminy Czosnéw

z dnia 5 maja 2017 roku

w sprawie ustalenia zasad dokonywania odpisu aktualizujacego naleznosci

Na podstawie art.10 ust.1i 2, w zwiazku z art.35b i 35c ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r o rachunkowosci /Dz.U. z 2013 r poz.330 ze p6zn. zm./oraz
§ 8 ust.1 1 ust. 2-4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r
w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej — zarzadzam, co nastepuje:
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1)

2)

3)

4)
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Odpisow aktualizujacych naleznosci dokonuje sie w przypadkach
okreslonych w art.35b ust.1 ustawy o rachunkowosci, uwzgledniajac
stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty, w odniesieniu do:
naleznosci od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan
upadlosci oraz w stosunku do ktorych zostalo otwarte postepowanie
restrukturyzacyjne lub zostal zloZzony wniosek o zatwierdzenie ukladu
W postepowaniu o zatwierdzenie ukladu — do wysokosci naleznosci
nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznos$ci
zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w
postepowaniu upadloSciowym lub umieszczonej w spisie
wierzytelnosSci w postepowaniu restrukturyzacyjnym,

naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie
upadlosci, jezeli majatek dtuznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza
na zaspokojenie kosztéw postepowania upadlo$ciowego — w pelnej
wysokosci naleznosci,

naleznosci kwestionowanych przez dtuznikéw oraz z ktorych zaptata
dhuznik zalega, a wedlug oceny sytuacji majatkowe;j i finansowej
dtuznika splata naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna
- do wysokosci niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem
naleznosSci,

naleznosci stanowiacych réwnowarto§é¢ kwot podwyzszajacych
nalezno$ci w stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu
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aktualizujacego- w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania
lub odpisania,

naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym
stopniu prawdopodobienstwa niesciagalnosci, w przypadkach
uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub struktura
odbiorcow — w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu,
w tym takze ogdlnego, na nieSciagalne naleznosSci.

. Odpisy aktualizujace naleznosci okreslone w ust.1 pkt 1-4 ustala sie

indywidualnie dla poszczegdlnych naleznosci i kontrahentéw na
podstawie przeprowadzonej analizy sytuacji poszczegélnych
kontrahentéw, ktora powinna uwzgledniaé przyczyny zwloki.
ewentualne problemy finansowe dluznika, posiadane zabezpieczenie.
Odpisu dokonuje sie wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 1.
Nie podlegaja odpisowi aktualizujacemu nalezno$ci zabezpieczone
hipoteka lub zastawem skarbowym.

. Szacowanie kwoty odpisu ogélnego w przypadku naleznosci, o ktérych

mowa w ust.1 pkt.5 nastepuje zgodnie z ponizszymi zasadami:
zidentyfikowanie naleznosci,

ocena stopnia prawdopodobienstwa Sciggalnosci,

ustalenie odpisu aktualizujacego w przypadku stwierdzenia
znaczacego stopnia prawdopodobienstwa niesciagalnosci

Za wysoki stopienn prawdopodobienstwa , o ktérym mowa w ust.1
pkt.5 przyjmuje sie w szczegolnosci negatywny wynik postepowania
egzekucyjnego w stosunku do catosci lub czesci naleznosci.

. Wysokos§¢ odpisu aktualizujgcego naleznosci, o ktérych mowa w ust.1

pkt 1-5 jest rowna iloczynowi wartosci naleznosci z okreslonego tytutu
na dzien bilansowy i ustalonego dla nich procentowego wskaznika
aktualizujacego naleznosci.

Ustala sie ponizsze wskazniki aktualizujace naleznosci, z
zastrzezeniem ust.8:

do 6 miesiecy zalfgania z ptatnoscia — nie stosuje si¢ odpisu
aktualizujgcego,

od 6 miesiecy do 1 roku zalegania z ptatnoscia — stosuje sie odpis
aktualizujacy w wysokosci 50% naleznosci,

powyzej 12 miesiecy zalegania z platnoscig — stosuje sie odpis
aktualizujacy w wysokosci 100% naleznosci.

Odpisu naleznosci z tytutu zaliczki alimentacyjnej i funduszu
alimentacyjnego dokonuje sie wskaznikiem 100 % niezaleznie od
okresu zalegania z platnoscia.

Czynnosci okreslonych w ust.4 dokonuja poszczegolni pracownicy
prowadzacy ewidencje poszczegdlnych rodzajéw naleznosci w oparciu
o dokumentacje windykacji. W razie koniecznosci dokumentacje



uzupelnia sie o opinie prawna lub inne dokumenty zawierajace
przestanki uzasadniajace dokonanie odpisu aktualizujacego.

10. Odpiséw aktualizujacych warto§¢ naleznosci danego roku
obrotowego dokonuje si¢ w terminie do kofica miesiaca lutego
nastepnego roku, wg stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku.
Jednakze ze wzgledu na zasade ostroznej wyceny, odpisy
aktualizujace warto$¢ naleznosci powinny réwniez uwzgledniac tez
przyczyny ich dokonania, ktére wystapily po dniu bilansowym, ale
zostaly ujawnione do dnia sporzadzenia bilansu, np. zgon dtuznika,
postawienie w stan upadlosci.

11. Podstawa do ujecia odpiséw aktualizujacych warto§¢ naleznosci
w ksiegach rachunkowych jest wewnetrzny dokument ksiggowy
,polecenie ksiegowania”, wystawiony w oparciu o wyliczone wartosci
okreslone w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

12. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci zalicza si¢:

1) z tytutu dochodéw budzetowych - do pozostalych kosztow
operacyjnych lub finansowych
2) z tytutu rozchodéw budzetu — do wynikéw na operacjach

niekasowych.
§ 2
Traci moc zarzadzenie Wéjta Gminy Nr 204 /2011 z dnia 30 grudnia 2011 r
w sprawie zasad doko ania odpisu aktualizujacego naleznosci.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzgdzenia Wéjta Gminy Nr 37/2017 z dnia

Odpisy aktualizujgce naleznoici z tytutu .................... wedtug stanu na dzier 31 grudnia........ ...roku
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............................................................................. Antoni Kreflewicz
sporzadzit

akceptowat zatwierdzit




