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ZARZADZENIE Nr 87/2017
Wéjta Gminy Czosnéw

Zdnia 12.12.2017r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie
gminnym(Dz.U z 2017 poz. 1875) w zwigzku z art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r o
rachunkowosci (Dz.U. z 2016 poz. 1047) oraz postanowiert wewnetrznej instrukcji
inwentaryzacyjnej, ustalam co nastepuje :

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy
Czosnow w terminie od 12.12.2017 do 15.01.2018r. wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowigcego zafacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia .

§2
Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej powotuje nastepujace osoby :

1. Ewa Wasewicz - Przewodniczgca Komisji
2. Paulina Gotosow - cztonek Komisji
3. Bozena Zalewska - cztonek Komisji

§3

Zobowigzuje Przewodniczacego komisji Inwentaryzacyjnej w uzgodnieniu z Kierownikami
Wydziatéw do powotania Zespotédw Spisowych wg zatacznika nr 2 oraz prawidtowego i
terminowego przeprowadzenia spiséw z natury i wyjasnienia réznic inwentaryzacyjnych.

§4

Zobowiazuje Zastepce Skarbnika oraz Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia szkolenia i instruktazu cztonkdéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespotéw
Spisowych , a takze oséb odpowiedzialnych materialnie o sposobie przeprowadzenia
czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng .



§5

Zobowigzuje pracownikéw Wydziatu Budzetu i Rachunkowoéci do prawidtowego i
terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw majatku.

§6

Zobowigzuje pracownikéw Wydziatu Budzetu i Rachunkowoéci do prawidtowego i
terminowego ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

§7

Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do kierowania pracami Komisji
Inwentaryzacyjnej majgcymi na celu:

1) weryfikacjg réznic inwentaryzacyjnych , sporzadzenie protokotu w sprawie przyczyn
powstania réznic inwentaryzacyjnych,

2) przedstawienie wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia

3) sporzadzenie sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji,

4) uzyskanie akceptacji Skarbnika i przedstawienia wnioskéw Komisji do zatwierdzenia
Woéjtowi Gminy w wyznaczonym terminie .

Nadzor nad wykonaniem w/w czynnosci powierzam Zastepcy Skarbnika Gminy
§8

Szczegotowe zasady , tryb przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji okresla Instrukcja
Wewnetrzna w sprawie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w Urzedzie Gminy Czosnéw.

§9

Zobowigzuje Wydziat Budzetu i Finansoéw do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
rachunkowych danego roku.

§10

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam przewodniczagcemu komisji inwentaryzacyjnej
i Zastepcy Skarbnika Gminy .

§11
Nadzor nad catoscig prac powierzam Zastepcy Skarbnika .

§12

Zarzadzenie obowigzuje od dnia 12.12.2017r.

A WOJT
) — e —
< ——

Antoni KreZlewicz




Gminna

vOJT GMINY

DSNOW

4C
6, 05-152 (zosndw

Harmonogram inwentaryzacji na 2017 rok

Zalgeznik nr 1 do
Zarzgdzenia Wojta Gminy Nr 87/2017

z dnia 12.12. grudnia 2017r.

Lp. Przedmiot Obiekt do Termin Rodzaj, przepro-
inwentaryzacji zinwentary - przeprowa- forma, wadzajacy
zowania dzenia metoda, inwenta-
inwentaryzacji | technika ryzacje
inwentary-
zacji

1. | Srodki trwafe z Dane ewidencji Spis z natury Komisja
wyjatkiem sald ksiggowej Do 15.01.20781. 11 dziens inwentary-
wymienionych nizej: 31.12.2017r. zacyjna
-$rodki trwate, do Dane ewidencji Do 01.03.2018r | Weryfikacja Pracownik

ktérych dostep jest |ksiegowej sald na dzien referatu
utrudniony, 31.12.2017r. budz. i rach.
-grunty

2 Obce érodki Dane ewidencji Do Spis z natury na ‘ Komi‘sja

trwale ksiegowe;j dzien Inwentary-
J 10012018 a0 Zdcyina

3. | Wartosci Dane ewidencji Do Weryfikacja Pr: a;‘:owtnik
niematerialne i ksiegowej sald na dzien rereratu
prawne . O1OS20T8 S a0, Diaz. rach;

4. Maszyny i urzadzenia | Dane ewidencji Do Spis z natury Komisja
wchodzace w sktad | ksiegowej 15.01.2018r na dzief inwentary-
$rodkow trwatych w 31.12.2017r. zacyjna
budowie

5 Naklady na $rodki Dane ewidencji Do Weryfikacja Pracownik
trwale w budowie ksiegowej 01.03.2018r sald na dzien referatu
(inne poza maszynami 31.12.2017r. budz. i rach.
i urzadzeniami)

6. | Pozostate $rodki Dane Do Spis n natury ~Komisja
trwale ewidencji 15.01.2018r.  |nadzien tweniary
(wyposazenie) ksiegowej 31.12.2017r. cdeyjna

7. |Naleznosci i Dane Do Weryfikacja Pracownik
zobowigzania ewidencii 01.03.2018r sald na dzien referatu
wobec 0s6b ksiegoweyj 31.12.2017r. budz.i rach.
nieprowadzgcych
ksigg rachunkowych

8.  |Rozrachunki Dane ewidencji Do Weryfikacjasald | Pracownik
publiczno-prawne ksiegowej 01.03.2018r na dzien referatu

31.12.2017r. budz.i rach




9 Rozrachunki z Dane ewidencji Do Weryfikacja sald |Pracownik
pracownikami ksiegowej 01.03.2018r na dzien referatu
31.12.2017r. budz.i rach.
10. |Nalezno$ci sporne  |Dane ewidencji Do Weryfikacja sald |Pracownik
i watpliwe ksiegowej 01.03.2018 na dzien |referatu
31.12.2017r. budz.i rach.
11. |Gwarancje bankowe, |Dane ewidencji Do Weryfikacja sald |Pracownik
wadia i rekojmie ksiegowej 01.03.2018r na dzien referatu
31.12.2017r. budz.i rach.
12. [Naleznosci i Dane ewidencji Do Pisemne
zobowigzania, ksiegowej 15.01.2018r potwierdzenie sald | Pracownik
wszystkie z wyjatkiem z kontrahentami referatu
. o : . budz.i rach.
naleznosci spornych i na dzien
watpliwych,,nalezno- na dzien
$ci i zobowigzan 31.12.2017r..
0S6b nieprowadzo-
ncych ksiegi
rachunkowe,
rozrachunki
publicznoprawne,
rozrachunki z
pracownikami
Druki $cistego Ewidencja drukéw Spis z natury
13. zarachowania éCiS’egO zarachowania 31.12.2017.r. Wed‘hlg stanu na Konll.Sja
dzien 31.12.2017r.| inwentary-
zacyjna
14. |Srodki finansowe Wszystkie rachunki Do Pisemne Pracownik
zgromadzone na 15.01. 2018r..  |potwierdzenie sald | referatu
rachunkach na dzien budz.i rach,
bankowych 31.12.2017r.
15. |Udzielone kredytyi  [Dane ewidencji Do Pisemne Pracownik
pozyczki ksiegowej 15.01.2018r. potwierdzenie sald | referatu
na dzien budz.i rach.
31.12.2017r.

16. | Fundusze wiasne, Dane ewidencji Do Weryfikacja sald | Pracownik
celowe i ksiegowej na dzien referatu
specjalnego 31.12.2017r. budz.i rach
przeznaczenia 01.03.2018r

17. | olej opatowy zbiorniki na paliwo 31.12.2017r. Spis z natury na | Komisja

dzien inwentary-
31.12.2017r. zacyjna

18. | Inne aktywa i Dane ewidenc;ji Do Weryfikacja sald | Pracownik
pasywa nie ksiegowej na dzien referatu
podlegajgce 31.12.2017r. budz.i rach.

01.03.2018r

spisowi z natury i
potwierdzeniu sald




19.Przekazanie materiatow z przeprowadzonej inwentaryzacji w formie spisu z natury do 18 stycznia
2017r.- odpowiedzialny - Przewodniczacy Komisiji.

20. Wycena arkuszy spisowych oraz sprawdzenie poprawnosci dokumentacji inwentaryzacyjnej do
20 stycznia 2017r. — odpowiedzialny pracownik referatu budzety i finansow.

21. Ustalenie réznic inwentaryzacyjnych wynikajgcych ze spisu z natury do 22 stycznia 2017 roku.

22. Wyjasnienie okolicznosci i przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych, o ktérych mowa w
pkt.16 do 25 stycznia 2017r.- przewodniczgcy komisji, osoba materialnie odpowiedzialna i pracownik
referatu budzetu i finanséw.

23. Opracowanie sprawozdania Komisji Inwentaryzacyjnej z weryfikacji réznic, o ktérych mowa w
pkt.16 z wnioskiem co do  sposobu  ich rozliczenia do dnia 27 stycznia 2017r. — odpowiedzialny
Przewodniczacy Komisji.

24. Zaopiniowanie wnioskow Komisji Inwentaryzacyjnej oraz decyzje o rozliczeniu réznic, o ktérych
mowa w pkt.16 do 28 stycznia 2017r. - podejmuje Kierownik jednostki.

25. Ksiggowanie réznic inwentaryzacyjnych do dnia 31 stycznia 2017r. — pracownik dziatu
ksiegowosci.

26 Rozliczenie os6b odpowiedzialnych materialnie do dnia 31 stycznia 2017r - Skarbnik, Kierownik
jednostki, Radca Prawny.
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Zatgcznik nr 2 do
Zarzadzenia Woéjta Gminy Nr 87/2017

Z dnia 12.12.2017r.

Sktad zespotéw spisowych powotanych do przeprowadzenia spisu z natury.

Zespot Nr |

1. Daniel Rynki
2. Mariusz Serafin

Zespot nr

1. Dawid Krdlak
2. Joanna Umiastowska

Zespot nr il

1. Aneta Czekaj
2. Katarzyna Chojnacka

Zespot nr IV

1. Danuta Oszczyk
2. Marta Kosiorek

Zespétnr Vv

1. Pawet Kowalewski
2. Andrzej Gotebiowski

Zespot nr VI

1. Marek Ocipka
2. tukasz Jabtonski
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