wojt Ufl&imr
CZOSNOW
rf. Swinna 6,0S-1S2Cro»d*

ZARZADZENIE Nr 1/2016
WOJITA GMINY CZOSNOW
z dnia 04 stycznia 2016 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej oraz ustanowienia regulaminu jej pracy
przy udzielaniu zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Czosnow

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity z dnia 17 wrze$nia 2015 r. Dz. U. z 2015 r. poz. 1515) oraz
art. 19, art. 20 i art. 21 ustawy Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity z dnia 26
listopada 2015 r. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164), zarzadza sie, co nastepuje:

§ L
Wojt Gminy powotuje komisje przetargowa, statg w nastepujgcym sktadzie:

Przewodniczacy:

1 Pan Piotr Rutkowski - Zastepca Wojta

Zastepcy przewodniczgcego:

2. Pan Tadeusz Wasilewski - Sekretarz Urzedu Gminy

3. Pan Marek Ogrodowski - Kierownik Wydziatu Budownictwa i Inwestycji

Sekretarz komisji:

4. Pan tukasz Jabtonski - Inspektor ds. Zamowien Publicznych

Cztonkowie:

5. Pan Mirostaw Zbik - Inspektor ds. Nadzoru Inwestycji

6. Pan Wiestaw Skrobotowicz - Kierownik Wydziatu Rolnictwa, Geodezji i Ochrony
Srodowiska

7. Pani Anna Piasecka - Inspektor ds. Ksiegowosci budzetowe;j.

§ 2
1 Zadaniem komisji jest ocena spetnienia przez Wykonawcow warunkow udziatu w

postepowaniu o0 udzielenie zamowienia publicznego oraz badanie i ocena ofert, dla
postepowan ktorych wartosc jest mniejsza, rowna lub wieksza od kwot okreSlonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
2. Przedstawienie kierownikowi Zamawiajacego propozycji wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, ztozonych w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego.

8§ 3.
Cztonkowie komisji obowigzani sg realizowaC swoje obowigzki zgodnie



z obowigzujacymi przepisami iregulacjami, a w szczegolnosci zgodnie z
Regulaminem pracy komisji przetargowej ustalonym w Zatgczniku do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 4.
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Zastepcy Wojta Gminy Czosnow.

§ 5.
Traci moc Zarzadzenie nr 45 Wéjta Gminy Czosndéw z dnia 29 Czerwca 2009 r. w

sprawie powotania komisji przetargowej oraz regulaminu jej pracy.

wWOoJ1l.

Antoni Krei’ewicz



Zakacznik do Zarzadzenia nr 1/2016

p - W jta Gminy Czosndw z dnia 04.01.2016 r.
WOJIJT GMTMT

CZOSNOW
u. Gminna 6,05-152 Czosnéw

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
W GMINIE CZOSNOW

81

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o "ustawie", rozumie sie przez to ustawe z
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2013 r.,
poz. 907 ze zm.).

§2

Komisja przetargowa jest komisja:

1) Statg - realizuje zadania wynikajgce z ustawy, rozporzadzenia oraz
Regulaminu do przygotowania i przeprowadzenia procedury przetargowej
dotyczacej wyboru Wykonawcy na roboty budowlane, na ustugi, na dostawy
oraz zakupy.

83

1 Komisja sktada sie z 7 cztonkow, w tym z Przewodniczacego oraz jego dwdch
zastepcow.

2. Status cztonka Komisji wygasa z chwilg wytgczenia, odwotania, rozwigzania
stosunku pracy lub powotania nowej Komisji.

3. Zastepca Przewodniczacego wykonuje obowigzki Przewodniczgcego w razie
jego nieobecnosci lub niemozliwosci dziatania.

84

1 Cztonkowie Komisji podlegajg wytaczeniu z postepowania o zaméwienie
publiczne w przypadku zaistnienia okolicznosci, o jakich mowa w art. 17
ustawy.

2. Wylgczenie nastepuje wskutek: ztozenia stosownego oswiadczenia przez
osobe podlegajacg wytaczeniu albo wskutek decyzji Przewodniczacego
Komisji, lub nieobecnosci na otwarciu ofert z powodu: choroby, petnienia
obowigzkow zwigzanych z wykonywanym stanowiskiem w urzedzie gminy.

3. Decyzje o wylgczeniu Przewodniczacego Komisji podejmuje Wojt lub osoba
upowazniona.

4. Decyzje w sprawach, o ktérych mowa wyzej, podejmowane sg na pismie i
niezwiocznie doreczane Przewodniczgcemu Komisji oraz czkonkom Komisji,
ktorych dotyczg bezposrednio.



85

1 Komisja podlega Waojtowi lub osobie upowaznione;.
2. Czionkowie Komisji sa powotywani i odwotywani przez Woijta.

86

Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:

1) zwotywanie posiedzen Komisji, wedtug potrzeb;

2) przewodniczenie obradom Komisji, w tym udzielanie i odbieranie gtosu;

3) odbieranie oSwiadczen, ojakich mowa w art. 17 ustawy, od cztonkow Komisji
oraz biegtych i rzeczoznawcdéw, a takze o0séb podpisujgcych umowy z
oferentami i wigczanie tych oSwiadczen do dokumentacji postepowania;

4) dokonywanie podziatu zadan miedzy cztonkdéw Komisji i wydawanie im
polecen zwigzanych z udziatem w pracach Komisji;

5) nadzorowanie prawidtowego przebiegu postepowania, a w szczegolnosci
protokotu postepowania o zamowienie publiczne;

6) informowanie Wajta o problemach zwigzanych z pracg Komisji oraz istnieniu
okolicznosci wytaczajgcych poszczegdlne osoby z udziatu w postepowaniu;

87

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy prowadzenie i przechowywanie

dokumentacji postepowania o zaméwienie publiczne, w tym:

1) przygotowanie niezbednych drukéw, w tym wzorow oswiadczen, o jakich
mowa w art. 17 ustawy;

3) przygotowanie pism przedktadanych Wojtowi przez Przewodniczgcego
Komisji;

4) przygotowanie pism do oferentow;

5) przygotowanie kompletu dokumentacji do Urzedu Zamoéwien Publicznych, w
tym dotyczacych ogtoszen oraz zwigzanych z wniesieniem odwotania;

6) przygotowanie wszelkich materiatdbw niezbednych do odbywania posiedzen
Komisji;

7) udostepnianie protokotu postepowania oraz - po uzyskaniu decyzji Komisji -
ofert oraz oSwiadczen i zaswiadczen sktadanych w toku postepowania;

8) dokonywanie wpisdéw w rejestrze zamowien publicznych.

9) przedkiadanie Wajtowi lub osobie upowaznionej:
a) dokumentacji do Urzedu Zamoéwien Publicznych, w tym dokumentow

dotyczacych ogtoszen oraz zwigzanych z wniesieniem odwotania,
b) wnioskdéw w sprawie odrzucenia ofert lub wykluczenia oferentow,
c) wnioskow w przedmiocie uniewaznienia postepowania,
d) propozycji sposobu postepowania w przypadku wniesienia odwotania,
e) propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub zawarcia umowy w
przypadku zamodwienia z wolnej reki,

10) wystepowanie do Wojta z wnioskiem o powotanie biegtych Ilub

rzeczoznawcow.



§8

1 Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczgcego
Komisji w ramach potrzeb.

2. O terminie posiedzen lub terminie otwarcia ofert powiadamia ustnie
wszystkich czionkéw sekretarz komisji, w tygodniu poprzedzajgcym
posiedzenie lub otwarcie ofert.

2. Posiedzenia komisji odbywaja sie w Urzedzie Gminy Czosnow.

89

Cztonkowie Komisji obowigzani sg wykonywac powierzone im zadania ze
szczeg6lng starannoscig - majac na uwadze obowigzujgce przepisy prawa i
interesy Zamawiajgcego.

810

1 Decyzje Komisji zapadajg zwykig wiekszoscig gtosow.
2. W przypadku réwnej liczby gtosow decyduje glos Przewodniczacego
Komisji.

8H

Przygotowujac postepowanie o zamowienie publiczne, Komisja w
szczegolnosci:

1) zapoznaje sie z dokumentami stanowigcymi podstawe do ustalenia kwoty,
jakg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje zamowienia;

2) okre$la, czy zachodzi konieczno$¢ powotania biegtych i rzeczoznawcéw, w
tym oséb, ktorych pomoc bedzie niezbedna przy sporzadzaniu specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia lub wyboru wykonawcy;

3) podejmuje decyzje w sprawie ewentualnego przeprowadzenia wstepnej
kwalifikacji oferentow.

8§12

Komisja w trakcie postepowania wykonuje czynnosci okre$lone w art. 20
ustawy Prawo zamowien publicznych.

8§13

Jezeli dana czynnosC¢ dokonana przez Komisje nie jest potwierdzona za
pomocg dokumentdw o wzorach urzedowych, z czynnosci tej sporzadza sie
odrebny protokot podpisywany przez wszystkich jej uczestnikow.

§14

1 Indywidualne oceny ofert cztonkowie Komisji dokonujg wytacznie w oparciu
0 uprzednio ustalone kryteria wyboru ofert.
2. Kazdy z cztonkdéw Komisji indywidualnie ocenia kazda z ofert ztozonych w



postepowaniu.

. Jezeli kryteria zostaty opisane za pomocg wzorow, zamiast uzasadnienia
indywidualnej oceny mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny ofert
sporzadzone w oparciu 0 indywidualne uzasadnienie  wyboru
najkorzystniejszej oferty. Takze i w tym przypadku stosuje sie wytgcznie
kryteria oceny ofert ustalone w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
I zaproszeniu do udziatu w postepowaniu lub w zaproszeniu do sktadania
ofert.

815

W przypadku zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych odrzucenie oferty,
wykluczenie oferenta lub uniewaznienie postepowania, Komisja wystepuje ze
stosownym wnioskiem do Wojta lub osoby upowaznionej.

. Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, powinien posiadac¢ uzasadnienie faktyczne
| prawne.

Zatwierdzam
WOJT
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