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Zarz4dzenie nr 9312016

W6jta Gminy Czosn6w z dnia 08 grudnia 2016 r.

w sprawie inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art.2pkt.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorz4dzie gminnym ( tekst

jednolity: Dz.U. z2016r. poz.446 zpoZn.zm.) w zwiqzkuz art.26 i27 ustawy 229 v,nzeinia

1994r. o rachunkowo3ci (D2.U.2013 poz330 zp62n.zm.) orazpostanowieri wewngtrznej

instrukcji inwentaryzacyjnej - ustalam co nastgpuje:

$1

Zarzydzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnik6w maj4tkowych wUrzEdzie Gminy

Czosn6w wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowi4cego zalqcznik do niniejszego

zarzqdzenia.

$2

Do skladu komisji inwentaryzacyjnej powolujg nastgpujqce osoby:

1. KrystynaDobrowolska - Przewodniczqcykomisji

2. Andrzej Golgbiowski - Czlonek komisji

3. Artur D4browski - Czlonek komisji

$3

Zobowiqzujg pracownik6w Wydzialu Budzetu i RachunkowoSci do prawidlowego i

terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych skladnik6w maj4tku orazprawidlowego

i terminowego ustaleni a r62nic inwentaryzacyjnych.

$4

Zobowiqzujg przewodnicz1cego komisji inwentaryzacyjnej do kierowania pracami komisji

inwentaryzacyjnej maj4cymi na celu:

1) weryfikacjg ftZnic inwentaryzacyjnych, sporuqdzenie protokolu w sprawie przyczyn

powstania r62nic inwentaryzacyjnych,

2) przedstawienie wniosk6w dotyczqcych ich rozliczenia,

3) sporz4dzenie sprawo zdania z przebiegu inwentaryzacji,

4) uzyskanie akceptacji Skarbnika i przedstawienie wniosk6w komisji do zatwierdzenia

W6jtowi Gminy w Wznaczonym terminie.

$5

Szczeg6lowe zasady,tryb przeprowadzaniairozliczania inwentaryzacji okreSla Instrukcja

wewngtrzna w sprawie inwentaryzacji skladnik6w maj4tkowych w Urzgdzie Gminy

Czosn6w.



$6
Zctl>owiEn$g Wydz:ial Budzetu i Finans6w do

rachunkowych danr:go roku.

$7
Wykonanie niniej sz:ego zarz1dzenia powierzam

inwentaryzacyjnej i Skarbnikowi.

$B

Naclz6r nad caloSci + pracpowierzam Skarbnik

$e
Zarz1dzenie obowiqzuje od dnia 0g grudnia 201

gcia r62nic inwentaryzacyjnych w ksiggach
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Harmonogram inwenta ryzacji

Zal4cznik do Zarz4dzenia
W6jta Gminy Nr 93/2016
zdnia 08 grudnia 2016r.

2016 rok

Lp,

1.

Przedmiot
inwentaryzac ji

Obiekt do
Zinwentary

-zowania

'ermin
rzeprowa-
zenia
rwentaryzacji

Rodzaj,
forma,
metoda,
technika
inwentary-
zacji

przepro-
wadzaj4cy
lnwenta-

ryzacjg

WartoSci

niematerialne
i prawne

.Dane

r:widencii L 't 01.03.2017r Weryfrkacja
sald na dzieri
37 .12.2016r.

F'racownik
l?eferetu

Budz.irach) Srodki trwale i
Srodki trwale w
u4rwaniu

lDane

ewidencji
ksieeowei

E t 01.03.

017r

Weryfrkacja
sald na dzieri
3L12.2016r.

Pracownik
l?eferatu

Btrd2.irach
3. Rozachunki z

pracownikami
Dane

eryidencii

L
0 03.2017r.

Weryfikacja
sald na dzieri
31.12.2016r.

Pracownik
Rel'eratu

4. Rozrachunki
publiczno-prawne

Dane wedlug
:,widencii ksiggowei

D
0

^-IJ

2l

03.2017r.
Weryfrkacja sald
nadzien
31 .12.2016r.

P,racownik
f?eferatu

5. ws4/silfle zwyj4tkiem
naleznoSci spornych i
vr4tpliwych, nalezrojci
izobowiazair
pracownik6w i
publiczro-

' 14.01.

17r.

Pisemne

rzgodnienie
;ald. z
<ontrahentami
n dzieh
71.12.2016r..

Pracownik
Fleferatu

Bud2.irach.

6.
JDruki Scislego

z;arachowania
E'widencja druk6w
Sroislego zarach owa n ia

Dr
11 01.2017.r.

Roczna, spis
znaltry wedlug
stanu nadzieri
31.12.2016r.

Is.omisja

Imuentary-
zacyjna

1 Iirodki pienigzne V/s4,stkie rachunki Dt
14 )1. 2017r..

14.01.2017r.

Pisemne
potwierdzenie sald
nadzien
31.12.2016r.

Pracownik
Referatu

Bud2.i rach.

P"""*"ik
Referatu

BuclZ.i rach.

8. IJdzielone kredyty i
pa\czki

Dane wedlug ewidencji
ks;iggowej

Dc Pisemne
potwierdzenie sald
nadziefi
?"1 11 '.>n1 A-

9. It{alemo6ci spome i
vr4tpliwe,

Dane wedfug ewidencji
ksiggowej

Do
01. t3.2017r.

Weryfikacja sald
nadzieit
31.12.2016r.

Pracownik
Referatu

Budz.i rach.



10 Fundusze wlasne.
celowe

Dane wedlug
ewidencji ksiggowej

)o
1.03.2017r.

Weryfikacja satd
na dzieh
31.12.2016r.

Pracownik
referatu
budz.i rach

11 Obce Srodkitrwale Dane wedlug
ewidencji ksiggowej

ro

4.01.2017r.
Spis z natury na
dzieh
31.12.2016r.

Komisja
inwentary-

12 Komputery
przenoSne, tabklty,
telefony na
podstawie umolr/y
uzYczenta

Dane wedlug
ewidencji ksiggowej

o
{.01.2017r.

Spis z natury na
dzieh
31.12.2016r.

Komisja
in'wentary-
zercyJna

13. olej opalowy zbiorniki na paliwo .12..2016r. Spis z natury na
dzieh
31.12.2016r.

Komisja
inwentary-
zacy)na

1 4.P r zekazan ie m ate ri ial 6w zz przeprowadzo n ej i n vr
Przewodniczqcy Komil,;ji.

15. \r\lycena_arkuszy s1:risowych oraz sprawdzenie 
I20 str/cznia 2017r. - orlpowiedzialny pracownik refr

16. Ustalenie r62nic inrventaryzacyjnych do 22 styc

17. \A/yja5nienie okolic:lnoSci i przyczyn powstania
przewodniczqcy komis.ii, osolba materialnie odpowir

1 8, Opracowanie spravrrozdania Komisji Inwentaryz
sposcrbu ich rozliczeniir do dnia 27 stycznia2Olir.

1 9. Zlaopiniowanie wnicr,skow Komisji Inwentaryzacl
stycz:nia 2017r. podt,:jmujer Kierownik jednostki. 

-

20- K,siqgowanie r6znic inwentaryzacyjnych do dnia
ksiggowoSci.

21 . R:,ctzliczen ie os6b ocll powierdzial n ych m aterial n ie do
jednostki, Radca prawny.

Sporzqdzil:

ido 18 stycznia 2017r.- odpouriedzialny

rwnoSci dokumentacji inwentaryzacyinej do
budzetu ifinans6w.

2017 roku.

tic inwentaryzacyjnych do 25 stycznia2OlTr._
alna i pracownik referatu budzetu ifinans6w.

;nej z weryfikacji r6znic z wnioskiem co do
dpowiedzialny Przewod niczqcy l(omisji.

i oraz decyzjq o rozliczeniu r6znic; do 2g

stycznia 2017r. - pracownik dzia,lu

ia 31 stycznia2017r - Skarbnik, Kierownik




