WOJT GMINY ,
CZOSNOW Zarzadzenie Nr 97/2018
ul. Gminna 6, 05-152 Czosndw

Wojta Gminy Czosnow

z dnia 30 pazdziernika 2018 r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze — Inspektor
ds. gospodarki gruntami i planowania przestrzennego oraz powolania
komisji rekrutacyjnej.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 ze zm.), art. 7 pkt 3, art. 11
iart. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz.U. 22018 r. poz. 1260 ze zm.) oraz § 3 Regulaminu naboru na wolne
stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy Czosnow i na stanowiska
kierownikow/dyrektorow w jednostkach organizacyjnych gminy Czosnéw
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Oglaszam nabor na wolne stanowisko urzednicze - Inspektor

ds. gospodarki gruntami i planowania przestrzennego.
Tres¢ ogloszenia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

52
Powotuje komisje rekrutacyjng w sprawie naboru na wolne stanowisko

urzgdnicze - Inspektor ds. gospodarki gruntami i planowania przestrzennego,
w nastepujacym sktadzie:

1. Przewodniczacy — Tadeusz Wasilewski
2. Cztonek — Pawet Sliwinski
3. Sekretarz — Ewa Wasewicz.

§3
Zadaniem komisji jest przeprowadzenie procedury naboru i przedstawienie
Wojtowi Gminy wniosku w sprawie zatrudnienia na stanowisku - Inspektor
ds. gospodarki gruntami i planowania przestrzennego w Urzedzie Gminy
Czosnow.

§ 4
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydziatu Organizacyjnego
i Spraw Obywatelskich.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu poprzez

wywieszenie na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Czosnowie oraz
zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Czosnow.
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Zatacznik Nr 1
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Wéjt Gminy Czosnow

na podstawie art. 7 pkt 3, art. 11 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.

o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 ze zm.)
oglasza nab6r na wolne stanowisko urzednicze:

Inspektor ds. gospodarki gruntami i planowania przestrzennego

1. Wymagania w stosunku do kandydatéw:
a) wymagania niezbe¢dne:

posiadanie obywatelstwa polskiego;

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;
niekaralno$¢ za przestepstwo popetnione umyslnie;
wyksztalcenie wyzsze pierwszego stopnia;
nieposzlakowana opinia.

b) wymagania dodatkowe:

podstawowa wiedza w zakresie przepisow:

- ustawy o samorzadzie gminnym,;

- ustawy Kodeks postepowania administracyjnego;

- ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;

- ustawy o gospodarce nieruchomosciami;

- ustawy prawo budowlane;

- ustawy prawo ochrony $rodowiska;

- ustawy o ochronie przyrody;

- ustawy o odpadach.

umiej¢tnos¢ interpretacji przepisow prawa i ich zmian oraz stosowania w praktyce;
umiejetnos$é redagowania pism;

systematyczno$¢, komunikatywnosé, samodzielnos¢, odpowiedzialnosé;
umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych, komputera i podstawowych aplikacii;
znajomos$¢ oraz umieje¢tnosé obstugi systemow informacji przestrzenne;j;
znajomos¢ programéw WORD, EXECEL.

2. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

przygotowywanie wypisow i wyryséw z miejscowych planow zagospodarowania
przestrzennego;

przygotowywanie wypiséw i wyrywdw ze studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego;

uczestnictwo w procedurach sporzadzania planéw oraz zmian miejscowych plandw
zagospodarowania przestrzennego;

prowadzenie spraw i wydawanie decyzji w zakresie ustalenia optaty (renty)
planistycznej;

przygotowywanie dokumentacji dotyczacej porozumienia migdzy stronami w zakresie
przejmowania nieruchomosci na rzecz Gminy;

przygotowywanie projektéw uchwal rady gminy i zarzadzen wojta w zakresie
prowadzonych spraw;

sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji w zakresie prowadzonych spraw;
wykonywanie innych prac zwigzanych z gospodarkg nieruchomosciami, sprawami
komunalnymi, ochrony $rodowiska zleconych przez przetozonych.

3. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny;
CV (kwestionariusz osobowy);



e oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajagcym pracowac
na stanowisku urzedniczym (w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany zostanie
do dostarczenia zaswiadczenia lekarskiego stwierdzajgcego stan zdrowia pozwalajgcy
pracowaé na stanowisku urz¢dniczym);

e oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych;

e oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwo popetnione umyslnie
(w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia
zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego);

e kopia dyplomu ukonczenia wyzszej uczelni;

e kopie dokumentoéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje, (certyfikaty, kursy,
zaswiadczenia, opinie, referencje).

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany bedzie do przedtozenia do wgladu
pracodawcy oryginatow dokumentow.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV winny by¢ opatrzone klauzulg:

., Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w liscie
motywacyjnym oraz zalgczonych do niego dokumentach.”

4. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentow:

e Termin sktadania: do dnia 15 listopada 2018 roku do godziny 14%,

e Sposob sktadania dokumentéw aplikacyjnych: w zamknietej kopercie osobiscie
w godzinach pracy urzedu — (pokéj nr 19) lub listownie (decyduje data wplywu)
na adres: Urzgd Gminy Czosnéw, ul. Gminna 6, 05-152 Czosnow.

Prosimy o dopisanie na kopercie ,, Nabor na wolne stanowisko urz¢dnicze: ,,Inspektor
ds. gospodarki gruntami i planowania przestrzennego”

S. Termin i miejsce post¢powania konkursowego:

e Termin postgpowania: 16 listopada 2018 roku od godziny 10%.
e Miejsce postgpowania: Urzad Gminy Czosnow ul. Gminna 6,
05-152 Czosnéw, pokoj nr 15.

Prosimy o podanie na dokumentach aplikacyjnych numeru telefonu kontaktowego
w celu powiadomienia o terminie (godzinie) postepowania konkursowego.

6. Informacje dodatkowe:
e aplikacje, ktore wptyng do Urzedu Gminy niekompletne lub po wskazanym terminie
nie beda rozpatrywane;
e informacja o wynikach naboru zostanie podana do publicznej wiadomosci
~ niezwlocznie po przeprowadzeniu postepowania konkursowego poprzez wywieszenie
na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Czosnowie oraz zamieszczenie w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Czosnow.

Informacja na temat ochrony Pani/Pana danych osobowych:

»nformujemy, ze Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez Gming Czosnow
jako Administratora danych, w celu zrealizowania sprawy, w ktorej si¢ z nami Pani/Pan
kontaktuje. W celu skontaktowania si¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych prosimy
pisa¢ na adres e-mail: iod@czosnow.pl. Pani/Pana dane bedziemy przechowywac¢ do czasu
zrealizowania sprawy, w ktdrej si¢ z nami Pani/Pan kontaktuje i wygasniecia ewentualnych
roszczen z nig zwigzanych. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych

oraz otrzymania ich kopii, poprawienia, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia,
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, wniesienia skargi do organu nadzorczego
oraz do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych w kazdym czasie. Podanie
danych jest dobrowolne, jednak jezeli Pani/Pan tego nie zrobi nie bedziemy mogli si¢

z Panig/Panem skontaktowac, a tym samym — zatatwié sprawy, w ktdrej si¢ z nami Pani/Pan
kontaktuje.”

AntolTrKTezZiewicz



