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ZARZADZENIE Nr 90/2015
WOITA GMINY CZOSNOW

z dnia 30 Grudnia 2015 r.

w sprawie ustanowienia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych w Urzedzie Gminy Czosnéw

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 1515 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

Ustanawia sie regulamin udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie Gminy Czosnéw w brzmieniu
stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu.

§ 3.

Traci moc regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Gminie Czosndw z dnia 29.06.20009 .
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Zatacznik do Regulaminu udzielania zamdwieni
publicznych w Urzedzie Gminy Czosnéw

nazwa / piecze¢ komdrki organizacyjnej
CzosnOW, dnia ....eeeeeeeeereeieninns e

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia
na dostawy, ustugi, roboty budowlane* dla postepowan o wartosci mniejszej niz
30 000 euro
zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

1. | Opis przedmiotu zamdwienia

2. | Przewidywany termin realizacji zamdwienia

3. | Szacunkowa wartoé¢ zaméwienia (netto PLN)

4. | Szacunkowa wartoé¢ zamdwienia (brutto PLN)

5. | Szacunkowa warto$¢ zamdwienia (netto EURO)

6. | Podstawa wykonania wyceny szacunkowej

7. | Zabezpieczenie $rodkdéw finansowych

8. | Osoba odpowiedzialna za prowadzenie sprawy

podpis wnioskodawcy

podpis Wéjta Gminy
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REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE)
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

zwany dalej ,Regulaminem”

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamodwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U.z2013 r., poz. 907 z pézn. zm.), zwanych dalej ,zaméwieniami”.

2. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw
publicznych w spos6b celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktaddéw.

3. Zamoéwienia wspétfinansowane ze $rodkédw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséw
prawnych i dokumentéw okreslajacych sposdb udzielania takich zaméwien.

4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajgcy
bezstronnosc¢ i obiektywizm.

5. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sq:

1) kierownicy komoérek wnioskujgcych,

2) inni pracownicy Urzedu w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu

zamowienia.

6. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamodwienia komdrka wnioskujgca szacuje z nalezyty
starannoscig warto$¢ zamodwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo - finansowym.

7. Podstawa ustalenia wartoéci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardéw i ustug.

8. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania warto$ci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtoéwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaZnika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego.
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Szacunkowg warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego).

Procedure udzielenia zamdéwienia wszczyna sie poprzez zlozenie pisemnego wniosku przez
komérke wnioskujaca do kierownika zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby.

Wzér wniosku w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego - stanowi
Zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym, wniosek podlega
zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe.

Czynnos$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza komodrka wnioskujgca lub Wydziatu Budownictwa
i Inwestycji.

Po zakonczeniu postepowania, komodrka realizujgca zamowienie przekazuje niezwiocznie
kompletng dokumentacje do Wydziatu Budownictwa i Inwestycji, ktéry przechowuje jg przez
okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamodwienia.

Wydziat Budownictwa i Inwestycji prowadzi rejestr postepowan o udzielenie zamowien na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

Zamowienia publiczne o wartosci powyzej 20.000,00 zt netto:

1) Do skfadania ofert za posrednictwem poczty, faksu lub drogi elektronicznej, nalezy zaprosié
co najmniej 2 wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce
przedmiotem zamdéwienia, ktéra zapewni konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty.

2) Zamodwienia udziela sie Wykonawcy, ktéry zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji
zamOwienia, biorgc pod uwage zaréwno oferowang cene jak i inne kryteria (ktére moga by¢
wymagane).

3) Zamdwienie koriczy sie umowg w formie pisemnej.

Zamowienia publiczne o wartosci ponizej 20.000,00 zt netto:

1) Przy zaméwieniach ponizej 3.000 zt netto nie jest konieczne stosowanie wniosku o ktorym
mowa w pkt 11.

2) Przy zamdwieniach powyzej 3.000 zt netto nie jest konieczne przeprowadzanie badania
rynku.  Wydatkowane $rodki nalezy udokumentowaé zleceniem, umowg lub
fakturag/rachunkiem.

W przypadku koniecznodci wykonania zamoéwienia w trybie pilnym, naglym/awaryjnym,
wymagajacym jego niezwiocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub specyfike
przedmiotu zaméwienia dopuszcza sie odstgpienie od obowigzku przeprowadzenia rozeznania
rynku.





