WOJT GMINY
CZOSNOW
ul. Gminna 6, 05-152 Czosndw

ZARZADZENIE Nr 105/2018
Wodjta Gminy Czosnéw

Zdnia 27.11.2018r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie
gminnym(Dz.U z 2018 poz. 994) w zwigzku z art. 2627 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o
rachunkowosci (Dz.U. z 2018 poz. 395) oraz postanowien wewnetrznej instrukgji
inwentaryzacyjnej, ustalam co nastepuje :

§1

Zarzagdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy
Czosndw w terminie od 28.11.2018 do 15.01.2019r. wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia .

§2
Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej powotuje nastepujgce osoby :

1. Ewa Wasewicz - Przewodniczgca Komisji
2. Artur Dabrowski - cztonek Komisji

3. Bozena Zalewska - cztonek Komisji

4. Pawet Kowalewski - cztonek Komisji

§3

Zobowigzuje Przewodniczgcego komisji Inwentaryzacyjnej do prawidtowego i terminowego
przeprowadzenia spisdw z natury | wyjasnienia réznic inwentaryzacyjnych.

§4

Zobowigzuje Zastepce Skarbnika oraz Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia szkolenia i instruktazu cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz oséb
odpowiedzialnych materialnie o sposobie przeprowadzenia Czynnosci inwentaryzacyjnych
zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjng .



§5

Zobowiazuje pracownikéw Wydziatu Budzetu i Rachunkowosci do prawidtowego i
terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw majatku.
§6

Zobowiazuje pracownikéw Wydziatu Budzetu i Rachunkowosci do prawidtowego i
terminowego ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

§7

Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do kierowania pracami Komisji
Inwentaryzacyjnej majacymi na celu:

1) weryfikacje réznic inwentaryzacyjnych , sporzadzenie protokotu w sprawie przyczyn
powstania réznic inwentaryzacyjnych,

2) przedstawienie wnioskéw dotyczgcych ich rozliczenia,

3) sporzadzenie sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji,

4) uzyskanie akceptacji Skarbnika i przedstawienia wnioskéw Komisji do zatwierdzenia
Wojtowi Gminy w wyznaczonym terminie .

Nadzor nad wykonaniem w/w czynnosci powierzam Zastepcy Skarbnika Gminy
§8

Szczegotowe zasady , tryb przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji okresla Instrukcja
Wewnetrzna w sprawie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy Czosndéw.

§9

Zobowigzuje Wydziat Budzetu i Finanséw do ujecia roznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
rachunkowych danego roku.

§10

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej
i Zastepcy Skarbnika Gminy .

§11
Nadzor nad catoscig prac powierzam Zastepcy Skarbnika .

§12
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WOJT GMINY

CZOSNOW
ul. Gminna 6, 05-152 Czosndw
Zalgeznik do Zarzgdzenia
Wojta Gminy Nr 105
Z dnia 27listopada 2018r.
Harmonogram inwentaryzacji na 2018rok
Lp. Przedmiot Obiekt do Termin Rodzaj, przepro-
inwentaryzacji zinwentary - przeprowa- forma, wadzajacy
zowania dzenia metoda, inwenta-
inwentaryzacji technika ryzacje
inwentary-
zacji
L. [ Wartosci Dane Weryfikacja Pracownik
niematerialne ewidenciji D007.08 2019 sald na dzien Referetu
i prawne 31.12.2018r. Budz.irach
2. Srodki trwate i Dane Do Weryfikacja Pracownik
srodki trwate w ewidencji 01.03.2019r sald na dzien Bf;;‘irf’até’h
uzywaniu ksiggowej 31.12.2018r. ' '
3. |Rozrachunki z Dane Do Weryfikacja Pracownik
pracownikami ewidencji 01.03.2019r. sald na dzien Referatu
31.12.2018r.
4. |Rozrachunki Dane wedtug Do Weryfikacja sald Pracownik
publiczno-prawne ewidencji ksiegowej 01.03.2019r. na dzien _Referatu
31.12.2018r.
S. Naleznosci i Wszystkie z wyjatkiem |[po 14.01. Pisemne
zobowigzania, naleznosci spornych i o949, uzgodnienie Pracownik
watpliwych, naleznosci sald z Referatu
i zobowigzan kontrahentami Bud2.irach.
pracownikow i na dzien
publiczno- 31.12.2018r..
1
Druki $cistego Ewidencja drukéw Do Roczna, spis
6.  [zarachowania Scislego zarachowania |31.12.2018.r. |z natury wedtug Komisja
stanu nadzien Inwentary-
31.12.2018r. zacyjna
7. Srodki finansowe Wszystkie rachunki Do Pisemne Pracownik
zgromadzone na 14.01. 2019 |potwierdzenie sald | Referatu
rachunkach na dzien Budz.i rach.
bankowych 31.12.2018r.
8. Udzielone kredyty i |Dane wedlug ewidencji [Do 14.01.2019r. |Pisemne Pracownik
pozyczki ksiggowej potwierdzenie sald Referatu
na dzien Budz.i rach.
31.12.2018r.
9. Naleznosci sporne i | Dane wedlug ewidencji |Do Weryfikacja sald Pracownik
watpliwe, ksiegowej 01.03.2019r. na dzien Referatu
31.12.2018r. Budz.i rach




10. | Fundusze wiasne, Dane wedtug Do Weryfikacja sald | Pracownik
celowe ewidencji ksiegowej | 01.03.2019r. na dzien referatu
31.12.2018r. budz.i rach
11. | Obce $rodki trwate | Dane wedtug Do Spis z natury na | Komisja
ewidencji ksiegowej | 14.01.2019r. dzien inwentary-
31.12.2018r. zacyjna
12. | Komputery Dane wedtug Do Spis z natury na | Komisja
przenosne, tablety, | ewidencji ksiegowej | 14.01.2019r. dzien inwentary-
telefony na 31.12.2018r. zacyjna
podstawie umowy
uzyczenia
14. | Srodki trwate i Dane wedtug Do Spis z natury na | Komisja
srodki trwate w ewidencji ksiegowej | 14.01.2019r. dzien inwentaryza
uzywaniu na 31.12.2018r. cyjna
terenie
niestrzezonym

14.Przekazanie materiatow z przeprowadzonej inwentaryzacji w formie spisu z natury do 18 stycznia
2019r.- odpowiedzialny - Przewodniczacy Komisiji.

15. Wycena arkuszy spisowych oraz sprawdzenie poprawnosci dokumentacji inwentaryzacyjnej do
20 stycznia 2019r. — odpowiedzialny pracownik referatu budzetu i finansow.

16. Ustalenie roznic inwentaryzacyjnych wynikajacych ze spisu z natury do 22 stycznia 2019 roku.

17. Wyjasnienie okolicznosci i przyczyn powstania rdznic inwentaryzacyjnych, o ktorych mowa w
pkt.16 do 25 stycznia 2019r.- przewodniczacy komisji, osoba materialnie odpowiedzialna i pracownik
referatu budzetu i finansow.

18. Opracowanie sprawozdania Komisji Inwentaryzacyjnej z weryfikacji roznic, o ktérych mowa w
pkt.16 z wnioskiem co do  sposobu ich rozliczenia do dnia 27 stycznia 2019r. — odpowiedzialny
Przewodniczacy Komisji.

19. Zaopiniowanie wnioskow Komisji Inwentaryzacyjnej oraz decyzje o rozliczeniu roznic, o ktorych
mowa w pkt.16 do 28 stycznia 2018r. - podejmuje Kierownik jednostki.

20. Ksiggowanie réznic inwentaryzacyjnych do dnia 31 stycznia 2019r. — pracownik dziatu
ksiegowosci.

21. Rozliczenie osob odpowiedzialnych materialnie do dnia 31 stycznia 2019r - Skarbnik, Kierownik
Jednostki, Radca Prawny.




