WOIST GMINY

CZOS

Zarzadzenie Nr 48/2014
Wéjta Gminy Czosnow

z dnia 11 lipca 2014 roku

w sprawie ustanowienia regulaminu Funduszu Soteckiego oraz zasad
wydatkowania §rodkéw Funduszu Soleckiego w ramach budzetu gminy
Czosnow

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 2-4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym / Dz.U. z 2013 r poz.594 z p6Zn.zm/ zarzadzam, co

nastepuje:
81

Ustala sie regulamin Funduszu Soleckiego w Gminie Czosnéw, stanowiacy
zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
1. Ustala sie wzory wnioskéw i informacji:

1 /wniosek o realizacje przedsiewzie¢ w ramach Funduszu Soteckiego
/ pierwotny/, stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia,

2/wniosek o realizacje przedsiewzie¢ w ramach Funduszu Soteckiego
/ ponownie uchwalony/, stanowiacy zatacznik nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia,

3/wniosek o realizacje dodatkowych przedsiewzie¢ w ramach Funduszu
Soleckiego, w zwiazku z oszczednosciami wyniklymi z realizacji pierwotnego
wniosku, stanowiacy zatacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

4/ wniosek w sprawie zmiany przedsiewzie¢ lub ich zakresu, stanowigcy
zalacznik nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

2/ informacja dla soltysa o wysokosci $rodkéw funduszu soleckiego,
stanowiacy zalacznik nr 6 do niniejszego Zarzadzenia,

2. Ustala sie wzory pism soltysa:

1/ w sprawie podtrzymania odrzuconego wniosku, stanowigcy zatacznik
nr 7 do niniejszego Zarzadzenia.




2/ w sprawie podtrzymania odrzuconego wniosku o zmiane
przedsiewziec/zmiane zakresu przedsiewzie¢/wprowadzenie dodatkowych
przedsiewziec niespelniajacego wymogow ustawy, stanowiacy

zalacznik nr 8 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Ustala sie zasady wydatkowania srodkéw Funduszu Soteckiego, stanowiacy
zalacznik nr 9 do niniejszego zarzadzenia.

8§ 4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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WOIJT GMINY
CZOSNOW
wh Gmione €, 95-152 Camembn

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia

Wéjta Gminy Nr 48/2014
zdnia 11.07.2014

REGULAMIN FUNDUSZU SOLECKIEGO GMINY CZOSNOW

81

1. Naliczenia s§rodkéw na Fundusz Sotecki dla poszczegblnych sotectw
dokonuje pracownik referatu budzetu i finanséw na podstawie danych
przekazanych przez pracownika ds. ewidencji ludnosci w zakresie
danych dotyczacych liczby mieszkancéw solectwa wedlug stanu na
dzien 30 czerwca roku poprzedzajacego rok budzetowy, okreslonych na
podstawie prowadzonego przez gmine zbioru danych statych
mieszkanicow, o ktérym mowa w art.44a ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy
z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci dowodach osobistych.

2. Pracownik referatu budzetu i finanséw przygotowuje zawiadomienia
0 wysokosci srodkow przypadajacych kazdemu solectwu w nastepnym
roku budzetowym na podstawie art.3 ust, 2 ustawy z dnia 21 lutego
2014 r o funduszu soleckim /Dz.U.2014 poz.301/, zwanej dalej
ustawa oraz stosownej uchwaly Rady Gminy w sprawie wyodrebnienia
w budzecie gminy Czosnéw $rodkéw stanowigcych fundusz sotecki na
nastepny rok budzetowy.

3. W terminie do dnia 31 lipca poprzedzajacego rok budzetowy, na ktéry
tworzony jest Fundusz Sotecki pracownik referatu budzetu i finanséw
przesyta zawiadomienia i naliczenia, o ktérych mowa w ust.2.

8§ 2

1. Przedsiewziecia do realizacji w ramach funduszu Soteckiego
zglaszane sg w formie wnioskdow , Stanowiacych zalaczniki do
zarzadzenia Nr 48 /2014 z dnia 1 1.07.2014 r.w terminie do dnia 30
wrzesnia poprzedzajacego rok budzetowy, ktérego dotyczy wniosek.

2. Wniosek wnoszony przez Sotectwo podlega ocenie wéjta gminy
wedlug nastepujgcych kryteriow:

1/ zachowanie wymaganego terminu zlozenia wniosku,
2/ podpisanie wniosku przez osoby upowaznione,
3/zgodnosci z zadaniami gminy,

4/ wplywu na warunki zycia mieszkancéow,



S/wypelnienia wszystkich wymaganych danych ,w szczegolnosci
szacunkowego kosztu realizacji przedsiewziecia oraz dolaczenia
wymaganych zalacznikéw / protokét z zebrania wiejskiego, uchwata
zebrania wiejskiego w sprawie przyjecia wniosku do realizacii, liste
obecnosci zebrania wiejskiego/,
6/ nieprzekroczenia kosztu realizacji przedsiewziecia,
przypadajacych do sfinansowania w ramach Funduszu Soteckiego
ponad wyliczong dla Sotectwa wysokosé §rodkow.

3. We wniosku moze zostaé¢ wykazany wklad wlasny Sotectwa w
postaci pracy wolontariuszy, materiatéw i urzadzen mieszkancow.

§3

1. W przypadku odrzucenia przez Wojta Gminy wniosku Solectwa,
w terminie 7 dni od daty otrzymania, pracownik referatu
budzetu i finanséw zawiadamia o tym Soltysa na podstawie
art.5 ust 5 ustawy.

2. W terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji, o ktérej mowa w
ust.1:

a/ soltys moze podtrzymac wniosek odrzucony przez Wéjta z
powodu niespelnienia warunkow, o ktérych mowa

w art.5 ust 2-4, kierujac go do Rady Gminy za posrednictwem
Wojta; Wojt zwiazany jest rozstrzygnieciem Rady Gminy,

b/ zebranie wiejskie moze ponownie uchwali¢ wniosek
odrzucony przez Wéjta z powodu niespelnienia warunkow
okreslonych w art.5 ust. 2 lub 3. Soltys przekazuje ponownie
uchwalony wniosek Radzie Gminy za posrednictwem Wéjta; Wéjt
zwiazany jest rozstrzygnieciem Rady Gminy,

8 4

1. W trakcie roku budzetowego, jednakze nie wczesniej niz po uchwaleniu
budzetu gminy na dany rok i nie pézniej niz do dnia 31 pazdziernika
danego roku budzetowego, sotectwo moze zlozy¢ do wéjta wniosek
o zmiang przedsiewzie¢ lub ich zakresu przewidzianych do realizacji
w ramach funduszu soleckiego.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 stosuje sie wzory i procedure
postepowania okreS§long w § 21§ 3.

8§85
1. Wnioski zaakceptowane przez Wojta Gminy i odrzucone przez
Wojta, ale podtrzymane przez Rade Gminy pracownik referatu
budzetu i finanséw przekazuje kierownikom referatow,
wlasciwych merytorycznie w zakresie zadan objetych wnioskiem



nallie

solectwa w celu ujecia wnioskéw w materiatach planistycznych ,
sktadanych do projektu budzetu na nastepny rok budzetowy oraz
przygotowuje zestawienie planowanych przedsiewzie¢ w ramach
Funduszu Soteckiego i przekazuje Skarbnikowi Gminy.

Kierownik referatu ocenia otrzymane wnioski wedlug ustawy

o zamodwieniach publicznych. W przypadku wnioskéw, ktérych
warto$¢é zamowienia wymaga zastosowania ustawy o zamoéwieniach
publicznych, przekazuje je do realizacji pracownikowi d.s zamoéwien
publicznych, a pozostatych zamowien dokonuje we wlasnym
zakresie.

Oryginaly wnioskéw pozostaja we wlasciwych referatach.

Za wykonanie przedsiewzie¢ przyjetych do realizacji w ramach
Funduszu Soteckiego odpowiedzialni sg kierownicy wlasciwych
merytorycznie referatow.

-7
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Zalacznik Nr 2 do Zarzgdzenia
Wojta Gminy Czosnéw
Nr 48/2014 z dnia 11 lipca 2014 r.

iSolectwo ....cooevnnen.e. ,dnia ...

Wéjt Gminy Czosnéw
WNIOSEK

Na podstawie art. 4 ust.1- 4 ustawy zdnia 21 lutego 2014 r. o funduszu
soteckim /Dz. U. 22014 r. poz. 301 / oraz uchwaly NI .....cc.ccoevvvueercrrerirrncnnnas zebrania wiejskiego

sotectWa .....cocevvecrineniinnrnenn, zdnia .............. 2014 r wnosze o zrealizowanie w ramach

funduszu sofeckiego w 2015 r przedsigwzigcia/ przedsigwzie¢ polegajacych na

T
.............................................................................................. - szacowany koszt okolo ................. z}
T T vl I
................................................................................................. - szacowany koszt okolo ...............zt
= T RO (ORI N O Loll cassereeresanonmanessavmonsenunmasmsssnesssunease messsssshasatues
.......- SZacowany koszt okoto ., .zt
Razem szacowane Koszty realizacji WnioSKU ©.........oeiuiiiininiiin it ee e, zt!
Uzasadnienie realizacji przedsiewzigcia/przedSigWzict % ............ccooveveeeeeresseeeseeesssssesseseessseessnn.
Sottys solectwa ......cocvieecvvevieiiriiennn,
Zalaczniki:
1.Uchwala zebrania® wiejskiego z dnia ............... 2014 r.

2. Protokdt zebrania wiejskiego,
3. Lista obecnosci zebrania wiejskiego

1 Nie wiecej niz kwota pozostata na dany rok. !
2 W szczeg6lnosci winny to by¢ argumenty o zwigzku przedsipwziqcia Z wymogiem poprawy warunkéw iycia
mieszkancow i zgodnosci ze strategia rozwoju gminy

3Jezeli wymaga jej - jako odrgbnego dokumentu - statut sotectwa. Jezeli nie - tylko protokét zebrania.



CZOSNOW
d Gmisun 6, 05152 Conméw
Zalgcznik Nr 3 do Zarzadzenia
Woéjta Gminy Czosnow
Nr 48/2014 z dnia 11 lipca 2014 1.
SolECtWO .vvverrannvirasanes B [ ) 1= A
3 | | B
Wéjt Gminy Czosnoéw
WNIOSEK
Na podstawie art. 5 ust.7 -8 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu
soteckim /Dz. U. z 2014 r. poz. 301 / oraz uchwaly Nr ......cocveiivniiinnnni zebrania wiejskiego
SOteCtWa ...ooveviverniiciciciienae zdnia ............. 2014 r przedktadam ponownie uchwalony

wniosek i wnosze o uwzglednienie w projekcie budzetu na 2015 r realizacji przedsigwziecia/

przedsiewzigé polegajacych na

1 L — T | T I TR PP e e p e P R S M .
...- szacowany koszt okoto ................. zt
D reveesesesasareseesaseseaneessssssesssssnses ehusurnansassassaadsbatstasesstessssraaratanaieRbesssae s s AR e s e S e s e
.................................................................................................. - szacowary koszt okolo ..............zt
;

............................................................................................. - szacowany koszt okolo ., ...............zt
Razem szacowane koszty realizacji WhiosKu t.........oooiiiiiiiiiii z7t!

Uzasadnienie realizacji przedsigwzigcia/przedsigwzig

Soltys SOIECtWA ..ovvmeiiereneininnranenene

Zataczniki:
1.Uchwala zebrania® wiejskiego z dnia ............... 2014 r.

2. Protok6! zebrania wiejskiego,
3. Lista obecnosci zebrania wiejskiego

1 Nie wiecej niz kwota pozostala na dany rok.
2 W szczegblnosci winny to by¢ argumenty o zwigzku przedsigwzigcia z wymogiem popxawy warunkéw zycia

mieszkancow i zgodnosci ze strategia rozwoju gminy
3Jezeli wymaga jej - jako odrgbnego dokumentu - statut sotectwa. Jezeli nie - tylko protokoét zebrania.
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Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Czosnow
Nr 48/2014 z dnia 11 lipca 2014 r.
SotectWo .cvvcevvreiereeenee, NI e
Pan i sususamssnsviiiie
Waéjt Gminy Czosnow
WNIOSEK
Na podstawie art. 7 w zw. z art. 5 ust. 2-3 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu
soleckim (Dz. U. 22014 r. poz 301 oraz uchwaly NI ...cccocenninniinninnnnns zebrania wiejskiego
SOIECTWA .evcereeeereeeeenrcncneeenne zdnia ... 2014 1 W zwigzku z niewykorzystaniem Srodkéw
funduszu soteckiego w kwocie........... na zrealizowanie przedsiewzigé zgloszonych przez sotectwo
we wniosku z dnia .......... wnosze o zrealizowanie w ramach funduszu soteckiego w 2015 r

dodatkowego/dodatkowych przedsigwzig¢ polegajacych na

1
.............................................................................................. - szacowany koszt okolo ...........
O S SO OO RSO P PP P PP PP PP PP T PP POTT FOP PP
wveene. - SZAcOwany koszt okoto .........
B v s i e T S AR S RS WS AR RS N D PSSR YA AR A ey e S ORI
.....- szacowany koszt okolo ., .........
Razem szacowane koszty realizacji Winiosku i.......ooooiiiiiiii s

Uzasadnienie realizacji przedsigwzigcia/przedsigwzig¢ LT SR S S

Sottys solectwa ......cccceiveiiniiciiiniins

Zalaczniki:

1.Uchwata zebrania® wiejskiego z dnia ............... 2014 .
2.Protokol zebrania wiejskiego,

3. Lista obecno$ci zebrania wiejskiego

1 Nie wiecejiniz kwota pozostata na dany rok. .
2 W szczegdlnosci winny to by¢ argumenty o zwiazku przedsiewziecia z wymogiem poprawy warunkéw zycia

mieszkaficow;
1Jezeli wymaga jej - jako odrebnego dokumentu - statut sotectwa. Jezeli nie - tylko protok6t zebrania.
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Zalacznik Nr 5 do Zarzadzenia
Woéjta Gminy Czosnéw
Nr 48/2014 z dnia 11.07.2014 r.
Solectwo ...c.ooeveenn. , dnia ......
Pan woussmssansmsmsren
Waéjt Gminy Czosnéw
WNIOSEK
Na podstawie art. 7 w zw. z art. 5 ust. 2-3 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu
sofeckim (Dz. U. 22014 1. poz 301  oraz uchwaly NI .......oovvevveemrreroo . zebrania wiejskiego
SOLECtWA. ..verrere. zdnia ................ 2014 r. wnoszg o zmiane przedsigwzigé /zmiane

zakresu przedsiewzigé przewidzianych do realizacji w 2014 r. w ramach funduszu soteckiego

przypadajacego solectwu ... Zgodnie z uchwaly zebrania wiejskiego

srodki funduszu soteckiego w 2015 r. po zmianach przeznacza si¢ na:

1.
.............................................................................................. - szacowany koszt okoto ................. zt
D, oo s e N R S S TSR GV eme momesmm e s s emrra ot emems serssbasebescsss
................................................................................................. - szacowany koszt okolo ...............zt
. | N TR
............................................................................................. - szacowany koszt okolo ., ...............zt
Razem szacowane koszty realizacji WiioSKU ©...........ceeivuneeineeeeeeeesee ool zt!
Uzasadnienie realizacji przedsiewziecia/przedSieWzie 2 ........ooovoeeeeeeeeeeooeeeeoeoeee
Soltys sofectwa ....ccccccceereereirnnnen,
Zataczniki:
1.Uchwata zebrania® wiej skiego z dnia ............... 2014 r.

2.Protokoét zebrania wiejskiego,
3. Lista obecnosci zebrania wiejskiego

1 Nie wigcej niz kwota przypadajaca na dany rok. :
2 W szczeg6lnosci winny to by¢ argumenty o zwigzku przedsi gwzigcia z wymogiem poprawy warunkéw Zycia
mieszkancow.

3Jezeli wymaga jej - jako odrebnego dokumentu - statut solectwa. Jezeli nie - tylko protokét zebrania.



WOJT CMRINY

ZOSNOW
ot 06152

Zakgcznik Nr 6 do Zarzadzenia Wjta
Gminy Nr 48/2014 z dnia 11 lipca 2014 r.

INFORMACJA

Na podstawie art. 3 ust.i1 i 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim Dz U. z
2014 1. poz.301/ oraz uchwaty Nr .....o.oovovvvvooiooi Rady Gminy ........ccovveervnnn, A1 Rm—
2014, w sprawie wyrazenia zgody na wyodrebnienie funduszu soteckiego informujg, ze wysokosé

Srodkéw przypadajaca SOlectWul ........ooovvoeoveoooooo w ramach funduszu soleckiego na 2015 rok

WYDOST voveeerrerenieinetceeeennenn, zk ‘
Warunkiem wykorzystania przypadajacych sotectwu srodkéw Jest ztozenie przez Pana/Pania

Wajtowi Gminy, w terminie do 30 wrzesnia 2014 r., wniosku uchwalonego przez zebranie wiejskie,
zawierajgcego wskazanie przedsiewzigé przewidzianych do realizacji. Do realizacji moze by¢ przyjety
whniosek spetniajacy nastepujace +Narunki:
- wskazujacy przedsiewziecia mie‘#szczqce si¢ w zakresie zadan wiasnych gminy, stuzace poprawie
warunkow zycia mieszkancow i zgodne ze strategia rozwoju gminy, wraz z uzasadnieniem ich
wyboru,
- Zawierajacy szacowane przez solectwo koszty przedsiewzie¢, przy czym koszty te nie moga by¢
wyzsze niz kwota funduszu na rok 2015 wskazana w niniejszej informacji.

Prawo do uchwalenia wniosku w sprawie przeznaczenia srodkéw funduszu przystuguje
zebraniu wiejskiemu. Inicjatywe w sprawie zglaszania propozycji wnioskéw do uchwalenia posiadajg:

soltys, rada solecka lub co najmniej 15 pelnoletnich mieszkaricéw solectwa.
Wéjt Gminy

Zalgcznik:

Wz6r wniosku w sprawie okreslemg przeznaczenia srodkéw funduszu soleckiego
|



WOIT CreETEY

CZOSNOW
. Geninmm 6, 05-152 Cansnd

Zatgcznik Nr 7 do Zarzadzenia Waita Gminy
Czosnow Nr 48/2014 z dnia 11.07.2014 r.

....................... sdmia sanmsammaiageies 2014 T,

Rada Gminy Czosnéw
za posrednictwem
Wéjta Gminy Czosnéw

Na podstawie art. 5 ust. 6 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. Ul

22014, poz. 301) podtrzymuj¢ wniosek sofectwa .......ccooceinciiiiiinn W sprawie przeznaczenia

srodkéw funduszu soteckiego w 2015 roku, odrzucony przez Wéjta z powodu

i zwracam %ic; o rozpatrzenie jego prawidiowosci przez Radg Gminy.

Sottys WSsi ..ccveiveernininiiniens

Zalgczniki: |
Whniosek w sprawie przeznaczenia srodkéw funduszu soteckiego z dnia ......cceeeveevireccnninenns 2014 ¢

Uchwala iQrotok(’)l zebrania wiejskiego z dnia ... 2014 r.



wWOJT CMIWY

CZOSNOW
. fmieen 6, 75 152 Camontw

Zakgcznik Nr 8 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Nr 48/2014 z dnia 11.07.2014 r.

Rada Gminy Czosnéw:
za posrednictwem
Wéjta Gminy Czosnéw

Na podstawie art. 7 ust. 4 w zw. z art. 5 ust. 6 ustawy z dnia 21 lutego 2014 1o
fupduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301) podtrzymuj¢ wniosek sotectwa
............ ... W sprawie zmiany przedsiewzigé/zmiany zakresu przedsigwziec¢/wprowadzenia

dodatkowych przedsiewzieé w zakresie funduszu sofeckiego na 2015 r., odrzucony przez
Woijta z powodu

................................................................................................................................

i Zwracam si¢ o rozpatrzenie jego prawidtowosci przez Rad¢ Gminy.

Sottys Wsi

.........................

Zalaezniki:
1. Winiosek w sprawie zmiany przedsiewzieé;/zmiany zakresu przedsigwzigd/wprowadzenia
dodatkowych przedsigwzieé w zakresie funduszu soleckiego na 2015 r., zdnia ............. .. 2014 1.

2. Uchwata i protokét zebrania wiejskiego z dnia



WOIT CMIEY
CZOSNOW
w Gminen 6, 05-152 Conanéy

Zatgeznik Nr 9 do Zarzadzenia

Wojta Gminy Nr 48/2014
zdnia 11.07.2014 r.

ZASADY WYDATKOWANIA SRODKOW
FUNDUSZU SOLECKIEGO
W RAMACH BUDZETU GMINY CZOSNOW

§1

1. DYSPONOWANIE SRODKAMI FUNDUSZU Soleckiego odbywa sie na zasadach
obowigzujacych przy realizacji wydatkéw budzetu gminy Czosndw.

2. Utworzony Fundusz Sofecki dla sotectw gminy Czosnéw uchwalany jest co roku w
formie zatgcznika do Uchwaty Budzetowej Cﬁminy na dany rok.

§ 2

1. Srodki Funduszu Soleckiego wydatkowane s na przedsigwzigcia zgloszone przez
solectwa we wnioskach ztozonych zgodnie z ustaws o funduszu soteckim.

2. Srodki funduszu Soleckiego mogg by¢ wydatkowane w ramach kwot ustalonych dla
kazdego sotectwa i przedsigwziecia wedtug dokumentu pn.” Plan wydatkéw na
przedsiewzigcia realizowane w ramach fundﬁszu soteckiego”, stanowigcego zatgcznik
do uchwaty budzetowe;j.

3. Srodki funduszu niewykorzystane w danym roku budzetowym wygasaja z dniem 31
grudnia danego roku.

4. Wszelkie wydatki w ramach Funduszu dokonywane sa zgodnie z ustawg o finansach
publicznych.

§2

1. Wydatki na przedsiewziecia realizowane w ramach Funduszu Soleckiego bgda
objete planem finansowym Urzedu Gminy.

2. Zakup ustug i materialéw na realizacje przedsiewzieé zgtoszonych przez solectwa
powinien odbywac si¢ zgodnie z ustawg 0 zamowieniach publicznych na
podstawie zlecen, zamdwien i uméw cywilno-prawnych, ktérych strona jest
Gmina Czosnéw.

3. Srodki zakupione w ramach $rodkéw Funduszu Soteckiego, stanowig whasnosé
gminy i s3 oddawane sofectwom w uzyczenie.



§3

Nadz6r nad realizacja wydatkéw danego sofectwa w zakresie zgodnogci rodzaju
przedsiewzigcia oraz wysokosci kwot z zalozonymi we wniosku danego sotectwa sprawujg

r
t2

kierownicy referatéw wiasciwi wedlug rodzaju realizowanych przedsigwzieg.
§4

Niewykorzystane srodki w ramach Funduszu Soleckiego nie przechodza na kolejny rok
budzetowy i nie mogg by¢ ujete w wykazie wydatkéw, ktére nie wygasajg z koficem roku
budzetowego.

§5

1. Wszelkie dowody, dotyczace wydatkéw w ramach Funduszu Soteckiego, stanowigce
podstawe zapiséw ksiegowych sa poddawane kontroli. Kontrola ta ma na celu
sprawdzenie oraz zbadanie pod wzgledem le galnosci, rzetelnoscei, celowosci i
gospodarnosci operacji gospodarczych i zdarzen odzwierciedlonych w tych dowodach.
W celu ustalenia czy dowéd ksiegowy odpowiada stawianym wymogom, powinien
by¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym.

2. Sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym dowodéw ksiggowych polega na
sprawdzeniu rzetelno$ci zawartych w nich danych, celowosci, gospodarnosci i
legalnosci operacji gospodarczych, a takze na stwierdzeniu, ze dowody zostaty
wystawione przez wiasciwe jednostki.

3. Kontrola merytoryczna polega w szczegolnosci na sprawdzeniu:

- czy dokument zostat wystawiony przez whasciwy podmiot,

- ¢zy operacji gospodarczej dokonaly osoby do tego upowaznione,

- czy planowana operacja gospodarcza znajduje potwierdzenie w planie finansowym,
- czy dokonana operacja gospodarcza byta celowa, tj. czy byla zaplanowana do
realizacji w okresie, w ktorym zostata dokonana,

- czy dane zawarte w dokumencie odpowiadaja rzeczywistosci, np. czy dane
dotyczace wykonania rzeczowego, faktycznie zostaly wykonane /kontrola na gruncie,
w budynku itp./, czy zostaly wykonane w sposéb rzetelny i zgodnie z obowigzujacymi
normami,

- ¢zy na wykonanie operacji gospodarczej zostala zawarta : umowa o prace lub
wykonanie ushugi, umowa dostawy, wzglednie czy ztozono zaméwienie zgodnie z
obowigzujagcymi przepisami w zakresie udzielania zaméwiesi publicznych,

- Czy zastosowane ceny i stawki sg zgodne z zawartymi umowami lub innymi
przepisami obowiazujacymi w danym zakresie,

- czy zdarzenie gospodarcze przebiegalo zgodnie z obowigzujagcym prawem, w tym z
ustawg o zamowieniach publicznych,

- czy wydatek zostal poniesiony w ramach srodkéw Funduszu Soteckiego
wyodrebnionego w budzecie gminy Czosnéw na dany rok budzetowy,

- ¢zy nazwa przedsigwzigcia oraz zaplanowana kwota jest zgodna z wnioskiem danego

solectwa.



4. Faktury, rachunki wystawione przez wykgnawce w pierwszej kolejnosci podawane sg
kontroli przy ktérej stwierdza sie faktyczne wykonanie robét, ustug w zgodnodci z
przedtozong faktura, potwierdzajac ., spra+vdzono pod wzgledem merytorycznym”,
data i popis. Nastepnie pracownik merytoryczny o$wiadcza pisemnie na odwrocie
dokumentu, ze: |
- wykonane prace dotyczg umowy zawartéj z wykonawca,

-wydatek zostat poniesiony w ramach s'rod,kéw Funduszu Soteckiego wyodrebnionego
w budzecie Gminy Czosnéw na dany rok budzetowy,

-odwotanie do nazwy przedsiewziecia zgodnie z wnioskiem danego solectwa,
potwierdzajac podpisem i pieczecia imienna.

5. Pracownik odpowiedzialny za zaméwienia publiczne dokonuje zapisu w jakir trybie
prawa zamowien publicznych dokonano Wp/boru wykonawcy, potwierdzajac
podpisem. 3

6. Pracownik potwierdzajgcy prawidlowosé rherytorycznq dokonanego wydatku
dokonuje réwniez wyodrebnienia wydatk()jiw strukturalnych, poprzez dokonanie opisu
wedtug wzoru pieczeci: ,, wydatek stnﬂctuf?lny ........ obszar...... kod...... kwota
....... data ...podpis........”

7. W przypadku rozbieznosci stanu faktyczne@o Z rzeczywistym pracownik
merytoryczny zwraca taki dokument WystaMcy /bez opisu/ i odrebnym pismem
uzasadnia przyczyny zwrotu.

8. Prawidtowo wystawione dokumenty, po dq‘ia,czeniu komisyjnego protokohlu odbioru,
ewentualnie innych wymaganych zalgcznikéw, kierownik wlasciwego merytorycznie
referatu dokonuje akceptacji i potwierdzenia zgodnosci wydatkéw w ramach funduszu
Soteckiego z wnioskiem danego solectwa na dany rok poprzez umieszczenie na
dokumencie klauzuli; ,, Powyzszy wydatek|jest zgodny z wnioskiem zlozonym przez
sotectwo .... w ramach Funduszu Soleckiego na .....rok oraz planem finansowym
budzetu gminy Czosnéw na .... rok i ustawF, z dnia 21.02.2014 r. o funduszu soteckim.
Czosnéw dnia ......... potwierdzajgc podpi%sem i pieczecig imienna.

9. Dokument opisany, jak w ust. 4-8 wplywa do ksiggowosci, gdzie poddawany jest
kontroli pod wzgledem formalno-rachunko‘;#vym.

§ 6

1. Kontrola formalno-rachunkowa polega na sprawdzeniu czy:
- dowdd ksiggowy posiada cechy zgodnie z ustawg o rachunkowosci,
- czy dokonano kontroli merytorycznej, tj. czy dowod ksiggowy jest opatrzony
odpowiednig klauzula o dokonaniu tej kontroli oraz czy wynik dokonania kontroli
merytorycznej umozliwia prawidtowe ujf;cie zdarzenia gospodarczego w ksiegach
rachunkowych |

2. Zadaniem kontroli formalno-rachunkowej jest niedopuszczenie do zaksiggowania
dokumentu posiadajacego wady formalde 1 merytoryczne.

3. Kontroli formalno-rachunkowe; dokonuje osoba zgodnie z zakresem czynnosci.

4. Kontrolujacy w dowdd wykonania kontrbli formalno-rachunkowej zamieszcza na
odwrocie dokumentu klauzule stwierdzaj gcg dokonanie kontroli, przez



umieszczenie pieczeci ,, sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym?”, a w
szczegolnosci umieszcza date dokonania kontroli i wlasnoreczny podpis.

5. Po zakonczeniu czynnosci kontrolnycﬁ dowody ksiggowe uznane za prawidtowe
sa dekretowane, a nastepnie podlegaja izatwierdzeniu.

6. Do kontrolujacego pod wzgledem formalno-rachunkowym nalezy réwniez
przygotowanie dowodu ksiegowego dd zatwierdzenia, poprzez wprowadzenie
klauzuli zatwierdzajacej kwote, na ktc’)f;a( opiewa dowod, wskazanie kwoty
liczbowo i stownie oraz zadekretowanib dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych. Tak przygotowany dokment przedktada do sprawdzenia
skarbnikowi gminy, ktéry podpisem i pieczgcig imienng potwierdza sprawdzenie.

7. Sprawdzony pod wzgledem merytoryc#nym i formalnorachunkowym oraz
sprawdzony przez skarbnika gminy dokument jest podstawg stwierdzenia
celowosci, legalnosci oraz gospodarnogci operacji gospodarczej, ktorej dotyczy i
podlega zatwierdzeniu do wyplaty prze? wojta. Wojt moze upowaznié inne osoby
do zatwierdzania dowodow ksic;gowyclb.

8. Dokumenty, ktore nie spelniaja Wymierﬁionych wymogow, nie moga by¢ ani
zadekretowane, ani dopuszczone do ewﬁdencji ksiegowe;j.

9. Po zatwierdzeniu dokumentu pracownik ksiggowosci budzetowej sporzadza
przelewy.

10. Po otrzymaniu z Banku wyciagu z rach#mku bankowego, nastepuje ksiegowanie
wydatku zgodnie z dekretern kosztéw. |

§7

1. Za prawidlowg ewidencije ksi@gowqidowodéw finansowych zgodnie z
dekretacjg i przepisami ustawy o raqhunkowoéci w Urzedzie Gminy
odpowiada skarbnik gminy. |

2. Skarbnik Gminy odpowiada za prze$trzeganie zasad ewidencji ksiegowej
srodkéw Funduszu Soleckiego w rarhach ksigg rachunkowych Urzedu Gminy
Czosnéw.

§8

W celu ewidencji operacji zwigzanych z finansowaniem wydatkéw w ramach Funduszu
Sofeckiego w Urzedzie Gminy prowadzi sie odrc;bnjy rejestr wydatkow — odrebne ksiegi
rachunkowe i odrgbne subkonto podstawowego rachunku bankowego gminy.

§9

. Do ewidencji operacji gospodarczych zachadzacych w zwiazku z realizacja
przedsiewzieé w ramach Funduszu Soleckiego stosuje si¢ konta ksiegowe opisane w
polityce rachunkowosci dla Urzedu Gminy.

2. Operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych wedtug klasyfikacji
budzetowej z wyodrebnieniem kazdego sote¢twa. Do wyodrebnienia solectwa stosuje
si¢ kody liczbowe - pozycje klasyfikacji budzetowej od 1- do 34 odpowiednio dla
kazdego solectwa, stanowigce uzupetnienie H‘»aragraf(’)w klasyfikacji budzetowe;j



§ 10

1. Zaterminowe przygotowanie wniosku o zwrot z budzetu panstwa czesci wydatkéw
zredlizowanych w ramach Funduszu Soleckiego odpowiada pracownik referatu
budzetu i finanséw zgodnie z zakresem czynno$ci.

2. Wniosek o zwrot wydatkéw w formie dotacji podpisuje wojt i skarbnik.

§11

W zakresie ljnieuregulowanym w ninieiszych zasadach obowigzujg przepisy zawarte w;

1. ustawie z dnia 21 lutego 2014 4) funduszu soteckim /Dz.U. z 2014 r poz.301/
2. usta{vie z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych /Dz.U. z 2013 poz.885 z.
pbézii. zm./ 1
3. zarzadzen wojta gminy dotyczacych m.in.;
- polityki rachunkowosci,
obiegu i kontroli dokumentéw,
ewidencji wydatk6w strukturalnych,
procedur kontroli.



