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Na pods wie art.3O r-rst.2 pkt 2-4 ustawy z dnia 8 marca 199t0 r.

osa gminnlrm I Dz.U. z2OI3 r poz.594 zpohn.zrnf zarz4dzam, co

nastgpuj

Zarz4dzenie Nr 48l2OI4

Wojta Gminy Czosnow

z dnra 11 lipca 2Ol4 roku

usrtanowienia regulaminu Funduszu Soleckiego otaz zasad
aniia Srodkow Funduszu Soleckiego w ramach budzetu gminy

s1

regSrlamin lFunduszu Soleckiego w Gminie Czosnou', stanowi4cy
Nr 1 do nin:iejszego Zarz4dzenia.

s2

sig wzoqg wnioskow i informacji:

Ustala s

zal4czni

1. Us

1/wnio o realizacjL; przedsiQwziQc w ramach Funduszu Soleckiego

/ pierwo y/, stanow:i4cy zaL4cznik nr 2 do niniejszego ZarzycIzenia,

2/wniosfk o realizac;ig przedsigwzigc w ramach Funduszu Soleckiego

/ ponownie uchwalony l, stanowi4cy zal4cznik nr 3 do niniejszego

Zarz4dzeyia,

3/wniosek o realizacjr; dodatkowych przedsigwziec w ramach Funduszu

Soleckiego, w ztniapku z oszczq:dnoSciami wyniklymi z realizac.ji pierwotnego

wniosku, starrowi4cy zaL4cznik nr 4 do niniejszego Zarz4dzenta-

4/ wniosek w sprawie z:miany przedsigwziei lub ich zakresu, stanowi4cy

zaLqcznik nr li do niniejszego Zatz4dzenia.

2l inforrna.cjer dla soltysa o wysokoSci Srodkow fundusztt sole'ckiego,

stanowi4cy zzrl4cznik nr6 do niniejszego Zarz4dzenia,

2. Ustaia sig wzorY Pism soltYsa:

I I w sprawie podtrzyrrania odrzuconego wniosku, stanowi4cyr zal4cznlk

nr 7 do niniejszego Zetrz4dzenia.



2l w sprawie podtrzyrnania od
przedsigwzigc I zmiang zakresu
pr zedsigw zigi nie spe,lniaj 4ce go
zal4cznik nr 8 do ninriejszego

Ustala sig zasady wydatkowania Srod
zal4cznik nr 9 do niniejszego zarz4dzen

Zarz4dzenie wchodzi w Lycie z dniern

wniosku o zrniang

ustawy, stanowi4cy
igc / wprowadzenie dodatkowych

Funduszu Soleckiego, stanowi4cy
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Zatl4cznik Nr 1 <1o Zarz4dzenia

Wojta Gminy Nr 48/2074
z dnia 77.O7.2OI4.

REGULAIVIIN FUNDUSZU SOZ,ECKIEGO GMINY CZOSNOW

s1
1. Naliczenia sr:odk6w na Fundusz Solecki dla poszc zegolnychsolect.w

dokonuje pracownik referatu budzetu i finansow na podstawie dzrnych
przekazanyc.h ptzez pracownika ds. ewi6encji ludnoSci w zakresie
danych dotyt:z4cychriczby mieszkarico,,l, solectwa wedlug stanu na
dzjen 30 czerwca roku poprzedzaj4cego rok budzetouy, okresronyr:h napodstawie prowad zonego przez gming zb,iorudanych stalych
mieszkancovr', o ktorym mowa w art.44aust.l pkt 1 rit. a ustawy
z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji lurdnoSci dowo,cach osobiserch.2- Pracownik referatu budzetu i finansow prrzygotowuje :zawiadomienia
o wysokosci sirodkow przypadaj4cych kazdemu solectwu w nastgprnym
roku bud2etowym na podstawie art.3 ust. 2 ustawy z dnia21 rutego
2or4 r o funduszu soleckim /Dz.rJ.2orzr poz.3or f , zwanej dalej
ustaw4 oraz s;tosownej uchwaly Rady Gminy w sprawie wyodrgbnir:nia
w budzecie grniny Czosnow Srodkow stanowi4cych fundusz solecki na
nastgpny rok budietowy.

3. w terminie d. dnia 31 lipca poprzedzaj4cego rok budzel_owy, na kt6ry
twotzonyjest Fundusz solecki pracownik referatu budzetu i finansow
przesyla zawiztdomienia i nariczenia, o kt6rych mowa w ust.2.

SZ

1. Przedsiewz'.iecia do realizacji w ramach funduszu soleckiego
zglaszane sia w formie wnioskow , stanowi4cych zalqczniki do
zatz4dzenizr Nr 48/2OI4 z dnia 77.O7.2OI4 r.w terrninie do dnier 30
wrzesnia p<>przedzaj4cego rok budzeto'ivy, ktorego d,otyczy wniosek.2. wniosek w'oszony przez sorectwo podrega ocenie w.ojta gminy
wedlug nastgpuj4cych kryteriow:
7 / zachowa.nie wymaganego terminu z:roheniawniosrku,
2/ podpisanie wniosku przez osoby upowainlone,
3 /zgodnoSci z zadaniami gminy,
a / wplywu rna warun ki Lycia mieszkanr:ow,



5 / urypetrnierria wszystkich wymaganyckL danych,w szczegolno Sci
szacunkowe go ko sztu r ealizacji pr zedsiEwzigcia or az dol4czenia
wymaganych zaL4cznikow / protokol z zebrania wiejskiego, uchwala
zebrania wirejsli"to w sprawie prz5rjgciaL wniosku do realtzacji, Iistg
obecnoSc i zebr ania wiej skiego /,
6 f nieprzekr o czenia ko sztu r ealizacji pr ze dsigw zi g ciil,
przypadaj4cych do sfinansowania w rarnach Fundusizu Soleckieg,o
ponad wyl:.czon4 dla Solectwa wysokoSri Srodkow.

3. We wnioskuL rno2e zostacwykazany wklad wlasny Solectwa w
postaci pracy wolontariuszy, materialorv i urz4dzen mieszkancow.

s3

1. W przypetdku odrzucenia przezWojta Gminy wniosku Solectwa,
w terminie 7 dni od daty otrzyrnania, pracownik referatu
budzetu i finansow zawiadamia o ty'm Soltysa naL podstawie
art.S ust 5 ustawy.

2. W terminLie 7 dni od dnia otrzymaniet informacji, o l<torej mowaw
ust. 1:

a/ soltys moLe podtrzymac wniosek odrzucor:y prz<>zWojta z
powodu niespelnienia warunkow, o l<torych mow:1
w art.5 ust 2-4, kieruj4c go do Rady Gminy za poSrednictwem
Woj ta; W oj t zvrriag,any j e st rozst r zy gnigcie m Rady rGminy,

bf zebramie wiejskie moLe ponownie uchwalic wniosek
odrzucony przez Wojta z powodu niespelnienia warunkow
okreSlon5rch w art.S ust. 2 lub 3. Sottys przekazuje ponownie
uchwalorry wniosek Radzie Gminy zet poirednictr,l'ern Wojta; Wojt
zwiagany j est rozst rzygnigciem Rady Gminy,

s4

1. W trakcie roku budzetowego, jednakhe nie wczeSniej ni?t po uchwaleniu
budzetu gminy na dany rok i nie polniej ni2 do dnia 37 pa2dziernika
danego roku buLdZetowego, solectwo mohe zloiryc do wojta wniosek
o zmiang przed:;igwziec lub idn zakresu prz;ewidzianych do realizacji
w ramach fundr-rszu soleckiego.

2. W przypadl<u, o ktorym mowa w ust. 1 stos;uje sig wzor5r i procedurg
postgpowania o.kreslon4 w S 2 i S 3.

s5
1. Wnioski zaal<ceptowane przez Wojta GmLiny i odrzuccrne przez

Wojta, ale podtrzyrnane przez Rade Gminy pracownilt referatu
budzetu i finansow przekazuje kierowniikom referat6w,
wlaSciwych rnerytorycznie w zakresie zad.an objgtych wnioskiem



solectwa w celu uj wnl0s w materia-tach planistyczrtych ,

skladanych do proje bud2e na nastgpny rok budzetowy oraz.
pr4ygotowuje zes nie plan prz.edsipwzigc w ramach
Funduszu fioleckie

2. Kierownik referatu
o zamowteniach pu

publicznych, a pozos
zakresie.

3. Oryginaly wnioskow
4. Za wykonanie przed

Funduszu
merytorycznie refera

1

wartosc zalnowlenla aga
publicznych, prze g'e je do

je Skarbnikowi Gminy.
wnioski wedlug ustaw5r

przypadku wnioskow, ktorych
tosowania ustawy o zamowieniac

lzacji pracownikowi d. s

dokonuje we wlasnym

wlaSciwych referatach.
etych do realizacji w ramach

i s4 kierownicy wlaSciwych

6rr
Antoni Krq -ewiez

o
h.

h



Na podstawie art. 4 ust.1- 4

soleckim lDz. U. z 2014 r. poz. 301 I

solectwa .......,........2 dnia

funduszu soleckiego w 2015 r przedsi

1

Razem szacowane koszty realizacji

Uza s adni en ie r e alizacji prze dsigw z

ZaLaczniki:
l.Uchwala zebrania' wiej skiego z dn
2.Protok6l zebrania wiej sk iego,
3. Lista obecnodci zebrania wiei

r Nie wigcej niZ kwota pozostala na dany
zW szczegllnoSci winny to by6 argumenty o

mieszkanc6w i zgodno5ci ze strategi4 rozwoju

Za\1cznikNr 2 do Zarz1dzenta
W6.lta Gminy Czosn6w
Nr 48/2014 z dnia 1 I lipca 2(tI4 r .

Solectwo .., dn,ia

Pan..

W6jt Gminy Czosn6w

WNIOSEK

vvy z d4ia 2l luteg;o 2014 r. o funduszu

uchwa{y Nr ............ ......zebrania wiejskiego

2014 r wnosze o zrealizou'anie w ramach

iEcial pryadsigwzi 96 polegaj 4cych rra

. - szacowany kosrzt okolo ................. zl

,.. - szacowany koszt okolo ...............21

sigwzig6 2

Sottys solectwa

2014 r.

przedsipwzigcia z wymogiem poprawy warunk6w irycia

- statut solecfwa. JeZeli nie - tylko protok;i| zr:brania.:Je2eli wymagajej - jako odrgbnego dokumen



soleckim /Dz. U. z 2014 r. poz. 30I /

solectwa ...............2 dnia

wniosek i wnoszg o uxzglgdnienie w

przedsigwzig6 polegaj4cych na

Razem szacowane koszty rcalizacji

Uzasadnien ie realizacji przedsigwz

Zalsczniki:
l.UChwala zebrania3 wiejskiego z dni
2.Protok6l zebr ania wiej sl.dego,

3. Lista obecnoSci zebrani'a wiejskie

r Nie wigcej niZ kwota pozostalla na dany

zW szczeg6lnoSci winny to byi argumenty o

mieszkanc6w i zgodnoSci ze sftatergi4 rozwoju

ZaNqcznikNr 3 do Zarzrldzeria
W6jta Gminy Czosn6w
Nr48/2014 zclnia II lipca2014r.

4 r przedkladam ponovmie uchwalony

na 2015 r realiztrcji przedsigwzigcia/

.. - szacowanv koszt okolo .............-... A

- szacowany koszt okolo ...............21

: .........- szacowany koszt okolo ., .....--........2N

ilr

Sottys solerctwa

ia z wymogiem popralYy warunk6w 2ycia

Pan

W6jt Gminy Czosn6w

Na podstawie art. 5 ust.7 -8 zdn 2l luteso 2014r. o ftmduszu

uch r ............... ...zebranietwiejskiego

ileheliwymagajej - jako odrgbnego Jezeli nie - tylko protok6l zpbrania.



Na podstawie art. 7 w rw. z

soleckim (Dz.U. 22014 rr. poz 301

solectwa ......,,........2 dnia

funduszu soleckiego w kvrocie........

we wniosku z dnia .. wnoszg o

dodatkowq goldodatkowych

RzLzem szacowane koszty realizacji

Uzasadniqn ie r ealizacji p:zeds i

Za\1czniki:
l.Uchwala zebrania' wiej r;kiego z dn

2.Protok6l zebrania wiej slcie go,

3. Lista obpcnoSci zebrania wiej

r Nie wigcej niz kwota pozostala na dany

zW szczeg6llto6ci winny to byir argumenty o

mieszkaric6wl

:JeZeli wym4gajej -jako odrgbnego doku Jezeli nie - tylko protok6l z:ebrania.

ZaNqcznrkf{r 4 do Zarz4dzenia
W6ita Gminy Czosn6w
Nr 48/201,1 z dnia I I lipca 2014 r.

dniLa ..................

W6jt Gminy Czosn6w

5 ust. 2- vry zdnia2l lutego 2014r. o funduszu

4 r w zwiqzku z nie>v,ry)korzystaniem Srodk6w

.naneali ie przedsi gw ziE6 zlloszony ch przez solectwo

tzowan w ramach funduszu soleokiego w 2015 r

l9c po na

szacowany koszt okolo ................. zl

- szacowally koszt okol<l .......".......21

: .........- szacowany koszt okolo ., .......".......21

zNl

ialprzeds

Soltys solect\ /a

Pan

WN EK

14 r.

a z wymogiem popr:awy warunk6w Zycia



Na podstawie arrt. 7 w zw.

soleckim @2.U. z20l4l r. poz 301

Zal4cntikNr 5 do Zarzydzetia
W6.lta Gminy Czosn6w
Nr 48/2014 :z drrjLa 11,,07.20t4 r

two .................,..., dnia

Pan

W6jt Gminy Czosn6rv

ustawy z dnia 2l lutego 2014 r. o funduszu

Nr ............ ..,,....zebrania wiejskiego

art.5 ust.2

otaz

solectwa ..............2 dni

zakre su prze dsigw zig 6 pr zewidzi an

przypadajqcego solectwu . . .

Srodki funduszu soleckieso w 2015

1

Razem szacowane koszfi realizacji

Uzasadnien ie realizacji przedsi

Zalaczniki:
l.Uchwala zebrania' wiejr;kiego z dn
2.Protok6l zebrania wiej sld e go,
3. Lista obecnoSci zebrania wiei

r Nie wigcej ni2 kwota prrypadaj4cana dany
zW szczeg6lnoSci winny to by6 argumenty o
mieszkanc6w.

lJe2eli wymagajej - jako odrgbnego

14 r. wnoszg o zmiang przedsigwz:ig(, /zmianE

do rea jiw 2014 r. w ramach funduszu soleckieso

nie z uchwaNqz<>brania wiejskiego

.po zmia przeznacza sig na:

- szacowanlr koszt okolo ................. zl

- szacowany lioszt okolo ..........-....21

: ......... - szacowan)r korszt okolo ., ......,,........21

... zlr
:-12

Soltys soloct\rra

zigcia z wymogiem poprawy warunk6w ffciaiqzku

Je2eli nie - tylko protolc6l zebrania.
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Zal4czniklrlr 6 do Zarz4dzenia W6jta
Gminy Nr 4t8/2014 z dnia I I lipca ZOi+ r.

RMACJA

, dnia ..... lipcalZ}l4 r.
Znak:

Pan/Panii

sohys wr;i

Napodsta'wieart.3 ust. I i2ustawv nia 2l lutego 2014 r. o funduszu soleckim (I)z.IJ. z
Rady Gminy ..........2dnia

ie funduszu soleclcieg,c informujg, ze wysokoS6

...... w rarnach funduszu soleckiego na 2015 rok

s olectwu Srodk6w j es t zzlozenie pt znz p ana/F ania

r., wniosku uchwalonego przez zebranie wiejskie,

wniosek spelniaj4cy nastgpuj 4ce {varunki:

ianych do realizacji. Do realizacji moze by6 przyjgty

- wskazuj4cy przedsigwzigcia miQszcz4ce sig zadafi wlasnych gminy, slu24r:e poprawie
warunk6w Zycia mieszkaric6w i zlgodne ze i4 rozwoju gminy, wraz z uzasadnieniem ich
wyboru,

, przy czy.m koszty te nier mog4 hyi

w niniejszej informacji.

przeznaczenia 5rodk6 w funduszu pr:rysluguje

ia propozycji wnioslk6w do uchwal enia posiadaj4:

mieszkanc6w solectwa.

W6jt Gminy

Zalycznik:

2074 r. poz.3}l/ oraz uchwaly ilf, .......

2014 r, w sprawie wyraheniaz$ody na wyo(

Wz6r wniosku w sprawie okreSleni[ Srodk6w funduszu soleckiego



ilJ"
czosN6w

Na podstawie art. 5 ust. 6

22014, pqz. 301) podtrzymujg

Srodk6w fi{nduszu soleckiego w 201

i zwracam $ig o rozpatrzenio jego

Zalqczniki:

Wniosek w $prawie Przeznawenia

Uchwala i f,rotok6l zpbrwiaw 2014 r.

Nr 7 do Zarzadzenia W6ita Gminy
Nr 48/2014 z dnia 11.07.2014 r.

Rada Gminy Czosn6w

za poSrednictwem

W6jta Gminy Czosn6w

zdnia2T 2014 r. o funduszu soleckim @2.U.

k solectwa w sprawie

y przez W6jta z powodu

Radg Gminy.

Soltys Wsi

soleckiego z dnia .............2014



ilJ"
czosxOw

Na podstawie art.7

fupduszu soleckim (Dz. U.

w sprawie zni

dOdatkowych

Wbjta z powodu

i zwracam sig o

Zalgpzniki:

l. Wniosek w sprawio zmiany

dodafkowych przedsig wzigt

14 t. poz. l) podtrzymujg wniosek solectwa

iany zakresu przedsigwz

soleckiego na20l5 r., odrzucony

iany zakresu przedsigwzi

Zal1cnrkNr 8 do Zaru4dzenia

W6jta Gminy Nr 48/2014 z dnia I1.07

dnia

Rada Gminy Czosn6w

za podrednictwem

W6jta Gminy Czosn6qr

5 ust. 6 ustawy z dnia 2l lutego 2014 r,to

soleckiego na20l5 r., zdnia

.....20t4 t.

.4wmv.z

2.Uqhwala i protok6l

Sottys Wsi
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czosNowthr,6113t*

ZalEcznlkNr 9 do Zarzyd::zenia

W6jta Gminy Nr 48/2014
z dnia 11.07.20t4 r.

ZI\.SADY W'FDATKO

FTINDUSZU EGO

W Ii.AMACH I]UDZETU TNY CZOSNOW

t. DYSPONOWANIF: SNONTEVI FLIND U Soleckiego odbywa si9 na zas;adach
ob owi puj 4 cy ch pr z,y rcalizacji wydatk6w gminy Czosn6w.
Utworzony Fundusz: Solecki dla solectw Czosn6w uchwalany jest co roku w
formie zalqczmka drc Uchwaly Budzetowej Qminy na dany rok.

1 Srodki Funduszu Soleckiego wydatkowane
solectwa we wniosk ach zlo2onlrch zgodnie

sp na przedsigwzigcia zgloszone przez
ustaw4 o funduszu soleckim.

2. Srodki funduszu Soleckiego mog4 byi owane w ramach kwot ustalonv,:h dla
kahdego solectwa i przedsigw zigcia {okumentu pn." Plan wyrlatk6w nra

gszu soleckiego", stanowi4ce go ztt4czntk

Srodki funduszu nie'wykorzystane w
grudnia danego roku.

.+NrA SROOTOW

$1

$2

pr ze dsigw zigcia rc alizo wane w ramach
do uchwaly budZeto'wej.

3. qoku budZetowym wygasaj4 z dniem 3l

4. Wszelkie wydatki rar ramach Funduszu
publicznych.

s4 zgodnie z uslaw4 o firransach

1. Wydatki na przedsigwzigeia 1v ramach Funduszu Soleckiego bgd4
objgte planem firLansowym lJrzgdu Gmi

2. Zakup uslug i ma.terial6w na.rcalizacjg igwzigd zglo szony ch przez scrlectwal
powinien odbywai sig zgodnie zustawq d zam6wieniach publicznych na
podstawie zlecen, zam6wiefi i um6w c
Gmina Czosn6w.

lno-prawnych, kt6rych strona j est

3. Srodki zakupione w ramach Srodk6w Fu
gminy i s4 oddaw'ane solectvuom w

Soleckiego, stanowi4 wlasrLo66



Nadz6r nad realizacj 4 wydatk6w danego
przedsigwzigcia orazwysokoSci kwott z zal
kierownicy referat6w wladciwi weclluLg rodzaju

Niewykorzystane Srodki ra, ramach Funduszu S

budZetowy i nie mog4 by6 ujgte w wlkazie
budzetowego.

Wszelkie dowody, doty czyce rvydatk6w
podstawg zapis6w l<siggowychL s4 podda
sprawdzen ie oruz z,6 adanie po d wzgl gdem
gospodarno6ci operacj i gospodlarczych i
W celu ustalenia czy dow6d ksiggowy
by6 sprawdzony pod wzglgdem

2. Sprawdzenie pod wzglgdem
sprawdzeniu rzetelr:LoSci zawar$ch w nich
legalnoSci operacj i lgospodarcz ych, a takle
wystawion e ptzez vzla6ciwe j eclnostki.

a
J. Kontrola merytoryc:zna polega w

- czy dokument zoslal wystawircny przez
- czy operucji gospodarczej dol,lonaly
- czy planowana operacja gospodarczaznaj
- czy dokonana operacja gospodarczabyla
realizacji w okresie, w kt6ryrn zlostala do
- czy dane zawarte vr dokumenoie odoowi
doty czqce wykonania rzeczow ego, fakt
w budynku itp./, czy zostaly wykonane w
normami.
- czy na wykonanie operacji gor;podarczej

wykonanie uslugi, urnowa dostalwy, wzglgd
ob oviqzuj Ecy mi prz<>pisami w z:akresie ud
- czy zastosowane ceny i stawki s4 zgodne
przepisami obowi4zuj4cymi w dlanym
- czy zdarzenie gospodarcze prz,ebiegaho

ustaw4 o zan6vieniarch publiczrych,
- czy wydatek zostal poniesiony w ramach
wyodrgbnionego w budzecie gminy
- czy nazwa przedsi g 

"r,'2 
iEcia or az zaplanow

solectwa.

1.

$s

w zakresie zgodnoSci rodzaju
iwe wniosku danego so,tectwa sprawujqr
izowanych przedsigwzi<pC.

nie przecho dzq,na kolejny r.ok

, kt6re nie wygasaj4 z: kofcem roku

ramach Funduszu Soleckiego, stanowi4ce
kontroli. Kontrola ta ma na celu

noSci, rzetelnoSci, celowoSci i
odzwierciedlonych w tych dowodaroh.
a stawianym wymogom, poudnien

ym i formalno-rachunkowym.
dowod6w ksiggowych polega na

anych, celowoSci, gospodarno6ci .i

na stwierdzeniu, ze dowody zostahy

na sprawdzeniu:

wy podmiot,
do tego upowaznione,

uje potwierdzenie rn planie finan;ol5nnL,
lowa, tj. czy bylazaplanLowana d<l

rl4rzeczywisto5ci, np. czly dane

zostaly wykonane lkontrola na g;runcie,

rzetelny i zgodnie z obowiqztj4cymi

zawarta: umowa o pracs lub,

ie cry zlctlono zam6wienie zgodnie z
etrania zarnowien publicznych,
zawartymi umowami lub innymi

ie z obowiqzuj4cym prawem, w tym z

Funduszu Soleckiego
na dany rok bud2etowy,

kwota.j est zgodna z wnioskiem danegro



4. Faktury, rachunki \rvystawron et przez wykqnawc9r'4rrury, fasnunKl rrvystawronet przez wykQnawca w pierwszej kolej:nosci podawane
kontroli ptzy ln6te.i stwierdza sig faktyczle wykonanie rob6t, uslug w zgodnssci z
przedlohon4 faktur4, potwierdzaj4c,, spruidzono pod wzglgdem merytoryczryffi,,,
data i popis. Nastgpnie pracovmik merytolyczny oswiadcza pisemrrie na odw:.ocie

2e:dokumentu,

- wykonane prace clotycz1umr)wy zawartQl zwykonawc4,
-wydatek zostal porniesiony w ramach Srodk6w Funduszu Soleckiego wyodrgllnionego
w budzecie Gminy Czosn6vy nLa dany rok $udzetowy,
-odwolanie do nazly przedsigwzigciazgopnie z wnioskiem danego solectwa,
poMrerdzaj4c podprisem i pieczgci4 imien44.
Pracownik odpowiedzialny zazam6wienialpubliczne dokonuje zapis;u w jakirn trybie
prawa zam6wieh publicznych dokonano wfboru wykonawc y, potwie,rdzal4c
podpisem.

Pracownik potwierdzaj 4cy pra,widlowosi rlrerytoryczn4 dokonanego wydatku
dokonuj e r6wnie2 viryodrgbnienia wydatk6]rv strukturalnych, poprzoz dokonanie opisu
wedfugwzorupieczrgci:,,wydatekstruktuSlny........obszar......kod...... kwota
.......data...podpis........"
Wprzypadkurozbi<>2noScistarrufaktycznelgozrzeczywistympracor,r.nik

meryloryczny zwraoa taki dokument wystalrvcy hez opisu/ i odrgbnym pismern
uzasadnia pr zy czyn.y zwrotu.
Prawidlowo wystavtdone dokurnenty, po dQl4czeniu komisyjnego protokolu oclbioru,
ewentualnie irurych wymaganychzal4czni$6w, kierownik wlaSciwego meryto:rycznit:
referatu dokonuje allceptacji i zgodnoSci wydatk6w w ramach funduszru
Soleckiego z wniostrliem danego solectwa ria dany rok poprzezvrnieszczenie na
dokumencie klauzuli; ,,Powyls;zy wydatek jest zgodny z wnioskiero zLohonynprzez,
solectwo . . .. w ramach Fundus:zu SoteckieEfo na . . ...rok oraz plimern finansow]rm
budzetu gminy Czosrn6w na . ... rok i ustawfl z dnia2|.02.2014 r. o fi.rmduszu s,rleckirn.
Czosn6w dnia . . potwierdlzaj4c podpiiem i pieczgci4 imienn4,

9. Dokument opisany,-iak w ust. 4-8 wplywa {o ksiggowoSci, gdzie poddawany jest
kontroli pod wzglgdrlm formalno-rachunkoj,vym

1. Kontrola formalno-rachunkowa polega {ra sprawdzeniu czy:
- dow6d ksiggouy posiada cechy zgodnie zustaw4o rachunkourosci,
- czy dokonano kontroli merytorycznej,,tj.czy dow6d ksiggowy jest opatrz,ony
odpowiedni4klavzul4 o dokonaniu tej (ontroli oraz czy wyrik dokonania l<ontrolli
merytorycznej urnoZliwia prawidtowe ujgcie zdarzeniagospodarc:zego w kr;iggactr
rachunkowych

2. Zadaniem kontroli formalno-rachunkowpj jest niedopuszczenie <1o zaksiggowania
dokumentu posiadaj4cego wady formalrqe i merytoryczne.

3. Kontroli formaln,r-rachunkowej dokonuje osoba zgodnie zzaL,resemczynnoSci.
4. Kontroluj4cy w dow6d wykonania kontrpli formalno-rachunkowe,i zanieszczana

odwrocie dokumentu klauzulg stwierdza.i 4c4 dokonanie kontroli, przez

s4

5.

6.

7.

8.

$6



vrnieszczenie pieczgci,, s; wzglgdem formarno-.rachunkowym,,, a.w
szczeg6lnoSci trnieszcza d kontroli i wlasnorgczry podpis.

5' Po zakoficzeniu czynno$ci kontrolnyc$ dowody ksiggowe DZrrBrrro za prawidlowt:
s4 deketowane, a nastgpnie podlegaj4 zatwierdzeniu.

6. Do kontrolui 4cego pod wzglgdem fornpalno-rachunko wym nale2y r6wnie:Z
przygotowanie dowo du ksiL ggowe go dQ zatwie r dzenia, poprzez vrprowadzenie
klauzuli zatwiet:dzaj4cej krvotg, na kt6{4 opiewa dow6d, wskazanie kwoty
liczbowo i slownie oraz zadewetowanip dowodu do ujgcia w ksir;gach
rachunkowych. Tak przlgraferyaly do$ument przedklada do sprawd zenia
skarbnikowi grnLiny, kt6ry Podpisem i pieczgciqimienn4 potwier<lza spravl.dzenie.

7. Sprawdzony porl wzglgdem merytoryc{nym i formalnorachunkowym oraz:
sprawdzony przez skarbnika gminy doliument jest podstawQ stwierdzenia
celowoSci, legalnoSci oraz igospodarno$ci operacji gospodarczej, kt6rej dortyczy i
podlega zatwier'dzeniu do wyplaty przeFw6jta. W6jt moze upowznii inn,: osob.y
do zatwierd zaniie, dowod6w ksiggowyclfi.

8. Dokumenty, kt6re nie spehriaj4 wymierpionych wymog6w, nie mog4 by6 ani
zadekretowane, ani dopuszozone do ewlidencji ksiggowej.

9' Po zatwierdzeniru dokumenru pracowniNr ksiggowosci budzetowej sporz1dz,.a
przelewy.

10. Po otrzymaniu z Banku wyr:i4gu z rachlrnku bankowego, nastgpu-je ksiggo,wanie
wydatku zgodnie' z dekretern koszt6w.

$7

1. zaprawidlor,v4 ewidenc-jg ksiggow4 dowod6w finansowychzl4odnie z
dekretacj4 i przepisami ustawy o rafhunkowoSci w IJrzedzier (iminv
odpowiada skarbnik gmiiny.

2. skarbnik Gm iny odpowiiada za przeftrzeganie zasad, ewidencj.i ksiggow ej
srodk6w Funduszu soler:kiego w rarprach ksi4g rachunkowych Urzgdu rjminy
Czosn6w.

W celu ewidencji operacji zwiqz,anych:z finansowa{riem wydatk6w w rermachLFunduszu
Soleckiego wUrzgdzie Gmirny prowadzi sig odrgbnfi rejestr wydatk6w - odrErbne ksiggi
rachunkowe i odrgbne subkonto podstarvowego rafhunku bankowego gminy.

1. Do ewidencj i operac.j i gospodarczych zachQd zilcy ch w zwi4zku z rcalizacjq
ptzedsigwzigi w ramilch Funduszu Soleckie$o stosuje siE konta ksiggowe opisame w
polityce rachunkoworici dla Urzq:du Gminy.
operacje gospodarcze ujmuje siq: w ksiggacf rachunkowych wedlug kJtasyfikacji
budZetowej z wyodrgrbnienienn kazdego soleQtwa. Do wyodrgbnienia solectwa stosuje
sig kody liczbowe - pozycje klasyfikacji buflzetowej od 1- do 34 odpowiednio dla
kazdego solectwa, stanowi4ce uz;upelnienie qaragraf6w klasyfikacji lluLdzetowej

$8

$e

2.



1. Zalerminoweprzy
ne{lizowanych wr4mach
bud,Letu i finans6w 4godnie

2. Wniosek o zwot wydatk6w formie

W zakresie frieuregulowanyfn w

ustalvie z dria2l lutp,go 201
usta,ivie z drua27 si{pnia
p6i.t. zm./

obie$u i kontroli
ewidpncji wydatk6w
procgdur kontroli.

{szych
l.
2.

3.

|vniosku o z budzetu paristwa czgsci wydatk6w
odpowiada pracownik referatu

i podpisuje w6jt i skarbnik.

$ ll

obowiqzuj 4 przepisy zawarte w ;

p funduszu IDz.U.22074 r poz.3}l/
publicznych /Dz.IJ. 22013 poz.ggl z


