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Zarzqdzenie Nr 75/2014

W6jta Gminy Czosn6w

E dnia 19 listopada2014 r.

w sprawie ogloszenia nabOru na wolne stanowisko urzgdnicze - podinspektor
ds' rvymiaru podatk6w i oplat orazpowolania komisji rekrutacyjnej.

Na podstawie art.3r, art.33 ust. 1 i 5 ustawy z dniag marca L990 r.o samorz?dzie gminnym (tekEt jednolity _Dz.rJ.22001r. Nr I42 poz. I59l
z:'p62n. zm.), art.7 pkt 3, art. fi_ i art. 13 ustawy z dnia2r listopada 200g r.
o pracownikach samorzqdowych (Dz.tJ.Nr 223 poz. l45g) oraz$ 3 Regularninu
naboru na wolne stanowiska qrzgdni aze w IJrzgdLie Gminy Czosn6w i na stanowislka
kierownik6w/dyrektor6w w j ednostkach organ izacyjny ch gminy czosn6w
z:,aruqdzam, co nastgpuj e :

s1
Oglaszamnab6r na wolne star[owisko urzgdni cze -podinspektor ds. wymiarur
podatk6w i oplat.
Tre56 ogloszenia stanowi zalqpniknr I do niniejszeg o zarzqdzenia.

$2
Powotujg komisjg rekrutacyjnP * sprawie naboru na wolne stanowisko urzgdni oztr -,
Podinspektor ds. wymiaru po{atk6w i oplat, w nastgpui?cym skladzie:

7. Przewodniczqcy - TadeUsz Wasilewski
2. Czlonek - Teresa Kiciriska
3. Sekretarz - Ewa Wasewicz.

s3
Zadaniem komisji jest przepropadzenie procedury naboru i przedstawienie
W6jtowi Gminy. wliosku w spfawie zatrudnienia na stanowisku - podinspektgr
ds. wymiaru podatk6w i oplat w lJrzgdzie Gminy czosn6w.

s4
wykonanie zarzqdzenia pow igrza sig Kierownikowi Referatu
Or ganizacvj nego i Spraw Obywatelskich.

$s
Zaruqdzenie wchodziw Lycie 4 dniem podpisania i podlega oglosz eniupoprzez
wywieszenie na tablicy informBcyjnej urzgdu Gminy * Crorrrowie oraz
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W6jta Gminy Czosn6w

z dnia 19listoparla 2014 r.

W6.it Gminy Czosn6w
na podstawie art. 7 pkt3, art.11 i art. 13 ustawy z dnia2l listopada 200g r.

o pracownikach samoruqdowych (Dz.tJ.Nr 223 poz. l45g)
oglasza nab6r na wolne stanowisko {rrzgdnicze:
Podinspektor ds. wymiuru podatkliw i oplat

1. Wymagania w stosunku do kandydart6w:

a) rvymagania niezbgdne:

o posiadanie obywatelstwa polskiego;
o posiadanie pelnej zdolnoSci do czyrno6ci prawnych;
o niekaral nofi6 za przestgpstwo popehnione umy6lnie ;o wyksztalcenie wyZsze pierwszego stopnia;
o nieposzlakowana opinia.

b) wymagania dodatkowe:

o wiedza w zakresie przepis6w:
- ustawy o samorz4dzie gmiinnym;
- ustawy o podatkach i oplatach lokalnych;
- ustawy ordynacja podatkowa;
- ustawy o finansach publicznych;
- ustawy o ochronie informacji niejawnych;
- ustawy o ochronie danych osobo'wych
- ustawy kodeks postgpowania adrninistracyj ne go.

o znajomofil zagadniefizwiqza;rrych z funkcj
o umiejgtnoS6 interpretacji przgpis6w prawn
o umiejgtnoS6 redagowania pism;
o systematycznofif,komunikatyvvnosi, samodzielnosi, odpo edzialnoSi;
o umiejgtnoS6 obslugitxz}dzefbiurowych, komputera i podqrtawolvych aplikacji;
o znajomoS6 program6w WORD, Microsoft Office, EXCEL.

2. ZaW es podstaw orvy ch zadafi wyko n5rwanych na stanowisk[r :

. podatku rolneg lruchomoSci od os6b
ym,zgodniez przepisami;

. kt6rych mowa 1zuj4cychterminach,
h poszczeg6lnych podaltk6w;

o bielqce aktualizowanie ewiderrcji po'datkowej na podstawie ewidencji grunt6w i bud.ynk6w
prowadzon ej przez Starostwo Powiatowe;

o przygotowywanie projektu stanowislka w6jta gminy w sprarlvach wnoszonych odwolz6r
od decyzji W6jta Gminy w zakesie prow

o prowadzenie postgpowaripodatkourych
i od nieruchomoSci od os6b fizycznych;

o wydawanie zaSwiadczett napodstavrie pr



o przygotowywanie projekt6vr uchwal w zal<resie ustalenia stawek podatk6w i oplat, ceny 21rta
do podatku rolnego i ceny drewna do podatku leSnego we wsp6lpr acy zpozostalymi
stanowiskami ds. wymiaru Podatk<iw i oplat w terminach zapewniajq.v.h wejScil w zycie
tych uchwal ze skutkiem na nastgpny rok kalendarzowy;

' ptzygotowlrvanie decyzji o zwocie nadplaty na wniosek pracownik6w pobieraj4cych oplatg
skarb ow4 or az pr ow adzenie rej e stru ty ch de cy zj i ;

o wydawanie zaSwiadczen o pracy w gospodarstwie rolnym w zakresie prowadzonych sprarv;
o prowadzenie spraw zwrotu producentom rolnym podatku akcyzoweg o zawartego rv cenie

oleju napgdowego: zbieranie: wniosk6w od rolnik6w w zakresie prowadzonej ewiderncii
podatkowej, przygotowywanie decyzjiustalajqcych zwrot podatku oraz list wyplat
got6wkowych i bezgot6wkowych.

3. Wymagane dokumenty:
o list motywacyjny;
o CV (kwestionariusz osobowy);
. kopia dowodu osobistego;
o oSwiadczenie kandydata o stanie zclrowia pozwalajqcym pracowa6 na stanowisku

utzgdniczym (w przypadku zratrudn.ienia, kandydat zobowtqzany zostanie do dostarrlzenia
zaSwiadczenia lekarskiego stwierdz:ajqcego stan zdrowiapozwalaj4cy pracowa6
na stanowisku urzgdniczym) ;

o oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publi cznych;
o oSwiadczenie kandydata o niekaralnoilci zaprzestgpstwo popelnione umy6lnie

(w przypadku zatrudnienia, landydatzobowiqzany zostaniB do dostarczeniazalwiadcz:,enjeu
z Krajowego Rejestru Karnego);

. kopia dyplomu ukoriczenia vryZszej uczelni;
o kopie dokument6w potwierd:.zajqcyohdoSwiadczenie zawodowe (Swiadectwa prapy,

zalwiadczenia o zatrudnieniu) ;
o kopie dokument6w potwierd:zajqcyohdodatkowe kwalifikacje, (certyfikaty, kurs.y,

zafwiadczenia, opinie, referencj e).

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobovmqzany bgdzie do przgdlozenia do wgl4du praoodawc'y
oryginal6w dokument6w.

Dokumenty aplikacyjne: lisrt motywacyjny i CV winny by6 opatrzone klauzul4:

,,Wytaiam zgodg na przetwarzanie m<tich datnych osobowych za'wartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbgdnych do realizacji,orocesu relvutacji zgodnie z us q z dnia 2-9 sierpnia 199?, r.
o ochronie danych osobowych (Dz. u. z 2002 r. Nr I0I poz. 926 z p . zm.) oraz ustqwq
z dnia 2l listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. Nr 223 poz. I45g),'

4. Termin, spos6b i miejsce skladlania clokument6w:

o Termin skladania: do dnia 2[t listopada2014 roku do godziny 1400.
o Spos6b skladania dokument6w aplil<acyjnych: w zamknigtEj kopercie osobiScie

w godzinach pracy urzgdu - (pok6j nr 22) lub listownie (decyduje data wptfwu)
na adres: Urzqd, Gminy Czosn6w, ul. Gminn a 6, 05-152 Czosn6w.

Prosimy o dopisanie na koperoie ,, )\ab6r na wolne stanowisko urzgdnicze: ,,podinspektor.
ds. wymiaru podatk6w i oplnt"

5. Termin i miejsce postgpowani:r konkursowego:

o Termin postgpowania: I grudnia2ll4 roku od godziny 900.
o Miejsce postgpowania:Wrz4d Gmilny Czosn6w ul. Gminna 6,

05-152 Czosn6w, pok6j nr 18.

Prosimy o podanie na dokumentachLaplikacyjnych numeru telefonu kontaktowego
w celu powiadomienia o terminie (godzinie) postgpowania konkunsowego.



U. roror-ucje dodatkowe:

aplikacje, kt6re rarplyn4 do
nie bqde rozpatr
informacja o wynikach
niezwlocznie po
na tablicy informacyj nej
Informacj i Publicznej U

wane;
rzjd:u Gminy niek

zostanie

Gminy w
Gminy Czosn6w

po wskazanym temnin.ie

do pu iwiadomoSci
poprzez wywier;zenie

zarrrieszczenie w Biuletvnie

wQ.lr
Antoni Krqilewicz


