WQ.}T GMINY Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 1/2013

CZOSNOW Wdéjta Gminy Czosnow
ul. Ginna 6, 05-152 Czosndw z dnia 2 stycznia 2013 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI

w Urzedzie Gminy Czosnow
WPROWADZENIE

Niniejsze zasady maja na celu przedstawienie obowiazujacych w jednostce samorzadu terytorialnego — Gminie i

obstugujacej ja jednostce budzetowej — Urzgdzie Gminy

)
2)

3)
a)

b)

©)
4)

5)

Ogolnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych (zatacznik Nr 1).

Metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego
(zatacznik Nr 2, 2a, 2b, 2c, 2d, 2e, 2f).

Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych (zatacznik Nr 3a, 3b i 3¢), w tym:

wykazu kont dla budzetu Gminy oraz zasad ewidencji analitycznej kont dla budzetu Gminy
(zatacznik Nr 3a),

wykazu kont dla jednostki budzetowej — Urzgdu Gminy oraz zasad ewidencji analitycznej kont dla
Urzedu Gminy (zalacznik Nr 3b),

wykaz kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organu podatkowego Gminy

Systemu stuzacego ochronie danych, w tym: dowodéw ksiggowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapiséw (zatacznik Nr 4).

Instrukcji w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych skladnikow majatku w Urzedzie
Gminy (zatacznik Nr 5)

w tym w zakresie ewidencji projektow i programow realizowanych z udziatem $rodkéw europejskich.
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Zalacznik Nr 1
e do Zarzadzenia Nr 1/2013
WGJT GMINY Wéjta Gminy Czosnéw

ie CZa?gsf‘{%‘gom z dnia 2 stycznia 2013 r.
. Gminna 6, 05-

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA
KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych:

Ksiggi rachunkowe Urzedu Gminy prowadzone sa w siedzibie przy ul. Gminna 6 .
Okreslenie roku obrotowego oraz okres6w sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

Najkrétszym okresem sprawozdawczym sa poszczegdlne miesiace, w ktérych sporzadza sie:
w jednostce budzetowej, tj. Urzedzie Gminy
- deklaracje ZUS,
- deklaracj¢ o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych
- deklaracje VAT 7
- deklaracje PEFRON
- sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z 3 lutego 2010 r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 20, poz. 103) sporzadzane dla Urzgdu Gminy funkcjonujacego
jako jednostka budzetowa i dla Gminy Czosnéw.
Za okresy miesigczne sporzadza si¢ sprawozdania:
—  Sprawozdanie Rb-27S (dla Urzgdu Gminy),
—  Sprawozdanie Rb-28S (dla Urzgdu Gminy).

Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania (za 1, 2, 3 kwartaly):
—  Sprawozdanie Rb-NDS (dla Gminy ),
— Sprawozdania Rb-Z, Rb-N (dla Urzgdu Gminy i dla Gminy),
—  Sprawozdanie Rb-27ZZ (dla Urzgdu Gminy i dla Gminy),
—  Sprawozdanie Rb-50 (dla Urzgdu Gminy i dla Gminy ),
—  Sprawozdanie Rb-27S (dla Urzgdu Gminy i dla Gminy ),
—  Sprawozdanie Rb-28S (dla Urzgdu Gminy i dla Gminy).

Sprawozdania kwartalne (za 4 kwartaty):

—  Sprawozdania Rb-NDS (dla Gminy ),

- Sprawozdanie Rb-Z, Rb-N (dla Gminy i dla Urzedu Gminy),
Sprawozdanie Rb-27ZZ (dla Gminy i dla Urzgdu Gminy),
Sprawozdanie Rb-50 (dla Gminy i dla Urzedu Gminy).

|

Sprawozdania po6troczne:
— Sprawozdanie Rb-PDP (dla Gminy ),
—  Sprawozdanie Rb-33 (dla Gminy ).

Sprawozdania roczne:
- Sprawozdanie Rb-27S, Rb-28S, Rb-ST (dla Gminy i dla Urzgdu Gminy),
—  Sprawozdanie Rb-PDP (dla Gminy ),
— Sprawozdanie Rb-33(dla Gminy ),
—  Sprawozdanie Rb-UZ (dla Gminy),
—  Sprawozdanie Rb-UN (dla Gminy ),
—  Sprawozdanie Rb-WS (dla Gminy ).

Sprawozdania RB-27S i RB-28S dla jst jako jednostki budzetowej sporzadzane sa z rejestru Organ -budzet
Sprawozdania sporzadzane sa w terminach okreslonych zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowe;j.



W jednostce samorzadu terytorialnego:

- bilans z wykonania budzetu sporzadza si¢ wedlug zatacznika Nr 9 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z
05.07.2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej/Dz.U. Nr 128, poz. 861 z p6zn.zm./,

- zbiorczy bilans jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzgdu jako jednostki budzetowe;j

i bilanse jednostkowe podlegtych jednostek budzetowych, oraz zakladu budzetowego sporzadza sie wedhug
zalacznika Nr 5§ ww. rozporzadzenia,

- skonsolidowany bilans Gminy sporzadza si¢ wedlug zalacznika Nr 10 ww. rozporzadzenia oraz Zarzadzenia
Wojta Gminy w sprawie bilansu skonsolidowanego,

- rachunek zyskoéw i strat Urzedu Gminy (wariant poréwnawczy) sporzadza si¢ wedtug zalacznika Nr 7 ww.
rozporzadzenia,

- zbiorczy rachunek zyskow i strat jednostek budzetowych obejmujacy rachunek sporzadzony dla Urzedu Gminy
i podlegtych jednostek budzetowych, oraz zakladu budzetowego sporzadza si¢ wg zatacznika Nr 7 ww
rozporzadzenia.

- zestawienie zmian w funduszu jednostki dla Urzedu Gminy i zbiorcze zestawienie zmian funduszu jednostki
obejmujace wszystkie podlegte jednostki sporzadza si¢ wedlug zatacznika Nr 8 ww. rozporzadzenia.

3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

W Urzgdzie Gminy jako jednostce budzetowej, system ksiggowosci podzielony zostat na jednostki zadaniowe,
ktére usystematyzowano w nastgpujacy sposob:
- Jjednostka zadaniowa Nr 1 obejmuje wydatki budzetowe realizowane poprzez wyodrebniony rachunek
pomocniczy z wyjatkiem wydatkéw na zakupy inwestycyjne.
- Jednostka zadaniowa Nr 2 obejmuje wydatki i zakupy inwestycyjne budzetu realizowane poprzez
wyodrebniony rachunek pomocniczy,
- Jjednostka zadaniowa Nr 3 obejmuje dochody budzetu i urzedu realizowane za pomoca rachunku
podstawowego budzetu,
- Jjednostka zadaniowa Nr 4 obejmuje ewidencjg¢ obrotéw na wyodrgbnionym rachunku sum depozytowych,
- jednostka zadaniowa Nr 5 obejmuje dochody realizowane przez Urzad Gminy z tytutu opfat za przedszkole
poprzez wyodrgbniony rachunek pomocniczy,
- jednostka zadaniowa Nr 6 obejmuje dochody realizowane przez Urzad Gminy z tytutu wptat na budowe
gminnej infrastruktury poprzez wyodrgbniony rachunek pomocniczy,
- jednostka zadaniowa Nr 7 obejmuje dochody realizowane przez Urzad Gminy z tytulu wptat na budowe
kolektoréw stonecznych poprzez wyodrgbniony rachunek pomocniczy,
- jednostka zadaniowa Nr 8 obejmuje podatki i oplaty lokalne,
- jednostka zadaniowa Nr 9 obejmuje operacje gospodarcze zwiazane z prowadzeniem ZFSS dla Urzedu
Gminy.
Ksiggi rachunkowe, prowadzone sa przy uzyciu programu BUDZET-SYSTEM firmy Ushugi Informatyczne
INFO-SYSTEM Tadeusz Groszek 05-119 Legionowo ul. Diuga 13. Wymiar podatku odbywa si¢ za pomoca
Systemu Podatki- Wymiar podatkéw lokalnych od oséb prawnych, Wymiar podatkéw od oséb fizycznych,
Wymiar podatkéw od $rodkéw transportu. Ksiggowos¢ podatkowa i zwiazana z nia ewidencja prowadzona jest
w systemie KSGZOB — Ksiggowos¢ zobowiazan i optat firmy INFO-SYSTEM. Ewidencja $rodkéw trwatych i
pozostatych $rodkéw trwatych prowadzona Jest w systemie SPUTNIK- Srodki trwale. Ewidencja nieruchomosci
prowadzona jest w technice papierowej i zawiera:
1. oznaczenie nieruchomosci wg ksiegi wieczyste;j,
2. powierzchnia nieruchomosci,
3. przeznaczenie nieruchomosci w planie miejscowym a w przypadku braku planu studium uwarunkowan
i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy,
4. wskazanie daty ostatniej aktualizacji oplaty rocznej z tytulu uzytkowania wieczystego nieruchomosci
badz trwalego zarzadu,
5. informacje o zgloszonych roszczeniach do nieruchomo$ci oraz informacji o toczacych sie
postepowaniach administracyjnych i sadowych,
6. dane liczbowe i opisowe dotyczace gruntow i budynkow oraz lokali,
7. dane dotyczace wilascicieli nieruchomosci,
8. uzytkownikéw wieczystych gruntow,
9. jednostek organizacyjnych sprawujacych trwaly zarzad lub zarzad nieruchomosciami ,
10. uzytkownikéw gruntéw, budynkow i lokali .

Opis systemu informatycznego, zawierajacy wykaz programéw, procedur i funkcji wraz z opisem algorytmow i
parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym metod zabezpieczenia dostepu do danych i
systemu przetwarzania zawarty jest w podrgczniku uzytkownika dostarczonego przez firme prowadzaca ww.
obstuge programéw ksiggowo-finansowych. Do naliczen ewidencji wynagrodzen oraz naliczania podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne stuzy program komputerowy ,,Place-
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Kadry” firmy INFO-SYSTEM. Do sporzadzania deklaracji ZUS i rozliczen skladek na ubezpieczenia spoteczne ,
zdrowotne i fundusz pracy stuzy program PLATNIK. Ewidencja budzetu odbywa si¢ za pomoca programu
BUDZET-SYSTEM.

Sprawozdania zbiorcze z wykonania budzetu sporzadzane sa w systemie ,,BeSTi@” i za pomoca tego systemu
przekazywane sa droga elektroniczng do RIO.

Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktére tworza:

- dziennik,

- ksigge gldéwna,

- ksiggi pomocnicze,

- zestawienia obrotow i sald kont ksiggi glownej oraz sald ksiag pomocniczych.

W ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty danego okresu sprawozdawczego
wynikajace z zaistniatych zdarzen gospodarczych w oparciu o przedtozone do 5-tego dnia nastgpnego miesiaca
dowody ksiggowe w celu dotrzymania terminéw sprawozdawczych.

W przypadku gdy faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowiace dowdd ksiggowy zastana przedtozone do
ksiggowosci po 5 dniu miesiaca nastepujacego po miesiacu, w ktérym je wystawiono — nie ujmuje sie ich w
ewidencji kosztéw i zobowiazan danego miesiagca. Dowody te ujmowane beda w ksiggach rachunkowych w
miesigcu ich dostarczenia. Do ksiag rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie z zasada memoriatu
okreslong w art. 6 ust. 1 RachU ujmowane sa wszystkie dowody ksiggowe obciazajace dany rok obrotowy,
dostarczone w terminie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan tj.do dnia 31 stycznia nastepnego roku.
Zgodnie z zasada istotno$ci powyzszy zapis nie bedzie miat znaczacego wptywu na wynik finansowy.

Dziennik prowadzony jest nastgpujaco:

- zdarzenia, ktére nastapily w danym miesiacu (okresie sprawozdawczym), ujmowane sa
w nim chronologicznie wedlug daty otrzymania dowodéw obcych i daty wystawienia dowodéw wtasnych; w
przypadku operacji jednorodnych mozna dokona¢ zapiséw w dzienniku wedtug zestawienia zbiorczego,

- zapisy s kolejno numerowane w ciagu roku, co pozwala na ich jednoznaczne powiazanie ze sprawdzonymi i
zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

- sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposdb ciagly,

- obroty dziennika sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwne;.

Dziennik prowadzony jest dla kazdej grupy zadaniowej, gdzie grupowane sa operacje gospodarcze wedtug ich
rodzajéw.

Sprawdzian liczebno$ci operacji stanowi numeracja porzadkowa dziennika danej grupy zadaniowej i laczna
warto$¢ sumy. Poszczegdlne pozycje dziennika musza zawiera¢ dane dotyczace co najmnie;j:

- numeru i daty dowodu,

- rodzaju operacji ksiggowej,

- kont ksiggi gtéwnej, a w razie potrzeby kont pomocniczych.

Na koniec miesiaca nalezy sporzadzi¢ zestawienie obrotow i sald dziennika dla kazdej jednostki zadaniowe;.

Ksigga gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest wedlug zasady podwdjnego zapisu. Systematyczna i
chronologiczna rejestracja zdarzen gospodarczych nastepuje zgodnie z zasada memorialowa, z wyjatkiem
dochodéw i wydatkéw, ktore ujmowane sq w terminie ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego
dotycza.

Zapisy dokonywane w ksigdze glownej powiazane s z zapisami w dzienniku.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegotowiajace dla wybranych kont ksiggi gtéwne;.
Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu powtarzanego. Ich forma
dostosowywana jest kazdorazowo do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Konta pozabilansowe peinia funkcj¢ wylacznie informacyjno-kontrolna. Rejestracja zdarzen na tych kontach
nie powoduje zmian w skladnikach aktywéw i pasywow. Obowiazuje na nich zapis jednostronny,
niepodlegajacy uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.
Ujmowane sg na nich:

— zaangazowanie Srodkéw na wydatki budzetowe,

— plan finansowy dochod6éw budzetowych,

— plan finansowy wydatkoéw budzetowych,

- plan finansowy wydatkéw niewygasajacych,

— wydatki strukturalne,

— naleznosci sporne i dochodzone.



Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych, sprawozdan statystycznych i innych oraz rozliczen z ZUS i budzetem panstwa, do ktérych
jednostka zostala zobowigzana.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych droga komputerowa wykorzystywane sa programy komputerowe:
BUDZET-SYSTEM i BeSTi@, zapewniajace powiazanie poszczegélnych zbioréw ksiag rachunkowych w jedna
calo$¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksiggg gldwna. Doktadne informacje dotyczace programéw komputerowych
zostaly przedstawione w podrecznikach uzytkownika obstugujacych firm komputerowych.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesiaca w terminie
obowiqzujqcych jednostke sprawozdan finansowych i innych sprawozdan, a za rok obrotowy- nie péZniej niz do
85 dnia po dniu bilansowym. Zawiera ono:
- symbole i nazwy kont,
- salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku
roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,
- sumg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy

i narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty Zestawienia obrotdw i sald sg zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienie sald ksiag pomocniczych sporzadzane jest:
- dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego,
- dla sktadnik6w objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzania inwentaryzacji, a takze zasady jej dokumentowania
i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 RachU oraz z instrukcji inwentaryzacyjnej
stanowiacej zalacznik Nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.
W jednostce wystegpuja trzy formy przeprowadzenia inwentaryzacji:
— spis z natury, polegajacy na policzeniu i ogladzie rzeczowych skladnikéw majatku
i poréwnaniu stanu rzeczywistego ze stanem ksiggowym, a takze wycenie réznic inwentaryzacyjnych,
— potwierdzenie (uzgodnienie) salda, je$li danego skladnika majatku nie da si¢ spisa¢
z natury, a da si¢ potwierdzi¢ saldo,
— weryfikacja salda stosowana do tych sktadnikéw majatku trwatego, ktérych nie mozna spisaé z natury i
nie stosuje si¢ do nich metody potwierdzenia salda.

Spisowi z natury zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna obowiazujaca w Urzedzie Gminy podlegaja:

- papiery warto$ciowe takie jak: akcje, obligacje, czeki obce weksle, bony towarowe i inne,

-IZeczowe skfadniki aktywow obrotowych i trwatych ($rodki trwale, maszyny
i urzadzenia wchodzace w sktad srodkéw trwatych w budowie, materiaty),

- aktywa rzeczowe bedace wilasnoscia innych jednostek — spis z natury dotyczy takze skladnikow aktywow,
bedacych wlasnoscia innych jednostek, powierzonych jednostce do uzywania. Kopie tego spisu nalezy przekazac
do jednostki bedacej ich wiascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia
informacji o stanie $rodkéw na rachunku bankowym, stanie naleznosci i stanie aktywow powierzonych innym
jednostkom. Potwierdzenie powinno dokonac¢ si¢ w drodze pisemnej powinno dotyczy¢ nazwy oraz rodzaju
sktadnika, jego ilosci, ceny jednostkowej a takze wartosci bilansowej. Potwierdzenie zgodnosci stanu salda:

- naleznodci z tytulu udzielonych pozyczek i kredytow,

- $rodkéw pienigznych na rachunku bankowym,

- warto$ci powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikéw aktywow trwatych podpisuje wojt i skarbnik

. naleznosci od kontrahentéw podpisuje skarbnik.

Jesli kontrahent nie przekaze potwierdzenia na pi$mie, dopuszczalng forma moze by¢ informacja przekazana
telefonicznie. W takim wypadku nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej.

Weryfikacja salda — poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami ma na celu
stwierdzenie, czy rzeczywiécie posiadane dokumenty potwierdzaja istnienie okreslonego salda oraz czy jest ono
realne i prawidlowo wycenione.

Weryfikacji podlegaja:

- warto$ci niematerialne i prawne,

- grunty i $rodki trwale trudno dostepne ogladowi,



- naleznoéci sporne i watpliwe, naleznosci od pracownikéw, naleznosci od oséb i jednostek nieprowadzacych
pelnych ksiag rachunkowych, naleznosci publiczno-prawne,

- zobowigzania wobec pracownikéw, wobec kontrahentéw, wobec osob i jednostek nieprowadzacych ksiag
rachunkowych oraz zobowiazania publiczno-prawne,

- kapitaty i fundusze,

- rezerwy i przychody przysztych okresow,

- $rodki trwate w budowie.

Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Ustala si¢ nastgpujace terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych:
—  co 4 lata: $rodki trwale oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad srodkoéw trwatych, znajdujace sie na
terenie strzezonym,
— corok pozostale sktadniki aktywéw i pasywow.

Uwzgledniajac czestotliwos$¢ okreslona w pkt 1, ustala sig nastgpujace terminy inwentaryzacji:

1) nadzien bilansowy kazdego roku:
a) aktywa pienigzne,
b) kredyty bankowe,
c) papiery wartosciowe,
d) niezuzyte materialy i towary, ktére bezposrednio z zakupu obcigzaja koszty dziatalno$ci, w
tym paliwo do ogrzewania w zbiornikach,
e) skladniki aktywow i pasywow, ktorych stan ustala si¢ droga weryfikacji;

2) w ostatnim kwartale roku:

a) $rodki trwale w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad srodkéw trwatych w
budowie,

b) stan naleznosci,

¢) stan udzielonych i otrzymanych pozyczek,

d) wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikow majatku,

e) aktywa bedace wlasnoscia innych jednostek;

3) zawsze:
a) w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
b) w sytuacji wystapienia wypadkéw losowych i innych, w wyniku ktérych nastapito lub zachodzi
podejrzenie naruszenia sktadu sktadnikow.
Inwentaryzacj¢ sald aktywéw w drodze weryfikacji sald nalezy zakonczyé najpozniej do 15 stycznia.
Inwentaryzacje pozostalych sald nalezy zakoniczy¢ do dnia , do ktérego wptywajace dokumenty zalicza sie do
konczacego si¢ roku obrotowego nie p6zniej niz do dnia zamkniecia ksiag rachunkowych.

5. W celu ksiggowego wyodrebnienia zdarzen gospodarczych realizowanych z udzialem $rodkéow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej prowadzi si¢ odrgbne rachunki bankowe dla kazdego
projektu/ jesli umowa tak stanowi/ oraz wyodrebniony zbiér dokumentéw finansowych z tego rachunku.
Na ten rachunek przekazuje si¢ réwniez Srodki wlasne przeznaczone na realizacj¢ danego projektu. W
celu ewidencji tych zdarzen wyodrgbnia si¢ wszystkie zespoly kont syntetycznych wedlug poszczeg6inych
zadan oraz konta analityczne dla wyodrebnionych kont syntetycznych — kosztéow i wydatkéw
realizowanych z poszczegéInych zrédel/ wlasne , dotacja/.

Rachunki i konta wyodrgbnia si¢ od dnia podpisania umowy na realizacj¢ projektu. Do czasu podpisania
umowy na projekty planowane do realizacji z udzialem $rodkéw unijnych wykonuje si¢ z jednego
rachunku bankowego,

Dodatkowo dla zadan dofinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej prowadzi si¢ wyodrebniong
ewidencj¢ ksiggowg w formie tabelarycznego zestawienia zawierajgcego, co najmniej: Nr dokumentu,
datg, numer ksiggowy, date zaplaty i dokument, wydatki ogélem, wydatki kwalifikowane , wydatki
niekwalifikowane, wydatki nieobjete wnioskiem o dofinansowanie.
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