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CZOSNCW Zalacznik Nr 3

A\,

wl. Gminna 6, 05-152 C20snéw do Zarzadzenia Nr 1/2013
Wojta Gminy Czosnow
z dnia 2 stycznia 2013 r.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH W TYM:

1. Wykaz kont dla budzetu Gminy oraz zasady ewidencji analitycznej kont dla budzetu Gminy (zatacznik Nr3a),
2. Wykaz kont dla jednostki budzetowej — Urzgdu Gminy oraz zasady ewidencji analitycznej kont dla Urzedu
(zalacznik Nr3b),

3. Wykaz kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i opfat dla organu podatkowego Gminy (wedlug
zarzadzenia),

Na koniec kazdego roku budzetowego drukuje si¢ z poszczegdlnych rejestrow plan kont i dotacza do polityki

rachunkowosci.

WOJT
Antoni KreZlewtez
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WOJT GMINY
CZOS?'\?C“.V
. Gminna 6,05-152 (zosnéw

Zalacznik Nr 3a

do Zarzadzenia Nr 1/2013
Wéjta Gminy Czosnéw

z dnia 2 stycznia 2013 r.

Wykaz kont
dla budzetu Gminy Czosnow
(wedlug zalacznika Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 1.)

Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki

140 Srodki pienigzne w drodze
,,Rozrachunki i rozliczenia”

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240 Pozostate rozrachunki

250 Naleznosci finansowe

260 Zobowiazania finansowe

290 Odpisy aktualizujace naleznosci
»Dochody i wydatki , rozliczenia migdzyokresowe i wyniki budzetu”
Dochody budzetowe

901

902 Wydatki budzetowe

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

909 Rozliczenia migdzy okresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach

968 Prywatyzacja

Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody budzetu

992 Planowane wydatki budzetu

993 Rozliczenia z innymi budzetami

Zasady ewidencji analitycznej kont dla budzetu Gminy Czosn6w.

Konta bilansowe

Numer
konta Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
1. 2. 3. 4.
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133

Rachunek budzetu

Prowadzony wg rachunkéw — stuzy do
ewidencji operacji pieni¢znych
dokonywanych na bankowych rachunkach.
Ewidencja szczegétowa do konta 133
prowadzona jest wedtug rachunkéw budzetu:
- rachunku podstawowego,

- rachunku lokat terminowych,

- r-ku $rodkow na niewygasajace wydatki.
- rachunkéw pomocniczych.

Mazowiecki Bank
Spoétdzielczy Lomianki
O/Czosnéw

134

Kredyty bankowe

Prowadzony w sposob umozliwiajacy
rozliczenie poszczegdlnych kredytow tj. wg
bankow udzielajacych kredytow i oddzielnie
dla kazdego kredytu

135

Rachunek srodkéw na
niewygasajace wydatki

Ewidencja operacji pienigznych
dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu gminy

140

Srodki pienigzne w drodze

Gromadzone wedhug poszczegdlnych
tytulow

Srodki w drodze

222

Rozliczenie dochodow

budzetowych

Prowadzone dla rozliczen dokonywanych z
jednostkami budzetowymi objgtymi
budzetem Gminy

Prowadzone  odrebnie
dla kazdej jednostki

223

Rozliczenie
budzetowych

wydatkoéw

Prowadzone dla rozliczen dokonywanych z
jednostkami budzetowymi objgtymi
budzetem Gminy .

Prowadzone  odrebnie
dla kazdej jednostki

224

Rozrachunki budzetu

Prowadzone w sposob umozliwiajacy
ustalenie wysokosci otrzymanych $rodkow
budzetowych z tytutu dotacji, subwencji,
udziatu w dochodach ,dochodéw
realizowanych przez urzgdy skarbowe i
zadania zlecone

225

Rozliczenie niewygasajacych
wydatkow

Ewidencja rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
te jednostki niewygasajacych wydatkéw

240

Pozostate rozrachunki

Ewidencja innych rozrachunkéw zwiazanych
z realizacja budzetu

Prowadzona wg
poszczegdlnych tytutdw

250

Naleznosci finansowe

Ewidencja naleznosci finansowych,
a w szczegolnosci z tytutu udzielonych
pozyczek

Prowadzona w celu
ustalenia stanu
naleznosci z
poszczeg6lnymi
kontrahentami wg
tytuléw naleznosci

260

Zobowiazania finansowe

Ewidencja zobowiazan zaliczonych do
zobowigzan finansowych,

z wyjatkiem kredytow bankowych,

w szczeg6lnoscei z tytutu zaciagnietych
pozyczek i wyemitowanych instrumentéw
finansowych (np. papieréw wartosciowych)

290

Odpisy
naleznosci

aktualizujace

Ewidencja odpisow aktualizujacych
nalezno$ci

901

Dochody budzetu

Ewidencja analityczna prowadzona

w sposOb umozliwiajacy ustalenie
poszczegblnych dochodéw budzetu. W
ewidencji analitycznej prowadzi si¢
nastgpujace konta:

- konto wpltywoéw z tytutu dochodéw
zrealizowanych przez jednostki budzetowe
gminy.; dalszy podzial analityczny wpltywow
wedlug klasyfikacji budzetowej stanowig
sprawozdania o dochodach budzetowych Rb-
278,

- konto wplywéw z tytulu podatkéw

i oplat realizowanych przez urzedy
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skarbowe; dalszy podziat analityczny
wplywow wedtug podzialek klasyfikacji
budzetowej stanowia sprawozdania
budzetowe o dochodach Rb-27,
przedktadane przez urzedy skarbowe,

- konta wptywow z tytutu pozostatych
dochoddéw (np. subwencji i dotacji na
zadania zlecone), wptacanych bezposrednio
na rachunek biezacy budzetu — wedtug
podziatek klasyfikacji dochodow i
przychodéw.

902

Wydatki budzetu

Ewidencja analityczna prowadzona

w sposob umozliwiajacy ustalenie
poszczegolnych wydatkéw budzetu. W
ewidencji analitycznej do konta 902
prowadzi si¢ nastepujace konta:

- konto wydatkéw budzetowych dokonanych
przez jednostki budzetowe gminy; dalszy
podziat analityczny tych wydatkow wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej stanowia
sprawozdania

o wydatkach budzetowych Rb-28S,

903

Niewykonane wydatki

Ewidencja niewykonanych wydatkéw
zatwierdzonych do realizacji w latach
nastgpnych

904

Niewygasajace wydatki

Ewidencja niewygasajacych wydatkow

909

Rozliczenia migdzyokresowe

Ewidencja rozliczen miedzyokresowych

960

Skumulowane
budzetu

wyniki

Ewidencja skumulowanych niedoboréw lub
nadwyzek budzetowych z lat ubieglych

961

Wynik wykonania budzetu

Prowadzi si¢ wedlug zrédet zwigkszen i
rodzaju zmniejszen wyniku wykonania
budzetu stosownie do potrzeb
sprawozdawczo$ci,

962

Wynik  na
operacjach

pozostalych

Konto stuzy do ewidencji pozostatych
operacji nie kasowych majacych wptyw na
wynik wykonania budzetu

968

Prywatyzacja

Ewidencja  przychodéow i rozchodéw

dotyczacych prywatyzacji

Prowadzona odr¢bnie
dla kazdej
przeprowadzanej

prywatyzacji

Konta pozabilansowe

991

Planowane dochody budzetowe

Ewidencja planu dochodéw
budzetowych oraz jego zmian

Zgodnie

z uchwatami Rady
Gminy i
zarzadzeniami Wéjta
Gminy

992

Planowane wydatki budzetowe

Ewidencja planu wydatkéw
budzetowych oraz jego zmian

Zgodnie z uchwatami
Rady Gminy i
zarzadzeniami Wojta
Gminy

993

Rozliczenia z innymi budzetami

Stuzy do pozabilansowej ewidencji
rozliczen z innymi budzetami w ciagu
roku, ktore nie podlegaja ewidencji na
innych kontach bilansowych

WOJT

51 Antoni Kretlewtez
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CZOSNOW Zasady funkcjonowania kont dla Gminy Czosnéw
. Gminna 6, 05-152 (zoseizg$¢ opisowa zalgcznika Nr 3a do Zakladowego Planu Kont

KONTA BILANSOWE

Konto 133 ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodéw bankowych i musza by¢ zgodne z
zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia bigdu w dowodzie bankowym ksigguje sie zgodnie z
wyciagiem, natomiast réznic¢ wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240 ,,Pozostale rozrachunki” jako ,,sumy
do wyjasnienia”. Réznice t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie
btedu

Na stronie Wn konta 133 ,,Rachunek budzetu” ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych na rachunek budzetu
gminy, w tym rowniez splaty dokonywane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz
wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134 , Kredyty
bankowe”.

Na stronie Ma konta 133 ,Rachunek budzetu” ujmuje si¢ wyplaty 2z rachunku budzetu,
w tym réwniez wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133) oraz wyptlaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu w
korespondencji z kontem 134 ,,Kredyty bankowe”.

Na koncie 133 ,,Rachunek budzetu” ujmuje si¢ takze lokaty dokonywane ze $rodkow rachunku budzetu oraz
$rodki na niewygasajace wydatki.
Konto 133 ,Rachunek budzetu” moze wykazywa¢ dwa salda:
1. saldo Wn oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku budzetu
2. saldo Ma oznacza stan zadluzenia z tytulu zaciagnigtego kredytu — ma to miejsce tylko w przypadku
zaciagnigcia kredytu w banku prowadzacym obstuge budzetu bez dokonania przelewu tego kredytu na
rachunek budzetu.
Do konta 133 ,,Rachunek budzetu” nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej poza analityka lokat terminowych, a
takze subkont otwieranych do rachunku budzetu.
Konto 133 ,Rachunek budzetu” jest kontem bilansowym — saldo tego konta wystepuje
w sprawozdaniu finansowym ,Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego” oraz w
sprawozdaniu ,,Rb- ST roczne sprawozdanie o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych samorzadowych
jednostek budzetowych/jednostek samorzadu terytorialnego”

Konto 134 ,,Kredyty bankowe”

Konto stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ,,Kredyty bankowe” ujmuje si¢ sptat¢ lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 , Kredyty bankowe” ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu a takze
odsetki od zaciagnigtego kredytu bankowego jesli odsetki zostaty doliczone do kredytu.

Konto 134 ,,Kredyty bankowe” moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan kredytu na finansowanie budzetu.
Ewidencje¢ analityczna nalezy prowadzi¢ odrgbnie dla kazdego pobranego przez Gming kredytu bankowego.
Saldo konta 134 , Kredyty bankowe” wystepuje w rocznym sprawozdaniu ,,Bilans z wykonania budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego”.

Konto 135 ,,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢gznych ujetych na rachunku bankowym $rodkéw na niewygasajace
wydatki. Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych na rachunek $rodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 140. Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptlaty srodkéw
pieni¢znych dokonane z rachunku srodk6w na niewygasajace wydatki na pokrycie wydatkow niewygasajacych w,
korespondencji z kontem 225 oraz zwrot $rodkéw niewykorzystanych na niewygasajace wydatki, w
korespondencji z kontem 140.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo strony WN, ktore oznacza stan srodkéw na rachunku $rodkéw na
niewygasajace wydatki.

W bilansie z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego saldo konta 135 wykazuje si¢ w
aktywach bilansu w poz. I.1.1. ,,Srodki pieni¢zne budzetu”

Konto 140 ,,Srodki pienigzZne w drodze”
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Konto 140 ,,Srodki pienigzne w drodze” stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze. Podstawowe zapisy
na koncie 140 stanowiag wewnetrzne operacje wynikajace z przelewoéw s$rodkow migdzy poszczegdlnymi
rachunkami bankowymi budzetu.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki
dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane w urzedzie jako jednostce budzetowej,
obshugujacym réwniez organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego oraz dochody zrealizowane przez
inne jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan budzetowych RB-27S, w
korespondencji z kontem 901.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez urzad i inne jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133
Ewidencje szczegétowa (konta analityczne) do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami i urzgdami z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.
Ewidencja do konta 222 nalezy obja¢ urzad jako jednostke budzetowa poniewaz dochody urzedu sa realizowane
w formie bezposrednich wplat na rachunek budzetu.
Do konto 222prowadzi si¢ nastgpujace konta analityczne:
e 222-1do 222-8 ewidencjonuje si¢ dochody realizowane przez jednostki,
e 222-9 ewidencjonuje si¢ dochody realizowane z zakresu administracji rzadowej i inne zadania zlecone
ustawami przez GOPS,
222-10 dochody realizowane przez Urzad Gminy z tyt. oplat za przedszkole,
222-11 dochody realizowane przez Urzad Gminy z tyt. wptat na budowg kanalizacji,
222-12 dochody realizowane przez Urzad Gminy z tyt. wplat na budowe kolektorow stonecznych,
222-14 dochody realizowane przez Urzad Gminy z tyt. podatkéw i oplat lokalnych oraz pozostate
dochody
222-15 dochody realizowane przez Urzad G miny konto wydatkowe,
e 222-16 ewidencjonuje si¢ dochody realizowane z zakresu administracji rzadowej i inne zadania zlecone
ustawami przez UG,
Weiggu roku konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodow
budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz
nieprzekazanymi na rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych
przekazanych przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami. Na koniec roku zrealizowane dochody nalezy przekaza¢ do budzetu.

Typowe zapisy ksiggowan:
1. Przeniesienie na podstawie miesigcznego sprawozdania budzetowego RB-27S sumy zrealizowanych
dochodéw budzetowych Wn 222 ;Ma 901.

2. Dochody zrealizowane przez Urzad i inne samorzadowe jednostki budzetowe wykonujace zadania z
zakresu administracji rzadowej i inne zadania zlecone ustawami w wysokosci wynikajacej z
miesigcznych sprawozdan RB-27ZZ:

a) w czgsci stanowiacej dochdd budzetu jednostki samorzadu terytorialnego Wn 222, Ma 901,

b) w czgsci stanowiacej dochdd budzetu innej jednostki samorzadu Wn 222, Ma 224,

c) w czesdci stanowiacej dochod budzetu panstwa Wn 222, Ma 224,

Okresowe przelewy na rachunek budzetu dochodéw zrealizowanych Wn 133, Ma 222,

4. Bezposredni wptyw dochodéw budzetowych urzgdu jako jednostki budzetowej na rachunek budzetu (w

kwocie zbiorczej) Wn 133, Ma 222.

w

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki
wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 133 ,,Rachunek budzetu”.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z miesigcznych sprawozdan budzetowych RB-28S tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902. Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki $rodkéw
budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przekazanych srodkéow na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Zapisy na koncie 223:
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e Przekazanie $rodkow z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych
Wn223 , Mal33.
e Dokonane wydatki przez jednostki budzetowe w wysokos$ci wynikajacej
z miesigcznych sprawozdan budzetowych RB-28S ~ Wn 902 Ma 223
Niewykorzystane w danym roku srodki sa zwracane przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu.

Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego,

2) rozrachunkdéw z tytulu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa

5) rozrachunkéw pobranych na rzecz innych jst.
Na kontach analitycznych ujmuje si¢ odrgbnie poszczegoélne urzgdy i jednostki, a zapisy dokonywane sa tak by
umozliwity ustalenie stanu nalezno$ci i zobowiazan wedlug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczeg6lnych
budzetow.
Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma konta 224 stan zobowigzan budzetu
z tytuhu rozrachunkéw.
Typowe zapisy na koncie 224

dochody realizowane przez urzedy skarbowe

- 133/224 wptyw na rachunek budzetu gminy podatkéw pobieranych na rzecz gminy,

- 224/901 przeksiggowanie otrzymanych dochodéw pobranych przez urzedy skarbowe na rzecz gminy za
miesiace: styczen, luty, kwiecien, maj, lipiec, sierpien, pazdziernik i listopad, pod data wyciagu bankowego,

- 224/901 zaksiggowanie na dochody budzetu dochodéw z tytutu podatkéw pobieranych przez urzedy skarbowe
Na rzecz gminy na podstawie miesigcznych sprawozdan Rb - 27 z wykonania planu dochodéw budzetowych za
miesiace : marzec, czerwiec, i wrzesien oraz rocznego sprawozdania Rb - 27 za grudzien,

- 901/224 odpis nadptaconych przez urzad skarbowy podatkéw,

- 224/133 zwrot nadptaconych podatkéw na rachunek urzgdu skarbowego

udziaty w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych

- 133/224 wplyw udziatéw w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

- 224/901 przeniesienie otrzymanych udzialéw w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych na dochody budzetu
gminy za miesiace styczen- listopad pod data ostatniego dnia miesiaca, za ktéry wplynely udziaty,

- 224/901przeniesienie otrzymanych udziatéw w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych na dochody budzetu
za grudzien pod datg otrzymanej kwoty zaliczki,

- 224/901 zaksiggowanie na dochody budzetu gminy udziatow w podatku dochodowym od o0séb fizycznych na
podstawie rocznego sprawozdania Rb 27 z wykonania planowanych dochodéw budzetowych z tytutu udziatéw w
podatku dochodowego od os6b fizycznych sporzadzonego przez Ministerstwo Finanséw /dochody wykonane
wykazane w sprawozdaniu minus kwoty otrzymane na rachunek budzetu dotyczace roku budzetowego/,

Wplywy z tytulu subwencji w ciagu roku sa ksiggowane Wn 133, Ma 901 z pominigciem konta 224. Wyjatek
moze stanowi¢ sytuacja, gdy gmina nie otrzymata w grudniu naleznej za styczen czgsci oswiatowej subwencji
ogo6lnej czy dotacji celowej. Wowczas naleznosci z tytutu tych dochodéw ujmuje si¢ zapisem Wn 224 Ma 909.
Jedynie czg$¢ o$wiatowa subwencji ogdlnej otrzymana w grudniu za styczen nastgpnego roku ujmuje si¢ na
koncie 224, a nastgpnie pod data ostatniego dnia roku przeksiggowuje si¢ na konto 909.

Konto 224 stuzy réwniez do rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa . Wplaty na
rachunek budzetu dochodéw zrealizowanych przez jednostki budzetowe w zwiazku z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej i innych zadan zleconych ustawami ksiggujemy Wn. 133, Ma 222, to na koncie 224
wystapia nastgpujace zapisy zwiazane z rozliczeniem uzyskanych z tego tytutu wplywéow:

- zobowigzania wobec budzetu parfistwa -Wn 222, Ma 224;

- zobowiazania wobec innych jednostek samorzadu terytorialnego- Wn 222, Ma 224;

- przelewy dochoddw naleznych budzetowi panstwa- Wn 224, Ma 133;

- przelewy dochodéw naleznych innej jednostce samorzadu terytorialnego — Wn 224, Ma 133;

Saldo Wn konta 224 w bilansie wykonania budzetu wykazuje si¢ w aktywach w poz. I1.2.”Naleznosci od
budzetéw”.

Saldo Ma konta 224 wykazuje si¢ w bilansie z wykonania budzetu w pasywach w poz. 1.2. , Zobowiazania
budzetowe”.
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Konto 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki
niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ewidencjonuje si¢ $rodki przelane z rachunku $rodkéw na wydatki niewygasajace na
pokrycie niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 135.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz przelewy srodkow
niewykorzystanych.

Ewidencj¢ szczegélowa prowadzi¢ nalezy do konta 225 odrgbnie dla kazdej jednostki budzetowej, ktorej
przekazano $rodki na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkow przekazanych jednostkom
budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 sluzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250 i 260.
Do konta 240 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegélowa umozliwiajaca ustalenie stanu rozrachunkow wedlug
poszczegdlnych tytutéw oraz wedlug kontrahentéw. Na koncie 240 ujmowane sa rowniez rozliczenia z tytutu
mylnych wpfat i zapiséw banku na wyciagach bankowych.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, natomiast saldo Ma stan zobowiazan z tytulu pozostatych
rozrachunkow. Salda nie podlegaja kompensacie  jezeli dotycza réznych tytutow
i réznych jednostek.
Typowe zapisy konta 240:
- Bledne obciazenia i korekty nieprawidlowych uznan w wyciagach bankowych Wn 240, Ma 133 lub 135;
- Naleznosci od instytucji posredniczacych z tytutu wydatkéw sfinansowanych ze srodkéw wiasnych, podlega-
jace refundacji ze srodkéw unijnych Wn 240, Ma 909;
- Bledne uznania i korekty nieprawidlowych obciazen wynikajace z wyciagéw bankowych Wn 1331ub 135,
Ma 240;
-Wyksiggowanie naleznosci od instytucji posredniczacych w dacie refundacji poniesionych wydatkéw Wn 909,
Ma 240.
Saldo Wn wykazuje si¢ w aktywach bilansu w poz. 11.3. ,,Pozostale naleznos$ci i rozliczenia”, za$ saldo Ma w
pasywach w poz. 1.3. ,,Pozostale zobowiazania”.

Konto 250 ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 sluzy do  ewidencji  nalezno$ci  zaliczanych  do  naleznosci  finansowych,
a w szczegdlnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma konta 250
ich zmniejszenie. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 250 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
nalezno$ci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutléw nalezno$ci.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan nadplat z
tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 sluzy do ewidencji zobowigzan  zaliczanych do  zobowiazan  finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegélnosci z tytulu  zaciagnigtych pozyczek
i wyemitowanych instrumentéw finansowych.
Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych zobowiazan finansowych, a na stronie Ma konta 260
wartos$¢ zaciagnigtych zobowigzan finansowych.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zobowiazan z
poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytuléw zobowiazan.
Konto 260 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnigtych zobowiazan
finansowych.
Typowe zapisy konta 260:

o  Wplyw zaciagnigtych pozyczek na rachunek budzetu — Wn 133, Ma 260;

e Splata zaciagnigtych pozyczek — Wn 260, Ma 133;

e Umorzenie zaciagnietych pozyczek - Wn 260, Ma 962.
Saldo strony Ma konta 260 w bilansie jest wykazywane w pasywach w poz. I.1.1. ,,Zobowiazania finansowe
krétkoterminowe(do 12 m-cy)” i poz. I.1.2 ,,Zobowiazania finansowe dlugoterminowe( powyzej 12 m-cy)”.
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Konto 290 ,, Odpisy aktualizujgce naleznosci ,,

Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

W budzecie jednostki samorzadu terytorialnego odpisy aktualizujace warto$¢ nalezno$ci tworzy si¢ na:

- naleznosci z tytuhu rozchodéw budzetu (udzielone pozyczki),

- naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych realizowanych w formie bezposrednich wptat na rachunek budzetu
zwiazanych z odsetkami od udzielonych pozyczek.

Konto 290 wykazuje saldo strony Ma oznaczajace stan dokonanych odpiséw aktualizujacych naleznosci . Saldo to
w bilansie z wykonania budzetu pomniejsza naleznosci finansowe (poz. I11.1.1.aktywow).

Konto 901 ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigetych dochodéw budzetu.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig:
1) zwroty nadmiernie i nieslusznie pobieranych dochodow budzetowych
w korespondencji z kontem 133 lub kontami rozrachunkowymi,
2) przeniesione w koncu roku sumy osiagnigtych dochodéw budzetu na konto 961 ,,Wynik wykonania
budzetu”
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie  finansowych  sprawozdan  jednostek  budzetowych, w  korespondencji
z kontem 222,
Ksiggowanie dochodéw na koncie 901 na podstawie sprawozdan Rb-27S dotyczy dochodow zrealizowanych
przez jednostki budzetowe w formie wplat na ich rachunki bankowe ale réwniez w formie wplat
bezposrednich na rachunek budzetu.
2) na podstawie sprawozdan innych organéw, w korespondencji z kontem 224( urzedy skarbowe),
3) inne dochody budzetowe, w szczeg6lnosci subwencje i dotacje, w korespondencji
z kontem 133,
4) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224,
5) odsetki od $rodkéw na rachunkach budzetu i od lokat terminowych oraz odsetek od pozyczek
udzielonych ze $rodkéw budzetu, w korespondencji z kontem 133,
6) dochody z tytutu niewykorzystanych srodkéw na wydatki niewygasajace, w korespondencji z
kontem 904.
Ewidencja analityczna do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych dochodéw budzetu
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Saldo Ma konta 901 oznacza sumg¢ osiagnigtych dochodéw budzetu na dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji

z kontem 223,

2) ztytutu rozrachunkéw z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224,

3) wlasne, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy dokonanych wydatkéw budzetowych na
konto 961.
Ewidencja szczegbtowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegélnych wydatkéw budzetu
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ dokonanych wydatkéw budzetu na dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 ,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych uchwata organu stanowiacego
Jjednostki samorzadu terytorialnego do realizacji
w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastgpnych w korespondencji z kontem 904. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi
si¢ na konto 961.
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Konto 904 ,,Niewygasajgce wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw, na podstawie ich

sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub do czasu
wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow. Ostateczny termin dokonania wydatkéw, ktore nie wygasaja z
uplywem roku budzetowego uptywa 30 czerwca roku nastgpnego (art.263.ust.4 ustawy o finansach publicznych).
Po wygasnieciu planu na wydatki niewygasajace, niewykorzystane $rodki przenosi si¢ na dochody budzetu
Wn 904, Ma 901.

Konto 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych wedtug
ich tytutow.

Na tym koncie powinny by¢ ujmowane otrzymane subwencje i dotacje przekazane w grudniu na wydatki
nastepnego roku budzetowego. Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Saldo Wn oznacza stan rozliczen migdzyokresowych kosztéw, za$ saldo Ma stan wymagalnych i otrzymanych w
grudniu dochodéw budzetowych naleznych za styczen nastgpnego roku, ktére w przysztych okresach spowoduja
wykonanie dochodow budzetowych.

Saldo Wn konta 909 wykazuje si¢ w bilansie z wykonania budzetu w aktywach w poz. IIl. ,Inne aktywa”, za$
saldo Ma- w pasywach w poz. III. ”Inne pasywa”.

Konto 960 ,, Skumulowane wyniki niedoboru”

Konto 960 stuzy do  ewidencji  stanu  skumulowanych  niedoboréw  lub  nadwyzek
z lat ubiegtych.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia
skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

Na stronie Wn konta 960 ujmuje si¢ , pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzety za rok
poprzedni, przeniesienie salda :Wn konta 961 i 962.

Na stronie Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data przyjecia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni rok ,
przeksiggowanie sald strony Ma kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 960 oznacza skumulowany niedobodr budzetu, a saldo Ma konta 960 oznacza skumulowana
nadwyzke budzetu.

W bilansie z wykonania budzetu saldo konta 960 wykazuje si¢ w pasywach w poz. I1.5. ,,Skumulowany wynik
budzetu(+,-)”

Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu Iub nadwyzki.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych w
ciagu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902 oraz niewykonanych wydatkow, w
korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w
ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdétowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ Zrodta zwigkszen i rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma —
stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na
konto 960.

W przypadku gdy w danym roku wystepuja wydatki niewykonane, saldo konta 961 w bilansie wykazuje si¢ w
poz. I1.1.”Wynik wykonania budzetu(+, -), w poz. 1I.1.3.”Niewykonane wydatki(-)”, kwote réwna saldu konta
903 przed przeksiggowaniem na konto 961,pozostalq czgs¢ salda konta 961 w poz. I1.1.1. ,Nadwyzka budzetu(+)”
w kwocie réwnej migdzy dochodami i wydatkami (saldo konta 901 i 902 przed przeksiggowaniem) lub w poz.
IL.1.2. ,deficyt budzetu(-)” w kwocie réwnej réznicy wydatkow i dochodéw (saldo konta 902 i 901 przed
przeksiggowaniem).
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Konto 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostaltych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania budzetu
(umorzenie pozyczek, kredytow i r6znice kursowe dotyczace pozyczek

i kredytow udzielonych i zaciagnigtych, wyemitowanie papieréw wartosciowych).

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty operacyjne
zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczego6Inosci przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne
zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn, oznaczajace nadwyzke kosztow nad przychodami, lub
saldo Ma, oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.

Saldo Wn konta 962 jest wykazywane w pasywach bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego ze znakiem minus w poz. I1.2. ,,Wynik na operacjach niekasowych(+,-)”, a saldo Ma w tej samej
pozycji ze znakiem plus.

Konto 968 ,,Prywatyzacja”

Konto 968 stuzy do ewidencji przychodow i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn konta 968 ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma konta 968
przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencjg szczegdtowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji i tytutow prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma, oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.

KONTA POZABILANSOWE
Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu, zwigkszajace planowane
dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.

Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane
wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkéw budzetu lub wydatki
zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos$¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg¢ réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

Konto 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, ktére nie podlegaja
ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetow oraz splate zobowiazan wobec innych
urzedow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci otrzymane od
innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan nalezno$ci od innych urzedéw, a saldo Ma konta 993 — stan zobowiazan.

Ksiggi rachunkowe w zakresie ww. kont prowadzone sa z wykorzystaniem programu komputerowego BUDZET-
SYSTEM - Ksiggowosci Budzetowej, zakupionego

w firmie INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek 05-119 Legionowo, ul. Diuga 13.

Wyszczeg6lnione konta ksiggowe stanowia minimalna liczbg. W zalezno$ci od potrzeb moga by¢ tworzone nowe
konta ksiggowe. Na dzien 31 grudnia kazdego roku sporzadza si¢ wydruk stosowanych kont ksiggowych w
ksigdze rachunkowej "BUDZET” i dolacza do zarzadzenia w sprawie polityki rachunkowosci jako uzupekieni
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WOJT GMIny

CZOSNOwW
ul. Ginna 6, 05-152 Czosndw

Zatacznik Nr 3b
do Zarzadzenia Nr 1/2013
Wojta Gminy Czosndéw
z dnia 2 stycznia 2013 r.

Wykaz kont dla Urzedu Gminy
(wedlug zatacznika Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej)

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 Srodki trwate

013 Pozostate $rodki trwale

016 Dobra kultury

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych , wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
072 bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujace dlugotrwale aktywa finansowe

080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

I3

Zespol 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

130 Rachunek biezqcy jednostki

135 Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pienigzne w drodze

Zesp6l 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dhugoterminowe naleznoéci budzetowe

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 Pozostale rozrachunki
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245

Wplywy do wyjasnienia

290

Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary

310

Materialy

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialéw i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe

410 Inne §wiadczenia finansowane z budzetu
411 Pozostate obciazenia

Zespol 7- ,,Przychody, dochody i koszty

700 skreslone

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

721 Przychody urzedu z tytutu dochodéw realizowanych w budzecie
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostale przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
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851

Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860

Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne
976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
Zasady ewidencji analitycznej dla Urzgdu Gminy Czosn6w
Zesp6t | Numer Wyszczegdlnienie
kont konta Nazwa konta Ewidencja analityczna uwagi
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
011 Srodki trwale Ksigga inwentarzowa prowadzona do | Ksigga inwentarzowa
poszczegdlnych grup rodzajowych srodkéw | srodkéw  trwatych,
trwatych w porzadku chronologicznym z | tabele amortyzacyjne.
ustaleniem komorek organizacyjnych lub | Ewidencja
0sob gdzie znajduja si¢ srodki trwate. szczegétlowa  winna
Identyfikacja na podstawie wpisu | by¢ prowadzona
naniesionego w ksigdze inwentarzowej. zgodnie
Druki przychodu i rozchodu, ktore sa|zobowiazujaca
wprowadzone do ewidencji analitycznej — | Klasyfikacja
OT, PT i protokoly likwidacji LT zawieraja | Srodkéw Trwalych
nastgpujaca numeracjg: Ksiega inwentarzowa
Numer kolejny, miesiac, rok — nadawany | prowadzona jest w
przez osobg odpowiedzialng za prowadzenie | systemie
ksiag. informatycznym
SPUTNIK
013 Pozostale $rodki | Ksigga inwentarzowa prowadzona wedtug | Ksigga inwentarzowa
trwale obiektow i dla kazdego rodzaju przedmiotéw | prowadzona technika
osobno. Ewidencja szczegétowa prowadzona | komputerowa,
zgodnie z  obowiazujaca  Klasyfikacja | odrebnie ksigga
Srodkéw Trwatych. ilosciowo —
Identyfikacja na podstawie wpisu | warto$ciowa
naniesionego w ksigdze inwentarzowe;j.
016 Dobra kultury Ksigga inwentarzowa prowadzona dla | Ksigga inwentarzowa
wszystkich dziet sztuki znajdujacych si¢ w | prowadzona technika
Urzgdzie Gminy komputerowa
020 Wartosci Ewidencja prowadzona wedlug | Technika
niematerialne i poszczego6lnych tytutow wartosci | komputerowa
prawne niematerialnych i prawnych
030 Dlugoterminowe Ewidencja analityczna prowadzona wedhug | Technika
aktywa finansowe poszczegdlnych wartosci sktadnikéw | komputerowa

dhugoterminowych aktywéw finansowych
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071 Umorzenie §rodkéw | Ewidencja szczegétowa prowadzona jest | Technika
trwalych oraz wedtug zasad okre$lonych dla konta 011 i 020 | komputerowa
wartosci
niematerialnych i
prawnych

072 Umorzenie Umorzenie w 100% w miesiacu wydania do | Technika
pozostalych Srodkéw |uzywania — ewidencja prowadzona wedhug | komputerowa
trwalych , wartosci zasad okreslonych do konta 013
niematerialnych i
prawnych oraz
zbiorow
bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujgce | Stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych | Technika
dlugotrwale aktywa | dlugotrwate aktywa finansowe komputerowa
finansowe

080 Srodki  trwale  w|Ewidencja prowadzona oddzielnie dla| Technika
budowie (inwestycje) |kazdego zadania inwestycyjnego wedlug | komputerowa

zrodet finansowania .
Srodki pienigzne i rachunki bankowe

130 Rachunek biezqcy | Ewidencja analityczna osobna dla dochodow i | Technika
Jednostki wydatkéw budzetowych, prowadzona wg |komputerowa

klasyfikacji budzetowej, dostosowana do
sporzadzania sprawozdan budzetowych z
wykonania dochoddéw i wydatkow
budzetowych jednostki

135 Rachunki  $rodkéw | Prowadzone odrgbnie dla kazdego | Technika
funduszy specjalnego | wyodrgbnionego funduszu komputerowa
przeznaczenia

139 Inne rachunki | Ewidencja powinna zapewni¢ ustalenie | Technika
bankowe stanéw $rodkéw pienigznych wg | komputerowa

poszczegdlnych tytutow

140 Krétkoterminowe Ewidencj¢ analityczna prowadzi sie wg | Technika
papiery wartoS$ciowe | tytuldw $rodkow pienigznych. komputerowa
i inne Srodki
pieni¢zne

141 Srodki pienigzne w | Ewidencja przeptywow srodkow pienigznych | Technika
drodze pomigdzy rachunkami bankowymi jednostki | komputerowa

budzetowej

Rozrachunki i roszczenia
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201 Rozrachunki Ewidencja analityczna prowadzona wediug | Wedlug
z odbiorcami | poszczeg6inych kontrahentéw kontrahentow
i dostawcami oznaczonych przy

technice
komputerowej. Na
koniec kazdego
kwartatu obowiazuje
zestawienie wg
klasyfikacji
budzetowej
naleznosci i
zobowigzan

w celach
sprawozdawczych

221 NaleznoSci Konto analityczne do konta syntetycznego | Technika
z tytulu dochod6w | prowadzone jest wedlug rodzaju dochodéw | komputerowa
budzetowych budzetowych w tym podatkéw i opfat.

Konta szczegélowe prowadzone sa do kont
analitycznych i stuza do rozrachunkéw z
podatnikami, inkasentami i innymi
podmiotami.

Ewidencje¢  szczegolowa prowadzi  sie
stosownie do rozporzadzenia  Ministra
Finanséw z 05 lipca 2010 a mianowicie w
zakresie:

— podatkow i opfat ewidencje
stanowig karty kontowe podatnikow
wg poszczegllnych tytutow (nazw),
zobowigzan i nalezno$ci — dla
kazdego podatnika i inkasenta
prowadzi si¢ odrgbne konto w
kazdym podatku, jak tez dla kazdej
jednostki,

- w zakresie dochod6éw nieobjetych
OrdPU ewidencje stanowia
rozliczenia wg kontrahentow.

Ewidencja  prowadzona  jest  zgodnie
z klasyfikacja podatkowa.

222 Rozliczenie Stuzy do ewidencji rozliczenia | Technika
dochodéw zrealizowanych  przez  Urzad  Gminy | komputerowa
budzetowych dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie Stuzy do ewidencji rozliczenia | Technika
wydatkow zrealizowanych przez jednostke budzetowa | komputerowa
budzetowych wydatkéw budzetowych przewidzianych w

planie finansowym Urzedu Gminy oraz ich
podporzadkowanych jednostek

224 Rozliczenie Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ w | Technika
udzielonych dotacji | sposob zapewniajacy rozliczenie dotacji | komputerowa

budzetowych

wedlug  podmiotéow, ktérym  udzielono
dotacje.
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225 Rozrachunki Ewidencje  szczegdtowa  prowadzi  sig | Technika
z budzetami odrgbnie dla: komputerowa do
— podatku dochodowego od o0s6b | programu
fizycznych ~ (wynagrodzenia  z|sporzadzania list ptac
osobowego funduszu ptac),
— podatku dochodowego od o0séb
fizycznych ~ wynagradzanych  z
umow o dzielo, uméw zlecen i
innych nalezno$ci,
— ztytulu podatku VAT,
226 Dlugoterminowe Ewidencje  szczegdtowa  prowadzi  sig | Technika
nalezno$ci budzetowe | odrgbnie  wg  jednostek, od  ktdérych | komputerowa
przystuguja naleznosci dtugoterminowe
229 Pozostale Prowadzone w  sposob  umozliwiajacy | Technika
rozrachunki ustalenie stanu naleznosci komputerowa,
publicznoprawne i zobowiagzan wedlug tytulow rozrachunkow | ZUS, Fundusz Pracy,
oraz instytucji, PFRON itp.
z ktérymi dokonywane sa rozliczenia
231 Rozrachunki z tytulu | Prowadzona dla rozliczenia pracownikéw, dla | Technika
wynagrodzen kazdego pracownika odrebnie. komputerowa do
Ewidencjg analityczng prowadzi si¢ na | programu
kartach wynagrodzen. sporzadzania list
wyplat wynagrodzen
234 Pozostale Prowadzona w sposéb zapewniajacy ustalenie | Wg 0s6b
rozrachunki stanu naleznosci, roszczen | oznaczonych przy
z pracownikami i zobowiazan z poszczegdlnymi | technice
pracownikami wedhug tytutu rozrachunkéw komputerowe;j
240 Pozostale Ewidencja szczegélowa prowadzona w | Wg kontrahentow
rozrachunki sposob umozliwiajacy ustalenie | oznaczonych przy
rozrachunkow, roszczen i rozliczen technice
z poszczego6lnych tytutéw i kont bankowych | komputerowej
245 Wplywy do | Ewidencja wplaconych, a niewyjasnionych | Technika
wyjasnienia kwot  naleznosci  z  tytulu  dochodow | komputerowa
budzetowych.
290 Odpisy aktualizujgce | Ewidencja odpisow aktualizujacych | Technika
naleznoSci naleznodci watpliwe i odsetki od naleznosci | komputerowa,
przypisanych, ale niezaptaconych prowadzona | przypis na koniec
wedlug poszczegolnych tytutéw oraz wedtug | kazdego kwartatu w
kontrahentéw celach
sprawozdawczych
Materialy i towary
310 Materialy Ewidencj¢ stanowi sporzadzony wg ceny | Technika
zakupu spis z natury niezuzytych sktadnikéw | komputerowa
majatku  obrotowego na koniec roku
budzetowego
Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400-411 Koszty wg rodzajéow |Prowadzona  jest wedlug  podzialek | Technika komputerowa
Podzial wg klasyfikacji budzetowej i moze by¢|wg pozycji kosztow
zalacznika 2a prowadzona dla potrzeb analiz oraz |rodzajowych
rachunku  zyskéw i  strat.  Odpisy

umorzeniowe s3 dokonywane stopniowo
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wedlug stawek amortyzacyjnych metoda
liniowa.

Przychody i koszy uzyskania

700 skreslone
720 Przychody z tytulu Ewidencja analityczna dostosowana do | Technika komputerowa
dochodéw wymagan sprawozdawczos$ci i Z
budzetowych uwzglednieniem  podzialek  klasyfikacji
budzetowej.
721 Przychody urzedu z | Okresowe przeksiggowanie na podstawie | Technika komputerowa
tytulu dochodéw ewidencji analitycznej prowadzonej w
realizowanych w budzecie do konta 901.
budzecie
750 Przychody finansowe | Ewidencja dla przychodéw finansowych z | Technika komputerowa
tytulu odsetek od $rodkéw zgromadzonych
na rachunkach, otrzymane odsetki za zwloke
od nalezno$ci podatkowych i
niepodatkowych.
751 Koszty finansowe Ewidencja dla kosztow finansowych w | Technika komputerowa
szczegdlnosci  odsetek od kredytow i
pozyczek, odsetek za zwloke w zaplacie
zobowigzan.
760 Pozostale przychody |Ewidencja prowadzona dla przychodéw ze | Technika komputerowa
operacyjne zlomowania zapasow aktywoéw obrotowych
a takze przychody ze sprzedazy materiatow,
srodkéw trwalych, odpisane przedawnione
zobowiazania, otrzymane odszkodowania,
kary i grzywny
761 Pozostale koszty Ewidencja pozostatych kosztéw | Technika komputerowa
operacyjne operacyjnych do ktorych zalicza si¢ w
szczegdlnosci kary, odpisane przedawnione,
umorzone i nie$ciagalne naleznosci, odpisy
aktualizujace nalezno$ci, koszty
postgpowania spornego i egzekucyjnego
oraz  nieodplatnie  przekazane  $rodki
obrotowe.
770 Zyski nadzwyczajne | Ewidencja dodatnich skutkéw finansowych | Technika komputerowa
zdarzen trudnych do przewidzenia
771 Straty nadzwyczajne | Ewidencja ujemnych skutkow finansowych | Technika komputerowa
zdarzen trudnych do przewidzenia.
Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki Prowadzona jest w podziale wg rodzajow | Technika komputerowa

funduszy w celu sporzadzenia sprawozdania
»Zestawienie zmian w funduszu jednostki”




<

810 Dotacje budzetowe | Prowadzona jest wedlug zadan, na ktére Technika komputerowa
oraz $rodKi z przekazano dotacje jak réwniez rozliczen z
budzetu na jednostkami ktérym przekazano dotacje
inwestycje Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢
wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej.
840 Rezerwy i rozliczenia | Ewidencja  szczegbétowa  zapewniajaca
migdzyokresowe ustalenie rezerw oraz poszczegdlnych | Technika komputerowa
przychodéw tytutéow  rozliczen = migdzyokresowych
przychodéw
851 Zakladowy Fundusz |Ewidencja prowadzona jest w sposob | Technika komputerowa
Swiadczei umozliwiajacy  ustalenie  zwigkszenia,
Socjalnych zmniejszenia oraz stanu funduszu
860 Wynik finansowy Prowadzona jest odrgbnie dla powstatych | Technika komputerowa
strat i zyskéw nadzwyczajnych oraz dla
wyniku finansowego jednostki

Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne Ewidencja analityczna wg podziatu klasyfikacji wydatkow
strukturalnych
980 Plan finansowy Ewidencja planu wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow
wydatkéw budzetowych | budzetowych oraz jego korekt
981 Plan finansowy Ewidencja szczegdtowa prowadzona wedhug szczegdtowosci
niewygasajgcych planu niewygasajacych wydatkéw oraz réwnowartosci
wydatkow zrealizowanych wydatkéw obcigzajacych ten plan, a takze
czgsci niezrealizowanej lub wygaslej
986 Nalezno$ci sporne i Ewidencja szczeg6lowa wedtug kontrahentéw
dochodzone
998 Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych,
wydatkow budzetowych | ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego
roku biezacego roku budzetowego. Ewidencja prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej
999 Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
wydatkow budzetowych | przysztych lat. Ewidencja szczegdtowa prowadzona wg
przyszlych lat podziatek klasyfikacji budzetowej
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WOJT GMINY
CZOSNOW
l. Ginna 6, 05-152 CI‘Z%"S%y funkcjonowania kont dla Urz¢du Gminy Czosnow
czes$¢ opisowa do zalgeznika nr 3b

do Zakladowego Planu Kont

1. Konta bilansowe
Zespol 0 — ,Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuza do ewidencji:
a) rzeczowego majatku trwatego,
b) warto$ci niematerialnych i prawnych,
c) finansowego majatku trwalego,
d) umorzenia majatku trwalego,
e) inwestycji.

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszei wartosci poczatkowej s$rodkéw trwatych
zwigzanych z wykonywang dziatalno$cia jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie
071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci - w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

Przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa
011 |130,080 srodkow trwatych

011 | 800 Przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych

011 |800 Nieodptatne przejecie srodkow trwatych

Zwigkszenia wartosci poczatkowe]j $rodkoéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
011 | 800 ich wyceny

Przeniesienie wlasnosci rzeczy bedacych $rodkami trwatymi na rzecz Gminy z tytutu
zaplaty za zaleglosci podatkowe w formie niepienigznej (art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji
011 |221 podatkowej)

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczeg6Inosci — w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

Wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
800 011 lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania
800 011 Ujawnione niedobory §rodkéw trwatych

Zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
800 011 ich wyceny

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:
a) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkéw trwatych,
b) ustalenia 0s6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,
¢) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza stan srodkow trwatych w wartosci poczatkowej.
Ewidencje szczegotowa do konta 011 stanowig ksiegi inwentarzowe:
a) S$rodkéw trwatych,
b) pozostatych srodkow trwatych
prowadzone technika komputerowa w systemie SPUTNIK. Do ksiag inwentarzowych srodkéw
trwalych prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtowa w postaci karty $rodka trwatego.

Konto 013 ,,Pozostale $rodki trwale”
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Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszei warto$ci poczatkowej pozostatych srodkow
trwalych, nie podlegajacych ujeciu na koncie 011 ,$rodki trwale”, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrgbnionej, ktore podlegaja umorzeniu w
pelnej wartosci w miesiacu wydania do uzywania. Do $rodkéw tych naleza $rodki trwale o okresie uzytkowania
dhuzszym niz rok:

a) bez wzgledu na wartosé poczatkowa, jak: $rodki dydaktyczne, odziez

i umundurowanie, meble, dywany oraz inwentarz zywy,

b) wszystkie Srodki o wartosci poczatkowej ponizej 3.500,- zt.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 013 zmniejszenia stanu poczatkowego
pozostatych $rodkéw trwaltych znajdujacych si¢ w uzywaniu. Umorzenia pozostatych srodkéw trwalych w
uzywaniu ewidencjonuje si¢ na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
013 201,080 Pozostate $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji
013 240 Nadwyzki $rodkoéw trwalych w uzywaniu
013 072,760 Nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwatych

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

072 013 Wycofanie pozostalych $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji,
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdjecia z
ewidencji syntetycznej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej i ilosci
poszczeg6lnych pozostatych srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb lub komoérek organizacyjnych,
u ktérych znajduja si¢ pozostale $rodki trwale. Ewidencj¢ analityczna do konta 013 stanowi ksiega
inwentarzowa.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa objetych ewidencja ksiegowa
pozostalych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.

Konto 016 ,,Dobra kultury”

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci dobr kultury.

Na stronic Wn konta 016 ujmuje si¢ zakup dobr kultury oraz nieodplatne ich otrzymanie
a takze nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ rozchod débr kultury na skutek sprzedazy, likwidacji lub nieodptatnego
przekazania a takze niedobory i szkody.

Przychody i  rozchody  doébr  kultury wycenia si¢ wedlug cen nabycia.  Przychody
z nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich warto$ci. Dobr
kultury nie umarza sie.

Konto 016 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace warto$¢ dobr kultury znajdujacych si¢ w Urzedzie Gminy.

Konto 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia a na stronie Ma konta 020 wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
koncie 071 i 072.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegoInosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
020 130, 201, | Przychéd warto$ci niematerialnych i prawnych
240
020 080 Przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych w zwiazku z zakoriczeniem inwestycji
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020 800,760 Nieodptatne otrzymanie wartosci niematerialnych i prawnych

020 240 NadwyzKi inwentaryzacyjne wartosci niematerialnych i prawnych

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
071,072 | 020 Rozch6d wartosci niematerialnych i prawnych, gdy okre$lone prawa wygasty lub sa
gospodarczo nieprzydatne
240 020 Niedobér wartosci niematerialnych i prawnych

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié nalezyte obliczanie umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych, podzial wedtug ich tytutéw lub os6b odpowiedzialnych. Ewidencje analityczna do
konta 020 stanowi ksiega inwentarzowa.
Konto 020 moze wykazywac

i prawnych w wartosci poczatkowe;.

saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych

Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, stanowiacych inwestycje finansowe, a
w szczegdlnosci:

1) akcji i udzialéw w obcych podmiotach gospodarczych,

2) akcji i innych dilugoterminowych papieréw warto$ciowych, traktowanych jako lokaty o terminie

wykupu dhuzszym niz rok,

3) innych dlugoterminowych aktywéw finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 030 zmniejszenia stanu
dhugoterminowych aktywow finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

030 130,223, Zakup dhugoterminowych papieréw warto$ciowych

lub 800
030 130 Whiesienie udzialéw do spétki w formie pienigzne;j
030 011 Whiesienie udziatéw do spoétki w formie rzeczowej w postaci

080 a) S$rodkow trwalych

800 b) inwestycji (Srodkow trwatych w budowie)

c) mienia zlikwidowanych jednostek

030 750 Zaliczenie naleznych dywidend na powigkszenie wartosci udziatow
030 750 Kapitalizowane odsetki od dfugoterminowych papieréw warto$ciowych

Na stronie Ma konta 030 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
750 030 Rozchéd sprzedanych udziatéw i akeji ( w cenie ewidencyjnej)
750 030 Wycofanie udziatéw wniesionych w formie pieni¢znej
750 030 Udzialy i akcje spisane na skutek upadtosci spotki

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié¢ ustalenie wartosci poszczegélnych
skfadnikéw dhugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutéw.
Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywéw finansowych.

Konto 071 ,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w

przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z
kontem 400 ,,Amortyzacja”.
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Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 071 zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Whn Ma Rodzaj operacji
071 011,020 Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych srodkéw trwalych oraz
podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji
071 800 Urzedowe zmniejszenie warto$ci umorzenia na skutek zmniejszenia wartosci $rodkéw
trwatych w wyniku aktualizacji.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ w szczegdlnosci ( w korespondencji z kontami ):

Wn Ma Rodzaj operacji

400 071 Naliczenie w urzedzie umorzenia podstawowych srodkoéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych bedacych w uzytkowaniu za dany rok budzetowy

011,020 [071 Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej jednostki
lub zaktadu budzetowego srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

800 071 Urzgdowe zwiekszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacjg wartosci poczatkowej
podstawowych srodkéw trwatych podlegajacych stopniowemu umarzaniu.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych do kont 011 i 020. Do kont 011, 020
i 071 prowadzi si¢ wspolna ewidencj¢ szczegdtowa. Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan
umorzenia wartosci podstawowych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 sUmorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 shizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w peinej wysoko$ci, w miesiacu wydania

ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontami zespotu 4- ,,Koszty wg rodzajow”.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 072 zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych oraz niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
072 013,020, Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostalych $rodkéw trwalych,
240 pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych rozchodowanych z tytulu

likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania, niedoboru lub szkody, wylaczenia
z ewidencji ksiggowej ilosciowo-wartosciowe;.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji):

Wn Ma Rodzaj operacji
401-411, |072 Odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych srodkéw trwatych
851 oraz pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych wlaczonych do ewidencji
ksiggowej, sfinansowanych ze $rodkéw na wydatki biezace lub otrzymanych
nieodptlatnie
013, 020 072 Dotychczasowe umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji administracyjnej od
innej jednostki lub zaktadu budzetowego

800 072 Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, otrzymanych jako pierwsze wyposazenie
nowego obiektu sfinansowanych ze srodkéw na inwestycje.
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Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 ,,Srodki trwale w budowie( inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw srodkéw
trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczqce Srodkéw trwalych w budowie w ramach
prowadzonych inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we
wlasnym imieniu:

2) poniesione koszty dotyczqce przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych
do uzywania maszyn, urzqdzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od
kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia Srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub

modernizacja), ktére powodujq zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, a w szczegolnosci:

1) srodkéw trwalych,

2) wartosé sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.
Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczqcych zakupow gotowych srodkéw trwatych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié co najmniej wyodrebnienie kosztow
srodkéw trwalych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajéw efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektéw Srodkéw trwatych.
Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwalych w budowie i ulepszen.

Zesp6l 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigzne rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, przechowywanych w kasach,

2) kroétkoterminowych papieréw warto$ciowych,

3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach,

4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienig¢znych,

5) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych.
Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany $rodkow pienigznych oraz
krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 130 ,Rachunek bieiqcy jednostki ”

W systemie komputerowym zastosowano podziatl na:

130 -1 - kanalizacja,

130 -2 - przedszkole,

130- 3 - kolektory stoneczne,

130- 4 - dochody,

130- 5 - wydatki,

130-6 - inwestycje.

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytulu
wydatkéw i dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy srodkow pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym w korespondencji z
kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych (ewidencja szczegolowa wedlug
podzialek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem 221 lub innym wlasciwym
kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ :

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, (ewidencja szczegbétowa na
wedlug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wilasciwymi kontami
zespotu 2347 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,

3) okresowe przelewy srodkow pienigznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja szczegdtowa
wedhug dysponentéw, ktérym przelano $rodki pienig¢zne), w korespondencji z kontem 223.

Dla kont 130-1;130-2;130-3;130-5;130-6 sa wyodregbnione rachunki bankowe, zapisy ksiggowe dokonywane
sa na podstawie wyciagu bankowego, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$é zapiséw miedzy
jednostka a bankiem.
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e zrealizowane dochody Wn 130, Ma 221 lub konto zespotu 7,
e okresowe przelewy dochodéw budzetowych zrealizowanych w urzedzie na rachunek budzetu jednostki

e $rodki na wydatki Wn 130, Ma 223,

e zrealizowane wydatki budzetowe danego roku z wiasciwymi kontami zespotu 2,3,4,7 lub 8.
Konta 130-4 — dochody budzetowe w urzedzie, nie ma wyodrgbnionego rachunku bankowego a stuzy ono do
ewidencji dochodéw realizowanych bezposrednio z rachunku budzetu na podstawie polecenia ksiggowania .
W zwiazku z tym kazdorazowe zapisy na stronie Wn i stronie Ma konta 130 musza by¢ dokonywane w takiej
samej wysokosci, a konto 130 nie moze wykazywaé zadnego salda. Wpltywy na rachunek budzetu dochodéw
urz¢du jako jednostki budzetowej nalezy uja¢ na koncie 130 za pomoca dwoch zapisow rownolegtych jako:

e wplyw dochodéw wedtug klasyfikacji budzetowej — Wn 130, Ma 221 lub konto zespotu 7,

e zarachowanie tacznej kwoty dochodéw wynikajacych z wyciagu bankowego do rachunku budzetu na

dochody rozliczone z budzetem — Wn 222, Ma 130.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych zapiséw, zwrotow
nadptat, zwrotéw wydatkéw i innych korekt wprowadza si¢ dodatkowo obustronny techniczny zapis ujemny.

Konto 135 ,,Rachunki $Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych..
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie
Ma konta 135 — wyptaty Srodkéw z rachunku bankowego.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunku bankowym
funduszu.
Typowe zapisy konta 135:
o Wplyw $rodkéw z tytutu odpiséw na ZFSSocj. Wn 135; Ma 851,

Sptaty rat udzielonych pozyczek Wn 135, Ma 234,
Oprocentowanie $rodkéw znajdujacych si¢ na rachunku bankowym Wn 135, Ma 851
Btedy i ich korekty w wyciagach bankowych zwigkszajace stan srodkéw Wn 135, Ma 240.
Pozyczki z zakladowego funduszu $rodkéw socjalnych przelane na rachunki pracownikéw Wn 234,
Ma 135,
e Wydatki z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych poniesione w formie:

a) zakupu $wiadczen obciazajacych fundusz Wn 851, Ma 135,

b) zaptaty faktur zwiazanych z dziatalnoscia socjalng Wn 201, Ma 135,

c) przekazanie potraconych zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych

od $wiadczen pienigznych Wn 225, Ma 135.

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.
W szczego6lnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotow na wyodregbnionych rachunkach bankowych:
1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa,
2) czekéw potwierdzonych,
3) sum depozytowych,
4) sum na zlecenie,
5) s$rodkéw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw  bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow konta 139 migdzy ksiegowoscia jednostki a
ksiggowoscig banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw  pienigznych
z rachunkéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych rachunkéw
bankowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podzial wydzielonych srodkéw na rodzaje,
a takze wedtug kontrahentow.
Konto 139  moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan  $rodkéw  pienigznych
znajdujacych sig¢ na innych rachunkach bankowych.
Typowe zapisy konta 139:
e Wplata na rachunek bankowy wadiéw przetargowych i zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy Wn 139, Ma 240,
Oprocentowanie $rodkéw na rachunkach depozytowych i sum na zlecenie Wn 139, Ma 240,
e Zwrot niewykorzystanych $rodkéw z sum na zlecenie Wn 240, Ma 139,
o Splata zobowiazan z sum na zlecenie Wn 201,240, Ma 139,
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Konto 140 ,,Krdtkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegélnosci akcji, udzialéw i
innych papieréow wartosciowych ktorych warto$¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w walucie
obcej.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie
1) Poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;
2) Stanu poszczegolnych krdtkoterminowych aktywéw finansowych wyrazonego w walucie polskiej i obceyj,
z podziatem na poszczegolne waluty obce;
3) Wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegélnym osobom za nie
odpowiedzialnym.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia a na stronie Ma — zmniejszenia stanu krétkoterminowych
aktywow finansowych.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan krotkoterminowych aktywow finansowych

,»Konto 141 Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji przeptywow srodkéw pienigznych pomigdzy rachunkami bankowymi jednostki
budzetowe;.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma —
zmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze. Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan
$rodkow pienigznych w drodze.

Zespo6l 2 ,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw i
roszczen.

Konta tego zespolu stuza takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie poszczegélnych grup
rozrachunkoéw, rozliczen, roszczen spornych i zobowiazan z podziatlem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotycza
rozliczen w walutach obcych — wedtug poszczeg6lnych walut.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot i
ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z
tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych
do dochod6éw budzetowych, ktére ujmowane sa na koncie 221.
Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie zobowiazan, a uznaje za
powstate zobowiazania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.
Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i
zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentéw. Z uwagi na fakt, iz w
sprawozdaniu Rb-28S sporzadzanym na wzorze stanowiacym zalacznik nr 20 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 3 lutego 2010r. zobowiazania wykazuje si¢ wedtug klasyfikacji budzetowej, prowadzi sig
ewidencje szczegétlowa wedtug klasyfikacji budzetowej. Faktury zakupu, w ktorych wystepuje VAT
podlegajacy odliczeniu od podatku naleznego VAT, sa ujmowane na koncie 201 w dwoch pozycjach (wartosé
netto i VAT naliczony).
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen a saldo Ma — stan zobowiazan.
Typowe zapisy konta 201:
e Zaplata zobowiazan z tytutu dostaw , rob6t i ustug Wn 201, Ma 130,
e Zobowiazania z tytulu dostaw robét i ustug udokumentowane fakturami VAT z podatkiem VAT

podlegajacym odliczeniu:

a) warto$¢ netto faktury Wn 011,013,020,080,401-411,851 , Ma 201,

b) VAT podlegajacy odliczeniu Wn 225, Ma 201.

e Zobowiazania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych odsetek Wn 751, Ma 201,
e Zobowiazania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych kar umownych Wn 761, Ma 201,

221 ,,Naleznosci z tytulu dochod6w budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych, w ktérych
termin platnosci przypada na dany rok budzetowy. Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone na dany rok
budzetowy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.
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Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.
Ewidencja szczegétowa do konta 221 prowadzona jest wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowe; .
Konto szczegbétowe prowadzi si¢ dla kazdego podatnika - odrgbne konto w kazdym podatku.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a
saldo Ma — stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.
Typowe zapisy konta 221:
e Przypis naleznosci z tytutu podatkdw i optat pobieranych przez urzad - Wn 221, Ma 720,
e Przypis odsetek za zwloke i innych naleznosci ubocznych od podatkoéw i optat — Wn 221, Ma 750,
e Przypis naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych zwiazanych z realizacja zadan zleconych
rozliczanych z budzetem panstwa — Wn 221, Ma 720,
e Faktury dotyczace sprzedazy sktadnikow majatkowych:
a) wartos$¢ netto - Wn 221, Ma 760,
b) podatek nalezny VAT - Wn 221, Ma 225,
e Naleznosci z tytulu sprzedazy na raty sktadnikow majatku trwalego przeniesionych z naleznosci
dlugoterminowych w wysokosci raty naleznej za dany rok —~-Wn 221, Ma 226,
e Odpisy z tytutu podatkéw i oplat pobieranych przez urzad - Wn 720, Ma 221,
e Whplaty naleznosci podatkowych — Wn 130, Ma 221,
e Odpisanie naleznosci niesciagalnych, umorzonych i przedawnionych do wysokosci uprzednio
dokonanych odpiséw aktualizacyjnych Wn 290, Ma 221.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochod6w budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ budzetowa dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ewidencjonuje si¢ w korespondencji z kontem 130 przelewy zrealizowanych przez
Jjednostke dochodéw budzetowych, ktére przekazuje si¢ okresowo na rachunek biezacy Gminy. Na stronie Ma
konta 222 ujmuje si¢ okresowe przeniesienia zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 — na
podstawie sprawozdan budzetowych o dochodach.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych, ale
nieprzelanych na rachunek bankowy budzetu Gminy .
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych,
lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.
Typowe zapisy konta 222:
e Przelew pobranych przez urzad dochodéw budzetowych na rachunek budzetu — Wn 222, Ma 130,
e Laczna kwota dochodéw z tytulu realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan
zleconych ustawami wptaconych bezposrednio na rachunek budzetu — Wn 222, Ma 130,
* Przeniesienie na podstawie miesigcznych sprawozdan Rb-27S zrealizowanych dochodéw budzetowych
—Wn 800, Ma 222.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia jednostek budzetowych ze $rodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych przewidzianych w ich planach finansowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:
1) w ciagu roku budzetowego miesigcznie na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych na konto 800,
2) okresowe przelewy srodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie wydatkow
budzetowych, w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy $rodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondenciji z
kontem 130.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia
srodkéw budzetowych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Konto 224 stuzy do rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych. Na stronie Wn konta
224 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez organ dotujacy, a na stronie Ma konta 224 warto$¢ dotacji uznanych za
wykorzystane i rozliczone, w korespondenc;ji z kontem 810.

Dotacje przypisane do zwrotu na podstawie rozliczen przedstawionych w trakcie roku budzetowego, ale
niewplacone na rachunek organu dotujacego do korca roku budzetowego, nalezy na koniec roku wyksiegowac z
konta 224 (Wn 810,Ma 224) i uja¢ jako naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych (Wn 221, Ma 720).
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Ewidencja szczeg6lowa do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji,
wedlug jednostek ich przeznaczenia.

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych
do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane. Na koniec roku po przeniesieniu rozliczonych i przypisanych
do zwrotu dotacji na naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, konto 224 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy na koncie 224 ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Lp. Wn Ma
1. | Przelew przyznanych dotacji budzetowych 224 130
2, Uznanie dotacji za rozliczone 810 224
3. Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130 224
4. Przypis dotacji do zwrotu 221 720
5. Zwrot dotacji w roku nastgpnym 130 221

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

W systemie komputerowym zastosowano podziat na:

Konto 225 — podatek dochodowy pracownikow (PIT 4)

Konto 225 — podatek dochodowy — umowy zlecenia, o dzielo itp., wg zleceniobiorcéw
Konto 225 — podatek VAT

Konto 225 shuizy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu podatkéw — podatek
dochodowy od oséb fizycznych, podatek VAT i wynikajacych z funkcji platnika potracen na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie
Ma konta 225 zobowiazania wobec budzetéw i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegbtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan
wedhug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrgbnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan wobec
budzetow.

Konto 226 ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci rozliczen z budzetem, a w szczegdlnosci
naleznosci z tytulu mienia likwidowanych, prywatyzowanych lub sprzedawanych przedsigbiorstw innych
podleglych jednostek, naleznosci zahipotekowanych oraz naleznosci dlugoterminowych, ktérych termin zaptaty
ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na lata nastgpujace po roku, w ktérym dokonywane sa
ksiggowania.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) inne dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany

rok podatkowy oraz ustanie hipoteki, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ mienia zlikwidowanych jednostek, przekazanego
do odptatnego korzystania oraz warto$¢ naleznosci zahipotekowanych, oraz warto$¢ dlugoterminowych
naleznosci.

Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do rozrachunkéw publicznoprawnych z tytutu ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych, fundusz
pracy i PEFRON.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma konta
229 — zobowiazania, splatg i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
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Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedhug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sa rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan.

Konto 231 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzein”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzedu Gminy Czosnéw i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienigznych i §wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami
do wynagrodzen, a w szczeg6lnosci nalezno$ci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) naliczone wynagrodzenia obciazajace koszty lub straty nadzwyczajne,

2) naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

3) naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,

4) ujete w listach wynagrodzen ekwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadczenia,

5) przedawnione lub umorzone naleznosci z tytulu wynagrodzen,

6) wyksiggowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen.
Do konta nalezy prowadzi¢ imienna szczegélowa ewidencj¢ wynagrodzen poszczegdlnych pracownikow i
innych os6b fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.
Imienna ewidencja wynagrodzen powinna umozliwi¢ ustalenie podstawy do naliczen zasitkéw, emerytur, rent
oraz podatkéw obcigzajacych pracownika(karty wynagrodzen).
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan z tytutu
wynagrodzen.

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 shuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutéw niz
wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na pokrycie kosztéw jednostki,

2) zwrot wydatkow dokonanych ze $rodkéw wiasnych pracownika, a zwiazanych z dziatalnoscia

jednostki,

3) obciazenia za odplatne $wiadczenia jednostki na rzecz pracownika,

4) naleznosci od pracownikéw z tytutu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe,

5) naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdd oraz kar obciazajacych pracownika,

6) zaplacone zobowiazania wobec pracownika,

7) odpisane zobowigzania wobec bylego pracownika z tytutu przedawnienia.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) wplaty naleznosci od pracownikow,

2) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

3) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkdw pienig¢znych.
Zaliczki wyplacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowa¢ do czasu ich rozliczenia wedtug wartosci
waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci,
roszczen i zobowiazan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug rozrachunkéw.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowiazan wobec pracownikow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowiazan nieobjetych
ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i r6znego rodzaju
rozliczen, a takze krotko i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie zobowiazan, a
w szczegblnosci: wyplaty udzielonych pozyczek, z wyjatkiem udzielonych pracownikom, ktére ewidencjonuje
si¢ na koncie 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikiem”, splaty zaciagnigtych pozyczek, wyplaty sum na
zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje), niedobory i szkody, rozliczenie nadwyzek w sktadnikach
majatkowych, bledy i korekty w wyciagach bankowych, roszczenia sporne, odpisanie przedawnionych
zobowiazan.
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Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstale zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen, a
w szczeg6lnoscei: splaty udzielonych pozyczek, wptywy zaciagnigtych pozyczek, wptywy sum na zlecenie, sum
depozytowych (wadia, kaucje), nadwyzki w skladnikach majatkowych, rozliczenie niedoboréw i szkéd w
sktadnikach majatkowych, btedy i korekty w wyciagach bankowych, potracenia na listach ptac inne niz zaliczki
na podatek dochodowy od os6b fizycznych i skiadki na ubezpieczenia spoleczne, odpisanie naleznoci
umorzonych, nieistotnych, zasadzonych lub oddalonych roszczen spornych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczen i
rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma stan zobowiazan.

Konto 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegélnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sig
zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych nalezno$ci, a na stronie Ma — zwigkszenie warto$ci odpiséw
aktualizujacych naleznosci. Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci . Odpis
aktualizujacy odsetki ksiegujemy Wn 751 — Ma 290 tylko w przypadku zaistnienia przestanek do dokonania
odpisu na podstawie art.35b ustawy o rachunkowosci / ksiggowanie to wystapi tylko wowczas, gdy zaistnieja
przestanki dokonania odpisu obejmujacego kwotg naleznosci glownej /. Odpis aktualizujacy przypisanej
naleznosci gltéwnej z tytutu dochodéw budzetowych / w szczegolnosci podatkéw, optat, subwencji, dotacji,
niepodatkowych naleznosci publiczno-prawnych, czynszoéw za najem, dzierzawg itp. / ksiggujemy Wn 761 — Ma
290. Zmniejszenie odpiséw aktualizujacych zwigksza warto$¢ danego skladnika aktywow i podlega zaliczeniu
odpowiednio do pozostatych przychodéw operacyjnych / konto 760/ lub przychodéw finansowych / konto 750/.
Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Odpisow aktualizujacych naleznosci dokonuje si¢ z zachowaniem nastgpujacej procedury:

Zespol 3 ,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,Materiaty i towary” stuza do ewidencji zapaséw materialéw — konto 310 i towaréw — konto
330.

Na kontach 310 i 330 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapaséw materialdw i towaréw znajdujacych si¢ w magazynach
wiasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwiazane bezposrednio z zakupem odnoszone sa w
koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialow i towaréw na kontach 310 i 330 wycenia si¢ wedtug cen
ewidencyjnych lub zakupu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zapasow
wedlug miejsc ich znajdowania si¢ i 0sob, ktorym powierzono piecz¢ nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw
materialdw i towaréw objetych ewidencja ilosciowo-warto$ciowa — takze wedtug ich poszczegélnych rodzajow i
grup.

Konto 310 ,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materialow, w tym takze opakowan i odpadkéw, znajdujacych si¢ w
magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilo$ci i wartos$ci stanu zapaséw materialdw, a na stronie Ma
konta 310 jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapasoéw materialéw, w cenach zakupu czy nabycia.

Zespo6l 4 ,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” shuza do ewidencji kosztéw w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia i kosztow amortyzacji.

Nie ksigguje si¢ na kontach zespohlu 4 kosztéw finansowych — zgodnie z odrgbnymi przepisami — z funduszy
celowych i innych kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat
nadzwyczajnych.

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych,
od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.
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Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie kosztéw amortyzacji
na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow
amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 ,, Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow i energii na cele dziatalnosci podstawowej,
pomocniczej i ogdlnej zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu materialéw i energii, a na stronie Ma konta 401
ujmuje si¢ zmniejszenia poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materialéw i energii. Na dzien bilansowy saldo
konta 401 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 402 ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej
jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw, oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na
konto 860.

Konto 403 ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegélnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomos$ci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o
charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjnej. Na stronie Wn
konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych
kosztéw oraz na dzien bilansowy- przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z pracownikami i
innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto,
umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote
naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw
dokonywanych na listach ptac). Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw
dziatalnosci podstawowe;j z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz
pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw,
ktére nie s zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen
spotecznych i $wiadczen na rzecz pracownikoéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace-
umowy o dzieto i innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach
400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikéw do zadafn stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw
niezaliczonych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych. Na stronie Wn konta
ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy

ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 410 ,, Inne Swiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji dzialalno$ci podstawowej z tytulu wyplaty $wiadczen na rzecz radnych i soltysow
gminy. Na stronie Wn konta 410 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu diet dla ww; a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenia — na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 411” Pozostate obcigzenia”

Konto 411 stuzy do ewidencji dziatalnosci podstawowej z tytutu wptat jednostki samorzadu terytorialnego do
budzetu panstwa oraz pozostatych obciazen niekwalifikujacych si¢ do ujecia na kontach 400-410. Saldo tego

konta na dzien bilansowy przenosi si¢ na konto 860.
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Konta zespolu 7 ,,Przychody, dochody i koszty ” stuza do ewidencji :
1) przychodéw i kosztow ich uzyskania z tytulu sprzedazy produktow, towarow,
przychodow i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i
kosztow operacyjnych;
2) podatkéw nieujetych na koncie 403;
3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy oraz dotacji
przekazanych.
Ewidencj¢ szczegétowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania,
analizy i sprawozdawczosci.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochod6w budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwiqzanych bezposrednio z
podstawowq dzialalnosciq jednostki, w szczegdlnosci dochodow do ktérych zalicza sie podatki, skladki, oplaty,
inne dochody budzetu jednostek samorzqdu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie
odrebnych ustaw .

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 ujmuje
si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych tj. podatki i oplaty lokalne, optata od posiadania psow,
rekompensaty utraconych dochodéw, wplywy z oplaty skarbowej, oplaty targowej, oplaty za wieczyste
uzytkowanie, oplaty za zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych, oplaty za zajecie pasa drogowego,
wplywy z tytulu zwrotu kosztéw upomnienia, wplywy z tytulu oplat za usuwanie drzew i krzew6w, oraz
wplywy z r6znych dochodow.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 wyodrgbnia przychody z tytutu dochodéw budzetowych
wedltug pozycji planu finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje
salda.

Konto 721 ,, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych realizowanych w budzecie”

Konto 721 shuzy do ewidencji dochodéw budzetowych z tytutu:
1) Dotacje i subwencje,
2) Podatki realizowane przez urzedy skarbowe,
3) Dotacje celowe z udzialem panstwowych funduszy celowych,
4) Dotacje celowe na podstawie porozumien migdzy jednostkami,
5) Udzialy w podatkach realizowanych przez urzedy skarbowe
6) Udzialy w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych
7) Odsetki od §rodkéw na rachunkach bankowych

Na stronie Wn konta 721 ujmuje si¢ odpisy z ww. tytuléw , a na stronie Ma konta 721 ujmuje si¢ przychody z
ww. dochodéw budzetowych wg sprawozdania Rb 27S ,,Organ” miesigcznie zapisem 800/721 W koficu roku
obrotowego saldo konta 721 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 721 nie wykazuje salda.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegélnosci przychody ze
sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papieréw warto$ciowych oraz odsetki za zwloke w
zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegotowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodéw finansowych z tytutu
udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za
zwloke od naleznodci podatkowych i niepodatkowych, odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach
bankowych, dodatnie réznice kursowe, przypisane na koniec kwartatu odsetki za zwloke¢ w zaplacie naleznosci
podatkowych i niepodatkowych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na konto 860 (Wn 750; Ma 860) .

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 ,,Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na stronie Wn 751 ujmuje si¢ warto$¢ sprzedanych

udzialdéw, akcji i papierow warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych s$rodki trwale w budowie , odpisy aktualizujace
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warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow
warto$ciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obciqzajqcych srodki trwate w budowie.

Ewidencja prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie kosztow operacji
finansowych- naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowiazan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowq dziatalnosciq jednostki,
w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajqce ewidencji na koncie 700,720,721,750.
W szczegolnosci na koncie Ma 760 ujmuje sie:
1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatoéw,
2) przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwalych
w budowie
3) odpisane przedawnione zobowiqzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie otrzymane, w tym
w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe
4) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strona Wn konta 490.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w
korespondencji ze strona Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowq dziatalnoscia jednostki.
W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie :

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci ,
koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa
obrotowe.

Konto 761 shuzy réwniez w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400-411.
W kornicu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, nastgpujacych
poza dziatalno$cia operacyjna jednostki i niezwiazanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia. Na stronie Ma
konta 770 ujmuje si¢ w szczegdInosci przyznane lub otrzymane odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na
stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskow nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sig¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 ,,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 shuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, nastgpujacych
poza dziatalnoscia operacyjna jednostki i niezwiazanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia. Na stronie

Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosci szkody spowodowane zdarzeniami
trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza dziatalno$cia operacyjna jednostki i niezwiazanymi z og6lnym
ryzykiem jej prowadzenia. Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty(zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespol 8 ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma konta 800 jego zwiekszenia,

zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
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1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej
roku ubieglego (ujemny wynik finansowy) z konta 860,
2) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych wykorzystanych
na inwestycje z konta 810,
3) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego (miesigcznie) zrealizowanych dochodéow
budzetowych z konta 222,
4) przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw w budzecie wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S ,,Organ”
/ miesigcznie/ zapisem 800/721
5) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,
6) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu niepienigznego
(aportu) $rodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych w budowie;
7) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,
8) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego
roku ubieglego (dodatni wynik finansowy) z konta 860,
2) roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,
3) wplyw dotacji i Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
4) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwalych , wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie;
5) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego (miesigcznie) wydatkéw budzetowych z
konta 223,
6) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,
7) warto$¢ aktywdw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwigkszen i
zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,,Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone dla zaktadu
budzetowego, jednostek budzetowych, instytucji kultury, dla stowarzyszen w korespondencji z kontem
224,

2) réwnowartos¢ wydatkow dokonanych przekazane przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie: srodkow trwatych w budowie, zakupu srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na konto 800
,~Fundusz jednostki”.

Ewidencj¢ analitycznag do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedlug jednostek, ktérym dotacje przekazano i
przeznaczenia dotacji.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 ,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych rozliczen
mig¢dzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie
Wn konta 840 ich zmniejszenie badZ rozwiazanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenie rozliczen migdzyokresowych przychodow,
a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie do przychodéw roku obrotowego lub zyskow
nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszenia lub zmniejszenia,

2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegélnych tytuléw oraz przyczyn ich zwigkszen i

zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodéw.
W Urzedzie Gminy Czosndéw na koncie 840 ewidencjonowane sa w szczegdlnosci nalezno$ci przyszitych
okreséw z tytutu sprzedazy ratalnej nieruchomosci w korespondencji z kontem 226.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
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Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135
»Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki majatkowe ujmuje si¢ na
odpowiednich kontach dziatalno$ci podstawowe;j jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
1) stanu zwigkszen i zmniejszen zakltadowego funduszu §wiadczen socjalnych, z podziatem wedtug zrodet
zwigkszen i kierunkéw zmniejszen,
2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne rodzaje
dziatalnosci socjalne;j.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 860 ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki .
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumeg:
1) poniesionych kosztow w korespondencji z kontem 400- 411,
2) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.
3) Strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w konicu roku obrotowego sumeg:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,
2) zyskéw nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 770,
3) warto$¢ sprzedanych materiatow w korespondencji z kontem 760,
4) warto$¢ przychodéw finansowych w korespondencji z kontem 750.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate netto, saldo
Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800.

Konta pozabilansowe
Konto 975 ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wartoéci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktérych
ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont
bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wediug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu wykazania tych wydatkow w
odpowiednim sprawozdaniu.

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajqcych ze wzajemnych rozliczert miedzy jednostkami w celu
sporzqdzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje sig :

1/ nalezno$ci przystugujace od jednostek, ktorych sprawozdania finansowe wchodza w sktad tacznego
sprawozdania finansowego,

2/ koszty pochodzace z zakupu ustug od jednostek, ktérych sprawozdania finansowe wchodza w sktad tacznego
sprawozdania finansowego,

3/ zaptata zobowigzan przez jednostke na rzecz innej jednostki, ktérej sprawozdanie finansowe wchodzi w sktad
facznego sprawozdania finansowego,

4/ nieodptatnie otrzymane $rodki trwate lub wartosci niematerialne i prawne od innych jednostek, ktorych
sprawozdania finansowe wchodza w skiad tacznego zobowiazania finansowego.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje si¢:

1/ zobowiazania na rzecz jednostek, ktérych sprawozdania finansowe wchodza w sktad tacznego sprawozdania
finansowego,

2/ przychody pochodzace ze sprzedazy ustug od jednostek, ktorych sprawozdania finansowe wchodza w sklad
facznego sprawozdania finansowego,

3/ zaptata naleznosci przez jednostke na rzecz innej jednostki, ktorej sprawozdanie finansowe wchodzi w sktad
facznego sprawozdania finansowego

4/ nieodptatnie przekazane srodki trwate lub wartoéci niematerialne i prawne do innych jednostek, ktérych
sprawozdania finansowe wchodza w sklad tacznego sprawozdania finansowego.

Przyktadowa ewidencja analityczna prowadzona do konta 976

976-1 Wzajemne rozliczenia z tytulu naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze

976-1-1 Wzajemne rozliczenia z tytutu naleznosci / dotyczy naleznosci, ktérych salda wykazywane sg

w sprawozdaniu finansowym/,
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976-1-1-K kontrahent

976-1-2 Wzajemne rozliczenia z tytutu zobowiazan / dotyczy zobowiazan, ktérych salda wykazywane sa w
sprawozdaniu finansowym/,

976-1-2-K Kontrahent

976-1-3 Wzajemne rozliczenia z tytutu pozostatych rozrachunkéw, np. wadia, kaucje, ktérych salda
wykazywane sg w sprawozdaniu finansowym,

976-1-3-K Kontrahent

976-2 wzajemne rozliczenia na operacjach uwzglednianych w wyniku finansowym
976-2-1 wzajemne rozliczenia z tytutu przychodéw

976-2-1-K Kontrahent

976-2-2 Wzajemne rozliczenia z tytulu kosztow

976-2-2-K Kontrahent

976-2-3 Zyski zawarte w aktywach

976-2-3-K Kontrahent

976-3 Nieodptatnie przekazane srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne
976-3 -1 Wartosci niematerialne i prawne

976-3-1-K Kontrahent

976-3-2 Srodki trwate

976-3-2-K Kontrahent

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych.
Na stroniec Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowartos$¢ zrealizowanych (wykonanych) wydatkéw budzetowych (konto 130),

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastgpnym (uchwata Rady
Gminy o niewygasajacych wydatkach). Réwnowarto$¢ wydatkéw niewygasajacych do realizacji w roku
nastgpnym,

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegélowa do konta 980 prowadzona jest w szczegdlnosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.
Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu niewygasajacych wydatkow budzetowych dysponenta $rodkéw
budzetowych.

Na stroniec Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych ten
plan a takze czg$¢ niezrealizowana lub wygasta planu. Ewidencje¢ szczeg6towa do konta 981 prowadzi sie w
szczegb6towosci planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na koniec roku nie powinno wystepowac saldo.

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym
Jjednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niwygasajacych wydatkéw
budzetowych ujgtych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto§¢ uméw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczeg6towa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego, z
wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz

niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
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Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego, z
wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat
przysztych.

Szczeg6lne ustalenia organizacyjne i ewidencyjne oraz stosowane uproszczenia

1. Dochody z tytutu sprzedazy ustug, oplat za CO, wywoz nieczystosci, czynsze:

a) faktury wystawione odbiorcom z tytutu w/w ustug:

- wartos¢ netto 221/720

- podatek nalezny VAT 221/225
b) WB- zaplata faktury 130/221
¢) WB- przekazanie srodkéw na podatek VAT wg deklaracji  225/222

- korekta dochodu wg klasyfikacji budzetowej wg zal. zestawienia

(zapis ze znakiem minus 130/130

2.Zobowiazania wynikajace z faktur ujmuje si¢ w warto$ci brutto na kontach 401,402/201, jesli zawarty w
fakturze VAT nie podlega odliczeniu od VAT naleznego.
VAT podlegajacy odliczeniu ujmuje si¢ rownolegle na kontach 225/401,402

3.Do przychod6w i kosztéw danego miesiaca zalicza si¢ przychody i koszty wynikajace z dowodéw ksiggowych
dostarczonych do referatu finanséw do 5 dnia nastgpnego miesiaca, z wyjatkiem sprawozdan Urzedow
Skarbowych, ktére ujmuje si¢ w ostatnim dniu miesiaca konczacego kwartal niezaleznie od daty ich
otrzymania.

4.0dsetki od naleznosci i zobowiazan, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie p6zniej
niz pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

5.0dsetki zaptacone od zaciagnigtych pozyczek i kredytow na realizacje inwestycji nie stanowia kosztéw
inwestycji. Ujmuje si¢ je na koncie 751 jako koszty finansowe.

6.Przypisow i odpiséw naleznosci z tytutu podatkéw i optat lokalnych w jednostce dokonuje sie okresach
kwartalnych na podstawie PK.

7. Konto 223 w jednostkach budzetowych rozlicza si¢ miesigcznie poprzez przeksiggowanie zrealizowanych
przez jednostke¢ wydatkow na konto 800.

8. Zakupy materiatéw na drobne remonty i naprawy ksigguje si¢ bezposrednio w koszty na podstawie
dotaczonego do faktury o§wiadczenia o 100% zuzyciu materiatéw. Pozostato$¢ materiatow
ewidencjonuje si¢ na koncie 310.

9.Zakupy materialéw biurowych, srodkéw czystosci, paliwo do samochodéw, drobnego wyposazenia
ksigguje si¢ bezposrednio w koszty. Na koniec roku obrotowego zapasy tych materiatéw ewidencjonuje sie
na koncie 310 zmniejszajac jednoczesnie koszty. /zasada istotnosci/

10.Ustala sig nastgpujace zasady rozliczania kosztéw korzystania z urzadzen wspélnych: koszty ogrzewania i
zuzycia energii w budynku Urzedu rozlicza si¢ proporcjonalnie do zajmowanej powierzchni przez
poszczegodlne jednostki.

11.Koszty zakupu paliwa do samochodéw rozlicza si¢ w kartach drogowych wedtug normy zuzycia paliwa na
100 km ustalonej przez Wéjta Gminy zgodnie z obowiazujacymi przepisami /ksiazka pojazdu,
za$wiadczenie wydane przez stacjg kontroli pojazdow, komisyjny pomiar rzeczywistego zuzycia paliwa/.

12.Zasady rozliczania wynagrodzen pracownikéw Urzgdu gminy wedtug miejsca ich powstawania i rodzaju
wykonywanych zadan.
Wynagrodzenia pracownikéw realizujacych zadania z zakresu administracji rzadowej: kierownik USC,
stanowisko ds. ewidencji ludnosci i dziatalnosci gospodarczej oraz niektére zadania z zakresu
rolnictwa — facznie 3 etaty. Klasyfikacja budzetowa wydatkoéw dz.750 r.75011 odpowiednie paragrafy.
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13. Wynagrodzenie Komendanta Gminnego Ochotniczych Strazy Pozarnych klasyfikacja wydatkow dz.754
1.75412 odpowiednie paragrafy.

14. Naleznos$ci od Urzedow Skarbowych ujmuje si¢ w ksigdze rachunkowej Urzgdu Gminy na podstawie
wyciagu bankowego zapisem 800/721 bez klasyfikacji budzetowe;j.
Skutki ulg i zwolnien w podatkach realizowanych przez urzedy skarbowe na podstawie RB-27 urzedow
skarbowych ujmuje si¢ w facznym sprawozdaniu RB-27S Gminy.

15. Dotacje i subwencje w jednostce (Urzad Gminy) ksigguje si¢ 800/721 bez klasyfikacji budzetowe;.

16. Decyzje za umieszczenie urzadzen w pasie drogowym wystawione bezterminowo wyceni si¢ za
okres 20 lat.

17. Niewyjasnione wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ksigguje si¢ 130/245 z klasyfikacja
budzetowa odpowiedni dzial rozdziat par. 4990.

18. Za rownowazne z dowodami zrodlowymi przyjmuje si¢ dowody ksiegowe utworzone automatycznie
z programu (PK) stanowiace dowdd ksiggowy, ktory spelnia wymogi okreslone w art.21 ust.1Rach.U.

19. Za teren strzezony uwaza si¢ budynki administracyjne i ustugowe.

20. Srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony to:
- drogi, chodniki, o$wietlenie drogowe, grunty
- sieci wodociagowe i kanalizacyjne.

21. W jednostce nie prowadzi sig rozliczen migdzyokresowych kosztéw, poniewaz nie maja one istotnego
wplywu na wynik finansowy oraz nie wywieraja ujemnego wptywu na wynik finansowy i nie wywieraja
ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej, poniewaz koszty
ktére podlegalyby rozliczeniu migdzyokresowemu sa w kazdym roku podobne.

22. Za $rodki niskocenne uznaje sig $rodki, ktérych cena zakupu nie przekroczyla 200 zt , nie ujmuje si¢ ich
na koncie 013 i 020. Srodki takie spisuje si¢ w koszty w dniu wydania do uzytkowania. Na awersie
faktury dokumentujacej zakup zamieszcza si¢ informacjg o przekazaniu srodka do uzywania pracownikom.

23. Naleznosci sporne i dochodzone ujmuje si¢ w jednostce.

24. Wplaty nalezno$ci cywilnoprawnych zalicza si¢ zgodnie z art.451 KC — w przypadku braku o$wiadczenia
diuznika w pierwszej kolejno$ci na koszty postgpowania i odsetki, a nastgpnie na nalezno$¢ gtéwna. Dhuznikowi
wydaje si¢ pokwitowanie o zaliczeniu wptlaty. Nalezno$ci wptacane przez komornika zalicza si¢ zgodnie z
art.1025 KC.

24. Wplywy na rachunek bankowy naleznosci wyegzekwowanych przez Urzad skarbowy w wysokosci
pomniejszonej o oplate komornicza ujmuje sig:

- w ewidencji ksiggowej budzetu Gminy 133/222 kwota wyegzekwowana / faktycznie przekazana/ oraz na
podstawie PK wykazanie pobranych dochodéw i zaptaconej optaty komorniczej 223/222

- na podstawie PK w ewidencji ksiggowej Urzgdu Gminy- rejestr dochodow 130/221 kwota wyegzekwowana

- na podstawie PK w ewidencji ksiggowej Urzgdu Gminy — rejestr wydatkéw 130/223 i 761/130 kwota oplaty
komorniczej

25. Odpisu aktualizujacego naleznosci dokonuje si¢ zgodnie z zasadami okre§lonymi w odrgbnym
Zarzadzeniu.
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