Zalacznik

W GMINY do Zarzadzenia Nr 11/2013

CZOSNOW Woéjta Gminy Czosnéw

. Gminna 6, 05-152 Czosnéw z dnia 20 marca 2013 r.
Wojt Gminy Czosnow

na podstawie art. 7 pkt 3, art. 11 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223 poz. 1458)

oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:

Podinspektor ds. gospodarki gruntowej i komunalnej
1. Wymagania w stosunku do kandydatow:

a) wymagania niezbedne:

posiadanie obywatelstwa polskiego;
posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych;
niekaralnos¢ za przestgpstwo popetnione umyslnie;
wyksztalcenie wyzsze pierwszego stopnia;
posiadanie Iacznie co najmniej trzyletniego stazu pracy na:
- stanowiskach urzgdniczych, o ktérych mowa w art. 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223 poz. 1458);
¢ nieposzlakowana opinia.

b) wymagania dodatkowe:

® podstawowa wiedza w zakresie przepisow:

— ustawy o samorzadzie gminnym,;

— ustawy o ochronie przyrody;

— ustawy prawo ochrony srodowiska;

— ustawy o udostgpnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie...;

— ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

— Kodeksu Postgpowania Administracyjnego.

umiejetnos¢ interpretacji przepiséw prawnych i ich zmian oraz stosowania w praktyce;
umiejetnos¢ redagowania pism;

systematycznos$¢, komunikatywnosé, samodzielnos$é, odpowiedzialnosé;

umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych, komputera i podstawowych aplikacji;

znajomos¢ programéw WORD, EXCEL.
2. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

e wydawanie zezwolen na prowadzenie przez przedsiebiorcow dzialalnoéci w zakresie
oprozniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych
oraz prowadzenie ewidencji w formie elektronicznej udzielonych i cofnigtych zezwolen,
e prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodptywowych, przydomowych oczyszczalni
sciekow oraz uméw zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych (statych i cieklych),
e prowadzenie spraw dot. zapewnienia opieki bezdomnym zwierzetom oraz ich
wylapywanie, w tym przygotowanie programu opieki nad bezdomnymi zwierzetami,
e wydawanie zezwolen na prowadzenie hodowli i utrzymanie pséw ras uznanych
za agresywne,
e prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem nazw miejscowosci, ulic i obiektow
fizjograficznych oraz numeracji nieruchomosci,



* prowadzenie spraw z zakresu naruszenia stosunkéw wodnych na gruntach, rozstrzyganie
sporéw o przywrdcenie stosunkéw wodnych na gruntach do stanu pierwotnego a takze
nakazywanie przywrdcenia stanu pierwotnego gruntu w drodze decyzji.

3. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny;
CV (kwestionariusz osobowy);
kopia dowodu osobistego;
oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym pracowa¢é na stanowisku
urzedniczym (w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowiazany zostanie do dostarczenia
za$wiadczenia lekarskiego stwierdzajacego stan zdrowia pozwalajacy pracowaé
na stanowisku urz¢dniczym);
* o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych;
* oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie
(w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowiazany zostanie do dostarczenia za$wiadczenia
z Krajowego Rejestru Karnego);
* kopia dyplomu ukonczenia wyzszej uczelni.

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowiazany bedzie do przedtozenia do wgladu
pracodawcy oryginaléw dokumentdw.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV winny by¢ opatrzone klauzula:

» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy

dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z pézn. zm. ) oraz ustawq

z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. Nr 223 poz. 1458)”

4. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentow:

e Termin skladania: do dnia 3 kwietnia 2013 roku do godziny 14",

* Sposob skladania dokumentéw aplikacyjnych: w zamknietej kopercie osobiscie
W godzinach pracy urzedu — (pokéj nr 22) lub listownie (decyduje data wptywu)
na adres: Urzad Gminy Czosnéw, ul. Gminna 6, 05-152 Czosnéw.

Prosimy o dopisanie na kopercie ,, Nabér na wolne stanowisko urzednicze: »Podinspektor
ds. gospodarki gruntowej i komunalne;j”

5. Termin i miejsce postepowania konkursowego:

e Termin postepowania: 4 kwietnia 2013 roku od godziny 10%.
* Migjsce postegpowania: Urzagd Gminy Czosnéw ul. Gminna 6,
05-152 Czosnéw, pokéj nr 18.

Prosimy o podanie na dokumentach aplikacyjnych numeru telefonu kontaktowego
w celu powiadomienia o terminie (godzinie) postgpowania konkursowego.

6. Informacje dodatkowe:

* aplikacje, ktére wptyng do Urzgdu Gminy niekompletne lub po wskazanym terminie
nie beda rozpatrywane;

* informacja o wynikach naboru zostanie podana do publicznej wiadomosci
niezwlocznie po przeprowadzeniu postgpowania konkursowego poprzez wywieszenie
na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Czosnowie oraz zamieszczenie w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Gminy Czosnéw.

Antoni Krétlewtez



