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Wdjta Gminy Czosnéw

Z dnia 18 listopada 2013r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3iart. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o
rachunkowosci (Dz.U. z 2013r. poz. 330 z pézn.zm)w zwigzku z § 2 instrukcji w Sprawie
inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Czosnéw Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Wojta Gminy
Czosnéw Nr 1/2013r z dnia 2 stycznia 2013r., zarzadza sig co nastepuje :

§1

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury sktadnikdw
majatkowych w :
1) Urzedzie Gminy Czosnéw
2) jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych w : Czosnowie, Krogulcu, Kazuniy
Polskim, tomnie , Sowiej Woli

przez Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie -

1) Wasewicz Ewa - Przewodniczaca Komisji
2) Dobrowolska Krystyna - cztonek Komisji
3) Ocipka Marek - cztonek Komisji
4) Chojnacka Katarzyna - cztonek Komisji
5) Zalewska Bozena - cztonek Komis;ji
6) Zielinska Jadwiga - cztonek Komis;ji
@ 7) Woijcieska Lidia - cztonek Komisji
8) Ryniski Daniel - cztonek Komis;ji
9) Dabrowski Artur - cztonek Komis;ji

2. Spisem z natury nalezy obja¢ $rodki trwate bedace w uzytkowaniu oraz sktadniki
majatkowe bedace wtasnoscig obcych jednostek, pbwierzonych do uzywania
Urzedowi Gminy

3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 18 listopada 2013r. do 14
stycznia 2014r. wedtug stanu na dzieri 31 grudnia 2013r.



§2

Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikéw majatkowych w budynku Urzedu Gminy na
whniosek Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej wyznaczam Zespot spisowy nr | w
sktadzie :

1) Chojnacka Katarzyna — Przewodniczaca Zespotu
2) Karczewski Piotr - cztonek Zespotu

Zespot nr Il w sktadzie:

1) Dobrowolska Krystyna - Przewodniczaca Zespotu
2) Gotosow Paulina - cztonek Zespotu

Zespot nr Il w sktadzie -

1) Zalewska Bozena - Przewodniczaca Zespotu
2) Oszczyk Danuta - cztonek Zespotu

Zespot nr IV w sktadzie:

1) Zielifiska Jadwiga - Przewodniczaca Zespotu
2) Rutkowska lwona - cztonek Zespotu

Zespot nr V w sktadzie 3

1) Wojcieska Lidia - Przewodniczaca Zespotu
2) Abramczyk Sylwia - cztonek Zespotu

Zespot nr VI w sktadzie:

1) Ryriski Daniel - Przewodniczacy Zespotu
< 2) Kietczewski Maciej — cztonek Zespotu

Zespot nr VIl w sktadzie -

1) Ogrodowski Marek - Przewodniczacy Zespotu
2) Jabtoriski tukasz - cztonek Zespotu
3) Zbik Mirostaw - cztonek Zespotu

2. Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikow majatkowych zgromadzonych w
jednostkach OSP, na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej wyznaczam
Zespdt spisowy Nr VIl w sktadzie :

1) Ocipka Marek - Przewodniczacy Zespotu
2) Dabrowski Artur - cztonek Zespotu
3) Jabtoriski tukasz - cztonek Zespotu



§3

Sktadniki majatku nalezy spisa¢ na arkuszach spisowych , ktére Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej pobierze w Referacie Budzetu i Finanséw.

§4
Zespoty spisowe zobowigzuje do :

1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych;

2) Przestrzegania ogdlnie obowiazujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposob6w postepowania zawartych w Instrukcji przeprowadzenia inwentaryzacji w
Urzedzie Gminy Czosndw .

§5

Zobowiazuje przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej, przy wspétudziale osoby
prowadzacej ksiegi inwentarzowe, do sporzadzenia protokotu rozliczer wynikéw
inwentaryzacji do dnia 15 stycznia 2014r.

§6

Harmonogram inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych stanowi zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§7

Osoby powotane w sktad Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespotéw Spisowych ponosza
odpowiedzialno$é¢ za whasciwe, rzetelne i terminowe oraz zgodne z obowigzujgcymi
przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia,
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HARMONOGRAM INWENTARYZACJI SKEADNIKOW MAJATKOWYCH GMINY CZOSNOW 2013r

Zatacznik do

Zarzadzenia Wojta Gminy
Nr73/2013r
z dnia 18 listopada 2013r

Ip | Przedmiot inwentaryzacji | Obiekt inwentaryzacji | Termin inwentaryzacji [ Podmiot odpowiedzialny

| CZYNNOSCI PRZEDINWENTARYZACYJNE

1 | Opracowanie harmonogramu inwentaryzacji do 20 listopada 2013r Przewodniczacy Komisji

Inwentaryzacyjnej

2 | Zorganizowanie spotkania z osobami materialnie do 22 listopada 2013r Przewodniczgcy Komisji
odpowiedzialnymi za powierzone mienie

3 | Przeprowadzenie szkolenia Zespotéw Spisowych do 23 listopada 2013r Przewodniczgcy komisji
oraz rozdzielenie niezbednych drukéw Inwentaryzacyjnej

4 | Przeprowadzenie ogledzin $rodkéw trwatych i - Urzad Gminy do 25 listopada 2013r Osoby odpowiedzialne
pozostatych srodkéw w uzywaniu pod wzgledem - jednostki OSP materialnie
oznakowania i przydatnosci oraz uzgodnienia
ewidencji pél spisowych z ewidencja ksiegowa

5 | Likwidacja srodkéw zniszczonych, zuzytych, - Urzad Gminy do 25 listopada 2013r Komisja Likwidacyjna
nieprzydatnych - jednostki OSP

6 Przekazanie do Referatu Budzetu i Finanséw do 26 listopada 2013r Komisja Likwidacyjna
zatwierdzonych przez Wéjta Gminy protokotéw




] likwidacyjnych

7 | Przekazanie arkuszy spisowych i pozostatych do 26 listopada 2013r. ksiegowos¢
materiatéw spisowych Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej

] INWENTARYZACJA

1 | Przeprowadzenie inwentaryzacji gminnych -Urzad Gminy Wg harmonogramu do 31 Zespoty spisowe

sktadnikéw majatkowych

- jednostki OSP

grudnia 2013r

Kontrola przebiegu inwentaryzacji

-Urzad Gminy
- jednostki OSP

W trakcie spisu

Komisja Inwentaryzacyjna

wFN

Pobranie od oséb odpowiedzialnych materialnie
oswiadczen koricowych

Bezposrednio po
zakoriczeniu spisu danego
pola spisowego

Zespoty spisowe

4 | Przekazanie dokumentacji : - spisu Srodkéw do 03 stycznia 2014r. Zespoty Spisowe
trwatych i $Srodkéw w uzywaniu, spisu pozostatego
majatku

5 | Ztozenie sprawozdania z Przeprowadzonego spisu z do 03 stycznia 2014r Zespoty Spisowe
natury srodkéw trwatych i pozostatych $rodkéw
trwatych w uzywaniu

6 | Rozliczenie sie z pobranych arkuszy spisowych u do 03 stycznia 2014r Zespoty spisowe
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej

| 7 | Przekazanie materiatow do 03 stycznia 2014r Przewodniczacy Komisji

lll_| WYCENA MATERIALOW INWENTARYZACY.INYCH, USTALENIE , WERYFIKACJA | ROZLICZENIE ROZNIC

1 | Wycena arkuszy(protokoféw) spisowych oraz do 10 stycznia 2014r Ksiegowos¢
sprawdzenie poprawnosci dokumentacji
inwentaryzacyjnej érodkéw trwatych i pozostatych
sSrodkéw trwatych w uzywaniu

2 | Ustalenie réznic inwentaryzacyjnych do 10 stycznia 2014r. Ksiegowoi¢

3 | Przekazanie catosci dokumentagji do 11 stycznia 2014r Ksiegowos¢

inwentaryzacyjnej przewodniczgcemu Komisji

lnwentaryzacyjnej

@




4 | Wyjasnienie okolicznosci i przyczyn powstania do 12 stycznia 2014r Komisja Inwentaryzacyjna,
réznic inwentaryzacyjnych Zespoty Spisowe,
Ksiegowos¢
5 | Weryfikacja réznic inwentaryzacyjnych do 12 stycznia 2014r. Komisja Inwentaryzacyjna,
Zespoty Spisowe,
Ksiegowosé
6 | Opracowanie sprawozdania Komisji do 12 stycznia 2014r Komisja Inwentaryzacyjna
Inwentaryzacyjnej z weryfikacji réznic z wnioskiem
co do sposobu ich rozliczenia
7 | Zaopiniowanie wnioskéw Komisji do 13 stycznia 2014r Skarbnik Gminy
Inwentaryzacyjne;j Radca Prawny
8 | Decyzja o rozliczeniu réznic do 13 stycznia Wajt Gminy
9 | Ksiggowanie réznic inwentaryzacyjnych do 13 stycznia 2014r Ksiegowosé
10 | Rozliczenie os6b odpowiedzialnych materialnie do 14 stycznia 2014r Ksiggowosc¢ , Radca

(windykacja naleznosci)

Prawny, Sekretarz Gminy
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