Nazwa jednostki kontrolowanej: Urzad Gminy Czasnéw
Znak sprawy WK-1.431.1.58.2023

| Qspoby odpowiedziaine za realizacje

|

i
|

3

zadania

ARKUSZ USTALEN KONTROU Nr 1

T = —

Wit Czosnowa: Pan Antoni KreZlewicz

Kierownik USC: |

= = ————— .

Osoba pelnijca funkeje Kierownika Jednostki Kentrolowanej

Elementy badane w zakresie
; Zagadnienia poddanego kontroli:

Osoby peinigce funkeje
w okresie kontrolowanym.

Elementy badane w-zakresie
zagadnienia poddanego kontroli:

organu

USTALENIA

W okres ohjétym kontrolg, tj. od 1 stycznia 2022 r. do 24 maja 2023 r.
Wajtem Czosnowa byt Pan Antoni Krezlewicz.

1. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
{spetnianie wymogéw w zakresie
wyksztatcenia
i zatrudnienia Kierownika UsC,
stosownie do art. 6 oraz art. 8
ustawy Prawo o aktach stanu

cywilnego® - dalej upasc).

2. Zastepca Kierownika Urzedu Stany

|

cywilnego {spetnianie wymogow
w zakresie wyksztalceniz i
zatrudnienia Zastepcy Kierownika
USC zgodnie z art. 6 oraz art. 8

upasc).

——

Pracownicy realizujaey
kontrolowane zadania w okresie
kontrolowanym (art. 10 upasc}.

- Osoby wyznaczone do udzielania
pisemnych wyjagnien w trakeje
kontroli.

Osohy odpowiedzialne za realizacjg zadania

USTALENIA

W strukturze organizacyjnej Urzedu Gminy Czosndw funkcjonuje
stanowisko Kierownika USC,

W okres abjetym kontrolg ti. od 1 stycznia 2022 r. do 24 maja 2023 r.

funkcjg Kierownika USC petnita A |

Na podstawie przedioZonych w czasie kontroli dokumentow ustalono,
Ze ww. osoba spetniata wymogi ustawowe w 2akresie wyksztatcenia
i posiadanego dofwiadezenia zawodowego do sprawowania funkeji
Kierownika UsC.

W strukturze organizacyjnej Urzedu Gminy Caosnéw funkcjonuje
rédwniei stanowisko Zastepcy Kierownika USC.

W okres objetym kontrolg, tj. od 1 stycznia 2022 r, do 24 maja 2023 r.

funkeje Zastepcy Kierownika USC petnita T B gy iy

Na podstawie przedtoionych w czasie kontroli dokumentéw ustalono,
e ww. osoba spetniafa wymogi ustawowe w zakresie wyksztatcenia
I posiadanego doéwiadczenia zawodowego do sprawowania funkeji
Zastgpcy Kierownika USC.

}
l

w okres objetym kontrolg, tj. od 1 stycznia 2022 1. do 24 maja 2023 r, |

zadania zwigzane 2 dziatalno$cia Urzedu Stanu Cywilnego NIt
realizowaly iadne inne osoby poza Kierownikiem i Zastepey Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego.

| W trakeie k kontroli Wyijadnier udzielata — — Kierownik |

Urzedu Stanu Cywilnego Czosnéw.

- Ustawa z dnia 28 listapada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2022 v, poz. 1681, ze zm.),
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Elementy badane w zakresie
zagadnienia poddanego kontroli: |

USTALENIA

1. Dane statystyczne zdarzedt f
w zakresie rejestracji stanu
cywilnego zarejestrowanych
w okresie objetym kontrolg.

Elementy badane w zakresie
zagadnienia poddanego kontroli:

Dane statystyczne przedstawiono w tabeli stanowiacej Zatacznik nr 1.

Degér proby

USTALENIA

1.Zasady ustalania liczby spraw

| Kontroli poddano_spTa_wy, ktore byty sporzadzgne w okresie objetym

objetych kontrola. kontrola, tj. od 1 stycznia 2022 r. do 24 maja 2023 r.
i

Kontroli poddane 100% spraw z nastepujgcego rodzaju tj.:

a) 4 zaswiadczenia stwierdzajgce, ze zgodnie z prawem poiskim
mozna zawrzeé matzenistwo - art. 83 upasc.;

b} 9 zadwiadczen o stanie cywilnym.

W przypadku gdy kontroli nie poddano 100% spraw danego rodzaju,

wyboru spraw do kontroli dokonano hastgpujaco:

a) 10 aktéw maizenstw, w tym 5 matzefistw zawartych przed
duchownym (wybranc 3 akty sporzadzone w roku 2022 oraz
2 akty sporzgdzone w roku 2023) oraz 5 malzeristw zawartych
przed Kierownikiem USC {wybrano 3 akty sporzadzone w roku
2022 oraz 2 akty sporzadzone w roku 2023);

b) 9 aktéw zgonu — wybrano 5 akiéw sporzadzonych w roku 2022
oraz 4 akty sporzadzone w roku 2023, oraz 1 akt zgonu obywatela
Ukrainy sporzgdzony w 2022 roky;

¢} 5 sprostowarh aktéw stanu cywilnego - wybrano 5 aktow
sporzgdzonych w roku 2022;

d) 5 uzupelnier aktéw stanu cywilnego - wybrano 3 akty sporzadzone
w roku 2022 oraz 2 akty sporzgdzone w roku 2023;

e) 5 przeniesier zagranicznhych dokumentéw stanu cywilnego
do rejestru stanu cywilnego (transkrypcje) — wybrano 3 akty
sporzadzone w roku 2022 oraz 2 akty sporzadzone w roku 2023;

f) 5 decyzji wydane na podstawie ustawy o zmianie imienia
i nazwiska - wybrano 3 decyzje sporzgdzone w roku 2022 oraz
2 decyzj3 sporzadzon3 w roku 2023.

l Sporzadzanie aktdw urcdzenia, matieistwa i zgonu
Elementy badane w zakresie I
zagadnienia poddanego kantroli: USTALENIA

1.Sposdb prowadzenia rejestru
stanu cywilnego (art. 5, 19-21,
23-25 upasc oraz § 2-19, 28, 42
rozporzadzenia w sprawie
sposobu prowadzenia rejestru
stanu cywilnego oraz akt
zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego?).

Wszystkie badane akty stanu cywilnego zostaty sporzadzone terminowo
oraz prawidiowo wprowadzone do rejestru stanu cywilnego.

Wydano prawidtowo odpisy skrocone akiéw powstatych w wyniku
biezacej rejestracji (akty urodzeri, matieristw oraz zgonu), a takie
odpisy zupetne po dokonaniu transkrypcji, uzupetnier oraz sprostowani
aktéw stanu cywiinego.

W przypadku rejestracii malienstw oraz zgonu zamieszczono
lub zlecono zamieszczenie przypiskow i wzmianek do aktéw urodzenia
oraz aktdw matienistw.

Zgodnie z wyjaénieniami Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w
Czosnowie z dnia 14.06.2023r. z dnis 14.06.2023r.: , W sprowie

| oznaczonej nr USC.5355.1.2023 przekazono decyzje z dnig 28.03.2023 r.

2 Rozporzadzenie z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. 2 2016 r., poz. 1904).
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- - ._UEQd_OWf, ktdry sporzgdzif aki urodzenia tj. USC m. st. Warszawy zg
posrednictwem  systemy teleinformatycznego w dniy 13.06.2023 r, |
realizujgc zapis art. 13 ust. 1 ustawy o zmiagnie imienig i nazwiska. |
| Zaznaczy¢ jednak nalezy, ze zmiang nazwiska dotyczyta nazwiska f
| noszonege po zawarciu motreristwa. Decyzja tego typu w 7aden Sposob
nie wplywa na dane zaworte w akcie urodzenia, co zg tym idzie przy
’ akcie urodzenia nie dokonuje sie Zadnych czynnosci, nie dodaje sie
| Wzmianki dodatkowe;. Decyzja zostata wykonana natychmiast, zgodnie z |
| rygorem wynikajgey z art. 12 ust. 2 WW. ustawy. Zaktualizowane zostoly f
| rejestry PESEL i BUSC. Dodatkowo zaznaczye nalezy, ze w analogicznych '
sprawach pa wystaniu zlecenia do USC m.st. Warszawy, tamtejszy urzgd

{ odrzucat tego typu Zlecenia, argumentujgc, Ze zmiana nozwiska |
i

fnoszonego po zawarciu matzerstwo pie dotyczy aktu urodzenig osob 1A

;L_:l?poséb prowadzenia rocznikdw |
' urodzert, matzeristw oraz zgongw |
,] W rejestrze stanu cywilnego (§20- |
26 rozporzgdzenia w sprawie | Wszystkie poddane kontroli akty stanu cywilnego zostaty sporzadzone
sposobu prowadzenia rejestry | w odpowiadajacych im rocznikach i wedtug rodzaju aktu. ‘
¢ Stanu cywilnego oraz akt -
! zbiorowych rejestracji stanu
i

Cywinego). | : =
{ Zagadnienie poddane kontroli |I Alta zbiorowe rejestracii stanu cywilnego
L. =l e T |
f Elementy badane w zakresie | USTALENIA

zagadnienia poddanego kontroli: | . S )_
Dla  wszystkich sporzadzonych aktéw malzeristwa oraz zgony
prowadzono akta zbiorowe rejestracji, w ktorych znajdowaly sie
odpowiednio:

a}w przypadku aktéw maliedistwa zawartych przed Kierownikiem USC -
zapewnienia o braku przeszkad oraz protokofy przyjecia zgodnych
os$wiadczert wali o wstapieniu w zwigzek matzeriski; i

blw przypadku aktéw matieristwa zawartych w obecnosci duchownego
— Zzapewnienia o braky przeszkdd, zaswiadczenia wydane przez |
Kierownika USC na podstawie tych Zapewnien oraz zaswiadczenia od
duchownego o fakcie Ztoienia w jego obecnogci 2godnych oéwiadczer
0 wstapieniu w zwigzek matzeriski;

c)w przypadku aktéw zgonu — karty zgonu oraz protokoty przyjecia
zgloszenia zgonu;

Prawidtowasc prowadzenia  akt | d)v!l przypadk’u pozost.ah{ch czynnoér.:'i 2 zakres‘u rejestracii,

zhiorowych rejestracji stanu tj. spro_stowan, uzupetnien, trans-kryqql - wszystkie .dokumenty ]

cywilnego (art. 26 upasc oraz § 43- stanowigce podstawe do .wplsanla danych zamieszczonych |

w powstatych aktach stany cywilnega.

47 rozporzadzenia w sprawie
sposabu prowadzenia rejestru stany
cywilnego oraz akt zbiorowych
rejestracji stany cywilnego).

Ponadto ustalono, ze dokumenty wehodzace w sktad akt zhiorowych
rejestracii oznaczono humerem aktu dia ktdrego zostaly |
Zgromadzone, i

Ponadto, zgodnie z pisemnymi wyjasnieniami
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego Czosnéw z dnia 14 czerwea
2023 r.: go akt,Akia zhiorowe rejestracji stanu cywilnego oznaczane
5q numerem oktu oraz datg jego Sporzgdzenia, prowadzi sie fe w
porzqdku chronologicznym, W okresie objetym kantrolg nie
zomieszczano w rejestrze stany cywilnego akt zbiarowych rejestracji
stenu cywilnego, sporzgdzonych w formie dokumenty elektronicznego,
W refestrze stany cywilnego  nie gromadzi  sie dokumentéw,
stanowigqcych  podstawe dodania  wzmignki dodatkowej bgds
przypisku, jezeli tych wpiséw dokonuje sie na padstawie inne u stany
cywilnego, sporzqdzonego w rejestrze stany cywilnego. Nie
Zamieszcza sie takie adnotacﬁ,_ zawierajgc_'gj oznaczenie innego akty

e
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R o stanu cywilnego, poniewa? oznaczenie to wynika 2 tresci wzmianki
dodatkowej lub przypisku. Do tej pory nie miat zastosowania § 47
rozporzqdzenia w sprowie sposobu prowadzenia rejestru stanu
cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego.’

i)

1

Przechowywanie i zabezpleczanie akt 2biorowych rejestracii stanu

Zagadnienie poddane kontroli | cywilnego

! Elementy badane w 2akresie

|
STALENIA
zagadnienia poddanego kontroli: u !

f Przechoanie akt zbiorowych przedstawiono w Protokole ogledzin

l 1. Przechowywanie akt zbiorowych g 0
stanowiacy Zatacznik nr 2.

rejestracji stanu cywilnego (art. |
27 ust. 1i 2 upasc). i

2. zgoda wojewody na wyniesienie | Zgodnie 2 pisemnymi wyjasnieniami I (ierownika l
ksigg stanu cywilnego poza lokal Urzedu Stanu Cywilnego Czosndw 2 dnia 7 czerwca 2023 r.: W okresie
urzedu {art. 27 ust. 3 upasc oraz objetym  kontrolg, Kierownik USC wystepowaf do Wojewody
§ 48 rozporzadzenia w sprawie Mazowieckiego o wyraZenie zgody na wyniesienie okt zhiorowych

sposobu prowadzenia rejestru rejestracji stonu cywilnego niesporzqdzonych w formie dokumentu
stanu cywitnego). elektronicznego poza lokal urzedu, zgodnie z art,27 ust 3 ustawy Prowo o
| aktach stanu cywilnego oraz § 48 rozporzgdzenia w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji
| stanu cywilnego.” ) ) -
| 2agadnienie poddane kontroli Archiwizacja aktow stanu cywilnego oraz akt zhiorowych rejestracji |
_stanucywilnego o
Elem.ent.y badane w zakresie - USTALENIA
zagadnienia poddanego kontroli:
Przekazywanie aktow stanu Zgodnie z pisemnymi wyjasnieniami I Kierownika
cywilnego, aki zbiorowych rejestracii Urzedu Stanu Cywilnego Czosndw z dnia 7 czerwea 2023 r.:
stanu cywilnego oraz ksigg stanu e ,Urzgd Stanu Cywilnego w Czosnowie posiada ksiegi Parafii tomng
cywilnego do wtasciwego archiwum 7 roku: 1920, 1921 i 1922 - tzw. ksiggi fgczone, zawierajgce okta
parstwowego (art. 28, art. 128 oraz urodzen, matzefistw | zgondw. Ponadto posiada akta zbiorowe
art. 129 upasc). matseristw z lat wezesniejszych, sporzgdzone w formie tzw. aneksow.

Jednoczednie  uprzejmie  wyjasniam, diaczeqgo  dokumenty
te nie zostaly przekazane do wigsciwego archiwum parstwowego.
Materialy archiwaine (aneksy) zostaly ujawnione w wyniku prac
porzgdkowych i organizacyjnych.  Obejmowafy dokumenty
uszkodzone i trudne do gnolizy. W zwigzku z tym Kierownik USC
oczekiwal na wytyczne Archiwum Panstwowego m. st. Warszawy
Oddzial w Grodzisku Mazowieckim, co do formy ich przygotowania,
konserwacji, naprawy i terminu przekazanig. Stosowne zalecenia
urzqd otrzymat w wystgpieniu pokontrolnym nr 13752 z dnia
04.02.2022 r. Zgodnie z pismem 0-GM.421.3.2021 z dnio
19.01.2023 r. Archiwum Panstwowego Kierownik USC otrzymat
zgode na przekazanie ww. materiatéw do 31.12.2023 r. Anologicznie
ten sam termin dotyczy przekazania fqczonej ksiegi stanu cywilnego
z 1920 r. Zgodnie z art. 28 ust.4 ustawy Prawo o aktach stanu
1 cywilnego, na przekazanie ksiggi stanu cywilnego z roku 1921
kierownik urzedu stanu cywilnego ma 2 lata o zatem termin
wskazany w przepisach prawa jeszcze nie uplyngt. Jesli chodzi
o okres przechowywania ksiegi z roku 1922, to zastosowanie
ma tokie art.28 ust3 ustowy Prawo o oktach stonu cywilnego,
bowiem dla dwdch oséb, posiadajgcych  akty urodzenia
‘ zarejestrowane w tej ksigdze nie zostat sporzqdzony akt zgonu
ani nie zostata zarejestrowana informacja o zgonie osoby.”
; « W okresie objetym kontroiq Kierownik USC nie przekazywat akt
l stonu cywilnego | akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego do
archiwum paristwowego.”
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Podpis i pieczgtka kontrofera

e

Potwierdzam zgodnesé ustaler
dowadami: '
Podpis | piecagtka esoby odpawiedziainei

H

kontr'éfh' z uzyskanymi w toky kantroli

je zadonig:

ZUpAVAITA |
dr ds iekur

SeRrelary Gminy
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Nazwa jednostki kontrolowanej: Urzad Gminy Czosndéw
Znak sprawy WK-1.431.1.58.2023

Dane statystyczne dotyczace czynnosci z zakresu r
w okresie od 1 stycznia 2022 r. do 24

Sprawy z zakresu dziatalnodci urzedu stanu cywilnego

1. Liczba 2arejestrowanych aktdw stanu cywilnego, ogétem, w tym:

— aktéw urodzenia

— aktow malzedstwa

W tym sporzadzonych po przyjeciu oswiadczesi o wstgpieniu [~

w zwiazek matzenski przez kierownika urzedu stanu cywilnego

! — aktéw zgonu,
I W tym aktéw zgonu obywateli Ukrainy

2. Czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego, w tym:
i — sprostowanie aktu stanu cywilnego —-art. 35 upasc®

uzupetnienie aktu stanu cywilnego - art. 37 upasc

- jes ja urodzeniz af o Are n ihes
rejestracia urcdzeniz athe zgonu, ktére nactan !

LU VAN T4

|
aOTI aranicasmg f
Meda mranilaini

RP i nie zostaty tam zarejestrowane, albo rejestracia urodzenia,
zawarcia matzeristwa albo zgonu, ktdre nastapity poza granicami
RP, jezeli w paiistwie urodzenia, zawarcia matiefstwa albo zgonu

hie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego —art. 99 upasc

— przeniesienie do rejestru stanu
dokumentu stany cywilnego (transkrypcja) — art. 104 upasc

— odtworzenie zagranicznego
~-art. 109 upasc

3. Liczba decyzji wydanych na
i nazwiska®

tywilnego tresci zagranicznegof
|

dokumentu stanu cywilnego

podstawie ustawy o zmianie imienia

4. Liczba decyzfi w przedmiocie odmowy dokonania czynnosci 2 zakresu

rejestracji stanuy cywilnego

13. Liczba decyzji o umorzenie postgpowania dotyczacego rejestracji
l stanu cywilnego
1

2

3

4

5

[

7

9

10

Zatgcznik nr 1

ejestracji stanu cywilnego
maja 2023 r,

od 1 stycznia 2022 r. l Liczba zdarzer

f poddanych ’

do 24 maja 2023 r. badaniu '
e a— i

!
i

263
0 E
29 gl
220 g3 '
1 l 1 4 I
56 | :
16 56
23 57
0 X
17 j 58
0 X
16 glo
1
0 X
0 X
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Nazwa jednostki kontrolowanej: Urzad Gminy Czosndow
Znak sprawy WK-1.431.1.58.2023

6. Liczba innych decyzji administracyjnych {okresli¢ rodzaj decyzji) 0 X
e — = - . -
17. Liczba wydanych odpiséw aktéw stanu cywilnego, ogétem, w tym: |
{ —  odpiséw skréconych wydanych na wniosek 1331 |
"~ odpiséw zupetnych wydanych na wniosek 1 71 %
8. Liczba wydanych zaswiadczen, ogétem, w tym: : '
| A : | —
—  stwierdzajacych, e zgodnie z prawem polskim moina zawrze¢ { 4 44
matzenstwo — art. 83 upasc i
~ o stanie cywilnym ' 9 gt
~ o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu ‘ 0 X
oywilnege danych dotyczgeych wekazansf osoby B ! B
— o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego 0 X
n N
U Q6L T 14 CZE. 2071
z upg. WOITA
(data i podpis kontrolera/6w) {data i podpis organu kontrolowanegé 4 iy

Sekre Gminy

i1
12
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