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Archiwum Pafistwowe w Oddziat w Grodzisku 73 ul. Poniatowskiego 14
Warszawie Mazowieckim 05-825 Grodzisk
Mazowiecki
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat |dentyfikator Adres
(systemowy)
13752 2022-02-04 0-GM.421.3.2021 411
Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

I art. 28 ust. 1 pkt 3 oraz art. 21a ust. 1-3 w zwigzku z art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz.U. z 2020 r., poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Czosnowie 10779
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
ul. Gminna 6, 05-152 Czosnow 000533535000 -
Adres jednostki kontrolowanej 0o
REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
| i | starszy archiwista [ Wbt
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznieniado  Data wystawienia
kontroli upowaznienia
Data kontroli
2021-09-16 2021-09-16 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych przerwami w
kontroli

Kontrola w zakresie postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego zasobu archiwalnego tj.,
ksiggami stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi oraz skorowidzami, w rozumieniu ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz. U z 2021 r. poz.709) wytworzonymi do 2021 roku wiacznie

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi



Wystapienie pokontroine 0-GM.421.3.2021 - Egz. nr ..... Strona 2z 3

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg .

Zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 3 oraz art. 21a ust. 1-3 w zwiazku z art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz. 164) w dniu 16 wrzeénia 2021 r. zostata
przeprowadzona przez [N starszego archiwistg, pracownika Archiwum Parstwowego w Warszawie
Oddziat w Grodzisku Mazowieckim kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego
zasobu archiwalnego, tj. ksiggami stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi oraz skorowidzami w rozumieniu ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego, sprawdzono zaréwna terminowos¢ przekazywania akt do Archiwum Paristwowego, jak i
spos6b zabezpieczenia oraz ewidencjonowania akt. W wyniku kontroli stwierdzono, ze wszystkie zalecenia pokontrolne z
poprzedniej kontroli zostaty wykonane. Ujawnione w poprzednim protokole ksiegi stanu cywilnego zostaty przekazane do
Oddziatu w Grodzisku Mazowieckim, ponadto wszystkie akta zbiorowe zostaty przetozone do teczek bezkwasowych, a
akta metrykalne wiasne i odziedziczone zostaty zewidencjonowane na oddzielnych spisach zdawczo-odbiarczych, w tym
akta w rekopisie przepisano na spisy zdawczo-odbiorcze sporzadzone w technice komputerowej. Jednoczesnie podczas
kontroli stwierdzono, Ze jednostka jest w posiadaniu akt, ktérych okres przechowywania uptynat, tj. do przekazania
kwalifikuja sig Akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w tomnie, tj. ksiega urodzen matzenistw i zgondw z 1920
roku wraz z aneksami do ksigg matzeristw z lat 1897, 1900, 1903, 1904, 1906, 1907, 1911, 1916, 1917, 1918, 1919,
1920 oraz Akta stanu cywilnego Parafii Menonitéw w Kazuniu Niemieckim tj. aneks do akt matzeristw z 1923 r.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

W wyniku kontroli stwierdzono, ze zgodnie z art. 129 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.z 2021 r., poz.709)
do przekazania do Oddziatu w Grodzisku kwalifikuja sie Akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w tomnie, tj.
ksigga urodzen matzeristw i zgondw z 1920 roku wraz z aneksami do ksigg matzeristw z lat 1897, 1900, 1903, 1904,
1906, 1907, 1911, 1916, 1917, 1918, 1919, 1920 oraz Akta stanu cywilnego Parafii Menonitéw w Kazuniu Niemieckim,
tj. aneks do akt matzenstw z 1923 r.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Na podstawie art.129 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego nalezy przekaza¢ do Oddziatu w 2022-12-30
Grodzisku Mazowieckim Akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickie] w tomnie, tj. ksiege

urodzen, makzeristw i zgondéw z 1920 roku wraz z aneksami do ksigg matzeristw z lat 1897, 1900,

1903, 1904, 1906, 1907, 1911, 1916, 1917, 1918, 1919, 1920 oraz Akta stanu cywilnego Parafii

Menonitéw w Kazuniu Niemieckim, tj. aneks do akt matzenstw z 1923 r. Przed przekazaniem

materiatéw archiwalnych do Oddziatu w Grodzisku akta nalezy podda¢ zabiegom konserwatorskim,

tj. wyprostowania zagigtych rogéw kart, podklejenia rozdar¢. Aneksy nalezy bezwzglednie przetozyé

do teczek bezkwasowych. Przed przekazaniem cato$¢ podda¢ odkazaniu w komorze fumigacyijnej.

Opis Termin realizagji

Z up. DYREKTO
Archiwum Paristwowego w Warszawle
Kierownik Oddziatu w Grodzisku Mazowieck
Marta Gorodh

Pouczenie: .,

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen Zzawartych

W wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢ dodatkowg
dokumentacje.
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Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Warszawie
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Archiwum Paristwowe w Oddziat w Grodzisku 73 ul. Poniatowskiego 14 05-825
Warszawie Mazowieckim Grodzisk Mazowiecki
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Identyfikator archiwum Adres
panstwaowego
0O- 2023-11-16 Grodzisk Mazowiecki, ul. Poniatowskiego 2023-11-16
GM.511.47.2023 14
Znak sprawy Data Miejsce przeprowadzenia ekspertyzy Data przeprowadzenia ekspertyzy

NOTATKA Z EKSPERTYZY ARCHIWALNE!J

Informacje wstepne

Urzad Stanu Cywilnego w Czosnowie 10779
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
ul. Gminna 6, 05-152 Czosnéw 00053353500000 =
Adres jednostki REGON KRS

Ekspertyza archiwalna dotyczaca sprawdzenia prawidtowosci uporzadkowania materiatéw archiwatnych.

Przedmiot ekspertyzy

1, Ekspertyze archiwalna przeprowadzita w dniu 16 listopada 2023 r. |- Kierownik Oddziatu w Grodzisku Mazowieckim
Archiwum Pafistwowego w Warszawie w obecnosci przedstawiciela Urzedu Stanu Cywilnego w Czosnowie S i T g | -
Kierownika USC. Ekspertyze przeprowadzono w siedzibie Archiwum Paristwowego w Warszawie Oddziat w Grodzisku Mazowieckim,
ul. Poniatowskiego 14.

2. Ekspertyze przeprowadzono w odpowiedzi na gotowo$¢ przekazania akt przez Urzad Stanu Cywilnego w Czosnowie. Ekspertyzg
archiwaing objeto stan uporzadkowania i zewidencjonowania materiatéw archiwalnych podlegajacych, zgodnie z art. 5 Ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r, poz. 164) przekazaniu do Archiwum
Paristwowego w Warszawie.

Ustalenia ekspertyzy

1. Zbiér dokumentacji podlegajacy przekazaniu do Archiwum Paristwowego w Warszawie, zgodnie z art 5 Ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r., poz. 164) obejmuje zespét archiwalny:

Akta stanu cywilnego Parafii Mennonitéw w Kazuniu Niemieckim z roku 1923, w ilosci 1 j.a., 0,01 m.b.
Dokumentacje podlegajqc przekazaniu stanowiy: aneksy do akt matzeristw z 1923 roku.
2. Stan fizyczny zbioru dokumentacji: dobry.

3. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegélnosci uktad akt, kwalifikacja do kategorii archiwalnych, opisy teczek,
prawidtowos¢ zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletnoé¢é materiatow archiwalnych):
materiaty archiwalne zostaty uporzadkowane zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 r. w sprawie Kklasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do
archiwéw paristwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. z 2019 r., poz. 246), tj. wypieto czeici metalowe,
ponumerowano poszczegdlne zapisane strony.

4. Ewidencja zasobu: spis zdawczo-odbiorczy zostat sporzadzony w sposéb prawidtowy, 2godnie z wytycznymi Oddziatu w
Grodzisku Mazowieckim
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Podsumowanie

1. Materiaty archiwalne podlegajace przekazaniu poddano, zgodnie z art. 12 Ustawy 2 dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r., poz. 164), zobowiazujacym jednostki organizacyjne do odpowiedniej konserwacji

materiatdw archiwalnych, odkazeniu w kamorze fumigacyjnej. |
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Archiwum Paristwowe w Oddziat w Grodzisku 73 ul. Poniatowskiego 14 05-825
Warszawie Mazowieckim Grodzisk Mazowiecki
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Identyfikator archiwum Adres
paristwowego
0O- 2023-11-16 Grodzisk Mazowiecki, ul. Poniatowskiego 2023-11-16
GM.511.46.2023 14
Znak sprawy Data Migjsce przeprowadzenia ekspertyzy Data przeprowadzenia ekspertyzy

NOTATKA Z EKSPERTYZY ARCHIWALNE)

Informacje wstepne

Urzad Stanu Cywilnego w Czosnowie 10779
Nazwa jednostki ldentyfikator
systemowy
ul. Gminna 6, 05-152 Czosnaw 00053353500000 -
Adres jednostki REGON KRS

Ekspertyza archiwalna dotyczaca sprawdzenia prawidtowosci uporzadkowania materiatdw archiwalnych,
Przedmiot ekspertyzy

1. Ekspertyzg archiwalng przeprowadzita w dniu 16 listopada 2023 r. I - Kicrownik Oddziatu w Grodzisku Mazowieckim
Archiwum Panstwowego w Warszawie w obecnosci przedstawiciela Urzedu Stanu Cywilnego w Czosnowie TR g -
Kierownika USC. Ekspertyze przeprowadzono w siedzibie Archiwum Paristwowego w Warszawie Oddziat w Grodzisku Mazowieckim,
ul. Poniatowskiego 14.

2. Ekspertyze przeprowadzono w odpowiedzi na gotowos¢ przekazania akt przez Urzad Stanu Cywilnego w Czosnowie, Ekspertyza
archiwalng objgto stan uporzadkowania i zewidencjonowania materiatow archiwalnych podlegajacych, zgodnie z art. 5 Ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r., poz. 164) przekazaniu do Archiwum
Paristwowego w Warszawie.

Ustalenia ekspertyzy

1. Zbiér dokumentacji podlegajacy przekazaniu do Archiwum Paristwowego w Warszawie, zgodnie z art 5 Ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach {Dz.U. 2 2020 r,, poz. 164) obejmuje zesp6t archiwalny:

Akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w Lomnie z lat 1897-1921, w ilosci 15 j.a, 0,14 m.b.

Dokumentacje podlegajaca przekazaniu stanowia: ksiggi urodzen, matienistw, zgondw z lat 1920-1921 oraz aneksy do akt
matzenstw z lat 1897, 1900, 1903-1904, 1906-1907, 1911, 1916-1921.

2, Stan fizyczny zbioru dokumentacji: dobry.

3. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczeg6lnosci uktad akt, kwalifikacja do kategorii archiwalnych, opisy teczek,
prawidtowos¢ zewidencjonowania | znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletno$¢ materiatéw archiwalnych):
materiaty archiwalne zostaty uporzadkowane zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
paidziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwatnych do
archiwéw paristwowych i brakoewania dokumentacji niearchiwatnej (Dz.U. z 2019 r, poz. 246), tj. wypigto czeici metalowe,
ponumerowano poszczegélne zapisane strony.

4. Ewidencja zasobu: spis zdawczo-odbiorczy zostat sporzadzony w spos6b prawidtowy, zgodnie z wytycznymi Oddziatu w
Grodzisku Mazowieckim
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Podsumowanie

1. Materiaty archiwalne podlegajgce przekazaniu poddano, zgodnie z art. 12 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobié‘.
archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r., poz. 164), zobowigzujgcym jednostki organizacyjne do odpowiedniej konserwacji '

materiatdw archiwalnych, odkazeniu w komorze fumigacyjnej.
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