WK.510.34.2021

PROTOKOL
z kontroli kompleksowej gospodarki finansowej
Gmina Czosnow
za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2020 roku
(symbolj. s . t. 1414 02 2)

Kontrole przeprowadzono w siedzibie Urzedu Gminy Czosnéw, 05-152 Czosnéw, ul. Gminna 6
w okresie od 26 marca 2021 roku do 28.05.2021 roku.
Kontrole przeprowadzili inspektorzy ds. kontroli gospodarki finansowej Regionalnej zby Obrachunkowej
w Warszawie;

I - /6wny inspektor kontroli ( EEEG—
I - miodszy inspektor kontroli (NN,
I - inspektor (IMNNMN) od 30.03.2021 1.

zgodnie z upowaznieniem Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie
nr 39 /2021 z dnia 25.03.2021 roku.

Kontrolg przeprowadzono zgodnie z ,Ramowym zakresem kontroli kompleksowej gospodarki
finansowe;j jednostki samorzadu terytorialnego’, kt6ry jest jednoczesnie spisem tresci i stanowi
zalgeznik nr 1 do protoketu kontroli. Zakres kontroli obejmuje ustalenia ogoino-organizacyjne (czesé 1),
ksiggowos¢ i sprawozdawczos¢ (czesé Il), budzet jednostki samorzadu terytoriainego (czesé lil),
gospodarke mieniem (cze$¢ IV) oraz rozliczenia jednostki samorzgdu terytorialnego z jednostkami
organizacyjnymi (czesé V).

I. USTALENIA OGOLNO~-ORGANIZACYJNE

1. Kierownictwo jednostki samorzadu terytorialnego

W okresie objetym kontrolg i obecnie funkcje:

- Wojta Gminy peini Antoni KreZlewicz, wybrany w wyborach, ktére odbyly sie w dniu
21 listopada 2018 roku, co potwierdza zaswiadczenie Przewodniczacego Gminnej Komisji
Wyborczej w Czosnowie z dnia 22 listopada 2018 roku,

— Zastepcy Wojta peini Pan Piotr Rutkowski powotany przez Woéjta Gminy zarzgdzeniem nr 6 z dnia
29.11.2002 roku,

— Sekretarza Gminy peini Monika Filipiak-Zmuda, zatrudniona od dnia 01.04.2019 r. na podstawie
porozumienia w sprawie przeniesienia pracownika samorzgdowego do pracy w innej jednostice
zatrudniajgcej pracownikéw samorzadowych z dnia 27.02.2019 r.

— Skarbnika Gminy peini Anna Piasecka, powofana na to stanowisko uchwatg nr XX111/207/2020 Rady
Gminy Czosnéw z dnia 30 czerwca 2020 roku. Do dhia 30 czerwea 2020 1. funkcje Skarbnika Gminy
petnita Teresa Kiciriska powotana na to stanowisko w dniu 27.06.2007 r. uchwatg nr 44/IX/07 Rady
Gminy Czosnéw oraz odwolana uchwalg nr XXI11/206/2020 Rady Gminy Czosnéw z dnia 30
czerwca 2020 r.

2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno - prawne

2.1. Statut

W roku objetym kontrolg obowigzywat Statut Gminy Czosnow, przyjety uchwatg nr 103/XXIX/05 Rady
Gminy Czosnéw z dnia 28 lutego 2005 roku w sprawie Statutu Gminy Czosndéw Zmian w statucie
dokonano uchwatami; nr L\/438/2018 z dnia 21.09.2018 r. oraz nr LVI/450/2018 z dnia 19.10.2018 r.
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2.2. Regulamin organizacyjny urzedu

W okresie objetym kontrolg w Urzedzie Gminy Czosnéw obowigzywat Regulamin Organizacyjny
wprowadzony zarzgdzeniem Nr 18/2019 z dnia 28 lutego 2019 r. Wojta Gminy Czosnow w sprawie
nhadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Czosndw. Zmian w regulaminie dokonano
zarzgdzeniem nr 73/2020 z dnia 17 wrzesnia 2020 r.

Regulamin okresla m.in. organizacje wewnetrzng i zasady funkcjonowania Urzedu, zakres dziatania
kierownictwa, poszczeg6lnych wydziatow, referatéw i stanowisk pracy, zasady podpisywania pism
i decyzji oraz zasady dziatalnosci kontrolnej. W §21 Regulaminu okreslony zostat zakres zadanh
Skarbnika Gminy.

2.3. Dokumentacja opisujgca przyjete zasady (polityka) rachunkowosci
W okresie objetym kontrola cbowigzywaly:

- zarzgdzenie nr 115/2018 Wajta Gminy Czosndw z dnia 31 grudnia 2018 r. w sprawie przyjecia zasad
(polityki) rachunkowos$ci oraz stosowania zakiadowego planu kont w Urzedzie Gminy Czosnéw,
Zmienione zarzgdzeniem nr 156/2019 z dnia 31.12.2019 r. ktére stanowi :

1. Ogélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, metody wyceny aktywow i pasywow oraz
ustalenia wyniku finansowego — zatgeznik nr 1.

2. Zaktadowy plan kont dla budzetu gminy — zatgcznik nr 2.

3. Zakiadowy plan kont dla Urzedu Gminy — zalgcznik nr 3.

4. Zasady rachunkowosci dla projektéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich
w Urzedzie Gminy Czosnéw — zatgeznik nr 4.

5. Wykaz modutéw ksiegowych do programu komputerowego "Pakiet dla administracji" Firmy
INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek — zalgcznik nr 5.

6. Instrukcja ewidenciji drukéw Scislego zarachowania — zatgcznik nr 8.

7. Instrukcja w sprawie inwentaryzacji skiadnikéw majgtkowych — zatgeznik nr 7.

8. Zasady ewidencji ksiegowej w zakresie podatku VAT — zatgcznik nr 8.

- zarzadzenie nr 141/2010 Wéjta Gminy Czosndw z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie ustalenia
instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych.

2.4. Opracowywanie, uchwalanie | zmiany budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego

2.4.1. Procedury uchwalania budzetu
W okresie objetym kontrolg obowigzywala Uchwata Nr X/64/2019 Rady Gminy Czosnéw
z dnia 9 lipca 2019 roku w sprawie: okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;j.

2.4.2. Projekt uchwaty budzetowej i projekt wieloletniej prognozy finansowej
Zarzgdzenie nr 129/2019 Wéjta Gminy Czosnow z dnia 14 listopada 2019 roku w sprawie projektu
uchwaly budzetowej Gminy Czosndw na 2020 r. oraz zarzgdzenie nr 128/2019 Wojta Gminy Czosnéw
z dnia 14 listopada 2019 roku w sprawie projektu Wieloletnigj Prognozy Finansowej Gminy Czosnéw na
lata 2020 — 2027 wraz z projektami uchwat, zostaly przekazane Regionainej Izbie Obrachunkowej
w Warszawie w dniu 15.11.2019 roku.

Projekt budzetu zaktadat planowane dochody w kwocie 64.969.199,20 zt, planowane wydatki w kwocie
64.969.199,20 zt oraz planowany deficyt budzetu w kwocie 0,00 zt.

Uchwata Nr Wa.491.2019 z dnia 16 grudnia 2019 roku Skiad Orzekajgcy Regionaingj lzby
Obrachunkowej w Warszawie pozytywnie z uwagami zaopiniowat przediozony przez Wojta Gminy
Czosnéw  projekt uchwaly budzetowej na rok 2020. Uwagi zostaly uwzglednione
w uchwale budzetowej Rady Gminy Czosnéw Nr XVI1/155/2019 z dnia 30.12.2019 r.

Uchwalg Nr Wa.490.2019 z dnia 16 grudnia 2019 roku Skitad Orzekajgcy Regionalnej lzby
Obrachunkowej w Warszawie pozytywnie zaopiniowat przediozony przez Wéjta Gminy Czosnéw projekt
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uchwaty o Wieloletniej Prognozie Finansowej na lata 2020 - 2027.

2.4.3. Uchwata budzetowa i jej zmiany
W dniu 30 grudnia 2018 roku Rada Gminy Czosnow uchwalita uchwate budzetowg nr XV11/155/2019 na
2020 r.
Zgodnie z powyzszg uchwatg, Rada Gminy ustalila, co nastepuje:
— dochody budzetu w tgcznej kwocie 64.969.199,20 zt w tym:
+ dochody biezgce w kwocie 64.296.426,20 zi,
— wydatki budzetu w tgcznej kwocie 64.969.199,20 zt w tym:
s wydatki biezace w kwocie 59.362.242,88 zt,
e wydatki majatkowe w kwocie 5.606.956,32 zt;
- przychody budzetu w kwocie 3.386.000,00 zt (kredyt);
— rozchody budzetu w kwocie 3.386.000,00 zt (sptata wczesniej zaciggnietych zobowigzan z
tytutu kredytow w wysokosci 1.342.500,00 zt i pozyczek w wysokosci 2.043.500,00 zh);
- rezerwe 0gding w wysokosci 163.460,00 zt;
— rezerwe celowg na realizacje zadan wiasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosci
187.000,00 zt;
limity zobowigzan z tytutu kredytéw zacigganych na:
« sfinansowanie przejsciowego deficytu budzetu w kwocie 1.000.000,00 zt:
» splaty kredytéw i pozyczek zaciggnietych w latach ubiegtych w kwocie 3.386.000,00 zi.

Rada Gminy upowaznita Wojta do:

1) zaciggania kredytéw i pozyczek na pokrycie wystepujgcego w ciggu roku przejsciowego deficytu
budzetu do wysokosci 1.000.000,00 zi,

2) zaciggania kredytdw na splate pozyczek i kredytow zaciggnietych w latach wczesniejszych do
wysokosci 3.386.000,00 z4,

3) lokowania wolnych srodkéw budzetowych na rachunkach bankowych w innych bankach,

4) dokonywania zmian w planie wydatkéw budzetu w zakresie uposazeri i wynagrodzeh ze
stosunku pracy w ramach dziatu,

5) dokonywania zmian w wydatkach budzetu polegajgcych na przenoszeniu wydatkow
majgtkowych na wydatki lub wydatkéw biezacych na wydatki majatkowe, jak rowniez na
przesunigcie srodkow miedzy wydatkami majgtkowymi — z wyjatkiem wydatkéw biezacych
i majatkowych ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej na przedsiewziecia, z wytgczeniem
przeniesieh wydatkéw miedzy dziatami. Zmiany te nie mogg prowadzi¢ do wprowadzenia lub
likwidacji istniejgcego zadania inwestycyjnego,

6} zmian w planie dochodéw i wydatkéw budzetowych zwigzanych z:

a) zmiang kwot lub uzyskaniem pfatnosci przekazywanych z budzetu $rodkéw europejskich, o ile
zZmiany nie pogorszg wyniku budzetu,

b) zmianami w realizacji przedsiewzigcia finansowego z udziatlem &rodkéw europejskich albo
$rodkodw o kibrych mowa w art. 5 ust.1 pkt 3, o ile zmiany nie pogorszg wyniku budzetu,

¢) zwrotem platnosci otrzymywanych z budzetu $rodkéw europejskich.

W ciggu 2020 roku budzet Gminy Czosnodw by}t zmieniany przez Rade Gminy | Wojta. Ostatnich zmian
w budzecie dokonano uchwatg nr XXiX/252/2020 Rady Gminy Czosndw z dnia 30 grudnia 2020 r. oraz
zarzgdzeniem nr 129/2020 Wojta Gminy Czosnéw z dnia 31 grudnia 2020 r. Po zmianach budzet
przedstawiat sie nastepujaco:

- dochody w wysokosci 71.349.745,32 zt;

- wydatki w wysokosci 68.302.019,26 zt.

244, Zachowanie kompetencji do dokonywania zmian w budzecie na 2020 r. w toku
jego wykonywania
W 2020 roku Wojt Gminy wydat 14 zarzgdzen w sprawie zmian uchwaly budzetowej gminy na 2020 r.



Na przyktadzie nw zarzadzeri o nr:

- 21/2020 z dnia 11 marca 2020 r.,

- 27/2020 z dnia 23 marca 2020 r.,

- 32/2020 z dnia 31 marca 2020r.,

- 36/2020 z dnia 27 kwietnia 2020 r.,
- 42/2020 z dnia 29 maja 2020 r.

zmieniajgcych ww. uchwale (proba przyjeta do kontroli stanowi 35,71% wszystkich wydanych w 2020 r.
zarzadzen dot. zmiany budzetu) ustalono, ze zmiany dokonywane byly zgodnie z kompetencjami,
o ktérych mowa w art. 257 i art. 258 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

3. Dane ogdlne o jednostce samorzadu terytorialnego

3.1. Dane ogdlne

Gmina Czosnéw potozona jest w powiecie nowodworskim w wojewédztwie mazowieckim.
Terytorium Gminy obejmuje obszar o wielkosci 128,34 km 2.

Liczba mieszkaricow na dziefi 31.12. 2020 roku wyniosta 9.437 0sdb.

Nr REGON Gminy Czosnéw: 113270413.

Nr NIP Gminy Czosnow: 531-16-64-65-0.

3.2. Informacje o jednostkach podleglych i nadzorowanych

Z wykazu jednostek organizacyjnych Gminy Czosnéw sporzgdzonego przez Kierownika Wydziatu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich, wynika, ze w okresie objetym kontrolg w gminie funkcjonowaty
nastepujgce jednostki organizacyjne.

- Gminny QOsérodek Pomocy Spofeczne;j,

- Gminna Biblioteka Publiczna,

- Komunalny Zakiad Budzetowy,

- Szkola Podstawowa im. Gabriela Narutowicza w Czastkowie Mazowieckim,
- Zespdt Szkolno-Przedszkolny im. Grupy Kampinos AK w Kaliszkach,

- Zespo6t Szkolno-Przedszkolny im. 2 Brygady Saperéw w Kazuniu Nowym,

- Szkota Podstawowa im. Ks. Jerzego Popietuszki w Kazuniu Polskim,

- Szkola Podstawowa w tomnej,

- Szkota Podstawowa im. Macieja Rataja w Malocicach,

- Szkola Podstawowa w Sowiej Woli.

3.3 Uczestnictwo w zwigzkach komunalnych, cztonkostwo w zwigzkach
miedzygminnych

Z oswiadczenia ztozonego przez Zastepce Wojta wynika, ze Gmina Czosnow nalezy do nastepujgeych
zwigzkow:

1.Lokalna Organizacja Turystyczna Trzech Rzek,

2 Stowarzyszenie ,Miedzy Wista a Kampinosem”,

3.Zwigzek Gmin Wigjskich Rzeczpospolitej Polskiej.

3.4. Audyt wewnetrzny i kontrola zarzgdcza

Zarzadzeniem nr 59 Wéjta Gminy Czosnow z dnia 22 czerwca 2016 r. przyjete zostaty w Urzedzie
Gminy Czosnow ,Karta Audytu Wewnetrznego”, ,Kodeks Etyki Audytora Wewnetrznego” oraz ,Ksigga
Procedur Audytu Wewnetrznego®.

W Gminie Czosnéw w 2020 roku audyt prowadzony byi przez osobe zatrudniong na umowe zlecenie
nr 46/2020 zawarta w dniu 14.07.2020 roku. Umowa =zostata zawarta na czas od
16 lipca 2020 roku do 15 lipca 2021 roKu.

Ustalono, ze:

- przygotowano plan audytu wewnetrznego na rok 2020 z datg sporzgdzenia 18.12.2019 .,

- sprawozdanie z wykonania planu audytu za rok 2020 z datg sporzgdzenia 22.01.2021 r.
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- przygotowano plan audytu wewngtrznego na rok 2021 z datg sporzgdzenia 29.12.2020 r.

Zarzadzeniem nr 209/2011 Wéjta Gminy Czosnéw z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie kontroli
zarzadczej okreslony zostat 0gét dziatan stanowiacych system kontroli zarzadezej dla Urzedu Gminy
Czosnéw. Wojt ztozyt oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej za rok 2020.

{ KSIEGOWOSC | SPRAWOZDAWCZOSC BUDZETOWA

1. Gospodarka pieniezna i kontrola kasy
1.1. Kontrola kasy
Temat w kontrolowanej jednostce nie wystepuije.

1.2. Operacje bankowe

W roku 2020 obsluge bankowa budzetu Gminy Czosnodw realizowat Mazowiecki Bank Spéidzielczy
w tomiankach na podstawie umowy na prowadzenie obstugi bankowej i zastepczej obstugi kasowej dla
Gminy Czosnéw i gminnych jednostek budzetowych zawartej w dniu 29.12.2017 r. na okres od
01.01.2018 r. do 31 grudnia 2020 r. Umowa zostala zawarta na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien Publicznych.

Dokonywanie zapiséw na koncie 133 .Rachunek budzetu”
Prawidlowo§¢ i terminowo$¢ dokonywania zapisobw operacji bankowych sprawdzono
na podstawie:
- wyciggow bankowych dotyczgcych rachunku bankowego o numerze; 45 8009 1046 0000 6190
2002 0844 (konto 133-1 ,Rachunek budzetu — podstawowy” ) - nr 90 z dnia 04.05.2020 r., nr 91
z dnia 05.05.2020r., nr 92 z dnia 06.05.2020 r., nr 93 z dnia 07.05.2020 r., nr 94 z dnia
08.05.2020 r., nr 95 z dnia 10.05.2020 r., nr 96 z dnia 11.05.2020 r., nr 97 z dnia 12.05.2020 r.,
nr 98 z dnia 13.05.2020 r., nr 99 z dnia 14.05.2020 r, 100 z dnia 15.05.2020 r., nr 101 z dnia
18.05.2020 r., nr 102 z dnia 19.05.2020 r., 103 z dnia 20.05.2020 r., nr 104 z dnia 21.05.2020
t., nr 105 z dnia 22.05.2020 r., nr 106 z dnia 25.05.2020 r., nr 107 z dnia 26.05.2020 r., nr 108
z dnia 27.05.2020 r., nr 109 z dnia 28.05.2020 r., nr 110 z dnia 29.05.2020 r.,
- zestawienia obrotéw i sald na kontach; 133-1 ,Rachunek budzetu - podstawowy”, na kazdy
dzien od dnia 01.05.2020 r. do dnia 31.05.2020 r.,
-~ ewidencji ksiggowej konta 133-1 ,Rachunek budzetu - podstawowy " za rok 2020.
W miesigcu maju 2020 r. z ww. rachunku bankowego sporzadzono 20 wyciggéw bankowych.

Ustalono, 2ze we wszystkich 11 przypadkach zapiséw na koncie 133 — 1 ,Rachunek budzetu -
podstawowy " obroty oraz salda bankowe dotyczagce operacji finansowych kazdego dnia miesigca maja
2020 r. zgodne sg z obrotami i saldami wykazanymi w ewidencji ksiegowej organu gminy.

1.3. Gospodarka drukami $cistego zarachowania

W 2020 r. obowigzywaly procedury gospodarki drukami Scistego zarachowania w Urzedzie Gminy
w Czosnowie wprowadzone zarzgdzeniem nr 115/2018 Wojta Gminy Czosnéw dnia 31.12.2018 r.,
zmienionym zarzgdzeniem nr 156/2020 Wojta Gminy z dnia 31.12.2019 .

Do drukéw $Scistego zarachowania zalicza sie:

a) karty drogowe,

b) arkusze spisu z natury,

¢) kwitariusze przychodowe K-103,

d) druki odpisow aktéw stanu cywilnego,

c¢) druki zaswiadczen USC,

d) gwarancje zabezpieczenia umow.

Dnia w ramach kontroli kompleksowej gospodarki finansowej Gminy Czosnéw, przeprowadzono
kontrole drukéw $cistego zarachowania przechowywanych w Urzedzie Gminy w Czosnowie.
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Sporzadzony protokd! z kontroli drukéw Scislego zarachowania stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
protokotu.

1.4. Rozrachunki i roszczenia

1.4.1. Zasady funkcjonowania kont rozrachunkowych

Kontrole przeprowadzono na przykiadzie nastepujgcych kont:

— 234 - ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,

- 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” (konto ksiag rachunkowych organu),

- 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” (konto ksigg rachunkowych organu).

Na podstawie zapiséw wprowadzonych na ww. kontach (ewidencje sporzadzone Za okres 01.01.2020 r.
- 31.12.2020 r. odrebnie dia kazdego konta odpowiednio) ustalono:

e w zakresie konta 234 — ewidencja szczegdlowa prowadzona jest w sposéb pozwalajacy
ustali¢ stan rozrachunkow wediug poszczegélnych pracownikow i tytutow rozrachunkow;

s w zakresie konta 222 i 223 - ewidencja szczegbéiowa prowadzona jest w sposéb
pozwalajgcy ustali¢ stan rozliczen z poszczegbinymi jednostkami budzetowymi oraz
rozliczeti dotyczacych projektow dofinansowywanych ze srodkéw unijnych.

1.4.2. Terminowos$¢é regulowania zobowigzanh
Terminowo$¢ regulowania zobowigzan skontrolowano w trakcie badania zagadnienia przedstawionego
w czesci niniejszego protokotu oznaczonej punktami 2.1. \Wydatki biezgce” i ,2.2. Wydatki majatkowe”.

Dochodzenie odszkodowania od pracownikéw odpowiedzialnych za dopuszczenie do zwiloki skutkuiace]
placeniem odsetek

Zgodnie z oswiadczeniem ziozonym przez Zastepce Wojta w 2020 r. Gmina Czosndéw nie placita
odsetek od nieterminowych ptatnosci na rzecz kontrahentéw, w ciagu roku wystgpita sytuacja
regulowania takich zobowigzan przez pracownikow na igczng kwote 79,51 zt. Na podstawie
przediozonych faktur, w ktérych naliczonc odsetki, dowodéw wplaty za odsetki przez pracownika
odpowiedzialnego za zwioke w zaplacie za fakture ustalono, ze naliczone przez kontrahentdw
i zaptacone przez pracownika odsetki za nieterminowo uregulowane zobowigzania nie zostaly ujete w
klasyfikacji budzetowej. Odsetki wplacone przez pracownika zostaly zaewidencjonowane na kontach
130-5-1 ,Rachunek biezgcy — wydatki®/234-58 ,Pozostale rozrachunki z pracownikami’. Byly to
nastepujgce kwoty odsetek w zt:

29,83 — nota odsetkowa Nr NWW/0000 50922720

3,48 — upomnienie Nr UP 49

0,04 — nota odsetkowa nr NO/200604/5007782

38,49 — nota odsetkowa nr NWW/000054562/20

0,87 — nota odsetkowa nr NO/Q000558786/20

0,65 — nota obcigzeniowa nr 5015846127/22/3

0,78 -~ nota odsetkowa nr NO/00036555783/20

0.52 — nota odsetkowa nr NO/000867842/20

0,54 — nota odsetkowa nr NO/000692174/20

2,80 ~ upomnienie Nr UP 49

1,51 — upomnienie Nr UP 49

1.4.3. Ewidencja i terminowos$¢ udzielania zaliczek
Zasady udzielania zaliczek okreslone zostaly w § 9 pkt 5 i 6 zarzadzenia Nr 141/2010 Wojta Gminy
Czosn6w z dnia 31.12.2010 r. w sprawie ustalenia instrukcji sporzagdzania, obiegu i kontroli dowodéw
ksiegowych.
Z informacji uzyskanej od Zastepcy Kierownika Referatu Budzetu i Rachunkowos$ci w okresie
01.01.2020 r. — 31.12.2020 r. pracownikom Urzedu udzielono 16 zaliczek jednorazawych.
Na podstawie:

— ewidencji ksiegowej pn. ,Ksiega Gidwna (Obroty Kont) Konto od: 234 ,Pozostate rozrachunki

z pracownikami” do 234" za okres 01.01.2020 r. — 31.12.2020 r.;
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— wnioskdw o zaliczke oraz dowoddéw dokumentujgcych jej wyptate i rozliczenie.

Kontroli zaliczek jednorazowych dokonano na przyktadzie rozliczen z poszczegblnymi pracownikami,
ewidencjonowanymi na nw. kontach:

konto 234-6

wniosek o zaliczke na kwote 1.000,00 zt z dnia 16.06.2020 r. WB 100 z dnia 18.06.2020 r. na zakup
artykutdw przemysiowych i spozywczych — 30 lecie samorzadu, termin rozliczenia 01.07.2020 r.
Rozliczenie zaliczki w dniu 01.07.2020 r— faktury na kwote 751,06 z}, zwrot niewykorzystanej kwoty
248,94 zt w dniu 08.07.2020 wycigg bankowy nr 1.

Konto 234-32

whiosek o zaliczke na kwote 400,00 zt z dnia 19.06.2020 r. Wycigg bankowy nr 101 z dnia 19.06.2020
r. za zakup artykuiow promocyjnych, termin rozliczenia 25.06.2020 r. Rozliczenie zaliczki w dniu
25.06.2020 r. — faktura na kwote 500,00 z{, doptata do zaliczki 100,00 zt w dniu 26.06.2020 r. wyciag
bankowy nr 105.

konto 234-70

wniosek o zaliczke na kwote 1.100,00 zt z dnia 18.12.2020 r .Wycigg bankowy nr 209 z dnia
18.12.2020 r. za zakup artykuiéw z tytulu upowszechniania idei samorzgdowej, termin rozliczenia
29.12.2020 r. Rozliczenie zaliczki w dniu 29.12.2020r. - faktury na kwote 1.080,85 zi, zwrot
niewykorzystanej kwoty zaliczki 19,15 zi w dniu 29.12.2020 r. wyciag bankowy nr 214.

konto 234-50

wniosek o zaliczke na kwote 1.966,00 2f z dnia 21.12.2020 r .Wycigg bankowy nr 210 z dnia
21.12.2020 r. za zakup tawek | stoidw, termin roziiczenia 29.12.2020 r. Rozliczenie zaliczki w dniu
21.12.2020 r. — faktura na kwote 1.966,00 zi.

Ustalono:

- we wniosku o zaliczke okreslono: kwote zaliczki, date wyplaty zaliczki, imie i nazwisko osoby,
ktérej udzielono zaliczki, cel na ktéry pobrano zaliczke oraz termin jej rozliczenia;

— zaliczki zostaly udzielone na podstawie wnioskéw: zatwierdzonych do wyplaty przez
upowaznione osoby, sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym;

- rozliczenia zaliczki dokonano na druku ,Rozliczenie zaliczki pobranej”, ktéry zostat podpisany
przez osoby dokonujgce rozliczenia i sprawdzonych pod wzgledem formalnoe-rachunkowym,

~  zaliczki zostaty rozliczone zgodnie z celem na jaki zostaly pobrane;

— Zalgczone do rozliczenia pobranej zaliczki dowody zrédiowe zostaly sprawdzone pod wzgiedem
merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone do wyptaty przez upowaznione
osoby;

— zaliczki objete kantrolg zostaly rozliczone w terminie zaakceptowanym przez Wijta;

- na koncie 234 prowadzona jest ewidencja analityczna dotyczaca rozrachunkow
z pracownikami. Na dzien 31.12.2020r. saldo Wn konta 234 wynosilo 14.380,00 z
(pozyczki z Zakiadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych), a saldo Ma wynosito 1.350 zt
(faktura za studia).

Zaliczki udzielone wykonawcom roboét oraz dostawcom
Zgodnie z oSwiadczeniem Zastepey Wéjta w 2020 roku nie udzielano zaliczek wykonawcom robét oraz
dostawcom dobr i ustug.

2. Ksiggi rachunkowe budzetu i Urzedu Gminy
2.1. Otwarcie i zamkniecie ksiag rachunkowych, ciggtosé sald
Zachowanie ciggloéci bilansowej sprawdzono na podstawie wydrukéw komputerowych z ewidencji
ksiggowej pn.:
<Zestawienie obrotéw i sald” za okres: 01.01.2019 r. — 31.12.2019 r.; 01.01.2020 r. -
31.12.2020 r. dla organu gminy,
«Dziennik bilansu otwarcia — obroty 2021” sporzadzonych w dniu 06.04.2021 r. dla organu —
Gminy Czosndw;



,Zestawienie obrotow i sald” za okres: 01.01.2019 r. — 31.12.2019 r.; 01.01.2020 r. -
31.12.2020 r. dla Urzedu jako jednostki;
,Dziennik bilansu otwarcia — obroty 2021” sporzgdzonych w dniu 26.01.2021 r. dia jednostki
Urzedu Gminy Czosnow.
Ustalono, ze oddzielnie dla organu — Gminy Czosnéw | jednostki — Urzedzie Gminy
Czosndw bilanse zamkniecia (BZ) wg stanu na dziei 31.12.2019 r. zostaly naniesione jako bilanse
otwarcia (BO) 2020 r., a bilanse zamknigcia na dziefi 31.12.20 r. zostaly naniesione jako bilanse
otwarcia (BO) 2021 r.
Zamknigcie ksigg rachunkowych za 2020 r.
Termin zamkniecia ksigg rachunkowych za 2020 r. okreslony w ustawie o rachunkowosci jeszcze nie
uplyngt w zwigzku z czym temat nie wystepuje.

2.2. Kompletnosé ksigg rachunkowych

Zgodnie z zatgcznikiem do zarzgdzenia nr 115/2018 Wojta Gminy Czosnéw z dnia 31 grudnia 2018 r.
w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowos$ci oraz stosowania zaktadowego planu kont w
Urzedzie Gminy Czosndw, zmienionego zarzgdzeniem nr 156/2019 z dnia 31.12.2019 r. dla Urzedu
Gminy Czosnéw prowadzono nastepujace ksiegi rachunkowe:

-dziennik (rejestry czesciowe prowadzone do kazdego konta bankowego),

-ksigga gtéwna (konta syntetyczne),

-ksiegi pomocnicze (konta analityczne),

-zestawienia obrotéw i sald, ksiegi gitéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

-konta pozabilansowe.

Ksiggi rachunkowe kontrolowanej jednostki prowadzone sg przy uzyciu programu komputerowego
,Pakiet dla Administracji* firmy Ustugi Informatyczne INFO — SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek z
siedzibg w Legionowie. .

Wykaz modutéw ksiegowych uzytkowanych w Gminie Czosnow:

~ Nazwa moduh [ Opis
Ksiegowosc¢ budzetowa System ksiegowosci budzetowej z planowaniem
' KsiegowoseE zobowigzan | System ksiegowosci podatkéw i optat

Ksiggowos¢ zobowigzah | System ksiegowosci GOP - odpady

Podatki | System wymiaru podatkéw: rolnego, od nieruchomosci |
Aufa System wymiaru podatku od Srodkéw transportowych _
| Rejestr VAT Ewidencja zakupu i sprzedazy VAT, fakturowania, rozliczenia |
| Kadry i place | System kadrowo - placowy '
Egzekucja | Egzekucja podatkéw i optat

W ramach jednostki budzetowej prowadzone sg odrebne rejestry ze wzgledu
na typ dziatalnosci:

— dochody-jednostka Urzad Gminy — dochody z tytutu podatkéw i opfat lokalnych,

- dochody realizowane z tytulu optat za zagospodarowanie odpadow,

- wydatki — jednostka Urzad Gminy,

- wydatki inwestycyjne Urzad Gminy,

- dochody jednostka Urzad Gminy - dochody z tytutu optat za przedszkola,

- dochody jednostka Urzgd Gminy - dochody z tytutu wplat na budowe gminne;j infrastruktury,

-~ fundusz socjalny,

- depozyty,

- inne, w tym m.in. dotyczace rozliczen otrzymanych dotacji ze srodkow europejskich i innych

Zrédet zagranicznych wg potrzeb.

Ustalenia, ze ksiegi rachunkowe sa kompletne dokonano na podstawie:
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— wydrukéw pn. ,Zestawienie obrotéw i sald - roboczy”, sporzadzonych za okres od dnia
01.01.2020r. do dnia 31.12.2020 r. dla: organu i jednostki budzetowej - Urzedu
i Griny Czosnow;

— elementow ksiag rachunkowych, wskazanych w czesci protokotu zwigzanej z nastgpujgcymi
zagadnieniami, wynikajgcymi z planu kontroli: ksiggowos¢ i sprawozdawczosé; budzet jednostki
samorzadu terytorialnego — wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepiséw o zaméwieniach
publicznych — rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji; budzet jednostki samorzadu
terytorialnego — diug publiczny, przychody i rozchody budzetowe; rozliczenia jednostki
samorzgdu terytorialnego z jednostkami organizacyjnymi.

2.3. Zgodnos$¢ ewidencji syntetycznej z analityczna

Powyzszy temat sprawdzono na przykiadzie nizej wymienionych kont:

a) Urzedu i Gminy ~ jednostki budzetowe;j:

- 011 -, Srodki trwate”,

— 013 - ,Pozostale $rodki trwate”,

— 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne”,

—~ 234 - ,Pozostale rozrachunki z pracownikami”,

b} Budzetu Gminy - organu:

- 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych”,

- 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”.

Funkcjonowanie ww. kont oraz zgodno$¢ ewidencii syntetycznej i analitycznej szczegélowo opisano: w
rozdziale IV. GOSPODARKA MIENIEM (konto 011 - ,Srodki trwate”, konto 013 - ,Pozostate §rodki
trwate” oraz konto 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne”), w rozdziale
lI. KSIEGOWOSC | SPRAWOZDAWCZOSC pkt 1 Gospodarka pieniezna i kontrola kasy (konto 234 —
.Pozostate rozrachunki z pracownikami®), w rozdziale V. ROZLICZENIA FINANSOWE JEDNOSTKI
SAMORZADU TERYTORIALNEGO Z JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI (konto 222 - Rozliczenie
dochodow budzetowych”, 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”).

2.4. Prawidlowo$¢ i terminowos$é zapisow w ewidencji ksiegowej

Dowody ksiegowe bedgce podstawa zapiséw ksiegowych

Na podstawie dowodow ksiggowych wydatkow wynikajgcych z wyciggéw bankowych od nr 99 do nr 104

za okres od 17.06.2020 r. do 25.06.2020 r., dotyczacych rachunku bankowego nr 96 80091046 0000

6190 9002 0267 ,Rachunek biezacy - Wydatki”, konto ksiggowe 130-5-1, ustalono:

~ dowody ksiggowe posiadaja dane wymienione w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci;

- na dowodach dokumentujgcych wydatki znajduje sie opis dowodu ksiegowego dotyczacy
przeprowadzenia kontroli: merytorycznej, formainej i dokonywania platnosci oraz wskazujgcy
sposob ujecia w ksiggach rachunkowych (dekretacja).

Prawidlowo$¢ dokonywania zapiséw ksiegowych. zasady prowadzenia ksiaq rachunkowvch
Na podstawie zapisow dokonanych w ewidencji ksiggowej jednostki (ksigga giéwna, dziennik obrotéw)
w okresie od 17.06.2020 r. do dnia 25.06.2020 r. ustalono, ze:

— zapisy ksiegowe dokonywane sg na podstawie dowodéw ksiegowych;

- kazdy zapis zawiera: date¢ dokonania operacji gospodarczej, oznaczenie kont ktérych dotyczy,

zrozumiaty tekst opisu operaciji, klasyfikacje budzetowg;
— zapisow dokonywano chronologicznie i systematycznie;
- ksiggowan na kontach syntetycznych dokonywane zgodnie z zasadg podwojnego zapisu.

Materiaty do kontroli zagadnier przedstawionych w rozdziale Ii przediozyta Skarbnik Gminy.

3. Sprawozdawczoé¢ budzetowa, finansowa i inna
3.1. Sprawozdawczo$é budzetowa
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Na podstawie przedstawionych do kontroli sprawozdan budzetowych za rok 2020 ustalono,
Ze wg stanu na dziei 31.12.2020 r. w Urzedzie Gminy w Czosnowie zostaly sporzadzone nastepujgce
zbiorcze sprawozdania roczne:

Rb—27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego, za okres
od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r., sporzadzone w dniu 19.02.2021 r.;

Rb-27ZZ z wykonania planu dochoddéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracii
rzgdowej oraz innych zadai zleconych jednostki samorzgdu terytorialnego ustawami, wg stanu na
koniec IV kwartatu 2020 r., sporzgdzone w dniu 05.02.2021 r.;

Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych gminy, za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2020 r., sporzgdzone w dniu 19.02.2021 r.;

Rb—-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego, za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2020 r., sporzgdzone w dniu 19.02.2021 r.;

Rb-30S z wykonania plandéw finansowych samorzadowych zakladéw budzetowych okres
sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r,, sporzgdzone w dniu 18.02.2021 r., korekta
nr 1 z dnia 03.03.2021 r.

Rb—NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego, za okres od poczatku roku do
dnia 31.12.2020 r., sporzadzone w dniu 19.02.2021 r.;

Rb-Z kwartaine o stanie zobowigzan wg tytutow diuznych oraz poreczen i gwarancji jednostki
samorzadu terytoriainego, wg stanu na koniec 4 kwartatu 2020 r., sporzgdzone w dniu 27.01.2021 r.;
Rb-UZ roczne sprawozdanie uzupeiniajace o stanie zobowigzan wg tytutéw diuznych jednostki
samorzadu terytorialnego. wg stanu na koniec 4 kwartatu 2020 r., sporzadzone w dniu 27.01.2021 r.;
Rb-Z kwartaine o stanie zobowigzali wg tytuiéw diuznych oraz poreczen i gwarancji jednostki
samorzadu terytorialnego zbiorczo (JST jako organu zatozycielskiego lub nadzorujgcego dia
jednostek posiadajgcych osobowos¢ prawna) wg stanu na koniec 4 kwartatu 2020 r., sporzadzone
w dniu 27.01.2021 r.;

Rb-UZ roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie zobowigzan wg tytutdw diuznych jednostki

.samorzadu terytorialnego zbiorczo (JST jako organu zatozycielskiego lub nadzorujgcego dla

jednostek posiadajgcych osobowos$¢ prawng) wg stanu na koniec 4 kwartatu 2020 r., sporzagdzone
w dniu 27.01.2021 r.;

Rb~Z kwartaine o stanie zobowigzan wg tytuléw diuznych oraz poreczen i gwarancji instytucje
kultury, wg stanu na koniec 4 kwartatu 2020 r. sporzgdzone w dniu 24.02.2021 r.;

Rb-UZ roczne sprawozdanie uzupelniajgce o stanie zobowigzan wg tytutdw diuznych instytucje
kultury wg stanu na koniec 4 kwartatu 2020 r., sporzadzone w dniu 24.02.2021 r.;

Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych jednostki
samorzadu terytoriainego, wg stanu na koniec 4 kwartatu 2020 r., sporzadzone w dniu
27.01.2021 r,;

Rb—N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych zbiorczo
(JST jako organu zalozycielskiego Ilub nadzorujgcego dla jednostek posiadajacych osobowosé
prawng) wg stanu na koniec 4 kwartatu 2020 r., sporzgdzone w dniu 24.02.2021 r.;

Rb—-UN roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie naleznosci z tytutu papieréw wartosciowych
zbiorczo (JST jako organu zalozycielskiego lub nadzorujgcego dla jednostek posiadajgcych
osobowos¢ prawng) wg stanu na koniec 4 kwartatu 2020 r. sporzadzone w dniu 24.02.2021 r.:
Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywdw finansowych instytucje
kultury., wg stanu na koniec 4 kwartatu 2020 r., sporzgdzone w dniu 24.02.2021 r.;

Rb~UN roczne sprawozdanie uzupelniajgce o stanie naleznosci z tytutu papieréw wartosciowych wg
wartosci ksiggowej instytucje kultury wg stanu na koniec IV kwartalu 2020 r. sporzadzone w dniu
24.02.2021r. ;

Rb~ST o stanie srodkéw na rachunkach bankowych jednostki samorzadu terytorialnego, za okres
od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r., sporzadzone w dniu 19.02.2021 r.;

Rb—ZN kwartaine sprawozdanie o stanie zobowigzar oraz naleznosci skarbu panstwa z tytutu
wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych wg stanu na koniec IV
kwartatu 2020 r., sporzgdzone w dniu 27.01.2021 r. — dla Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego;
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— Rb-ZN kwartaine sprawozdanie o stanie zobowigzaf oraz naleznosci skarbu paristwa z tytutu
wykonywania przez jednostki samorzadu terytoriainego zadan zieconych, wg stanu na koniec IV
kwartatu 2020 r., sporzgdzone w dniu 27.01.2021 r. — dla Krajowego Biura Wyborczego;

- Rb-ZN kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzali oraz naleznosci skarbu panstwa z tytutu
wykonywania przez jednostki samorzgdu terytorialnego zadan zleconych, wg stanu na koniec IV
kwartatu 2020 r., sporzgdzone w dniu 28.01.2021 r. — dla Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

- Rb-50 o dotacjach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych
zadan zleconych jednostki samorzgdu terytorialnego. ustawami, za okres IV kwartaiu 2020 r.,
sporzgdzone w dniu 12.02.2021 r. - dla Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego;

- Rb-50 o dotacjach zwigzanych z wykonywaniem zadar z zakresu administracji rzgdowej oraz innych
zadan zieconych jednostki samorzadu terytorialnego ustawami, za okres IV kwartatu 2020 r.,
sporzgdzone w dniu 12.02.2021 r. - dla Krajowego Biura Wyborczego;

- Rb-50 o dotacjach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadari zleconych jednostki samorzadu fterytorialnego ustawami, za okres IV kwartatu 2020 r.,
sporzadzone w dniu 12.02.2021 r. — dla Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

~ Rb-50 o wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostki samorzadu terytorialnego ustawami, za okres IV kwartatu 2020 .,
sporzadzone w dniu 12.02.2021 r. - dla Mazowieckiego Urzedu Wojewbdzkiego;

- Rb-50 o wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz
innych zadar zleconych jednostki samorzadu terytorialnego ustawami, za okres IV kwartatu 2020 .,
sporzgdzone w dniu 12.02.2021 r. - dia Krajowego Biura Wyborczego;

- Rb-50 o wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz
innych zadan zleconych jednostki samorzadu terytorialnego ustawami, za okres IV kwartatu 2020 .,
sporzgdzone w dniu 12.02.2021 r. - dla Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

Analizie poddano nizej wymienione sprawozdania budzetowe:

Rb-278 z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego

Dochody wykonane w kwocie 75.346.233,74 2zt wykazane w zbiorczym sprawozdaniu
Rb-27S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r. sporzgdzonym w dniu 19.02.2021 r., wynikajg
z ewidenciji ksiggowej prowadzonej komputerowo dla konta 901 ,Dochody budzetu”.

Kwoty wykazane w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
Jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do 31.12.2020 r. sporzagdzonym w dniu
19.02.2021 r. wynikajg ze sprawozdan jednostkowych Rb-27S z wykonania planu dochoddéw
budzetowych sporzadzonych iziozonych przez podlegle jednostki budzetowe oraz sprawozdania
jednostkowego, sporzgdzonego przez jednostke samorzadu terytorialnego jako jednostke budzetows i
jako organ.

Rb-28S roczne z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego

Wydatki wykonane w kwocie 66.206.531,04 zt wykazane w zbiorczym sprawozdaniu Rb-28S
za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r. sporzadzonym w dniu 19.02.2021 r. wynikajg
z ewidenciji ksiggowe] prowadzonej komputerowo dla konta 902 ,Wydatki budzetu” (65.895.508,22 zi)
i dla konta 904 ,Niewygasajgce wydatki” (311.022,82 z1).

Kwoty wykazane w sprawozdaniu zbiorczym Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki samorzadu terytoriainego za okres od poczatku roku do 31.12.2020 r. sporzadzonym w
dniu18.02.2021 r. wynikajg ze sprawozdari jednostkowych Rb-28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych sporzgdzonych izlozonych przez podlegte jednostki budzetowe oraz sprawozdania
jednostkowego, sporzadzonego przez jednostke samorzadu terytorialnego jake jednostke budzetows
i jako organ.
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Sprawozdanie Rb-27ZZ - z wykonania ptanu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadafi
z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zieconych jednostkom
samorzadu terytorialnege wg stanu na koniec IV kwartatu 2020 r.

Wykonanie planu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej
szczegolowo opisano w dalszej czesci protokotu — rozdz. Il ,Budzet jednostki samorzgdu
terytoriainego”, pkt. 2.3.5. ,TerminowoS¢ przekazywania dochodéw zwigzanych z realizacjg zadar
zleconych z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostki samorzgdu
terytorialnego ustawami”.

Rb-PDP z wykonania dochoddéw podatkowych gminy

Kwoty wykazane w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych gminy za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2020 r. sporzadzonym w dniu 19.02.2021 r., dotyczace skutkéw obnizenia
gérnych stawek podatkowych, skutkéw udzielonych ulg i zwolnien podatkowych, sg zgodne z kwotami
wykazanymi w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw za okres od poczatku roku do
31.12.2020 r. sporzgdzenego w dniu 19.02.2021 r. Prawidiowo$¢ sporzadzenia sprawozdania Rb-PDP
zostata sprawdzona w trakcie kontroli tematu [il. Dochody budzetowe.

Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzgdu terytorialnego

W sprawozdaniu NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzgdu terytorialnego za okres od poczatku

roku do dnia 31.12.2020 r. sporzadzonym w dniu 19.02.2021 r. wykazano wykonane dochody i wydatki

Gminy, wynikajgce ze sprawozdar rocznych z wykonania planu dochodéw budzetowych (Rb-27S) w

wysokosci 75.356.233,74 zt oraz z wykonania planu wydatkéw budzetowych (Rb-28S) w wysokosci

66.206.531,04 zt.

Wynik finansowy Gminy za rok 2020 zamknaf sig nadwyzkg w wysokosci 9.139.702,70 zi. Przychody

wykazano w kwocie ogétem 4.536.504,50 zt (niewykorzystane $rodki pieniezne o ktorych mowa w

art.217 ust.2 pkt.8 w kwocie 23.273,94 zt, wolne $rodki, o ktérych mowa w art. 217 ust. 2 pkt 6 ustawy

o finansach publicznych w kwocie 4.503.230,56 zt).

Rozchody wykazano w kwocie ogélem 3.071.000,00 zt (spiaty kredytéw i pozyczek- 2.145.000,00 zf).

Z ewidencji ksiggowej pn. ,Ksigga Giéwna (Obroty Kont)’ dla konta 134 ,Kredyty bankowe®

i dia konta 260 ,Pozyczki” za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r. (udostepnionych z datg

21.01.2021 r.) wynika, ze;

— po stronie Wn konta 134 zaewidencjonowano spiaty kredytow w kwocie 1.342.500,00 zt
w 2020 r.

— po stronie Wn konta 260 zaewidencjonowano splaty pozyczek w kwocie 1.728.500,00 zt
w2020,

Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych oraz poreczeri i gwarancji jednostki
samorzgdu terytoriainego

W sprawozdaniu Rb-Z o stanie zobowigzah wg tytutéw dtuznych oraz gwarancji i poreczen
wg stanu na koniec.1V kwartaiu 2020 r. sporzgdzonym w dniu 27.01.2021 r., wykazano zobowigzania
wg tytutdéw diuznych w kwocie ogdtem 16.083.500,00 zi.

Kwota zadiuzenia z tytulu w kwocie 16.083.500,00 zt wynika z ewidencji ksiegowsj do konta 260
»~Pozyczki” (saldo Ma 1.689.000,00 zt) oraz 134 ,Kredyty"(saldo Ma 14.394.500,00 z}).

Rb-N kwartalne o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych jednostki
samorzgdu terytorialnego
Na podstawie zbiorczego sprawozdania Rb-N o stanie naleznoéci oraz wybranych aktywow
finansowych jednostki samorzadu terytorialnego wg stanu na koniec IV kwartalu 2020 roku
sporzgdzonego w dniu 27.01.2021 r., ustalono, ze ogélna kwota naleznosci Gminy wynosita
29.251.406,00 zt, na ktorg skiadaly sie:

e 24.884,40 zt — pozyczki diugoterminowe;

e 13.212.117,73 zt — gotéwka i depozyty na zgdanie;

o 2.954.327,22 zi — naleznosci wymagaine;
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e 13.060.077,65 zt — pozostale naleznosci.
Kwoty wykazane w sprawozdaniu zbiorczym Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw
finansowych jednostki samorzadu terytoriainego wg stanu na koniec IV kwartatu 2020 roku,
sporzgdzonym w dniu 27.01.2021 r., wynikajg ze sprawozdarn jednostkowych jednostek budzetowych.

Rb-ST roczne sprawozdanie o stanie srodkéw na rachunkach bankowych jednostki
samorzgdu terytorialnego na koniec 2020 r.

W sprawozdaniu Rb-ST o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych jednostki samorzgdu
terytorialnego sporzgdzonym w dniu 19.02.2020 r. wykazano stan &rodkéw na rachunku budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego ~ konto133 -w kwocie 12.962.028,34 zt w tym:

1.8rodki niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym w kwocie 25.548,43 zt (ewidencja na koncie
224-2."Rozrachunki z tytulu dochodéw innych budzetéw");

2.srodki dotacji i subwencji przekazane w grudniu na styczen nastepnego roku 802.108,00 zt (saldo Ma
konta 909 ,Rozliczenia migdzyokresowe” 802.108,00 zt - wydruk z Ksiegi Gtéwna (Obroty kont) od
01.01.2020 r. do 31.12.2020 dia konta 909):

3.5tan $rodkdéw na rachunku wydatkéw niewygasajacych (art. 263 ust. 6 ustawy o finansach
publicznych) w kwocie 311.022,82 zt (saldo Ma konta 904 .Niewygasajgce wydatki”).

Sprawozdania; Rb-27S, Rb-28S, Rb-N, Rb-Z, Rb-27ZZ, Rb-PDP, Rb-NDS, Rb-ST byly przekazywane
do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie w terminach przewidzianych w zatgczniku nr 39 do
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 09.01.2018r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej oraz w terminach przewidzianych w zalgczniku nr 7 do Rozporzgdzenia Ministra Finanséw,
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdar jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.

3.2. Sprawozdawczos$é finansowa i inna

3.2.1. Bilans z wykonania budzetu

Bilans z wykonania budzetu Gminy Czosnéw na dzien 31.12.2020 r. zostat sporzgdzony w dniu
27.01.2021 r. i przekazany do Regionalnej Izby Obrachunkowej w dniu 27.01.2021 r.

3.2.2. Bilans jednostki budzetowej — Urzedzie Gminy w Czosnowie
Bilans jednostki budzetowej wg stanu na dzien 31.12.2020 r sporzgdzono w dniu
28.04.2021 r. i przekazany do Regionalnej |zby Obrachunkowej w dniu 29.04.2021 r.

3.2.3. Skonsolidowany bilans jednostki samorzgdu terytorialnego

Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytoriainego wg stanu na dzien 31.12.2020 r.
sporzadzono w dniu 29.04.2021 r. i przekazany do Regionainej 1zby Obrachunkowej w dniu
29.04.2021 r.

3.2.4. Sprawozdanie z wysoko§ci Srednich wynagrodzen nauczycieli
na poszczegolnych stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez
jednostke samorzgdu terytoriainego za 2020 r.

W wyniku kontroli, ustalono, ze:

—  sprawozdanie zostafo sporzadzone w dniu 11.01.2021 r. | zostato przekazane do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Warszawie w formie elektronicznej na podstawie pisma z dnia 12.01.2021 r.
oraz w formie papierowej 12.01.2021 r. , tj. w terminie, okreslonym w art. 30a ust. 5 ustawy z dnia
26.01.1982r. Karta Nauczyciela;

- wydatki poniesione w 2020 r. na wynagrodzenia nauczycieli wg stopnia awansu zawodowego w
sktadnikach wskazanych w art. 30 ust. 1 ustawy - Karta Nauczyciela (kol. 8 sprawozdania) wyniosty
ogolem 8.999.544,56 zt i przekraczajg ogdlem kwote w wysokosci 8.351.188,74 zi, stanowiacy
sume iloczynow $redniorocznej liczby etatéw i $rednich wynagrodzen, o ktérych mowa w art. 30
ust. 3 wspomnianej Karty Nauczyciela, ustalonych dla okreséw obowigzywania poszczegdinych
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kwot bazowych (kol. 7 sprawozdania). Kwota réznicy wykazana w kol. 9 sprawozdania wynosi

ogotem 648.355,82 zt, w zwigzku z powyzszym wydano wigcej niz wynosi $rednie wynagrodzenie

nauczycieli w okresie od 1 stycznia do 31 sierpnia 2020 r. i od 1 wrzesnia do 31 grudnia 2020 .,
pomnozone przez srednioroczng liczbe etatéw dla okreséw obowigzywania poszczegdlnych kwot
bazowych. Kwota réznicy dla nauczyciela:

—  stazysty (100%) wynosita 23.769,25 zi;

kontraktowego {111%) wynosita 155.313,85 zt;

—  mianowanego (144%) wynosita 180.974,01 zi;
— dyplomowanego (184%) wynosita 288.298,71 z;

— dane wykazane w ww. sprawozdaniu zostaly sporzgdzane na podstawie zestawien tabelarycznych
z poszczegoéinych placéwek oSwiatowych (wedlug stopnia awansu zawodowego) p.n. "Dane
wynagrodzef nauczycieli ~ Roczne wg st. awansu za okres 01.01.2020 — 31.12.2020. — Szkola
Podstawowa Czagstkéw, Szkola Podstawowa Kazun Pol., Szkota Podstawowa tomna, Szkota
Podstawowa Malocice, Szkola Podstawowa Sowia Wola, Zespot Szkoino-Przedszkolny Kaliszki,
Zespot Szkolno-Przedszkolny Kaliszki Kazufh Nowy" przez Referat Rachunkowosci Oswiaty.

W ramach realizacji art. 30b ustawy Karta Nauczyciela sprawdzeniu poddano ww. zestawienie

w odniesieniu do stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego.

W wyniku kontroli, ustalono, ze:

W sprawozdaniu z wysokosci Srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegélnych stopniach awansu

zawodowego za 2020 r. wykazano nastepujgce dane w zakresie $redniorocznej liczby etatéw dla

poszczegdinych okreséw obowigzywania kwot bazowych:

Srednioroczna liczba etatow dla poszczegébinych |
okresow obowigzywania kwot bazowych

Stopieri awansu zawodowego od 01.01.2020 r. | 0d01.09.2020r.
! do 31.08.2020r. do 31.12.2020 r.
I Mianowany 37,99 3763

Na podstawie wydrukéw p.n. ,Dane wynagrodzeti nauczycieli- roczne wg stopnia awansu za okres
2020-01-01- 2020-12-31" w szkotach i przedszkolach Gminy Czosnéw wygenerowanych z programu
komputerowego ustalono, ze Srednioroczna liczba etatéw dla poszczegbinych okreséw obowigzywania
kwot bazowych dla nauczycieli mianowanych przedstawiala sig nastepujgco:

i - ‘ | Struktura zatrudnienia w jednostkach Gminy
| | - Czosnéw
Lp. Nazwa jednostki Stopien | Suma liczb etatéw | Suma liczb etatéw za
awansu za okres od | okres od 01.09.2020 .
zawodowego 01.01.2020r.do | do31.12.2020r.
L 31.08.2020r. |
| T, ! Szkofa Podstawowa Mianowany 6.42 ‘ 7.01
| 5 Sowia Wola B |
i Szkota Podstawowa w
2. | Kazuniu Poiskim Mianowany 484 ! a4
| Szkota Podstawowa w -
3. Czgstkowie Mianowany 3,60 3,97
- Mazowieckim | ‘ -
| 4. Szko}a.Podstawowa w Mianowany 4,93 3,77
tomnej |
| - v
5. Szkoia? Podstawowa w | Mianowany 3,79 4,30
Matocicach .
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| 8. [Zespst  Szkoino- | Mianowany ‘
' Przedszkolny w Kazuniu ‘ 5.93 6,07

| Nowym
7. | Zespél Szkolno- | Mianowany | '
Przedszkolny w 8,48 8,07
Kaliszkach | ‘
| Suma $rednioroczne;j liczby Mianowany 37,99 37,63
etatow | | |

Suma iloczynow sredniorocznej liczby etatéw i srednich wynagrodzei, o ktérych mowa w art. 30 ust. 3
Karty Nauczyciela ustalonych dla okreséw obowigzywania poszczegdinych kwot bazowych w 2020 .
nauczycieli mianowanych przedstawia sig nastepujgco:

— 8 miesigoy x (4.806,07 zt x 37,99 etatu) + 4 miesigce x (5.094,43 zt x 37,63 etatu)
= 2.227.474,40 zt. W sprawozdaniu za 2020 r. (w kol. 8) wykazano kwote
2.227.474,40 =z,

— faktyczne  wydatki poniesione na  wynagrodzenia  nauczycieli mianowanych
wg wykazu wynagrodzeri wynoszg 2.408.44841 2z | sg zgodne z wykazanymi
w sprawozdaniu w kol. 9 za 2020 .

4. Inwentaryzacja

W dniu kontroli w Urzedzie Gminy w Czosnowie obowigzywata ,Instrukcja w sprawie inwentaryzaciji
skladnikéw majatkowych Urzgdu Gminy Czosnéw” wydana Zarzgdzeniem nr 115 Wojta Gminy
Czosnéw z dnia 31.12.2018 r.

Zarzgdzeniem nr 105/2020 Wo&jt Gminy Czosnéw z dnia 27 listopada 2020 r. ustalit zasady
przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w formie weryfikacji i potwierdzenia sald wg stanu na dziefi
31.12.2020 r. na podstawie zataczonego harmonogramu.

Zarzadzeniem nr 106/2020 Wéjt Gminy Czosnéw z dnia 27 listopada 2020 r. ustalit zasady
przeprowadzenia inwentaryzaciji rocznej w formie spisu z natury wg stanu na dziefi 31.12.2020 r. na
podstawie zalgczonego harmonogramu.

4.1. Inwentaryzacja gotowki w kasie
W Urzedzie Gminy w Czosnowie nie funkcjonuje kasa.

4.2. Inwentaryzacja drukow scistego zarachowania (spis z natury)

Inwentaryzacja drukéw écislego zarachowania w Urzedzie Gminy w Czosnowie zostata
przeprowadzona w dniu 31.12.2020 r. przez zesp6t spisowy.

Z inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania Urzedu Gminy zostat sporzadzony protokdt wg stanu
na dzien 31.122020 r. Z protokolu wynika, ze stan drukéw Scistego zarachowania
(kwitariuszy przychodowych, gwarancji zabezpieczenia umow) byt zgodny z ewidencja.

4.3. Inwentaryzacja $rodkow pienieznych w banku (potwierdzenie sald bankowych)
Inwentaryzacja $rodkéw pienigznych w banku zostata przeprowadzona na dzier 31.12.2020 r. poprzez
dokonanie potwierdzenia sald bankowych.
Na podstawie:
- wydrukdw pn. ,Zestawienie obrotéw i sald” dla organu i dla Urzedu Gminy za okres
01.01.2020 r. - 31.12.2020 r.,

—  potwierdzen sald rachunkéw bankowych wg stanu na dzier 31.12.2020r., sporzgdzonych przez
Mazowiecki Bank Spéidzielczy w komiankach Oddziat Czosnéw w dniu 31.12.2020 r.;
ustalono, ze stan $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, wynikajacy z ewidenciji ksiegowej

jest zgodny z saldami wynikajgcymi z ewidencji banku.
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4.4. Inwentaryzacja naleznos$ci (w drodze pisemnych potwierdzen sald)

Na podstawie ewidencji ksiegowej pn. ,Ksiega giéwna (obroty kont)” za okres od poczatku roku do dnia

31.12.2020 r. zestawieri potwierdzeri sald w zakresie konta 201 oraz protokotdéw potwierdzenia sald

rozrachunkowych ustalono dla konta:

~ 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” naleznosci wyniosty 0,00 zt, natomiast zobowigzania
wynosily 85.347,51 zi,

— 234 _Pozostate rozrachunki z pracownikami — Zakiadowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych”
naleznosci (pozyczki pracownikow) wyniosly 14.380,00 zi,

Protokoly zostaly podpisane przez Skarbnika i Zastepce Wéjta Gminy.

4.5. Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych
Na podstawie wydruku pn. ,Zestawienie obrotéw i sald” za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 .,
ustalono, ze konto 020 ,Wartosci niematerialne i prawne” na dzieri 31.12.2020 r. wykazywato saldo (VWn)
w kwocie 314.042,73 zi. Ponadto z ewidenciji prowadzonej na koncie 020 wynika:

— saldo poczatkowe konta 020 wynosiio 309.823,83 zi,

— zwiekszenia w ciggu roku wynosity 4.218,90 zt;

- zmhigjszenia w ciggu roku wynosily 0,00 zt

— saldo koncowe konta 020 wynosito 314.042,73 #\.

4.6. Inwentaryzacja aktywow finansowych
Na podstawie wydruku pn. ,Zestawienie obrotow i sald” za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r.
ustalono, ze na dziefi 31.12.2020 r. nie wystepuje konto 030 ,Diugoterminowe aktywa finansowe”.

4.7. Inwentaryzacja materiatéw
Na podstawie wydruku pn. ,Zestawienie obrotéw i sald” za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r.
ustalono, ze wg stanu na dzien 31.12.2020 r. konto 310 nie wystepuje.

4.8. Inwentaryzacja $rodkdw trwatych i pozostalych Srodkdéw trwatych
Zgodnie z zarzadzeniem nr 106/2020 Wojta Gminy z dnia 27 listopada 2020 .
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury obcych $rodkéw trwatych,
komputerdw przenosnych, tabletéw, telefonéw na podstawie umowy uzyczenia, srodkéw trwatych i
Srodkéw trwalych w uzywaniu na terenie niestrzezonym. Powolana zostata Komisja Inwentaryzacyjna
oraz okreslony termin zakericzenia inwentaryzacji do dnia 30.01.2021 r. dotyczacy przeprowadzenia
spisow z natury i wyjasnienia réznic inwentaryzacyjnych.
Z przediozonej dokumentagji: arkuszy spisowych (24 arkusze) srodkow trwalych i pozostatych Srodkow
trwatych, sprawozdania Komisji Inwentaryzacyjnej z rozliczen wynikdéw inwentaryzacji z dnia
27.01.2021 r. wynika, ze nie wystapily niedobory i nadwyzki w stanie majatkowym w zakresie
przeprowadzonej inwentaryzacji.
Ponadto wg stanu na dzien 31.12.2020 r. przeprowadzona zostata inwentaryzacja érodkow trwalych
(konto 011 ,Srodki trwate”) i pozostatych srodkéw trwalych (konto 013 ,Pozostale srodki trwate”) drogg
poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami Zrédtowymi oraz weryfikacii
realnych wartosci tych skladnikow.
Na podstawie wydruku pn. ,Zestawienie obrotéw i sald” za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r.,
ustalono, ze konto 011 ,Srodki trwate” wykazywato saldo (Wn) w kwocie 121.099.526,26 zi. Na
podstawie wydrukéw ,Srodki trwate” stan Srodkéw trwatych wynosit:

- saldo poczgtkowe konta 011 wynosito  115.434.408,87 zi;

— zwiekszenia w ciggu roku wynosity 6.525.396,54 zt,

— Zmniejszenia w ciagu roku wynosity 860.279,15 zt;

— saldo konicowe konta 011 wynosito 121.099.526,26 zt.
Na podstawie wydruku pn. ,Zestawienie obrotow i sald” za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r.,
ustalono, ze konte 013 ,Pozostale Srodki trwate” wykazywato saldo  (Wn)
w kwocie 1.424.303,55 zt. Na podstawie wydrukéw ,Srodki trwate” stan pozostatych $rodkéw trwatych
wynosit:
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— saldo poczatkowe konta 013 wynosito 1.373.109,42 z;

— zwigkszenia w ciggu roku wynosity 351.124,83 z;
— zZmniejszenia w ciggu roku wynosily 299.930,70 zt;
— saldo koricowe konta 013 wynosito 1.424.303,55 zt.

Przestrzeganie termindw przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji

Ostatnia petna inwentaryzacja skiadnikéw majatkowych, polegajgca na ustaleniu stanu rzeczywistego
wszystkich aktywow i pasywow zostata przeprowadzona wg stanu na dzieri 31.12.2017 r. na podstawie
Zarzgdzenia nr 87/2017 Wéjta Gminy z dnia 12.12.2017 r. Ze sprawozdania Komisji Inwentaryzacyjnej
z dnia 27.01.2018 r. z rozliczet wynikéw inwentaryzacji wynika, ze nie stwierdzono réznic
inwentaryzacyjnych.

Poprzednia inwentaryzacja $rodkéw trwalych w drodze spisu z natury zostata przeprowadzona na
podstawie zarzadzenia Nr 73/2013 Wéjta Gminy Czosndéw z dnia 18 listopada 2013 r.
w drodze spisu z natury na dzien 31,12.2013 r.

W wyniku kontroli ustalono, ze dotrzymano czestotliwosci przeprowadzania inwentaryzacii drogg spisu
Z natury skiadnikéw majgtkowych.

Dokumenty w zakresie inwentaryzacji przediozyla Skarbnik Gminy Czosnéw.
M1 BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

1. Dochody budzetowe.

Na podstawie uchwaty budzetowej na 2020 r. | dokonanych w niej zmianach oraz sprawozdania Rb-27S
z wykonania planu dochoddéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2020 r. (C53854DDEE 15611E; sporzadzone dnia 19.02.2021 r.) ustalono nastepujaca
realizacje dochodow:

" Plan dochodéw %

Plan dochodéw Wykonanie dochodow |

po zmianach wykonania
| (w zl) | L wa | =) N ‘ planu
| 64.969.19920 |  71.349.74532 | 7534623374 | 1056

1.1.Subwencje i dotacje

1.1.1.Subwengje

Na podstawie pism Ministra Finanséw nr: $T3.4750.31.2019 z dnia 15.10.2019 r., $T3.4750.1.2020 z
dnia 10.04.2020 r., ST5.4751.4.2020.2g z dnia 09.07.2020 r., ST5.4751.18.2020.10g z dnia
12.11.2020r., ST5.4750.6.2020 z dnia 27.11.2020 r., ST3.4751.11.2020 z dnia 09.12.2020 r.,
sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego
za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r. (sporzgdzonego dnia 19.02.2021 r.) oraz ewidencii
ksiggowej pn. ,Obroty na Klasyfikacjach Dochodéw za okres od: 2020.01.01 do: 2020.12.31" 758-75801-
2920 ,Subwencje og6lne z Budzetu Paristwa’, ustalono, ze kwota otrzymanych subwencji na 2020 .
wynosita ogotem 10.125.470,00 zt. W dziale 758 rozdziale 75801 § 2920 w kwocie 10.067.163,00 zt i w
dziale 758 rozdziale 75802 § 2920 w kwocie 58.316,00 zi.

Ze sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytoriainego
za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r. wynika, ze wydatki w dziale 801 — ,Oswiata i
wychowanie” wynosily 23.034.547,50 zi.

1.1.2. Dotacje

Temat opisano w dalszej czgsci niniejszego protokolu tj. w pkt 2.3. ,Rozliczenie otrzymanych
i udzielonych dotacji”.

/%P f Hosecka 17 .fn f;
L/



1.2. Dochody z tytuiu padatkéw i optat lokalnych.

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r. (C53854DDEE15611E) kwoty
planowanych i zrealizowanych dochodéw z nw. podatkdw:

a) Podatek od nieruchomosci -
| | Kasyfikacia Plan Wykonanie | % | Zaeglosci  Nadplaty
‘ budzetowa | POZMi@nach T oy wykonania (w z)
(w zf) planu
. Dziat 756, ' " ] | ' |
Osoby prawnegrozdz 75615, § 0310 10.426—.GE 2___1011&_3.5?3 ,67 1028 | 451.207,02 1 29.816,56
Osoby fizyezn D2 756, 2.736.123,14 2.826.941 09] 103,3 = 520.409,53 68.787,15
Sozdz.75616, § 0310 ' - 18]
Razem 13.162.498,3? 13.545.464,76 102,9 | 971.616,55 ©98.603,71
b) Podatek rolny B )
. Plan . 9 .
Klasyfikacja po zmianach Wykonanie wykonanid Zalegto$ci Nadpfaty
budzetowa (w zh) (w zt) {w zt)
- (wzi) B | planu .
Dziat 756,
] ) , 1086, 406,68 252,
Dsoby prawn _irozdz 75615, § 0320 38.600,00 40.915,24 Y 06,0 5.406,6 5.252,88 |
Dziat 756, |
Oj:by fizyczne “ozdz. 756 16, § 0320 316.000,00 | 319. 3_93 ,28 E 101,0 54.029,26 50.7:?5_,?7_‘
Razem ! 354.600,00 | 360.314,52 | 1016 | 59.43594 | 55.988,65
c) Podatek lesny - ) - B
- Plan | . % I .
Klasyfikacja o zmianach i Wykonanie konania Zalegtosci Nadptaty
budzetowa | © wazty W (w zi) (w 1)
(w zf) ~ planu ]
DZIaI 756,
Dsoby prawnei rozdz. 76615, § 0330 58.600,00 | 58.598,00 | 100,0 85,00 8,00
Dziat 758,
Osoby fzyczna rozdz. 75616, § 0330 12.800,00 12.865,02 100,5 2.451,73 883,01
Razem 71.400,00 71.463,02 100,0 2.36,73 891,01
d) Podatek od srodkéw transportowych
' S = _ ~ _ _
Klasyfikacja Fian Wykonanie b J Zaleglosci = Nadptaty
' . po zmianach wykonani
budzetowa (w zt) {wzi) (w zt)
] o _ {w zi) | planu [
‘ Dziat 756, 1
iOsoby prawne 02dz.7561 5,§ 03 4! 154.000,00 = 154.491,52 100,3 67.767,44 236,23
| ‘Dziat 756,
Psoby fizyczne ; 02dz.75616, § 03 4‘ 295.000,00 296.264,42 100,4 118.958,32 | 2ﬁ02,73 |
Razem 449.000,00  450.755,94 100,4 186.725,76 = 2.538,96

| S

W okresie objetym kontrolg obowigzywaly nastepujgce uchwaty Rady Gminy Czosnéw:

nieruchomosci na terenie Gminy Czosnow,
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nr XX/182/2012 z dnia 30.10.2012 r. w sprawie zwolnien w podatku od nieruchomosci;

Nr XI/99/2012 z dnia 24.09.2019 r. w sprawie okresSlenia wysokosci stawek podatku od
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— nr XV /113/2019 z dnia 19.11.2019 r. w sprawie obnizenia ceny skupu zyta do celéw wymiaru
podatku rolnego,

- nrXXX/232/2016 z dnia 8.11.2016 r. w sprawie wysokosci stawek podatku od érodkow
transportowych na terenie Gminy Czosnéw.

Wynikajgce z ww. uchwaly stawki podatku od $rodkéw transportowych s3 nizsze od okresionych w

obwieszczeniu Ministra Finansow z dnia 24.07.2019 r. w sprawie gérnych granic stawek kwotowych

podatkéw i opfat lokalnych w 2020 r. (M.P.2019.738).

W toku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w zakresie podatkéw: od nieruchomosci, rolnego,

leSnego i od $rodkdw transportowych zapoznano sie z nastepujacymi dokumentami:

- deklaracjami na: podatek od nieruchomosci (DN-1), podatek roiny (DR), podatek lesny (DL - 1),
podatek od $rodkéw transportowych (DT-1),

- informacjami (I-N) w sprawie podatku od nieruchomosci (IN-1), podatku rolnego i podatku lesnego
(IL-1),

— decyzjami w sprawie wymiaru: podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego i
tacznego zobowigzania pienigznego na rok 2020 oraz potwierdzeniami ich doreczenia,

— kontami szczegdlowymi podatnikéw (wydruki pn.: ,\Wykaz ksiegowan”),

- informacjami z bazy Ewidencji Gruntow i Budynkdw wedtug stanu na dzief 01.01.2020 r.,

- zawiadomieniami o zmianach w danych ewidencji gruntéw i budynkow,

~ wypisami z rejestru gruntéw,

— dowodami wptat,

— upomnieniami i tytutami wykonawczymi.

1.2.1. Osoby prawne

a) Podatek od nieruchomosei

Zgodnie z informacjg uzyskang od Wajta Gminy oraz wydrukiem pn. .Rejestr wymiarowy podatku od

nieruchomosci — rok 2020 na dzien 31.12.2020 (JGU 2020.0.112.122, UL INFO - SYSTEM)"

sporzadzonym dnia 11.01.2021 r. wynika, ze bylo 128 podatnikéw podatku od nieruchomosci.

Zapoznano sig z dokumentami dot. 10 podatnikéw o numerach: 1000006, 1000038, 1000072, 1000078,

1000115, 1000187, 1000201, 1000214 , 1000229, 1000231. Badana proba stanowi 7,8 % populagiji.

Ustalono:

deklaracje (DN-1) na podatek od nieruchomosci na rok 2020 byty skiadane po terminie ustawowym

od 3 do 33 dni,

wyliczajac podatek zastosowano obowigzujgce stawki podatku od nieruchomosci,

- przypiséw i odpisow podatku na kontach szczegélowych podatnikéw dokonano w kwotach

wynikajgcych z deklaracji, z datg ich ztozenia,

podatnik o numerze kanta wymiarowego 1000229 dokonat nabycia nieruchomosci w trakcie roku

podatkowego jednak nie dopeinit obowigzku zlozenia deklaracji na podatek od nieruchomosci

w terminie 14 dni od dnia wystgpienia okolicznosci uzasadniajgcych powstanie obowigzku

podatkowego. Organ podatkowy, na podstawie zawiadomienia o zmianie w danych ewidencji gruntéow

i budynkow (z dnia 18.06.2020, nr GNE.1.19.35.2020), wezwat podatnika pismem z dnia 22.07.2020 r.

(nr BF.3120.119.2020, doreczone dnia 28.07.2020 r.) do zloZzenia przedmiotowe] deklaracji. Dnia

28.07.2020 r. podatnik ztozyt deklaracje na podatek od nieruchomosci na rok 2020 wyliczajgc

wysokos¢ zobowigzania proporcjonalnie do liczby miesigcy, w ktérych istniat obowigzek. Na dzien

31.12.2020 r. na szczegélowym koncie podatnika widniaio saldo ,0,00 zf",

- podatek za 2020 r. zostal wptacony, z wyjatkiem podatnika nr 1000187. Z Zapisbéw na szczegdiowym
koncie podatnika, tj. ,Wykaz ksiegowari z dnia 2021-04-06, konto wymiarowe: 1000187, rok
obrachunkowy 2020, zobowigzanie: Podatek od nieruchomosci” wynika, ze zaleglo§¢ wynosita
528,00 zt. Decyzjg z dnia 30.12.2020 r. nr BF.3120.2.26.2020 (doreczona 05.01.2021 r.) organ
podatkowy postanowit o umorzeniu podatku od nieruchomosci w wysokosci 528,00 zt (iX-XIl rata
2020). Na dzieri 31.12.2020 r. na szczegbtowym koncie podatnika widnialo saldo ,0,00 zt". Kwota
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umorzonych zaleglosci podatkowych wynikajgcych z wydanej decyzji zostata zaksiggowana
(,umorzenie”) na indywidualnym koncie podatnika, z datg doreczenia decyzji,
- wplaty podatku zaksiggowano na szczegdlowych kontach podatnikow.

b) Podatek rolny

Zgodnie z informacjg uzyskang od Wojta Gminy oraz wydrukiem pn. ,Rejestr wymiarowy podatku

rolnego — rok 2020 na dzieri 31.12.2020 (JGU 2020.0.3.112.122, U.l. INFO-SYSTEM)" sporzadzonym

dnia 11.01.2021 r. wynika, ze byto 87 podatnikéw podatku roinego. Zapoznano sie z dokumentami

dotyczacymi 8 podatnikéw o numerach kont wymiarowych: 2000025, 2000033, 2000049, 2000064,

2000086, 2000114, 2000149, 2000163. Badana proba stanowi 9,2 % populacji.

Ustalono:

- deklaracje na podatek rolny (DR-1) na rok 2020 podatnicy ztozyli po terminie ustawowym od 6 do 222
dni. Podatnik o nr 2000025 ztozyt deklaracje 222 dni po terminie wskazanym w ustawie wskutek
wezwania organu z dnia 07.05.2020 r. (dorgczone 11.05.2020 r.),

— podatnik o nr 2000086 dnia 31.01.2020 r. ziozy! deklaracjg na podatek rolny na rok 2020. Wskutek
stwierdzenia bledu organ podatkowy dokonat korekty rat podatku dzielgc je na 4 raty oraz dorgczyt
podatnikowi uwierzytelniong kopi¢ skorygowanej deklaracji wraz z informacjg o zmianie sposobu
platnosci zobowiazania podatkowego oraz pouczeniem o prawie wniesienia sprzeciwu. Na koncie
podatnika dokonano przypisu 4 rat podatku w prawidfowe; wysokosci, tj. wynikajgcej ze skorygowanej
deklaracji,

- do wyliczenia podatku rolnego zastosowano prawidtowe przeliczniki hektarow fizycznych na hektary
przeliczeniowe, z uwzglednieniem klas gruntow | okregu podatkowego,

- wyliczajgc podatek zastosowano obowigzujgce stawki podatku,

— przypisu podatku na szczegolowych kontach podatnikow dokonano, z datg ztozenia deklaracji,

- podatek za 2020 r. zostat wptacony z wyjatkiem podatnika nr 2000049, ktory na dzien 31.12.2020 .
podsiadat zalegtos¢ w kwocie ogétem 39,80 zt (13,80 zt za 2019 r. oraz 26,00 ztza 2020 .),

- odsetek od nieterminowych platnosci nie naliczano, gdyz wysokos¢ odsetek nie przekraczata
trzykrotnoéci wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe za traktowanie przesyiki listowej jako przesytki polecone;.

c) Podatek lesny

Zgodnie z informacjg uzyskang od Wojta Gminy oraz wydrukiem pn. .Rejestr wymiarowy podatku

lesnego — r. 2020, (JGU 2020.0.3.112.122, U. L. INFO-SYSTEM)" sporzadzonym dnia 11.01.2021 r.

wynika, ze bylo 18 podatnikéw podatku lesnego.

Zapoznano sie z dokumentami losowo wybranych 8 podatnikéw o nr kont wymiarowych: 3000010,

3000015, 3000016, 3000020, 3000021, 3000022, 3000023, 3000025. Badana proba stanowi 44,45 %

populagji.

Ustalono:

- podatnicy ziozyli deklaracje na podatek lesny (DL-1) na 2020 r. z opbznieniem wynoszacym od 20
do 121 dni,

- podatnicy wykazali w deklaracjach powierzchnie lasdéw zgodnie z ewidencja gruntéw,

- deklaracje podatkowe poddawano czynnos$ciom sprawdzajacym,

- wyliczajgc podatek zastosowano obowigzujgcg stawke podatku,

- przypisu podatku na szczegétowych kontach podatnikéw dokonano w kwotach wynikajgcych z
deklaracji,

- podatek zostat wptacony, z wyjatkiem podatnikéw nr 3000020, 3000015, 3000016. Na dzien
31.12.2020 r. na szczegbiowych kartach kontowych ww. podatnikow widniejg zaleglosci w kwotach
odpowiednio: 21,00 zt, 44,00 z oraz 3,00 zi,

- wplaty podatku zostaly zaksiegowane na szczegétowych kontach podatnikéw,

- odsetek od nieterminowych platnosci nie naliczano, gdyz wysoko$¢ odsetek nie przekraczataby
trzykrotnogci wartosSci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z
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dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe za traktowanie przesyiki listowej jako przesyiki
poleconsj.

d) podatek od $rodkéw transportowych

Zgodnie z informacjg uzyskang od Wojta Gminy oraz wydrukiem pn. ,Rejestr wymiarowy podatku od

srodkow transportowych 2020 r.” wynika, ze podatkiem transportowym objetych bylo 68 pojazdéw

nalezgeych do 17 ostb prawnych. Kontroli poddano 12 losowo wybranych pojazdéw o numerach
rejestracyjnych: WND 75HG, WND 90099, WND 37818, WND 18 HJ, WND 05C5, WND 85763, WND
55TJ, UAK 9692, UC 02720, UTO 2946, WND 73851, WND 72757 (nalezgcych do 7 podatnikéw o nr
kont wymiarowych: 500012, 500015, 500020, 500031, 500033, 500037, 500040). Badana préba stanowi

17,6% pojazdéw i 41,17 % podatnikéw.

Ustalono:

- podatnicy deklaracje (DT-1) na podatek od srodkéw transportowych na 2020 r. ziozyli w terminie
ustawowym, z wyjatkiem podatnika nr 500012, ktéry ztozyt deklaracje 21 dni po terminie,

- podatnik o nr 500040 dokonat nabycia pojazdu o numerze rejestracyjnym WNDS0099 w trakcie roku
podatkowego. Dnia 14.07.2020r. oraz 13.11.2020. podatnicy niebedgcy osobami fizycznymi zlozyli
deklaracje na podatek od $rodkéw transportowych na rok 2020 (DT-1). Wskutek braku ptatnoéci raty
podatku w terminie organ podatkowy wystosowat upomnienie nr 41.2020 z dnia 01.10.2020 r.
obejmujgce Il rate za rok 2020, doreczone dnia 05.10.2020 r. Dnia 09.12.2020 r. organ podatkowy
wystawit i przekazat do Naczelnika Urzedu Skarbowego w Nowym Dworze Mazowieckim tytul
wykonawczy (nr 24/500040/2020/18). Na dzien 31.12.2020 r. na szczegotowe| karcie podatnika
widniala zaleglos¢ w wysokosci 1.150,00 zi. Zaleglos¢ zostata wyegzekwowana przez organ
egzekucyjny wraz odsetkami za zwioke, kosztami upomnienia i przekazana na konto Gminy w
dniach 26.01.2021 r. i 02.02.2021 r.,

—  podatnik o nr 500033 nie dokonywat platnosci rat podatku w terminie. Organ podatkowy wystawit
upomnienia: nr 36.2019 z dnia 02.12.2019 r. obejmujace | - 1| rate 2017, 1 - Il rata 2018, (doreczone
dnia 13.02.2019r.), nr 12.2020 z dnia 28.05.2020 r. obejmujace Il rate 2019 i | rate 2020 (doreczone
dnia 01.06.2020 r.) oraz nr 39.2020 z dnia 01.10.2020 . obejmujgce |l rate 2020 (doreczone dnia
05.10.2020 r.). Zalegtosci powstate w roku 2017 i 2018 na wniosek podatnika (z dnia 18.12.2019r.)
zostaly roziozone na raty (decyzja Wéjta Gminy Czosnéw nr BF.3124.3.14.2019 z dnia
08.01.2020 r.). Dnia 09.12.2020 r. organ podatkowy wystawit i przekazat tytul wykonawczy do
Naczeinika Urzedu Skarbowego w Nowym Dworze Mazowieckim obejmujgcy zalegtosci z tytutu | i
il raty 2020. Na dzieh 31.12.2020r. na szczegotowym koncie podatnika widniala zaleglosé w
wysokosci ogotem 4.043,08 =zt

—  podatnik o nr 500031 nie dokonywaf ptatnosci rat podatku w terminie. Organ podatkowy wystosowat
upomnienie nr 13.2020 z dnia 28.05.2020 r. obejmujace | rate 2020 (doreczone dnia 01.06.2020 r.)
oraz nr 38.2020 z dnia 01.10.2020 r. obejmujace Il rate 2020 (dorgczone dnia 06.10.2020 r.).
Zalegtos¢ zostata uregulowana dnia 01.06.2020 r. oraz 08.10.2020 r. wraz z odsetkami oraz
kosztami upomnienia w kwocie 675,60 zi oraz 661 ,60 zt. Na dzien 31.12.2020 . szczegdbtowe konto
podatnika wskazywato saldo ,-1,00 zt",

- tytuly wykonawcze zostaly podpisane z upowaznienia Woijta przez Inspektora ds. Windykacji
Nalezno$ci Gminy (upowaznienie udzielone Zarzgdzeniem nr 142/2019 Wéjta Gminy Czosnow z
dnia 10.12.201¢r.),

— do wyliczenia podatku zastosowano stawki podatku wynikajace z obowigzujgcej uchwaty Rady
Gminy,

~  przypisu podatku na szczegGtowych kontach podatnikéw dokonano w kwotach wynikajgcych z
deklaracji, z datg ich zlozenia,

—  wplaty zaksiegowano na szczegGlowych kontach podatnikéw zgodnie z dowodami Zrédiowymi,

~ odsetki od nieterminowe]j platnosci naliczano, gdy wysokoS¢ odsetek nie przekraczataby
trzykrotnosci wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe za traktowanie przesyiki listowej jako przesyiki polecone;.
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1.2.2. Osoby fizyczne

a) Podatek od nieruchomosci, podatek roiny i podatek lesny

Zgodnie z informacjg uzyskang od Wojta Gminy wynika, ze wg stanu na dzieri 31.12.2020 . byto 5.270
kont szczegdlowych oséb fizycznych dot. podatkéw: od nieruchomosci, rolnego i lesnego lub tgcznego
zobowigzania pienieznego.

Do kontroli powszechnosci | prawidtowosci wymiaru podatkéw od nieruchomosci, rolnego i lesnego
wybrano losowo 38 podatnikéw o nr kont: 10003, 10009, 20057, 40019, 90025, 1018002, 1018123,
1038256, 1108125, 80047, 180018, 1278229, 1018005, 1038308, 1118009, 1058062, 1068175,
1088222, 1128065, 1148299, 1208019, 1208275, 20008, 1038218, 1098044, 1118352, 1058196, 80057,
1208166, 1278096, 1288356, 280072, 1038283, 100036, 1148292, 1208236, 1318017, 320012.
Badana proba stanowi 0,72 % populacii.

wymiar podatku naliczany byt komputerowo,

decyzje w sprawie wymiaru podatku: od nieruchomosci, rolnego, lesnego lub {gcznego zobowigzania
pienigznego za rok 2020 z upowaznienia Wojta podpisat Kierownik Referatu Podatkéw, Oplat i
Windykacji (upowaznienie udzielone Zarzgdzeniem Nr 141/2019 Woéjta Gminy Czosnéw z dnia
10.12.2019 ),

podatnik o nr 40019 nie dokonywat platnosci rat podatku w terminie. Organ podatkowy wystawit
upomnienia nr: 18.2020 z dnia 05.06.2020 r. dot. | — Il raty 2020 (brak daty doreczenia na
potwierdzeniu odbioru), 771.2020 z dnia 14.10.2020 r. dot. lli raty 2020 (doreczone dnia
20.10.2020 r.), 1220.2020 z dnia 08.12.2020 r. dot. IV raty 2020 (doreczone dnia 12.12.2020 r.). Na
dzieri 31.12.2020r. na szczeg6lowym koncie podatnik posiadat zaleglosci z tytulu podatkéw
wynikajacych z decyzji w sprawie {gcznego zobowigzania pienigznego (It — IV rata 2020) w wysokosci
217,96 zi. Zalegto$¢ zostata uregulowana dnia 18.03.2021 .

podatnik o nr 1038256 nie dokonywat ptatnosci rat podatku w terminie. Organ podatkowy dnia
08.12.2020 r. wystawit upomnienie nr 1359.2020 obejmujgce 11t i IV rate 2020 (doreczone dnia
29.12.2020 r. w trybie art. 150 § 4 ustawy z dnia 29.08.1997 r. Ordynacja podatkowa). Na dziefi
31.12.2020 r. na szczegdlowym koncie podatnik posiadat zalegtosci z tytutu podatkow wynikajacych
z decyzji w sprawie {gcznego zobowigzania pienieznego (I, IV rata 2020) w wysokosci 139,00 zi.
Zaleglos¢ w kwocie ogélem 150,60 zt wraz z kosztami upomnienia zostata uregulowana dnia
12.03.2021 1.,

podatnik o nr 1058062 nie dokonywat ptatnosci rat podatku od nieruchomosci w terminie. Organ
podatkowy wystosowat upomnienia nr: 255.2020 z dnia 05.06.2020 r. (Il rata 2020, doreczone
16.06.2020 r.), 822.2020 z dnia 14.10.2020 r. (Il rata 2020, doreczone 28.10.2020 r.), 1365.2020 z
dnia 08.12.2020 r. (IV rata 2020, doreczone dnia 21.12.2020 r.). Na dziefi 31.12.2020 r. na
szczegolowym koncie podatnika widniata zalegto$é w wysokosci 128,00 zt (IV rata 2020 r.). Organ
podatkowy nie wystawit i nie przekazat organowi egzekucyjnemu tytutdw wykonawczych w celu
wyegzekwowania ww. zalegtosci wynikajgcych z zobowigzali za 2020 .,

podatnik o nr 1068175 nie dokonywat ptatnosci rat podatku w terminie. Organ podatkowy wystosowat
upomnienia nr: 282.2020 z dnia 05.06.2020 r. (11! rata 2020, dorgczone dnia 30.06.2020 r. w trybie
art. 150 § 4 ustawy z dnia 29.08.1997 r. Ordynacja podatkowa), 902.2020 z dnia 14.10.2020 t. (Il rata
2020, doreczone dnia 21.10.2020 r.), 1387.2020 z dnia 08.12.2020 . (IV rata 2020, doreczone dnia
30.12.2020 r. w trybie art. 150 § 4 ustawy z dnia 29.08.1997 r. Ordynacja podatkowa). Na dzien
31.12.2020 r. na szczegdiowym koncie podatnika widniata zalegtos¢ w wysokosci 550,00 zt (ill, IV
rata 2019, I - IV rata 2020). Organ podatkowy dnia 12.04.2021 r. wystawit i przekazat do Naczelnika
Pierwszego Urzedu Skarbowego Warszawa Srédmiescie tytuty wykonhawcze
(nr 4096/1068175/2021/40; 4096/1068175/2021/41) obejmujace zalegtosci wskazane w doreczonych
upomnieniach,

podatnik o nr 1038308 w zwigzku z nabyciem nieruchomosci (AN 4556/2020 z dnia 18.06.2020 r)
dnia 23.06.2020 r. zlozyt informacje (IN-1) o nieruchomoéciach i obiektach budowlanych. Na
podstawie zawiadomienia o zmianie w danych ewidencji gruntéw i budynkéw uzyskanej ze Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Mazowieckim z dnia 29.07.2020 r. (GNE.6620.1.3.37.2020) oraz
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zlozonej przez podatnika informacji organ podatkowy dnia 10.11.2020 r. wydat decyzje
(nr 3120.1038308.1.2020) w sprawie wymiaru podatku od nieruchomoéci (doreczona dnia
16.11.2020 r.). Decyzja zostata wydana z przekroczeniem terminu ustawowego. Organ podatkowy nie
zawiadomil strony o niezalatwieniu sprawy w terminie oraz nie wyznaczyt nowego terminu zatatwienia
sprawy. Organ podatkowy ustalit wymiar podatku proporcjonalnie do liczby miesiecy, w ktérych istniat
obowigzek podatkowy w wysokosci 416,00 zt.

- decyzje zostaly doreczone za pokwitowaniem,

- wysokos¢ podatkow wyliczona zostata w oparciu o obowigzujgce stawki,

- wielkosci gruntéw i lokali (budynkéw) przyjete do obliczenia podatkéw sg zgodne z danymi
wynikajacymi z rejestru gruntdw i wykazanymi w ziozonych ,Informacjach”,

- do wyliczenia podatku roinego zastosowano prawidtowe przeliczniki hektaréw fizycznych na hektary
przeliczeniowe, z uwzglednieniem klas gruntéw | okregu podatkowego,

~ przypisu lub odpisu podatku na szczegétowych kontach podatnikéw dokonano w kwotach
wynikajacych z decyzji wymiarowych, z datg doreczenia decyzji,

- wplaty zostaly zaksiggowane na szczegélowych kontach podatnikow zgodnie z dowodami wplat,

- odsetki od nieterminowych platnosci naliczano i pobierano, gdy ich wysokosé przekraczata
trzykrotnos¢ warto$ci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23.11.2012r. - Prawo pocztowe za traktowanie przesyiki listowej jako przesyiki poleconej.

Dokumenty w powyzszym zakresie przediozyt Kierownik Referatu Podatkéw, Optat | Windykacii.

b) Organizacja poboru podatkéw: od nieruchomosci, rolnego i lesnego od osdb
fizycznych (inkasenci, terminowo$é odprowadzania zainkasowanych kwot
podatkow, wyptata wynagrodzenia inkasentom)

W okresie objgtym kontrolg obowigzywaia Uchwata Rady Gminy Czosnéw nr Xil/102/2019 z dnia
24.09.2019 r. w sprawie zarzgdzenia poboru podatku od nieruchomosci, podatku rolnego oraz podatku
leSnego naleznego od oséb fizycznych, opfaty od posiadania psow, optaty targowej w drodze inkasa,
wyznaczenia inkasentéw, wysoko$ci wynagrodzenia za inkaso oraz okreslenia terminu ptatnosci dia
inkasentow.

Prawidtowo$¢ poboru podatkéw, terminowoéé odprowadzenia zainkasowanych kwot oraz wyplate

wynagrodzenia inkasentom sprawdzono na przykladzie | i Il raty podatkéw za 2020 r. dot. losowo

wybranych 2 inkasentéw, zajmujacych sie poborem podatkéw na terenie sotectwa tomna i Palmiry.

Badana proba stanowi 5,88 % populagii.

Zapoznano sig z:

—  pokwitowaniami wptat z kwitariuszy przychodowych,

-  dowodami wptat na rachunek bankowy Urzedu Gminy zainkasowanych kwot podatkow (wyciggi
bankowe},

-  wydrukiem komputerowym pn. ,Lista ptac nr 35. Prowizja za marzec 2020" z dnia 08.04.2020 r.,
»l-ista ptac nr 51. Prowizja soltyséw za maj 2020 z dnia 03.06.2020 r. | potwierdzeniami wyplaty,

—  szczegGtowymi kartami kontowymi dla rozrachunkéw z inkasentami,

—~ oswiadczeniami inkasentdtw w  sprawie przestrzegania tajemnicy skarbowej oraz
odpowiedzialnosci za naruszenie okreslonej w art. 306 ustawy z dnia 29.08.1997 r. Ordynacja
podatkowa.

Ustalono:

—  zww. uchwaly wynika, ze inkasenci otrzymujg wynagrodzenie od sumy zainkasowanej kwoty, tj. w
miejscowosci t.omna 7,5 %, a w migjscowosci Paimiry 12,5%,

- Rada Gminy w ww. uchwale ustalila termin ptatnosci na rachunek bankowy Urzedu Gminy
zainkasowanych kwot podatkéw do trzeciego dnia wigcznie, nastepujgcego po terminach platnosci
podatikow,

— pobrane kwoty podatkéw zostaly wplacone na rachunek biezacy Gminy Czosndw w terminie
ustalonym ww. uchwatg,
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- inkasenci dokonywali poboru podatku naleznosci biezgcych,
- wynagrodzenie brutto za inkaso | i Il raty podatkéw za 2020 r. zostato naliczone w wysokosci
ustalonej w uchwale i wyplacone inkasentom przelewem.

Dokumenty do kontroli w powyZzszym zakresie przedfozyta Skarbnik Gminy.

c) Podatek od $rodkéw transportowych

Z wydruku pn. ,Rejestr wymiarowy podatku od $rodkéw transportowych 2020 r.” wynika, ze podatkiem

transportowym objetych byto 233 pojazdy nalezacych do 28 osbb fizycznych. Kontrofi poddano 21 losowo

wybranych pojazdéw o numerach rejestracyjnych: WND 72608, WND 97C6, WND 57338,WND 4H29,

WND 15C4, WND 6E05, WND 54563, WND 2F42, WND 34068, WND 06546, WND 42112, WND 1620,

WND 57756, WND 41469, WND 43211, WND 75125, WND 78020, WND 55959, WND 23614, WND

61394, WND 77774 (nalezacych do 10 podatnikéw o nr kont wymiarowych: 100105, 100104, 100092,

100075, 100073, 100069, 100049, 100042, 100017, 100004). Badana préba stanowi 9,00% pojazdow i

47,61% podatnikéw.

Ustalono:

—  podatnicy ziozyli deklaracje (DT-1) na podatek od $rodkéw transportowych na 2020 r. w terminie
ustawowym, z wyjatkiem podatnikéw nr: 1000104 (2 dni po terminie), 100092 (9 dni po terminie),
100075 (200 dni wskutek wezwania organu z dnia 10.03.2020 r., doreczone 24.03.2020 r.), 100042
(18 dni po terminie), 100017 (24 dni po terminie),

- podatnik o nr 100105 nie dokonywat ptatno$ci rat podatku w terminie. Organ podatkowy wystosowat
upomnienie nr 10.2020 z dnia 28.05.2020 r. obejmujgce | rate 2020 (doreczone 01.06.2020 r.).
Whptiate z dnia 08.06.2020 r. w kwocie ogétem 810,60 zt zaksiegowano na szczegdlowym koncie
podatnika. Na dzieri 31.12.2020 r. szczegdlowe konto podatnika wykazywato saldo ,0,00”,

- podatnik o nr 100017 w dniu 02.05.2020 r. dokonat zbycia pojazdu o nr rejestracyjnym WND 23614
(Umowa sprzedazy z dnia 02.05.2020 r.). W zwigzku z wygasnieciem obowigzku podatkowego
podatnik ztozyt deklaracje dnia 18.05.2020 r. Na szczeg6towym koncie podatnika dokonano odpisu
podatku w prawidtowej wysokosci z datg zlozenia korekty deklaracji. Dnia 15.05.2020 r. podatnik
zlozyt wniosek o zwrot nadptaconego podatku. Na dzieri 31.12.2020 r. szczegdtowe konto podatnika
wykazywaio saldo 0,007,

-~ podatnik o nr 100104 dnia 24.02.2020 r. ztozyt pisemny wniosek umotywowany trudng sytuacjg

ekonomiczng o umorzenie podatku od $rodkéw transportowych za rok 2020. Postanowieniem
nr BF.3124.3.3.1.2020 z dnia 23.03.2020 r. organ podatkowy zawiadomit strone o niezatatwieniu
sprawy w terminie oraz wyznaczyt nowy termin zalatwienia sprawy. Decyzjg nr BF.3124.3.3.2.2020
z dnia 20.04.2020 r. (dorgczona 28.04.2020 r.) organ podatkowy umorzyt zalegtosé wynikajaca z |
raty podatku od $rodkéw transportowych za 2020 r. w kwocie 4.217,00 zi. Kwota umorzonej
zalegtosci podatkowej wynikajagca z wydanej decyzji zostaia zaksiegowana (,umorzenie”) na
indywidualnym koncie podatnika dnia 22.04.2020 r., tj. przed datg dorgczenia decyzji.
Dnia 13.10.2020 r. podatnik ztozyl pisemny wniosek o umorzenie I raty podatku od Srodkéw
transportowych za 2020 r. umotywowany trudng sytuacjg ekonomiczng. Dnia 04.11.2020 r. organ
podatkowy postanowieniem nr BF.3124.3.11.1.2020 z dnia 04.11.2020r. (doreczone dnia
16.11.2020 r.) wyznaczyt stronie 7-dniowy termin na wypowiedzenie si¢ w sprawie zebranego
materiatu dowodowego. Decyzjg z dnia 02.12.2020 r. (nr BF.3124.3.11.2.2020) organ podatkowy
umorzyt 50% zalegtosci ll raty w podatku od $rodkéw transportowych wraz z odsetkami za zwloke
w kwocie ogdlem 2.314,50 zt (doreczona dnia 10.12.2020 r.). Decyzja zostala wydana z
przekroczeniem terminu ustawowego. Organ podatkowy nie zawiadomit strony o niezatatwieniu
sprawy w terminie oraz nie wyznaczyt nowego terminu zatatwienia sprawy. Kwote umorzonych
zaleglosci podatkowych wynikajgcg z wydane] decyzji zostala zaksiggowane (,umorzenie) na
indywidualnym koncie podatnika, z datg doreczenia decyzji,

- do wyliczenia podatku zastosowano stawki podatku wynikajgce z obowigzujacej uchwaly Rady
Gminy,
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- przypisu podatku na szczeg6towych kontach podatnikéw dokonano w kwotach wynikajacych z
deklaracji, z datg ich ztozenia,

- wplaty zaksiggowano na szczegétowych kontach podatnikéw zgodnie z dowodami Zradiowymi,

— odsetki od nieterminowych ptatnosci naliczano i pobierano, gdy wysokoéé odsetek nie przekraczata

trzykrotnosci wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23

listopada 2012 r. - Prawo pocztowe za traktowanie przesytki listowej jako przesytki poleconej.

Dokumenty w powyzszym zakresie przediozyt Kierownik Referatu Podatkéw, Optat | Windykacii.

1.2.6. Egzekwowanie obowigzku podatkowego — ze sprawozdania Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych za 2020 r. wynika, na dziefi 31.12.2020 r. fgczna kwota zaleglo$ci w podatkach
pobieranych we wiasnym zakresie wynosita 1.305.026,62 zt. Tryb postepowania organu podatkowego
sprawdzono na przykiadzie nw. 4 diuznikéw na lgczng kwote zalegiosci w wysokosci 106.378,09 zi, co
stanowi 8,15 % zalegtosci na dzieri 31.12.2020 .

Egzekwowanie obowigzku podatkowego sprawdzono na podstawie podatnikéw o nr ew. kont:

» 1038213 ~ z przediozonego do wglgdu wykazu zaleglo§ci wynika, ze na dzien 31.12.2020 r. na
koncie podatnika wystgpita zaleglos¢ w lacznej kwocie 10.816,50 zt dotyczaca lat 2013-2017 oraz
rat: 1-4/2020 r.

W zwigzku z zalegto$ciami z lat ubiegtych do kontroli przediozono zawiadomienie Sadu Rejonowego
w Nowym Dworze Mazowieckim o dokonanym w dniu 29.10.2018 r. wpisie hipoteki przymusowej tgcznej
do ksigg wieczystych podatnika na sume 18.492,30 zt na podstawie tytutdw wykonawczych nr:
4096/103813/2014/4 z dnia 27.11.2014r., 00109/2014/1038213 =z dnia 30.06.2014 .,
4096/1038213/2015/16 z dnia 09.02.2015 r., 4096/1038213/2015/95 z dnia 25.08.2015 r.,
4096/1038213/2015/117 z dnia 31.12.2015 r.,, 4096/1034213/2017/3 z dnia 30.01.2017 r.,
4096/1038213/2018/2 z dnia 05.02.2018 r.,

W 2020 r. do ww. podatnika wystano upomnienia:

- nr 233.2020 z dnia 05.06.2020 r. za okres 01/2020 oraz 02/2020 na kwote naleznosci gidwnej
990,00 zt (doreczone w dniu 17.06.2020 r.);

- nr 873.2020 z dnia 14.10.2020 r. za okres 03/2020 na kwote naleznosci gtdwnej 495,00 zt
(doreczone w dniu 23.10.2020 r.),

- 1354/2020 z dnia 08.12.2020 r. za okres 04/2020 na kwote naleznosci gtbwnej 497,00 zi (doreczone
w dniu 16.12.2020 r.).

W dniu 05.02.2021 r. zostat wystawiony tytul wykonawczy nr 4096/1038213/2021/11 na kwote
1.982,00 zt za raty 1-4/2020, ktory zostat dorgczony do Urzedu Skarbowego w dniu 10.02.2021 r.
W 2020 r. dokonane zostaly wplaty zalegle w fgcznej kwocie 2.464,50 zi, odsetki w kwocie 1.501,10 zt
oraz koszty upomnienia w kwocie 46,40 zt;

+ 1000009 — z przedtozonego do wgladu wykazu ksiggowan wynika, ze na dzieh 01.01.2020 r. na
koncie podatnika wystapita zaleglo§é w kwacie 46,00 zi. W 2020 r. dokonano przypisdw na taczng
kwote 244.702,24 zt oraz wptat na gczng kwote 201.370,26 zt. Podatnik dokonywat nieterminowych
wptat w 2020 r. Na dzier 31.12.2020 r. na koncie podatnika wystapita zalegtosé w iacznej kwocie
43.331,98 zt. Do ww. podatnika wystano upomnienia:

- nr 33.2020 z dnia 05.06.2020 r. za okres od 01-05/2020 na kwote naleznosci gtownej 61.930,90 zt
(dorgczone w dniu 09.06.2020 r.);

- nr 36.2020 z dnia 17.07.2020 r. za okres 06/2020 na kwote naleznosci gidwnej 20.391,86 zt
(doreczone w dniu 21.07.2020 r.),

- nr 44.2020 z dnia 02.09.2020 r. za okres 07-08/2020 na kwote naleznosci gtéwnej 40.783,72 zi
(doreczone w dniu 04.09.2020 r.,

- 60.2020 z dnia 01.10.2020 r. za okres 09/2020 na kwote naleznosci giownej 30.391,86 =zt
(dorgczone w dniu 05.10.2020 r.),

- nr 73.2020 z dnia 13.11.2020 r. za okres 10/2020 na kwote naleznosci gtownej 20.391,86 zt
(doreczone w dniu 17.11.2020 r.),
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- nr 84.2020 z dnia 09.12.2020 r. za okres 11/2020 na kwote naleznosci giéwnej 20.391,86 zt

(doreczone w dniu 14.12.2020 r.),

- nr 97.2020 z dnia 30.12.2020 za okres 12/2020 na kwote naleznosci gtéwnej 20.391,78 zi (doreczone

w dniu 07.01.2021 r.

W dniu 26.03.2021 r. zostat wystawiony tytut wykonawczy nr 32/1000009/2021/34 na kwoteg

59.303,20 zt za raty 10-12/2020 r., ktéry nie zostat wystany do Urzedu Skarbowego, w dniu

30.03.2021 r. podatnik dokonat wptaty zalegtego podatku;

o 1078180 — z przediozonego do wgladu wykazu zalegtosci wynika, ze na dziert 31.12.2020 r. na

koncie podatnika wystapita zaleglosé w tacznej kwocie 14.411,00 zt dotyczaca lat 2011-2019 oraz rat

1-4/2020 r.

W zwigzku z zaleglosciami z lat ubieglych do kontroli przedtozono zawiadomienie Sgdu Rejonowego

w Nowym Dworze Mazowieckim o dokonanym w dniu 26.09.2018 r. wpisie hipoteki przymusowej igcznej

do ksigg wieczystych podatnika na sume 21.753,60 zt na podstawie tytutbw wykonawczych nr:

4096/1078180/2016/68 z dnia 07.06.2016, 4096/1078180/2016/69 z dnia 07.06.2016 r.,

4096/1078180/2016/70 z dnia 07.06.2016 r., 4096/1078180/2016/71 z dnia 07.06.2016

4096/1078180/2016/72 z dnia 07.06.2016 r., 4096/1078180/2017/15 z dnia 01.02.2017

4096/1078180/2018/71 z dnia 29.08.2018 r., 4096/1078180/2018/72 z dnia 29.08.2018

4096/1078180/2018/73 z dnia 29.08.2018 r., 4096/1078180/2018/74 z dnia 29.08.2018

4096/1078180/2018/75 z dnia 29.08.2018 r.

W 2020 r. do ww. podatnika wystano upomnienia:

- nr 301.2020 z dnia 05.06.2020 r. za okres 01-02/2020 na kwote naleznosci gtéwnej 1.162,00 zi

(doreczone w dniu 17.06.2020.),

- nr 916.2020 z dni a14.10.2020 r. za okres 03/2020 na kwote naleznosci giéwnej 581,00 zt (doreczone

w dniu 13.11.2020 r.),

- nr 1402.2020 z dnia 08.12.2020 r. na kwote naleznosci gitwnej 581,00 zt (doreczone w dniu

15.12.2020 r.).

W dniu 08.02.2021 r. zostat wystawiony tytut wykonawczy nr 4096/1078180/2021/23 na |, |l, 11l i IV rate

podatku na kwote naleznosci giownej 2.324,00 24, ktory zostat doreczony do Urzedu Skarbowego w dniu

10.02.2021 r. W 2020 r. nie dokonano zadnych wpfat;

s 1000135 ~ z przediozonego do wglgdu wykazu ksiegowan wynika, ze na dzieri 01.01.2020 r. na
koncie podatnika wystgpita zalegios¢é w kwocie 87,00 zi. W 2020 r. dokonano przypiséw na {gczng
kwote 258.061,00 zt, wpiat w tacznej kwocie 139.598,64 zi, wplat zaleglych w kwocie 87,00 zi,
odsetek w kwocie 1.563,38, kosztéw w kwocie 11,60 zi oraz umorzen na tgczng kwote 80.643,75 zt.
Na dzieri 31.12.2020 r. na koncie podatnika wystapita zalegio$¢ w tgcznej kwocie 37.818,61 zt.

W zwiazku z nieterminowymi ptatnosciami rat podatku do ww. podatnika wysiano upomnienie:
= nr 58.2020 z dnia 01.10.2020 r. na kwote naleznosci gidwnej 732.94,00 zt (doreczone w dniu

06.10.2020 r.). Podatnik dokonat wptlaty zaleglego podatku w dniach: 12.01.2021 r. - w kwocie

15.956,79 2t wraz z odsetkami w kwocie 200,46 zi, 15.01.2021 r. — w kwocie 16.047,46 zt wraz

z odsetkami w kwocie 106,04 zt, 29.01.2021 r. w kwocie 438,11 zt.

il B B

Materialy do kontroli w powyzszym temacie przediozyla Kierownik Referatu Podatkéw, Oplat
i Windykaciji.

1.2.7. Prawidtowo$¢ udzielania ulg i umorzen
Zgodnie z informacjg uzyskang od Zastepcy Kierownika Referatu Podatkéw, Opfat i Windykacii,
w2020 r.
1) wydano 120 decyzji w sprawie umorzenia zalegiosci podatkowych w kwocie ogélem 393.241,70 zi,
z ktérych wynika, ze umorzono:
a) w podatku od nieruchomosci — 252.191,10 z4, w tym:
- 0Soby prawne — 90.647,75 zt,
- osoby fizyczne — 161.543,35 zi,
b) w podatku roinym — 5.867,20 zt, w tym:
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- osoby prawne — 0,00 zt,
- osoby fizyczne — 5.867,20 z,

c) w podatku lesnym — 334,00 zi, w tym:

- osoby prawne — 0,00 zt,
- osoby fizyczne — 334,00 zt,

d) w podatku od $rodkéw transportowych — 134.849,40 z4, w tym:

- osoby prawne — 0,00 zf,
- osoby fizyczne — 134.849,40 zt;

2) wydano 4 decyzje w sprawie roziozenia podatku na raty w kwocie ogblem 101 415,00 4, w tym:
a) w podatku od nieruchomosci — 53.480,00 zt, w tym:

- osoby prawne — 31.256,00 zi,
- osoby fizyczne - 22.224,00 zt,

b) w podatku rolnym - 0,00 zt,
¢) w podatku lesnym - 0,00 zt,
d) w podatku od $rodkéw transportowych — 47.935,00 zt, w tym:

- osoby prawne — 47.835,00 z4,
- osoby fizyezne — 0,00 zt;

3) nie wydano decyzji w sprawie odroczenia terminu platnosci podatku.

Rada Gminy Czosnéw uchwaig nr XX/182/2012 z dnia 30 pazdziernika 2012 r. w sprawie zwolnien
w podatku od nieruchomosci okreslila zwolnienia z podatku od nieruchomosci. Z tytutu powyzszej
uchwaty udzielono zwolnier na taczng kwote 1.936.253,43 zi.

W 2020 r. nie wydano zadnej decyzji w sprawie udzielenia ulgi inwestycyjnej oraz z tytulu nabycia
gruntow w podatku rolnym.

Sprawdzenia prawidlowo$ci wystawionych decyzji dokonano na podstawie 8 decyzji oznaczonych
numerami:

BF.3120.2.10.2020 z dnia 14.07.2020 r. (wniosek podatnika wplynat do Urzedu Gminy w dniu
19.05.2020r.), w ktérej postanowiono umorzyé 50 % zaleglosci podatkowe] za marzec
w podatku od nieruchomosci za 2020 rok w wysokosci 10.752,50 zt wraz z odsetkami za zwioke
w wysokosci 153,00 zt oraz umorzy¢ 75 % zaleglosci podatkowe] za kwiecieri w podatku od
nieruchomosci za 2020 rok w wysokosci 16.128,75 z} 2.499,00 zt wraz z odsetkami za zwloke
w wysokosci 116,00 zi,

BF.3123.1.6.2.2020 y dnia 29.06.2020 r. (wniosek podatnika wplynat do Urzedu Gminy w dniu
21.05.2020 r.), w ktorej postanowiono umorzyé zaleglos¢ podatkowg z tytulu {gcznego
zobowigzania podatkowego za 2020 r. w kwocie 219,00 zt,

BF.3124.3.11.2.2020 z dnia 02.12.2020 r. (wniosek podatnika wplynat do Urzedu Gminy w dniu
13.10.2020 r.), w ktorej postanowiono umorzyé 50% zalegfosci podatkowej Il raty podatku od
$rodkow transportowych za 2020 r. w kwocie 2.300,00 zt wraz z odsetkami w wysokosci 14,50 zi
oraz odméwi¢ umorzenia 50% zaleglosci podatkowe;j Il raty podatku od $rodkéw transportowych
za 2020 r. w kwocie 2.300,00 zt wraz z odsetkami w wysokosci 14,50 zt,

BF.3127.1.44.3.2020 z dnia 01.12.2020 r. (wniosek podatnika wplynat w dniu 23.10.2020 r.),
w ktérej postanowiono umorzyé: zalegtoéé podatkows | raty z tytutu podatku od nieruchomosci
za 2020 r. w wysokosci 4.323,00 zt wraz z odsetkami w wysokosci 209,00 zi, zaleglosé
podatkowa z tytutu ll raty z tytutu podatku od nieruchomosci za 2020 r. w wysokosci 4.323,00 z
wraz z odsetkami w wysokosci 152,00 zi oraz odméwié umorzenia Hi raty podatku od
nieruchomosci za 2020 r. w wysokosci 4.323,00 z,

BF.3127.1.17.2.2020 z dnia 29.06.2020 r. (wniosek podatnika wplyngt w dniu 19.05.2020 r.),
w ktorej postanowiono umorzyé zalegtosé podatkowa Il raty z tytutu podatku od nieruchomosci
za 2020 r. w wysokosci 4.133,00 zi,

BF.3125.5.53.2020.MK z dnia 29.12.2020 r. (wniosek podatnika wplynat w dniu 11.12.2020 r.),
w ktorej postanowiono umorzyé zalegtosé podatkowg z tytutu IV raty podatku od nieruchomosci
za 2019 r. w kwocie 861,00 zt wraz z odsetkemi w wysokosci 74,00 zt oraz zaleglosé
podatkows z tytulu rat: 1, 11, 1l i IV za rok 2020 w fg¢znej kwocie 3.632,00 zt wraz z odsetkami
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w {gcznej wysokosci 109,00 =z,

- BF.3125.5.44.2020.MK z dnia 30.11.2020 r. (wniosek podatnika wplyngt do urzedu Gminy
w dniu 17.11.2020 r.), w ktdrej postanowiono umorzyé zalegio$é podatkowa 1V raty podatku
rolnego i od nieruchomosci za rok 2020 w kwocie 468,00 zi,

- BF.3126.5.23.2020.MK z dnia 28.08.2020 r. (wniosek podatnika wplyngt do Urzedu Gminy
w dniu 08.06.2020 r.), w ktorej postanowiono umorzy¢ zalegltosci podatkowe 11 i IV raty z tytutu
tacznego zobowigzania podatkowego za rok 2019 w kwocie 484,74 zt wraz z odsetkami
w kwocie 18,00 zt.

Przeditozong dokumentacje sprawdzono pod katem:

e wydania decyzji po uprzednim ziozeniu podania przez podatnikdw,

e wydania decyzji przez osoby uprawnione, tj. Wéjta i z upowaznienia Wojta — Zastepce Wojta,

* wydania decyzji nie pézniej niz w ciagu miesigca od dnia wplywu wniosku podatnika do Urzedu.

Na podstawie przediozonych dokumentéw ustalono:

- decyzje wydano terminowo, na podstawie ziozonych wnioskéw, poza decyzjami o numerach:
BF.3120.2.10.2020 z dnia 14.07.2020 r. (wniosek podatnika wplyngt do Urzedu Gminy w dniu
19.05.2020 r.), BF.3124.3.11.2.2020 z dnia 02.12.2020 r. (wniosek podatnika wplynat do Urzedu Gminy
w dniu 13.10.2020 r.), BF.3127.1.44.3.2020 z dnia 01.12.2020 r. (wniosek podatnika wptyngt w dniu
23.10.2020 r.), w powyzszych przypadkach organ nie zawiadomit stron o niezatatwieniu sprawy we
wiasciwym terminie, podajgc przyczyny niedotrzymania terminu i wskazujgc nowy termin zatatwienia
sprawy,

- decyzje zostaly wydane przez osoby upowaznione.

Dokumentacje w badanym temacie udostepnita do kontroli Zastepca Kierownika Referatu Podatkéw,
Optat i Windykacii.

Umorzenia zalegtoéci, odroczenia terminu ptatnosci podatkéw
Ogéine kwoty ulg, zwolnien, umorzen i roziozeri na raty wykazane w sprawozdaniu rocznym Rb-PDP
z wykonania dochodéw podatkowych na koniec 2020 r. sg zgodne z kwotami wykazanymi
w sprawozdaniu zbiorczego Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego sporzgdzonej za 2020 r.
W sprawozdaniu Rb — PDP — rocznym z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych - dochody
podatkowe wyniosty 37.350.610,82, z tego:
udzialy w podatku dochodowym od os6b prawnych (§ 0020) — 5.629.040,06 zt,
- udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych (§ 0010) — 15.348.856,00 zt wedtug informaciji
zamieszczonej na stronie internetowej Ministerstwa Finansow,
- podatek roiny (§ 0320) — 360.314,52 z,
- podatek od nieruchomosci (§ 0310) — 13.545.464,76 zi,
- podatek lesny (§ 0330) — 71.463,02 =,
- podatek od rodkow transportowych (§ 0340) — 450.755,94 zt,
- podatek od os6b fizycznych z tyt. karty podatkowej (§ 0350) — 30.097,67 zt,
- podatek od czynnosci cywilnoprawnych (§ 0500) — 1.843.900,05 z!,
- wplywy z oplaty skarbowej (§ 0410) 70.718,80 zi,
- wplywy z oplaty eksploatacyjnej (§ 0460) — 0,00 4.
Ponadto w sprawozdaniu Rb — PDP wykazano:
a) skutki obnizenia gémych stawek podatkowych - 679.844,36 zt,
b) skutki udzielonych ulg i zwolnien obliczone za okres sprawozdawczy {bez ulg i zwolniefi
ustawowych) — 1.936.253,43 =,
c¢) skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy — Ordynacja podatkowa,
obliczone za okres sprawozdawczy — 408.872,70 zi.

Prawidiowos¢ wykazania w sprawozdaniu skutkéw obnizenia gbmych stawek podatkowych oraz
udzielonych uig i zwolniefi w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku od srodkéw transporfowych
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Na podstawie przedstawionych do kontroli wydrukéw komputerowych oraz zestawier pn.:

- JAnaliza stawek podatkowych, zakres numeréw petny 1000001-3000029; stan powierzchni na dzien:

31.12.2020" - osoby prawne, sporzadzony w dniu 08.01.2021 r.,

- JAnaliza stawek podatkowych dla wybranych obszaréw (69/71) stan powierzchni na dzien: 31.12.2020

- 0soby fizyczne”, sporzgdzony w dniu 08.01.2021 r.,

- .Skutki obnizenia stawek podatkowych [2020 rok]” sporzadzony w dniu 07.01.2021 r. dane pojazdow

na dzieh 31.12.2020 r. — numer karty od 900000 do 9000177,

- ~Skutki obnizenia stawek podatkowych [2020 rok]” sporzgdzony w dniu 07.01.2020 r. dane pojazdow

na dziert 31.12.2020 r. — numer karty od 500000 do 500040",

- »Skutki obnizenia stawek podatkowych [2020 rok]" sporzgdzony w dniu 07.01.2020 r. dane pojazdow

na dziers 31.12.2020 r. ~ numer karty od 100000 do 100112",

- »Skutki zwolnien od pedatku od nieruchomosci podjetych uchwata Rady Gminy Czosnow za 2020 rok

oraz obnizenia gérnych stawek podatkowych”,

- Skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych wykazane w sprawozdaniu Rb-27S w 2020 roku”,

- »Skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych obliczonych z deklaracji wydanych w roku 2020 za

lata 2015-2019 i decyzji okreslajacych”,

- .Rejestry wymiarowe decyzji wydanych w roku 2020 za lata 2015-2019 ustalajgcych wysokosé podatku

od nieruchomosci, rolnego i le$nego osobom fizycznym®

araz danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki

samorzgdu terytorialnego sporzadzonym za 2020 r. ustalenia wykazano w ponizszej tabeli;

[ ' Skutki obnizenia gornych stawek podatkowych

' Rodzaj podatku Dane wynikajace ze | Dane wynikajace [ Réznica
| sprawozdania Rb-27S | z ewidencji ksiegowej

Osoby prawne

Podatek 96.157,53 zt ‘ 96.157,53 zt - |
od nieruchomosci _|
Podatek rolny ' 9.980,00 zt 9.980,00 zt -
" Podatek lesny a 0,00 zt | 0,00 zt | -
' Podatek od $rodkéw 15.156,47zt | 15.156,47zt | -
transportowych | l |
Osoby fizyczne '
| Podatek ' 407.327,00 z} 407.327,00 zt T'|
od nieruchomosci | ’ _
Podatek rolny 87.612,00zt | 87.612,00 z | B - |
| Podatek lesny | 0,00 zt | 0,00 zt -]
"Podatek od Srodkow ‘ 63.611,36 z1 | 63.611,36 z! -
| transportowych

Skutki udzielonych ula i zwolnien obliczone za okres sprawozdawezy (bez ula i zwolnier; ustawowych).
Rada Gminy w Czosnowie zwolnita uchwatg nr XX/182/2012 z dnia 30 pazdziernika 2012 r. w sprawie
zwolniefi od podatku od nieruchomosci:
1) budynki lub ich cze$ci i budowle wykorzystywane na cele zwigzane z zaopatrzeniem w wode
i odprowadzeniem $ciekéw realizowane zgodnie z ustawa z dnia 7 czerwca 2001 r.
0 zbiorowym zaopatrzenie w wode i zbiorowym odprowadzeniu sciekdw,
2) budynki lub ich czesci wykorzystywane na potrzeby dziatalno$ci kulturalnej wraz z gruntami
zwigzanymi z tymi budynkami,
3) budynki lub ich czeéci wykorzystywane na cele zwigzane z ochrong przeciwpozarowg wraz
z gruntami zwigzanymi z tymi budynkami,
4) budynki lub ich czesci wykorzystywane na cele zwigzane z pomocsg spoleczng wraz z gruntami
zwigzanymi z tymi budynkami,
Zwolnienia, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, 3 i 4 nie obejmujg nieruchomos$ci zwigzanych
z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;.
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W sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do 31 grudnia roku 2020 w kolumnie 13 pn. ,Skutki udzielonych
ulg izwolniei obliczone za okres sprawozdawczy (bez ulg i zwolnien ustawowych)” oraz
w sprawozdaniu Rb-PDP rocznym z wykonania dochodéw podatkowych na koniec 2020 r. (w kolumnie
4) w podatku od nieruchomosci: wykazano kwote 1.936.253,43 zi. W zakresie ww. zwolnier przediozono
deklaracje zlozone przez:

~  Komunalny Zaktad Budzetowy w Czosnowie,

- Gminny Osrodek Pomocy Spofecznej w Czosnowie,

— QOchotnicza Straz Pozama w Czosnowie,

- Ochotniczg Straz Pozarna w tomnej,

— Ochotniczg Straz Pozarna w Krogulcu,

- Gminng Biblioteke Publiczng w Czosnowie,

— Kampinoski Park Narodowy.
Skutki decyzii wydanyeh przez organ podatkowy na podstawie ustawy — Ordynada podatkowa:
w zakresie umorzel zaleglo$ci podatkowych:
Na podstawie wydruku dotyczacego osGb fizycznych pn.: ,Rejestr przypiséw i odpiséw Podatki:
Wszystkie konta; Data ksiggowania od: 2020-01-01 do 2020-12-31; ksiggowania normalne...” z dnia
13.04.2021 r. ustalono:

— umorzenia w podatku od nieruchomosci wynosity 161.546,35 z4,

— umorzenia w podatku rolnym wynosily 5.867,20 zi,

— umorzenia w podatku le$nym wynosity 334,00 zt.
Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-278 z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r. skutki decyzji wydanych przez organ
podatkowy dotyczace umorzen: zalegtosci podatkowych (kolumna 14) wynaosity.

— podatek od nieruchomosci (dz. 756 rozdz. 75616 § 0310) — 161.546,35 zt,

- podatek rolny od 0so6b fizycznych (dz. 756 rozdz. 75616 § 0320) — 5.867,20 zi,

- podatek lesny (dz. 756 rozdz. 75616 § 0330) — 334,00 z.

Na podstawie wydruku komputerowego pn.: ,Rejestr przypisow i odpiséw Podatki od osob prawnych;
Wszystkie konta; Data ksiegowania od: 2020-01-01 do 2020-12-31; ksiegowania normalne...” z dnia
13.04.2021 r. ustalono, Zze umorzenia w podatku od nieruchomosci wynosity 90.647,75 zt, co jestzgodne
ze sprawozdaniem Rb-27S z wykonania planu dochoddw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r.

Na podstawie wydruku komputerowego pn. ,Rejestr Przypisow i Odpiséw Podatek transportowy;
Wszystkie konta; Data ksiegowania od: 2020-01-01 do 2020-12-31; ksiegowania normaine” z dnia
13.04.2021 r. ustalono, ze skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy dotyczace umorzen
zaleglosci podatkowych w podatku od $rodkéw transportowych wykazane w sprawozdaniu Rb-275
z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku
roku do 31 grudnia roku 2020 zostaty wykazane zgodnie z rejestrem przypiséw i odpisow, tj. w kwocie
134.849,40 zt.

Dokumenty w powyzszym zakresie przediozyta Zastepca Kierownika Referatu Podatkow, Optat
i Windykacii.

W zakresie roziozenia na raly, odroczenia terminu pfatnodci, zwolnienia z obowigzku pobrania,
ograniczenia poboru

- w 2020 r. wydano 4 decyzje, w sprawie roziozenia pfatnosci na raty, tj. BF.3120.2.16.2020 z dnia
05.10.2020 r., BF.3124.3.14.2019 z dnia 08.01.2020 r. BF.3125.5.22.2020 z dnia 26.06.2020 r. oraz
BF.3127.1.12.2.2019 z dnia 30.01.2020 r. Skutki decyzji nr BF.3120.2.16.2020 z dnia 05.10.2020 r.
w kwocie 15.628,00 zi zostaly wykazane w ww. sprawozdaniach, pozostale decyzje nie spowodowaly
skutkéw finansowych na kolejne okresy sprawozdawcze.

Dokumentacje w badanym temacie, w tym rejestry oraz decyzje w sprawie umorzen udostepnily:
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- Kierownik Referatu Podatkéw, Optat i Windykagii,

— Zastepca Kierownika Referatu Podatkéw, Optat i Windykaciji.

Rachunkowo$¢ podatkéw i opiat

Na koncie 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” przypiséw dochodéw budzetowych
dokonywano w korespondencji z kontem 720 ,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
realizowanych przez UG" na podstawie prowadzonej ewidencji podatkow i optat lokalnych (rejestr
wymiarowy i konta indywiduaine podatnikéw). Ewidencja szczegétowa do konta 221 prowadzona jest
wg diuznikow i podziatek klasyfikacji budzetowe.

Do realizacji dochodéw budzetowych Urzgd Gminy - jednostka korzysta z dwoch wyodrebnionych
rachunkéw bankowych dochodéw dla Urzedu-jednostki (podatkéw i opfat oraz optat za odpady
komunalne).

Realizowane dochody budzetowe z tytulu podatkéw i oplat w ksiegach Urzedu-jednostki sg
ewidencjonowane na kontach 130-4 (Wn) ,Rachunek biezacy jednostki” w powigzaniu z kontem 240-4
(Ma) ,Pozostate rozrachunki" a nastepnie na koncie 240-4 (Wn) ,Pozostate rozrachunki”
w korespondencji z kontem 221-1 (Ma) ,Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych — podatki, oplaty”
oraz na koncie 130-4 (Ma) ,Rachunek biezgcy dochoddw — dochody z podatkéw i optat” w powigzaniu
z kontem 222-5 (Wn} ,Rozliczenie dochodow budzetowych”. W ksiegach rachunkowych budzetu gminy
realizowane dochody ujmowane sg na kontach: 133-4 (Wn) ,Rachunek budzetu - dochody”,
w powigzaniu z kontem 222-5 (Ma) ,Rozliczenie dochoddw budzetowych”.

1.2.8. Optata eksploatacyjna (§0460)

Na podstawie sprawozdania Rb-27S rocznego z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzgdu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2020 r. wynika, ze w okresie
od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r. Gmina Czosnéw nie uzyskala dochodow z tytulu oplaty
eksploatacyjnej.

1.2.9. Optata od posiadania pséw (§0370)

W dniu 24 wrzesnia 2019 r. Rada Gminy podjeta uchwale nr XIil/101/2019 w sprawie opiaty od
posiadania pséw, ustalajac roczng stawke w wysokosci 50 zt od jednego psa oraz 40 zt za kazdego
nastepnege psa posiadanego przez osobe fizyczng.

Na podstawie sprawozdania Rb-27S rocznego z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki
samorzgdu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2020 r. ustalono, ze w 2020 .
Gmina uzyskata dochody z ww. tytulu w kwocie 1.769,56 zt. Ww. dochody zostaty zaewidencjonowane
w dz. 758 rozdz. 75616 § 0370.

1.2.10. Optata targowa

Na podstawie sprawozdania Rb-27S rocznego z wykonania planu dochodéw jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2020 r. wynika, ze w okresie od
01.01.2020 r. do 31.12.2020 r. Gmina Czosnéw nie uzyskata dochodow z tytutu oplaty targowe;.

Rada Gminy uchwatg Nr XI11/101/2019 z dnia 24 wrzesnia 2019 roku w sprawie oplaty targowej okreslita
wysokoS¢ stawek optaty targowej, zasady ustalania i poboru oraz terminy ptatno$ci optaty targowe;.
Pobo6r oplaty targowej powierzony zostat inkasentowi uchwatg nr X1i1/102/2019 Rady Gminy Czosnow
z dnia 24 wrzesnia 2019 r. w sprawie poboru podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, oraz podatku
lesnego naleznego od oséb fizycznych, oplaty od posiadania pséw, optaty targowej w drodze inkasa,
wyznaczenia inkasentdw, wynagrodzenia za inkaso oraz okreslenia terminu ptatnosci dia inkasent6w.
W wiw uchwale ustalone zostato wynagrodzenie za pobor oplaty targowej w wysokoéci 10% kwoty
zainkasowanej, termin ptatnosci ustalono do 5 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

1.2.11. Sprawozdanie podatkowe w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku
rolnego i podatku leénego (SP-1)

Kontrolujgcym przediozono sprawozdania za 2020 r. sporzadzone z datg: 09.01.2020 r.
(76583540D07467EE) i 20.07.2020 r. (30DOD2FB07BC95BB). Sprawozdania zostaty wystane do
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie za pomocg systemu Besti@ w dniu ich sporzadzenia,
1j. w terminie ustawowym.

1.2.12. Inne optaty lokalne

Optata miejscowa §0440



Na podstawie sprawozdania Rb-27S rocznego z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2020 r. oraz informacji Skarbnik
Gminy wynika, ze w okresie od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r. Gmina Czosnéw nie uzyskala dochoddw
Z tytutu optaty miejscowej,.

1.2.13. Pozostate dochody

Na podstawie sprawozdania Rb-278 zbiorczego z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytoriainego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2020 r. ustalono, ze Gmina
Czosnéw wykonata pozostate dochody z tytuiu:

1) podatku od dziatalno$ci gospodarczej oséb fizycznych optacanego w formie karty podatkowej (§0350)

30.097,67 =i,
2) podatku od spadkow i darowizn - osoby fizyczne (§0360) 41.166,71 zi,
3) podatku od czynnosci cywilnoprawnych (§0500) 1.843.900,05 zt,
5) wplywow z réznych optat (§0690) 84.671,94 =z,
6) wplywow z ustug (§0830) 881.504,65 =i,
7) odsetek od nieterminowych wplat z tytutu podatkéw i optat (§0910) 96.684,00 2,
8) pozostatych cdsetek (§0920) 54.598,63 zi,
9) wplywoéw z réznych dochodéw (§0970) 182.180,70 i,
10) dochodow jednostek samorzadu terytorialnego zwiagzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadar zleconych ustawami (§2360) 15,444,461,

11) Srodki na dofinansowanie wiasnych zadar biezgcych gmin, powiatéw (zwiazkow gmin, zwigzkow
powiatowo-gminnych, zwigzkéw powiatow), samorzadow wojewbdztw, pozyskane z innych zrodel
(§2700) 3.992,00zt.

1.3. Dochody z majatku

Na podstawie sprawozdania Rb — 27S zbiorczego z wykonania planu dochod6w budzetowych jednostki
samorzgdu terytorialnego sporzadzonego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2020 r.
ustalono, ze kwoty planowanych i zrealizowanych dochodoéw z majgtku Gminy przedstawiajg sie
nastepujaco (w zi):

T T

' % |

[ Plan . . .

Tytut dochodu | po zmianach Wykonanie wykonani | Zalegiosci
| a planu

700-70005-0550 | |
Wptywy z optat z tytulu uzytkowania 56.754,00 56.753,85 99,99 860,52
 wieczystego nieruchomosci - | |
:700—70005—0750 178.000,00 | 177.657,77
801-80195-0750 29.700,00 26.181,62 98,14 | 0 40015
Dochody z najmu i dzierzawy | | e

| 700-70005-0760 l ]
Wplywy z tytutu przeksztaicenia prawa ‘
uzytkowania wieczystego ‘ 28.000,00 27.949,42 | 99,82 | 321,11
przystugujgcego osobom fizycznym w |
| prawo wiasnoscei _
| 700-70005-0770 ;
; Whptaty z tytutu odplatnego nabycia
prawa wiasnosci oraz prawa uzytkowania |
wieczystego nieruchomosci | |

28.340,43 23.041,00 81,30 0,00

Ogolem | 32079443 31156366  97.13| 11.501,78 I

Realizacja pos_zczegomych dochodow z Fnéthku zostatla opisana w rozdziale IV niniefszer protokotu —
,Gospodarka mieniem®,

1.4. Inne dochody

~
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1.4.1 Udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych i od os6b prawnych -
dochody z ww. udziatéw w 2020 r. zgodnie ze sprawozdaniem Rb-27S zbiorczym z wykonania planu
dochodéw budzetowych sporzadzonym za okres od poczgtku roku do dnia 31 grudnia 2020 r. wyniosly
(w zh):

| [+] H
| Wyszczeg6lnienie t:jochodu Po z:?:nach | Wykonanie % w;l::]r;ama
0010 - osoby fizyczne 13.239.674,00 |  15.348.856,00 115,93
0020 - osoby prawne 5.532.939,91 5.629.040,06 | 101,74 |
| Razem - 18.772.613,91 20.977.896,06]| 111,75]

1.4.2. Zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych
Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw jednostki samarzadu terytorialnego
Za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r. ustalono, ze w dziale 756, rozdziale 75618 § 0480
wplywy za zezwolenie na sprzedaz alkoholu wyniosty 162.295,37 21, przy planie w kwocie 160.745,00 zi,
co stanowi 100,96 % planu.
Z informacji otrzymanej od Zastepcy Kierownika Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich
wynika, ze w 2020 1.
- wydano 15 nowych zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych (na czas okreslony), tj.:

o do 4,5 % alkoholu oraz piwa — 5 szt.,

s powyzej 4,5 % do 18 % alkoholu (z wyjatkiem piwa) — 5 szt.,

s powyzej 18 % alkoholu — 5 szt.,
— obowigzywalo 85 zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych wydanych w latach poprzednich.
Prawidfowos¢ poboru pierwszej opfaty za korzystanie z zezwoler na sprzedaz napojow alkoholowych
sprawdzono na podstawie 9 zezwolen wydanych na czas okreslony (kontroli poddano 60,00 %
zezwolefh wydanych w 2020 r.) o numerach:

e [/7340/A-4/2020, |/7340/B-4/202, 1/7340/C-5/2020 z dnia 21.08.2020 r.,

e 1/7340/A-1/2020, I/7340/B-1/2020, 1/7340/C-1/2020 z dnia 25.05.2020 r.,

e 1/7340/A-2/2020, 1/7340/B-2/2020, 1/7340/C-2/2020 z dnia 26.05.2020 r.,
Optate roczng za korzystanie z zezwolerh na sprzedaz napojéw alkoholowych sprawdzono na
przyktadzie 9 zezwolen (badana proba wynosi 10,59 % kontynuowanych zezwoleri) o numerach:

s 1/7340/A-3/2019, 1/7340/B-3/2019, 1/7340/C-2/2019 z dnia 23.04.2019 .,

e 1/7340/A-4/2018, I/7340/B-4/2018, 1/7340/C-5/2018 z dnia 22.03.2018 .,

e |/7340/A-6/2019, I/7340/B-6/2019, 1/7340/C-5/2019 z dnia 03.06.2019r.
Przediozone dokumenty, tj. wnioski oséb ubiegajacych sie o zezwolenie, postanowienia Gminnej
Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych, o$wiadczenia o osiggnietym w poprzednim roku
obrocie napojami alkcholowymi od przedsigbiorcow, ktorzy wezesniej posiadali juz zezwolenia, wydane
zezwolenia oraz dowody wpfat, sprawdzono pod wzgledem:
- wydania zezwolen na podstawie wnioskéw zlozonych przez przedsiebiorcow,
- terminowosci skltadania oswiadczen przez przedsiebiorcéw o wartosci sprzedazy poszczegdinych
rodzajéw napojow alkoholowych w punkcie sprzedazy w roku poprzednim,
- prawidtowosci wydania zezwoler (po uiszczeniu stosownej opiaty),
- prawidiowosci naliczenia oplaty za korzystanie z zezwolen, ktore uzyskaly wazno$é w ciagu danego
miesigca (proporcjonalnie do okresu waznosci zezwolenia),
- terminowos$ci wydawania zezwolen w my$l art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego,
- terminowosci wnoszenia optat,
- wydawania zezwolen na czas oznaczony, oddzielnie na poszczegéine rodzaje napojow alkoholowych,
po wydaniu pozytywnej opinii Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych.
Podczas kontroli przediozonych dokumentéw ustalono, ze optaty zostaly pobrane terminowo,
w prawidlowych wysokosciach, a w przypadku nw. zezwolen w dniu odebrania ich przez
przedsiebiorcow:
*  1/7340/A-4/2020, 1/7340/B-4/202, 1/7340/C-5/2020 z dnia 21.08.2020 r., ktére ocbowigzywaly

w okresie od 24.08.2020 r. do 23.08.2024 r., optata zostata wniesiona w dniu 24.08.2020,
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Dokumenty do kontroli w powyzszym temacie przediozyta Zastepca Kierownika Wydziatu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich.

1.4.3. Optata skarbowa

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za 2020 r. ustalono, ze Gmina Czosndéw z ww. Zrodia (dz. 756 rozdz. 75618 § 0410)
uzyskaia dochody w wysokosci 70.718,80 zl, powyzsza kwota jest zgodna z danymi wykazanymi
w sprawozdaniu rocznym Rb-PDP z wykonania planu dochodéw podatkowych za okres od poczatku
roku do 31.12.2020 r.

Prawidlowo$¢ poboru optaty skarbowej sprawdzono na przykiadzie pobranych optat od wydania
wypisow | wyrysbw z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego o nrspraw:
RG0S.6727.556.2020 z dnia 04.12.2020 r, RGOS$.6727.572,2020 z dnia 18.12.2020 r.,
RG0S.6727.579.2020 z dnia 16.12.2020r., RGO$.6727.590.2020 zdnia 29.12.2020 r.,
RG0S$.6727.592.2020 z dnia 29.12.2020 r.

Ustalono, ze:

- zaswiadczenia wydano na podstawie wnioskow,

- opfaty zostaly wniesione w prawidtowych wysokosciach, w dniu ztozenia wniosku.

Dokumenty do kontroli w zakresie oplaty skarbowej udostepnita Inspektor ds. Gospodarki Gruntami
i Planowania Przestrzennego.

1.4.4. Optata za zajgcie pasa drogowego — na podstawie wydruku komputerowego pn. ,Stany
klasyfikacji dochodéw — roboczy Data od: 2020-01-01 do: 2020-12-31 Klasyfikacja od: 7567561804900
do: 7567561804909999..." z dnia 08.01.2021 r ustalono, ze Gmina Czosnéw z tytulu oplaty za zajecie
pasa drogowego w 2020 r. osiggneta dochody w kwocie 632.160,63 zt.

W 2020 r. obowigzywata uchwala Rady Gminy Czosnéw nr XV1/145/2019 z dnia 17 grudnia 2019 r.
w sprawie ustalenia wysokosci stawek optat za zajecie pasa drogowego dia drég gminnych.
Ww. uchwata okresla dzienne i roczne stawki za zajecie 1m?2 pasa drogowego w celu prowadzenia rob6t
w pasie drogowym, umieszczenia w pasie drogowym urzgdzen infrastruktury technicznej, reklam oraz
zajecia pasa drogowego na prawach wylgcznosci w innych celach niz wymienione powyzej.

W 2020 r. Wojt Gminy Czosnéw wydat 157 decyzji dotyczacych zajecia pasa drogowego oraz
umieszczenia urzgdzern infrastruktury technicznej w pasie drogowym.

Prawidtowos¢ naliczania i egzekwowania opiat za zajecie pasa drogowego sprawdzono na przykladzie
10 wydanych w 2020 r. decyzji o0 numerach spraw:

1) 20/U/2020 z dnia 25.03.2020 r., wniosek wplynat w dniu 12.03.2020 r. o zajecie elementow pasa
drogowego o gcznej powierzchni 4,00 m? w celu umieszczenia przylacza teletechnicznego na okres od
30.03.2020r. do 31.12.2040 r., w wydanej decyzji, stawka zajecia 1,00 m? wg uchwaty wyniosia 20,00 zi,
optata wniesiona zostata terminowo,

2) 32/U2020 z dnia 11.05.2020 r., wniosek wpltynat w dniu 11.05.2020 r. o zajecie elementow pasa
drogowego w celu umieszczenia przytgcza teletechnicznego Swiattowodowego o facznej pow. 17,04 m2,
na okres od 12.05.2020 r. do 31.12.2040 25, stawka umieszczenia wg uchwaty wyniosta 20,00 zi, od
nieterminowej wptaty nie pobrano odsetek ustawowych za op6znienie w wysokosci 0,84 zi,

3) 33/U/2020 z dnia 27.05.2020 r., wniosek wplynat w dniu 21.05.2020 . o Zajecie jezdni o tgcznej pow.
2,03 m* w celu umieszczenia sieci gazowej i przytacza gazu na okres od 29.05.2020 . do 31.12.2055 r.,
stawka zajecia 1m?* wg uchwafy wyniosta 75,00 zt, oplata wniesiona zostata terminowo,

4) 47/U/2020 z dnia 14.09.2020 r. wniosek wplyngt w dniu 01.09.2020 r. o zajecie elementéw pasa
drogowego o pow. 0,918 m? w celu umieszczenia instalacji kabla Swiattowodowego na okres 20 lat, od
dnia 14.09.2020 r., stawka umieszczenia wg uchwaty wyniosta 20,00 zi, zaptaty dokonano w dniu
03.02.2021 r., od nieterrninowej wptaty zostaly naliczone odsetki ustawowe za opéznienie,

5) 71/U/2020 z dnia 09.12.2020 r., wniosek wplynat w dniu 01.12.2020 r. o zajecie pasa drogowego
w celu umieszczenia urzadzen, w wydanej decyzji naliczenia dokonano od pow. 19,51 m2, stawka
zajgcia 1m? wg uchwaly wyniosta 75,00 z}, optata zostata wniesiona terminowo,

6) 63/2/2020 z dnia 28.10.2020 r. wniosek wplynat w dniu 26.10.2020r. 0 wydanie zezwolenia na zajecie
pasa drogowego drogi gminnej w celu prowadzenia robét — realizacja zdjeé do filmu w dniu
29.10.2020 r., stawka optaty wg uchwaly wyniosta: 7,00 zt za 75,00 m? oraz 10,00 zt za 5,00 m?, optata
zostata wniesiona terminowo,
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7) 25/Z/2020 z dnia 06.04.2020 r., wniosek wplynat w dniu 02.04.2020 r. o zajecie pozostalych
elementow pasa drogowego © pow. 19,00 m? w celu wykonania przytacza energetycznego, w dniu
14.04.2020 r., optata zostata wniesiona terminowo,

8) 64/2/2020 z dnia 29.10.2020 r., wniosek wplynat w dniu 28.10.2020 r. o zajecie pobocza o pow. 4 m?

w celu wykonania zdje¢ do serialu w dniu 03.11.2020 r., opiata zostata wniesiona terminowo,

9) 42/2/2020 z dnia 04.06.2020 r., wniosek wplynat w dniu 28.05.2020 r. o zajecie pobocza o pow.

18,00 m* w celu przeprowadzenia rob6t polegajgcych na budowie przylacza kablowego w dniu

17.06.2020 r., opiata zostala wniesiona terminowo,

10) 3/Z/2020 =z dnia 23.01.2020 r., wniosek wplyngt w dniu 14.01.2020 .

0 zajgcie pobocza o pow. 7,00 m? w celu przeprowadzenia rob6t polegajacych na budowie przylacza

kablowego w dniu 24.01.2020 r., przypisu naleznosci z tytutu zajecia pasa drogowego dokonano przed

dniem uprawomocnienia sie¢ decyzji w dniu 01.02.2020 r. (decyzja stata sie prawomocna w dniu

07.02.2020 r.}, optata zostala wniesiona terminowo,

Ponadto ustalono, ze:

- naliczenia optaty przy zastosowaniu obowigzujacych w dniu wydania decyzji stawek, wynikajgcych

z uchwaly Rady Gminy;

- wydania decyzji przez osoby uprawnione, na podstawie zlozonych wnioskow.

Dokumenty do kontroli w zakresie oplaty za zajecie pasa drogowego udostepnita Inspektor ds. srodkow

unijnych,

1.4.5. Optata adiacencka

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw jednostki samorzadu terytorialnego

za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r. oraz informacji uzyskanej od Skarbnik Gminy ustalono,

Ze nie wystapity dochody z tytulu oplaty adiacenckiej.

1.4.6. Optata planistyczna - na podstawie wydruku z ewidenciji ksiegowej pn.: ,Ksiega Gtéwna

(Obroty Kont) - roboczy Data od 2020-01-01 do 2020-12-31 Dokument od 0/0 do: 9999999/99999 Konto

od: 221-20-1 do 221-20-1" oraz informacji udzielonej przez Skarbnik Gminy ustalono, ze Gmina

Czosndw w 2020 r. osiagneta dochody z tytutu optaty planistycznej w kwocie 685,07 zt.

W 2020 r. wydanych zostato 2 decyzje ustalajace optate o nr:

¢ 81/2020 z dnia 21.09.2020 r. w kwocie 14.487,40 zt dia nieruchomosci oznaczonej jako dziatka o nr
ew. 238/5 oraz w kwocie 14.487,40 zt dla nieruchomosci oznaczonej jako dziatka o nr ew. 238/6,

e 119/2020 z dnia 31.12.2020 r. w kwocie 18.044,70 zi.

Kontroli poddano 100,00 % wydanych w 2020 r. decyzji w przedmiotowej sprawie.

Na podstawie przediozonych do kontroli dokumentéw ustalono, ze:

- decyzje ustalajgce wysoko$¢ opfaty planistycznej zostaly wydane na podstawie ustawy z dnia 27
marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym oraz uchwat Rady Gminy Czosnéw
w sprawie migjscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

- wzrost wartosci rynkowej nieruchomosci zostal okreslony w operatach szacunkowych
opracowanych przez rzeczoznawce majatkowego,

- optata planistyczna z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci w przypadkach zwigzanych ze zbyciem
dziatek zostata naliczona zgodne z zapisami uchwat Rady Gminy,

- wysokoS¢ optat planistycznych zostala okreglona decyzjami wydanymi przez osoby do tego
uprawnione,

- wprzypadku decyzji nr 81/2020 z dnia 21.09.2020 r. nie doszto do zbycia gruntu, ceny uwzgledniono
na dzief sporzgdzenia operatu,

- w przypadku decyzji 119/2020 z dnia 31.12.2020 r. nie dokonano wplaty ustalonej optaty z tytulu
wzrostu wartosci nieruchomosci, w dniu 26.02.2021 r. zostalo wystawione wezwanie do zaplaty
naleznej sumy (doreczone w dniu 21.03.2021 r.),

- decyzja ustalajgca wysoko$¢ oplaty planistycznej nr 119/2020 zostala wydawana po uptywie 27
miesigcy po otrzymaniu wypisu aktu notariainego,

Prawidtowos¢ ustalenia wysokosci i poboru oplaty planistycznej sprawdzono na przykiadzie decyazji

wydanej w 2019 r. o nr: 36/2019 z dnia 02.04.2019 r.

Kentroli poddano 100 % zrealizowanych w 2020 r. dochodéw z tytutu optaty planistycznej. Na tej
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podstawie ustalono:

- ww. decyzja zostata wydana po uplywie 7 miesiecy po otrzymaniu wypisu aktu notarialnego,

- Wojt Gminy, na wniosek zobowigzanego do uiszczenia optaty planistycznej, wydat decyzje z dnia 15
maja 2019 r. o roziozeniu na raty oplaty w kwocie 1.813,20 zt i ustaleniu oplaty prolongacyjnej w kwocie
18,00 z; pierwsza rata wynikajagca z powyzszej decyzji zostala uiszczona terminowo, tj. w dniu
10.06.2019 r., natomiast w zwigzku z brakiem wpiat kolejnych rat zostato wystawione wezwanie do
zaplaty z dnia 03.04.2020 r. na sume naleznosci 1.200,00 zt oraz odsetek w kwocie 20,88 zt {doreczone
w dniu 08.04.2020 r.), w ktdrym nie zostato zamieszczone pouczenie, ze stanowi ono podstawe do
wystawienia tytufu wykonawczego. W dniu 08.06.2020 r. zostat wystawiony tytut wykonawczy na kwote
naleznosci gtéwnej 1.200,00 zt oraz odsetek w tgcznej kwocie 68,60 zt. Urzad Skarbowy przekazat na
rachunek Urzedu Gminy wyegzekwowane kwoty w dniach: 21.07.2020 r. — 103,78 zi, 19.10.2020 r. ~
222,91 zt, 16.11.2020 r. — 222,91 21, 15.12.2020 r. — 222,90 zi, 19.01.2021 r. - 222,92 21, 18.02.2021 r.
- 222,91 2t oraz 17.03.2021 r. - 19,63 zt.

Materialy do kontroli w zakresie opfaty planistycznej przediozyly: Inspektor ds. Gospodarki Gruntami
i Planowania Przestrzennego oraz Podinspektor ds. ksiegowosci budzetowe.

1.4.7. Optata z tytuiu odbioru odpaddéw komunalnych

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2020 r. ustalono nastepujacg realizacje optaty z tytulu odbioru odpadéw

komunalnych:
—

i T | T
' Klasyfikacja budzetowa : Plan [ Wykonanie Zaleglosci Nadpiaty
| | | S —

900 - 90002 - § 0490 ‘ 2.800.000,00 ‘ 2.966.986,89 | 341.008,30 | 68.837,08

Na podstawie przediozonych do kontroli uchwat w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi
w 2020 r., ustalono, ze obowigzywaly nastgpujace regulacje wewnetrzne:
- uchwata nr VIil/40/2012 z dnia 16.04.2019 r. w sprawie wyboru metody ustalania opfaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ustalania stawki tej optaty na terenie Gminy Czosnéw,
- uchwala nr XX/173/2020 z dnia 09.04.2020 r. w sprawie wyboru metody ustaiania oplaty za
gospedarowanie odpadami komunalnymi oraz ustalania stawki tej optaty na terenie Gminy Czosnow,
- uchwata nr XX/174/2020 z dnia 09.04.2020 r. w sprawie okreslenia wzoru deklaracji o wysoko$ci optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi skladanej przez wiascicieli nieruchomosci,
- uchwata nr XV/114/2019 z dnia 19.11.2018 r. w sprawie zmiany uchwalty nr XXI1/186/2016 Rady
Gminy Czosnéw z dnia 28.06.2016 r. w sprawie zarzgdzenia poboru optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, wyznaczania inkasentéw, wynagrodzenia za inkaso oraz terminéw ptatnosci
dla inkasentow,
-uchwata nr XVII/161/2020 z dnia 28.01.2020 r. w sprawie okreslenia szczegotowego sposobu
i zakresu Swiadczenia ustug w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci
i zagospodarowania tych odpad6éw, w zamian za uiszczong przez wiasciciela nieruchomosci optate za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,
- uchwata nr XVIIl/161/2020 z dnia 28.01.2020 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu utrzymania
czystosci | porzadku na terenie Gminy Czosndw.
Zgodnie z regulacjami wewnetrznymi, stawka opiaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
w 2020 r. wynosita:

* 40,00 zt miesigcznie — od 1 osoby zamieszkujacej dang nieruchomo$¢ za gospodarowanie

odpadami komunalnymi zbieranymi i odbieranymi w spos6b zmieszany,
e 20,00 z miesigeznie ~ od 1 osoby zamieszkujgcej dang nieruchomos$é, jezeli odpady
komunaine s3 zbierane i odbierane w spos6b selektywny.

Miesigczna opfata za gospodarowanie odpadami komunalnymi od wiascicieli nieruchomosci
zamieszkatych stanowi iloczyn liczby mieszkancéw zamieszkujgcych dang nieruchomo$é oraz ww
stawek.
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Zgodnie z § 2 uchwaly nr XX/173/2020 Rady Gminy Czosnow z dnia 09 kwietnia 2020 r. stawki optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi ulegly zmianie od dnia 01.05.2020 r. i wyniosly:
e 60,00 zt miesigcznie — od 1 osoby zamieszkujgcej dang nieruchomos¢ za gospodarowanie
odpadami komunalnymi zbieranymi i odbieranymi w sposéb zmieszany,
e 30,00 z miesiecznie — od 1 osoby zamieszkujacej dang nieruchomos$¢, jezeli odpady
komunalne sg zbierane i odbierane w spos6b selektywny.
Zgodnie z informacjg udzielong przez Kierownik Wydzialu Podatkéw i Opiat wg stanu na dzien
31.12.2020 r. oplatg z tytutu odbioru odpadéw komunalinych objetych byto 9.651 os6b; obowigzywalo
3.431 zlozonych deklaracji. Do kontroli przyjeto 10 losowo wybranych mieszkarcéw o numerach kont
wymiarowych: 10188, 62280, 73323, 96588, 113359, 203871, 240114, 240128, 290030, 366978.
Badana préba stanowi 0,10 % populacji.
Na podstawie deklaracji zlozonych przez wiascicieli nieruchomosci, kart ksiggowan, wyciagow
bankowych ustalono, ze ww. podmioty dokonaty wplat, w wysokosciach zgodnych z zadeklarowang
iloécig 0séb i przyjeta przez rade stawkg. W przypadkach objgtych kontrolg wystapily nieterminowe
platnosci, odsetki nie byly naliczane, gdyz ich wartos¢ nie przekroczyla trzykrotno$¢é wartosci oplaty
pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocztowe
za traktowanie przesyiki pocztowej jako przesyiki polecone;.
Dokumentacje w zakresie optaty z tytulu odbioru odpadéw komunainych przediozy! Podinspektor ds.
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Odpadami.

2. Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepiséw ustawy Prawo zamoéwien
publicznych

Zapoznano sig z:

sprawozdaniem zbiorczym Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki

samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r. sporzgdzonym w dniu

19.02.2021 r.,

sprawozdaniem Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego, za okres od

poczatku roku do dnia 31.12.2020 r., sporzadzone w dniu 19.02.2021 r;

— Ustalono, ze plan wydatkéw budzetu na dzieri 31.12.2020 r. po zmianach wynosit 68.302.019,26 zt
wykonany zostat w 96,93 %, tj. w kwocie 66.206.531,04 2, z tego poniesione zostaty:

— wydatki biezgce w wys. 58.323.342,11 z4, co stanowi 96,61% w stosunku do planu po zmianach
60.369.454,05 zt oraz 88,09% ogdtu wykonanych wydatkdw w 2020 r.,

—  wydatki majgtkowe w wys. 7.883.188,93 zi, co stanowi 89,38% w stosunku do planu po zmianach
7.932.565,21 zt oraz 11,91% ogétu wykonanych wydatkdw w 2020 r.

Kontroli dokonywania w ciggu roku wydatkéw w granicach planu finansowego na 2020 rok Urzedu

Gminy Czosnow - jednostki budzetowej sprawdzono na podstawie:

- wydrukéw z ewidencji ksiegowej pn.: ,Realizacja Wydatkéw Budzetowych” za okresy od poczgtku
roku do dnia: 28.05.2020 r., 08.08.2020 r., 10.09.2020 r., 07.10.2020 r., 05.12.2020 r.,

Ustalono, ze kwoty zrealizowanych wydatkéw Urzedu Gminy w ww. dniach mieszczg sig w granicach

kwot okreslonych w planie finansowym.

|

2.1. Wydatki biezgce

W 2020 r. Gmina Czosndéw zrealizowata wydatki biezgce w tgcznej kwocie
58.323.342,11 zl. Kwota poniesionych wydatkow biezgeych znajduje odzwierciedienie w sprawozdaniu
Rb — NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytoriainego za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2020 r. sporzadzonym z datg 19.02.2021 r.

2.1.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen

Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzgdu
terytoriainego za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2020 r. sporzadzonym w dniu 19.02.2021 r.
ustalono, ze w 2020 r. na wynagrodzenia w § 4010 w Urzedzie Gminy Czosnow wydatkowano:
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Dziat | Rozdziat | Paragraf | Plan (po zmianach) | Wydatki wykonane (w zi) |
750 |75011 [4010 | 6430578  64.305,78
(750 |75023 (4010 | 366719600 3601127,06
1750 |75085 | 4010 ' 253.587,36 | 248.348,04
750 |75101 | 4010 .' 1.722,30 1.722,30 |
(750 (75107 | 4010 | 13.464,37 | 13.464,37 |
754 75412 | 4010 - 20.647,58 19.412,82 |
1900 [90003 4010 | ~ 301.627,53 | 301.573,58 |
Razem I 4.322.550,92 | 4.249.953,95 |

Wydatki Urzedu Gminy wykonane (wskazane w powyzszej tabel) w §4010 wyniosly ogotem
4.249.956,95 zi, 1. 98,32 % planu (po zmianach).

2.1.1.1. Kategorie zaszeregowania, kwoty wynagrodzenia zasadniczego, dodatku funkcyjnego
i specjalnego

Na dzier 31.12.2020 r. w Urzedzie Gminy Czosnéw zatrudnionych bylo 68 pracownikéw, w przeliczeniu
na 66,6 etatow.

Prawidtowos$¢ zaszeregowania pracownikbéw oraz przyznania kwot wynagrodzenia zasadniczego,
dodatku specjalnego i funkcyjnego, naliczania dodatku za wieloletnig prace sprawdzono na przykiadzie
10 losowo wybranych pracownikéw na nw. stanowiskach:

- Wijta,

- Zastgpcy Woijta,

- Sekretarza,

- Skarbnika,

- Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

- Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,

- Kierownika Referatu,

- 2 Inspektoréw,

- Giownego Ksiggowego Szkot,

Badana préba stanowi 14,70% pracownikéw Urzedu Gminy Czosnéw, wg stanu na dzien 31.12.2020 .
Zapoznano sig z: angazami obowigzujgcymi w 2020 r., dokumentami znajdujgcymi sie w aktach
osobowych potwierdzajgcymi wyksztalcenie i diugosé zatrudnienia, $wiadectwami pracy, zarzadzeniem
nr 42/2009 Wéijta Gminy Czosnéw z dnia 15 czerwca 2009 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Wynagradzania Pracownikéw Urzedu Gminy Czosnéw zmienionym zarzadzeniami nr-

- 2 Wojta Gminy Czosnéw z dnia 19 stycznia 2012 r.,

- 96 Woijta Gminy Czosnbw z dnia 29 grudnia 2017 r.,

Z przediozonych dokumentéw wynika, ze:

- wynagrodzenie zasadnicze ustalane bylo w oparciu o ,Regulamin wynagradzania
pracownikow Urzedu Gminy Czosndw”, ktéry okresla wymagania kwalifikacyjne pracownikéw,
szczegdtowe warunki wynagradzania, w tym maksymalny poziom wynagrodzenia
zasadniczego, warunki i sposéb przyznawania dodatku funkcyjnego i specjainego oraz
szczegotowe warunki przyznawania i wyplaty premii pracownikom obstugi,

- w § 9 pkt 2 regulaminu wynagradzania figuruje zapis, ze dodatek specjainy
w szczegollnie uzasadnionych, indywidualnych przypadkach moze byé przyznany na czas
nieokreslony,

- dodatek funkcyjny przystugiwat osobom zatrudnionym na stanowiskach zwigzanych z
kierowaniem zespolem, pracownikom zatrudnionym na stanowiskach niezwigzanych z
kierowaniem zespotem, dla ktérych przewiduje sie mozliwos¢ przyznania dodatku, z tym ze
maksymalna stawka tego dodatku jest nizsza o jedng stawke.

- stawki wynagrodzenia zasadniczego okreslone dla wybranej proby pracownikéw zatrudnionych
na podstawie umowy o pracg sg zgodne ze stawkami miesiecznego wynagrodzenia
zasadniczego okreslonymi w regulaminie wynagradzania,
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- pracownicy spelniali wymagania kwalifikacyjne oraz zostali zaszeregowani we wiasciwej
kategorii wynagradzania,

- pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego zostaia z
dniem 01.07.2019 r. przyznana 6 stawka dodatku funkcyjnego. Zgodnie z cbowigzujacym
regulaminem wynagradzania Urzedu Gminy Czosnéw dla Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
ustalona stawka dodatku funkcyjnego wynosi 5 (powstalo zawyzenie kwoty dodatku
funkcyjnego o kwotg 220 zt miesiecznie tj.1.320,00 zt za 2019 r. oraz 2.640,00 zt za 2020 r.),

- wynagrodzenie Wojta Gminy okreslone w uchwale nr 1/3/2018 Rady Gminy Czosnow
z dnia 22.11.2018 r. nie przekroczytlo maksymalinego poziomu wynagrodzenia okreslonego
rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych,

- suma wszystkich skiadnikbw wynagrodzenia przyznanego Skarbnikowi nie przekroczyta
maksymalnego poziomu wynagrodzenia okreslonego rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia
15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych,

- dodatek specjainy dla Zastgpcy Wojta, zostat przyznany na czas nieokresiony w wysokosci
40 %,

- wciggu roku osoba zatrudniona na stanowisku Sekretarza ctrzymywata dodatek specjalny co
miesigc na podstawie pism ustalajgcych wysokos¢ dodatku specjalnego na poziomie 20%
tacznego wynagrodzenia zasadniczego idodatku funkcyjnego za okresy: 01.04.2019 -
31.03.2020 r., 01.04.2020 - 31.03.2021 r., 01.10.2020 — 31.10.2020 r. oraz 40% za okres
01.12.2020 — 31.03.2021 r. ) na podstawie pism uzasadniajgcych zwiekszenie obowigzkow
stuzbowych pracownika,

- dodatek specjalny dla Skarbnika, przyznany z tytulu okresowego zwiekszenia obowigzkéw
stuzbowych zostat ustalony w wysokosci 20 % fgcznego wynagrodzenia zasadniczego
i dodatku funkcyjnego na okres: od 01.03.2020 r. do 31.03.2020 r. od 01.06.2020 r. do
31.07.2020r, od 01.10.2020 r. do 31.10.2020 r. oraz od 01.12.2020 r. do 31.12.2020 r.,

- dodatek specjalny byt przyznawany pozostatym pracownikom w ciggu roku z tytutu okresowego
zwigkszenia obowigzkéw pracowniczych w wysokosci do 20%,

- dlainspektora ds. zamdwien publicznych i $rodkéw unijnych przyznano w miesigcu listopadzie
2020 r. dodatek specjalny z tytulu okresowego zwiekszenia obowigzkéw pracowniczych w
wysokosci 69,25% wynagrodzenia zasadniczego,

- na podstawie sSwiadectw pracy pracownikéw wybranych do proby, list plac: nr 75 Lista
Podstawowa za lipiec 2020 r., nr 88 Lista Podstawowa za sierpieft 2020 r., nr 115 Lista
Podstawowa za pazdziernik 2020 r.nr 121 Lista Podstawowa za listopad 2020 r., listy ptac nr
133 Lista Podstawowa za grudzien 2020 r. ustalono, ze dodatek za wieloletnig prace naliczany
byl poczawszy od pierwszego dnia miesigca kalendarzowego nastepujacego po miesigcu, w
ktorym pracownik nabyt prawo do dodatku lub wyzszej stawki dodatku, jezeli nabycie prawa
nastapito w ciggu miesigca, a jezeli nabycie prawa do dodatku lub wyzszej stawki dodatku
nastgpito pierwszego dnia miesigca - w danym miesigcu.

Zgodnos¢ stawek okreslonych w angazach z listg wyptat wynagrodzefi

Kontroli poddano wynagrodzenia za miesigc grudzien 2020 r.

Na podstawie racznych kart ptacowych i listy wyptat wynagrodzen nr 133 za miesigc grudzien 2020 r.,

ustalono, ze:

— wszystkie skiadniki wynagrodzenia za miesigc grudzien 2020 r., zgodne sg ze sktadnikami
okreslonymi w angazach oraz uchwale w sprawie wynagrodzenia Wéjta Gminy;

— listy wyplat wynagrodzer za miesigc grudzien 2020 r. zawieraly stwierdzenie sprawdzenia dowodu
pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzenie wydatku do wyplaty
prze Skarbnika Gminy i Wéjta Gminy;

- wyplaty wynagrodzer: dokonywano w formie przelewu bankowego na podstawie list ptac.

inne wyptaty dokonywane w ramach § 4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow —
nagrody
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Poza wynagrodzeniem wynikajacym z angazy i pism przyznajgcych dodatek specjalny, wydatki
zrealizowane przez Urzad w okresie 01.01.2020 r. — 31.12.2020 r. w § 401, dotyczyly nastepujgcych
tytuidw wyplat: nagroda — 205.560,00 zi, nagroda jubileuszowa — 84.676,66 zi, premie — 57.072,33 z,
odprawa emerytalna — 61.639,98 z1, ekwiwalent za urlop — 21.432,07 zt.

Temat dotyczacy nagrdd uznaniowych sprawdzono na przykiadzie proby losowo wybranych wyzej
wymienionych pracownikéw Urzedu Gminy.

Przyznane dla tych pracownikow nagrody uznaniowe zostaly sprawdzone na przykiadzie miesigca
listopada 2020 r. Wyptaty nagrod dokonano facznie z wypiatg wynagrodzenia za miesigc listopad
wediug ,Listy ptac nr 121.Lista podstawowa za listopad 2020". Lista zostata poddana kontroli wstgpnej
przez Skarbnika Gminy oraz zatwierdzona do wyptaty przez Wdjta Gminy.

W aktach osobowych pracownikéw znalazly sie zawiadomienia informujgce o przyznaniu nagrody, w
ktérych brak jest uzasadnienia informujgcego o przyczynie przyznania nagréd.

Temat dotyczacy nagrod jubileuszowych sprawdzono na przyktadzie 2 nagréd jubileuszowych
przyznanych pracownikom Urzedu Gminy Czosnéw (o nrid 112 i 119).
Na podstawie:
— $wiadectw pracy oraz umoéw o prace;
- listy ptac: Nagroda jubileuszowa za miesigc paZdziernik 2020 r.; pracownik nr 112,
~ listy ptac: Nagroda jubileuszowa za miesigc luty 2020 r., pracownik nr 119,
- pism Waéjta Gminy Czosnéw informujacych o przyznaniu nagréd jubileuszowych znajdujgcych
sie w aktach osobowych pracownikéw: z dnia 28.08.2020 r. oraz z dnia 13.02.2020 r,,
- wyciggéw bankowych nr: 11 z dnia 18.02.2020 r. oraz 61 z dnia 02.10.2020 r.;
stwierdzono:
— nagrody jubileuszowe przyznano w wysokosci:
° 150% wynagrodzenia miesiecznego po 30 latach pracy (pracownik nr 112)
° 300% wynagrodzenia miesigcznego po 40 latach pracy (pracownik nr 119);
— listy plac zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz
zatwierdzone do wyplaty przez Skarbnika i Wojta Gminy;
~  prawidlowos¢ naliczenia podstawy wymiaru i terminowos¢ wyplaty nagréd jubileuszowych.

Dokumenty do kontroli w zakresie wynagrodzern i nagréd udostgpnita Kierownik Wydziaiu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich.

2.1.1.3. Prawidlowo$¢ ustalenia diet dla radnych i cztonkéw statych komisji
Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzgdu
terytorialnego za okres od poczagtku roku do 31.12.2020 r. ustalono, ze w czesci dot. dziatu 750,
rozdziatu 75022 i paragrafu 3030 z budzetu Gminy na diety radnych wydatkowano kwote 186.841,91 z4,
co stanowi 95,82% planu (plan 195.000,00 zi).
W okresie objetym kontrola obowigzywata uchwata nr 1/6/2014 Rady Gminy Czosnéw z dnia
01.12.2014 r. w sprawie diet oraz zwrotu kosztéw podrézy stuzbowych radnych Gminy.
Prawidlowosé wyplaty diet, zgodnoS¢ stawek z uchwatg oraz prawidiowo$é udokumentowania
wydatkow z tego tytutu sprawdzono na przykiadzie diet naliczonych i wypiaconych dla radnych za
marzec i wrzesien 2020 r. Préba przyjeta do badania stanowi 26,67 % okresu objetego kontrola.
Do kontroli przedstawiono m.in.:
- Uchwate nr i/1/2018 Rady Gminy Czosnéw z dnia 22.11.2018 r. w sprawie wyboru
Przewodniczgcego Rady Gminy Czosnow,
- Uchwate nr 1/2/2018 Rady Gminy Czosnéw z dnia 22.11.2018 r. w sprawie wyhboru
Wiceprzewodniczgcych Rady Gminy Czosnow,
- Uchwale nr 1/4/2018 Rady Gminy Czosnéw z dnia 30.11.2018 r. w sprawie powotania Komisji
Rewizyjnej,
- Uchwale nr i/5/2018 Rady Gminy Czosnéw z dnia 30.11.2018 r. w sprawie powotania Komisji
Skarg, Wnioskow i Petycii,
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- Uchwate nr i/6/2018 Rady Gminy Czosnow z dnia 30.11.2018 r. w sprawie powotlania Statych
Komisji Rady,

- Uchwate nr I11/16/2018 Rady Gminy Czosnéw z dnia 19.12.2018 r. w sprawie zmiany uchwaty
nr 1/6/2018 w sprawie powolania Stalych Komisji Rady,

- listy obecno$ci radnych na Sesji w dniu 15.09.2020 r.,

- listy obecno$ci radnych na posiedzeniu Komisji Infrastruktury, Zagospodarowania
Przestrzennego i Bezpieczenstwa na posiedzeniu w dniu 10.09.2020 r.,

- listy obecno$ci radnych na posiedzeniu Komisji Budzetu i Finanséw w dniu
10.09.2020 r.

- listy obecnosci radnych na posiedzeniu Komisji Os$wiaty, Kultury i Zdrowia w dniu
10.09.2020 .,

- liste ptac nr 29 Diety za marzec 2020, sporzgdzona dnia 30.03.2020 .,

- liste ptac nr 105 Diety za wrzesieri 2020, sporzgdzona dnia 01.10.2020 .,

- wyciggéw bankowych nr 20 z dnia 30.03.2020 r., nr 60 z dnia 03.10.2020 r.

ustalono:

- wyplaty diet radnych Rady Gminy odbywaty si¢ na podstawie listy ptac diet do 10-tego dnia
kazdego nastepnego miesigea,

- listy ptac byly sporzadzane na podstawie uchwaly nr 1/6/2014 Rady Gminy Czosnéw z dnia
01.12.2014 r. w sprawie diet oraz zwrotu kosztow podrézy stuzbowych radnych Gminy,

- listy ptac byty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz
zatwierdzone do wyptaty przez upowaznione osoby,

- radni potwierdzali swojg obecnosé na posiedzeniach skiadajge podpis na li$cie obecnosci,

- dieta Przewodniczgcego Rady Gminy nie przekraczata 75 % kwoty bazowej ustalonej w ustawie
budzetowej,

- miesigczna wysoko$¢ diet przystugujgcych pozostalym radnym nie przekraczata w ciggu
miesigca 60% (Wiceprzewodniczgeym Rady | Przewodniczacym Komisji  Stalych),
55% (Wiceprzewodniczgcym Komisji Statych i czlonkom Komisji Rewizyjnej), 50% (pozostatym
radnym) kwoty bazowej ustalonej w ustawie budzetowe;j,

- wydatki z tytutu diet zaklasyfikowano do dz. 750, rozdz. 75022 § 3030,

-z informacji Przewodniczgcego Rady Gminy Czosndw, wynika ze radni zlozyli o$wiadczenia
majagtikowe za 2019 r. w terminie do 30.04.2020 r.

Dokumenty do kontroli w powyzszym zakresie przedstawita Skarbnik Gminy Czosnéw.

2.1.1.4. Terminowo$¢ odprowadzania zobowigzar do Zaktadu Ubezpieczefi
Spotecznych
Temat sprawdzono na przyktadzie 3 miesigcy: marzec, czerwiec i listopad 2020 r. Préba przyjeta do
badania stanowi 25 % okresu objetego kontrola.
Na podstawie deklaracji rozliczeniowych ZUS P DRA za ww. miesiace oraz wyciggéw bankowych
potwierdzajgcych wpiaty ustalono, ze sktadki na ubezpieczenie spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne
i Fundusz Pracy za ww. miesigce zostaly odprowadzone w nizej wymienionych terminach:

- Zamarzec w dniu 26.03.2020 r. w kwocie 129.732,70 zt,

- za czerwiec w dniu 26.06.2020 r. w kwocie 1.029,52 zt i w dniu 02.07.2020 r. w kwocie

149.688,14 zi,
- zalistopad w dniu 27.11.2020 r. w kwocie 191.499,20 zt.

Dokumenty do kontroli przedstawita Skarbnik Gminy Czosnow.

2.1.2. Pozostate wydatki (biezgce)

Wydatki na zakup ustug materialnych i niematerialnych oraz materiatow i srodkéw trwalych o niskiej
warto$ci - na podstawie jednostkowego sprawozdania Urzedu Gminy Rb-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych za okres od poczatku roku do 31.12.2020 r. sporzadzonego w dniu
01.02.2021 r.

Ustalono, ze wydatkowano:
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e na zakup materiatéw i wyposaZzenia (§4210) — 473.763,27 zt,

e nazakup ustug remontowych (§4270) — 703.228,71 zf,

¢ na zakup usiug pozostatych (§4300) — 6.720.586,33 2.

Ogélem kwota poniesiona na zakup uslug materiainych, niematerialnych oraz materiatéw i srodkéw
trwatych o niskiej wartosci stanowita w 2020 r. warto$¢ 7.897.578,31 zt, co stanowi 11,82% wydatkéw
Gminy Czosnow.

2.1.2.1. Wydatki na zakup materiatéw i srodkéw trwalych o niskiej wartosci — §4210
Prawidtowo$¢ udokumentowania i ewidencjonowania wydatkow w ww. paragrafie sprawdzono na
przyktadzie losowo wybranych wydatkéw. Przyjeta proba do kontroli (kwota w wysokosci 137.175,92
zt) stanowi 28,95 % wykonanych wydatkéw na dzien 31.12.2020 r. w ww. paragrafie na:

o zakup komputeréw 9 szt. + MS Office 9 szt. + dysk do serwera + glo$niki 6 szt — Faktura VAT
nr 0038/08/2020 z dnia 29.09.2020 r. na kwote 38.954,10 zt, wystawiona na podstawie umowy
nr 79/2020 z dnia 09.09.2020 r., wptyw faktury do urzedu w dniu 01.10.2020 r., zaplata w dniu
14.10.2020 r. Wydatek zaksiegowany na konto 013,

e zakup foteli — Faktura FA/21/2020 z dnia 10.01.2020 r. na kwote 6.720,72 zi, wystawiona na
podstawie zamowienia z dnia 01.02.2020 r., wplyw faktury do urzedu w dniu 13.01.2020 r.,
zaptata w dniu 22.01.2020 r. Wydatek zaksiegowany na konto 013-1,

e zakup suszarki do odziezy specjainej SAHARA 2 szt+ pralka GORENJE - Faktura nr
SP/62/08/2020 z dnia 27.08.2020 r. na kwote 12.150,00 zi, wystawiona na podstawie umowy
nr 60/2020 z dnia 11.08.2020 r., wplyw faktury do urzedu w dniu 24.09.2020 r., zaptata w dniu
29.09.2020 r. Wydatek zaksiegowany bezposrednio na konto 013-9,

» zakup telefonu z tadowarkg — Faktura nr 56/11/2020 z dnia 06.11.2020 r. ha kwote 536,28 =,
wystawiona na podstawie zaméwienia z dnia 06.11.2020 r. Wplyw fakiury do urzedu w dniu
09.11.2020 r., zaptata w dniu 17.11.2020 r. Wydatek zaksiegowany bezposrednio w koszty na
konto 401,

e zakup elementéw systemu naglosnienia — Faktura nr 9/10/20 z dnia 19.10.2020 r. na kwote
22.444 97 zi, wystawiona na podstawie umowy nr 87/2020 z dnia 18.09.2020 r. Do faktury
zatgczono protokdt odbioru z dnia 16.10.2020 r. Wplyw faktury do urzedu w dniu 19.10.2020 r.,
zaptata w dniu 26.10.2020 r. Wydatek zaksiegowany na konto 013-1,

s zakup fotela skérzanego— Faktura VAT nr FV/0050/11/2020 z dnia 06.11.2020 r. na kwote
899,00 zt na podstawie faktury PRO-FORMA z dnia 23.10.2020 r. Wplyw faktury do urzedu
w dniu 04.10.2020 r., zaptata w dniu 29.10.2020 r. Wydatek zaksiggowany na konto 013-1,

s zakup wyposazenia szkolno-przedszkolnego — Faktura VAT nr (S) FS-5103/11/2020/RO z dnia
20.11.2020 r. na kwote 55.470,55 zt, wystawiona na podstawie umowy z dnia 19.08.2020 r.,
korekta na podstawie faktury nr (S)FSK-289/12/2020/ROK z dnia 22.12.2020 r., z tego kwota
7.033,56 zt z §4210.Wplyw faktury do urzedu w dniu 30.11.2020 r.,, korekty w dniu
28.12.2020 r., zaptata w dniu 30.12.2020 r. Wydatek zaksiegowany na konto 201,

W wyniku kontroli ustaiono, ze:

- wydatkdw dokonano zgodnie z fakturami podpisanymi na dow6d ich sprawdzenia pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzonymi do wyptaty przez
upowaznione osoby,

- faktury uregulowano w terminie przewidzianym do zaplaty. Sprawdzone faktury zawierajg
prawidtowg klasyfikacje budzetows,

- zakupiony sprzet i urzgdzenia zostaly wprowadzone do ewidencji pozostatych srodkéw trwatych
Gminy.

2.1.2.2. Wydatki na zakup ustug materialnych i niematerialnych (w tym remonty)
Wydatki na zakup ustug remontowych - §4270

Prawidlowos¢ udokumentowania i ewidencjonowania wydatkow w ww. paragrafie sprawdzono na
przykiadzie losowo wybranych wydatkéw, przyjeta proba do kontroli (kwota w wys. 336.816,22 zi)
stanowi 47,90 % wykonanych wydatkéw §4270 na dzien 31.12.2020 r., tj..
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e wymiana stupoéw oswietlenia ulicznego — Faktura nr 1/2020 z dnia 20.01.2020 r. na kwote
7.872,00 zi, wystawiona na podstawie umowy nr 3./2020 z dnia 14.01,2020 r. Do faktury zatgczono
protokét odbioru rob6t z dnia 20.01.2020 r. Wplyw faktury do urzedu w dniu 20.01.2020 r., zaplata
w dniu 28.01.2020 r. Wydatek zaksiegowany na konto 201,

s ulozenie kostki — ptyta tarasowana na dobudowanym tarasie budynku gminnego w Czgstkowie
Polskim — Faktura VAT nr 26/2020 z dnia 29.09.2020 r. na kwote 16.688,69 zt, wystawiona na
podstawie umowy nr 53/2020 z dnia 06.08.2020 r. Do faktury zatgczono protokét odbioru robét
Z dnia 29.09.2020 r. Wplyw faktury do urzedu w dniu 29.09.2020 r., zaptata w dniu 30.09.2020 r.
w kwocie 8.738,69 zt. Wydatek zaksiegowany na konto 201,

e naprawa odwodnienia terenu w Palmirach — Faktura nr 190/20 z dnia 16.10.2020 r. na kwote
2.460,00 2, wystawiona na podstawie zlecenia nr 48/2020 z dnia 13.10.2020 r. Wptyw faktury do
urzedu w dniu 16.10.2020 r., zaplata w dniu 21.10.2020 r. Wydatek zaksiegowany na konto 201,

e remont czastkowy nawierzchni asfalfowych drdg gminnych— Faktura nr 15/10/2020 z dnia
30.10.2020 r. na kwote 10.332,00 z, wystawiona na podstawie umowy nr 26/2020 z dnia
14.04.2020 r. Do faktury zaigczony protokét odbioru robét z dnia 30.10.2020 r.  Wplyw faktury do
urzedu w dniu 30.10.2020 r., zaptata w dniu 04.11.2020 r. Wydatek zaksiggowany na konto 201,

» remont drogi gminnej w miejscowos$ci Cybulice — Faktura nr 36/2020 z dnia 29.10.2020 r. na kwotg
9.286,50 zi, wystawiona na podstawie umowy nr 105/2020 z dnia 14.10.2020 r. Do faktury zalaczony
protokét odbioru robét z dnia 28.10.2020 r. Wplyw faktury do urzedu w dniu 29.10.2020 r., zaptata
w dniu 30.10.2020 r. Wydatek zaksiegowany na konto 201,

» remont w budynku komunainym w Czgstkowie Polskim — Faktura nr 1/2020 z dnia 01.02.2020r. na
kwote 140.000,00 i, wystawiona na podstawie umowy nr 101/2019 z dnia 11.09.2019 r. Do faktury
zalgczono protokét odbioru kericowego robét z dnia 02.01.2020 r. Wiplyw faktury do urzedu w dniu
02.01.2020 r., zaplata w dniu 10.01.2020 r. Wydatek zaksiegowany na konto 201,

e remont w budynku komunalnym w Czastkowie Polskim — Fakiura nr 5/2020 z dnia 30.03.2020 r. na
kwote 158.127,03 zi, wystawiona na podstawie umowy nr 101/2019 z dnia 11.09.2019 r. Do faktury
zaigczono protokdt odbioru koricowego robodt z dnia 30.03.2020 r. Wptyw faktury do urzedu w dniu
30.03.2020 r., zaptata w dniu 03.04.2020 r. Wydatek zaksiegowany na konto 201,

W wyniku kontroli ustalono, ze:

- wydatkéw dokonano zgodnie z fakturami podpisanymi na dowad ich sprawdzenia pod wzgledem
merytorycznym | formalno-rachunkowym oraz zatwierdzonymi do wypiaty przez upowaznione
osoby,

- faktury uregulowano w terminie przewidzianym do zaplaty. Sprawdzone faktury zawierajg
prawidlowg klasyfikacje budzetows.

Wydatki na zakup ustug pozostalych - §4300

Prawidiowo$¢ udokumentowania i ewidencjonowania wydatkéw w ww. paragrafie sprawdzono na
przykiadzie losowo wybranych wydatkow, przyjeta proba do kontroli (kwota w wys. 144.835,14 zi)
stanowi 3,89% wykonanych wydatkéw na dzier 31.12.2020 r. w ww. paragrafie przez Urzgd Gminy, za:

e ustugi w zakresie doradztwa podatkowego — Faktura VAT nr 9/08/2020/S z dnia 28.08.2020 r.
na kwote 10.442,70 zt, wystawiona na podstawie umowy z dnia 30.12.2019 r. Wptyw faktury do
urzedu w dniu 02.09.2020 r., zaplata w dniu 11.09.2020 r. Wydatek zaksiggowany na konto
201,

¢ ochrona i zabezpieczenie obiektu — Faktura nr FA/250/01/2020 z dnia 31.01.2020 r. na kwote
11.477,00 24, wystawiona na podstawie umowy nr 213/2019 z dnia 30.12.2019 r. Wplyw faktury
do urzedu w dniu 31.01.2020 r., zaplata w dniu 10.02.2020 r. Wydatek zaksiegowany na konto
201,

* ulozenie kostki — plyta tarasowana na dobudowanym tarasie budynku gminnego w Czastkowie
Polskim — Faktura VAT nr 26/2020 z dnia 29.09.2020 r. na kwote 16.688,69 zi, wystawiona na
podstawie umowy nr 53/2020 z dnia 06.08.2020 r. Do faktury zatgczono protokét odbioru robét
z dnia 29.09.2020 r. Wplyw faktury do urzedu w dniu 29.09.2020 r., zaptata w dniu
30.09.2020 r. w kwocie 7.950,00 zt. Wydatek zaksiggowany na konto 201,
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s zakup o$wietlenia $wigtecznego z montazem — Faktura nr FV/0154/12/2020 z dnia
11.12.2020 r. na kwote 44.078,67 zi, wystawiona na podstawie umowy nr 4/OKP/2020 z dnia
10.11.2020 r. Wplyw faktury do urzedu w dniu 11.12.2020 r., zaptata w dniu 18.02.2020 r.
Wydatek zaksiegowany na konto 201,

e sprzagtanie placéw zabaw na terenie gminy za pazdziernik 2020 r.- Nota ksiggowa
Nr N/00181/10/2020/KZB na kwote 9.273,60 zi, wystawiona na podstawie oferty z dnia
02.01.2020 r. Wplyw noty do urzedu w dniu 30.10.2020 r., zaptata w dniu 04.11.2020 r. Wydatek
zaksiegowany na konto 201,

» uporzgdkowanie chodnika przy drodze powiatowej— Nota nr N/00019/02/2020/KZB z dnia
04.02.2020 r. na kwote 1.038,00 zt, wystawiona na podstawie oferty z dnia 29.01.2020 r. Wplyw
noty do urzedu w dniu 04.02.2020 r., zaptata w dniu 13.02.2020 r. Wydatek zaksiggowany na
konto 201,

e zapitata za usiugi weterynaryjne ~ Faktura nr 00005/2020 z dnia 30.06.2020 r. na kwote
6.174,92 zt, wystawiona na podstawie umowy nr 22/2020 r. z dnia 20.03.2020 r. Wplyw faktury
do Urzedu w dniu 30.06.2020 r., zaplata w dniu 07.07.2020 r. Wydatek zaksiggowany na Konto
201,

» fatanie ubytkéw w jezdni asfaltowej na drodze powiatowej — Faktura nr 14/10/2020 z dnia
29.10.2020 r. na kwote 11.419,30 zl, wystawiona na podstawie umowy nr 96/2020 z dnia
05.10.2020 r. Do faktury zataczono protokét odbioru robét z dnia 28.10.2020 r. Wplyw faktury
do Urzedu w dniu 30.10.2020 r., zaptata w dniu 04.11.2020 r. Wydatek zaksiegowany na konto

201,
e przew6z os6b w ramach komunikacji wewnatrz gminnej na podstawie umowy nr 207/2017
z dnia 31122017 r. oraz 2 aneksébw; 2z dnia 28.09.2018 r. i z dnia

31.12.2018 r. — Faktura VAT nr 645/2019 z dnia 31.12.2019 r. na kwotg 42.980,95 zt
Wplyw faktury do Urzedu w dniu 02.01.2020 r., zaptata w dniu 16.01.2020 r. Wydatek
zaksiegowany na koncie 201.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

- wydatkéw dokonano zgodnie z fakturami podpisanymi na dowdd ich sprawdzenia pod
wzgledem merytorycznym, formainym i rachunkowym oraz zatwierdzonymi do wyptaty przez
upowaznione osoby,

- faktury uregulowano w terminie przewidzianym do zaptaty. Sprawdzone faktury zawierajg
prawidiowg klasyfikacje budzetows.

Dokumenty w powy2szym zakresie przedstawita Skarbnik Gminy.

2.1.2.3. Wydatki z tytutu podrézy stuzbowych krajowych i zagranicznych
Podréze krajowe
Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych Urzedu Gminy za
2020 r. ustalono, ze poniesione zostaty wydatki zaklasyfikowane do § 4410 (podréze sluzbowe krajowe)
—w dz. 750 rozdz. 75023 w wysokosci 33.030,66 zi, przy planie 45.000,00 zt.
Prawidlowo&¢ rozliczenia i udokumentowania wydatkéw z tytulu podrézy sluzbowych krajowych
sprawdzono ha przykiadzie 15 losowo wybranych polecef wyjazdu stuzbowego z 2020 r., co stanowi
12,93% wszystkich wystawionych w 2020 r. W 2020 r. wystawionych zostalo 116 polecen wyjazdu
stuzbowego. Kontrolg objeto polecenia wyjazdu stuzbowego o nr: 29 z dnia 20.02.2020 r., 42 z dnia
21.04.2020 r., 43 z dnia 08.05.2020 r., 44 z dnia 11.05.2020 r., 46 z dnia 29.05.2020 r., 57 z dnia
07.07.2020 r., 59 z dnia 09.07.2020 r., 60 z dnia 14.07.2020 r., 74 z dnia 21.08.2020 r., 78 z dnia
31.08.2020 r., 93 z dnia 05.10.2020 r., 102 z dnia 27.10.2020 r., 108 z dnia 27.11.2020 r., 112 z dnia
03.12.2020r., 116 z dnia 21.12.2020 r.
Na podstawie badanej préby ustalono, ze:
- w poleceniach wyjazdu stuzbowego pracodawca wskazat migjsce i termin podrézy stuzbowej,
-  polecenia wyjazdu stuzbowego byly zlecane przez Wéjta lub upowaznione przez niego osoby,
- 1 polecenie wyjazdu stuzbowego nr 42 z dnia 21.04.2020 r. nie zawierato dekretacji na
wiasciwe konta ksiegowe oraz klasyfikacji budzetowej,
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- 2 polecenia wyjazdu stuzbowego w celu odbycia szkoler: nr 60 z dnia 14.07.2020 r. oraz nr 93
z dnia 05.10.2020 r. zaewidencjonowano w § 4410,

- pozostate polecenia wyjazdu stuzbowego zawieraly klasyfikacje budzetowg (podroze stuzbowe
krajowe § 4410),

- w 2 poleceniach wyjazdu stuzbowego; nr 78 z dnia 31.08.2020 r. oraz nr 112 z dnia
03.12.2020 r. dokonano przeprawiania cyfr, a takze skreélefi blednej tresci lub kwoty bez
ztozenia podpisu osoby do tego upowaznione;j,

- polecenia wyjazdu stuzbowego zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym,

- podréze stuzbowe odbyly sie $rodkami komunikacji zgodnymi ze wskazaniem osoby
delegujgce;j,

- w przypadku podr6zy stuzbowych odbywanych samochodami wiasnymi, stawka za 1 km byla
zgodna ze stawkg okreslong w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002,
w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw
sfuzbowych samochodéw osobowych, motocykli | motoroweréw niebedacych wiasnoscig
pracodawcy (Dz. U. Nr 27 poz. 271 ze zm.),

- rozliczenia kosztow podrézy stuzbowych zostaty zlozone w terminie 14 dni od daty zakoriczenia
podrézy,

- wszystkie polecenia wyjazdu stuzbowego zostaly zatwierdzone do wyplaty.

Podréze zagraniczne
W 2020 r. Gmina Czosnéw nie ponosita wydatkow z tytutu podrézy stuzbowych zagranicznych.
Dokumenty do kontroli przedstawita Skarbnik Gminy.

2.1.2.4. Wydatki z tytulu uzywania samochod6w prywatnych do celéw stuzbowych

Z informacji uzyskanej od Kierownika Wydziatu Organizacyjnego wynika, ze w 2020 r. z ryczaftu

pienigznego za jazdy lokaine korzystalo 15 osob.

Zapoznano sie z umowami:

- z dnia 30.04.2010 r. oraz aneksem nr 1 z dnia 27.09.2019 r.,

- z dnia 17.08.2011 r. oraz aneksem nr 1 z dnia 05.02.2015 r.,

-z dnia 26.09.2011 r. oraz aneksem nr 1 z dnia 01.02.2012 r. i aneksem nr 2 z dnia 10.05.2019 r.,

- zdnia 15.09.2014 r. oraz aneksem nr 1 z dnia 05.02.2015 r.,

-z dnia 10.10.2019 r. oraz aneksem nr 1 z dnia 03.07.2020 r

Ustalono:

- umowy zawarte zostaly na czas okreslony i nieokreslony,

- miesigczny limit kilometréw w umowach na jazdy lokalne nie przekraczat maksymalnej wysokosci

300 km.

Sprawdzono prawidiowo$¢ ustalenia kwoty ryczatu za miesigce kwiecien i pazdziernik 2020r.,

udokumentowarnie oraz rozliczenia z tytulu ryczaltu za uzywanie samochodu prywatnego do jazd

lokalnych w celach stuzbowych pracownikéw, z kidrymi zawarto ww. umowy. Badana préba stanowi

16,66% badanego okresu.

Na podstawie:

» oswiadczen pracownikéw w sprawie uzywania pojazdu prywatnego do celow sluzbowych za
miesigce kwiecien i pazdziernik 2020 r.,

o list ptac: nr 44 ryczalt za uzywanie samochodu prywatnego za kwieciert 2020 r., nr 120 ryczatlt za
uzywanie samochodu prywatnego za pazdziernik 2020 r.

» list obecnos$ci kwiecieri 2020 r., pazdziernik 2020 r.,

»  wyciggéw bankowych: nr 26 z dnia 07.05.2020 r., nr 73 z dnia 06.11.2020 r.

Ustalong:

- umowy zawierajg informacje o samochodzie, ktéry bedzie uzywany do celéw siuzbowych wraz
z podaniem pojemnosci skokawej silnika oraz limit kilometréw przyznany pracownikowi na jazdy
lokalne,

- w przypadku zmiany posiadanego samochodu przez pracownika zawierano aneksy do uméw,
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- wysokos¢ miesigcznego limitu kilometrow w umowach ustalono do 300 km. Z uméw wynika, ze
wszyscy pracownicy sg wiascicielami pojazdéw o pojemnosci silnika pow. 900cm?,

- stawka za 1 km przebiegu, nie przekracza stawki maksymalnej okreslonej w rozporzadzeniu
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli
i motorower6w niebgdacych wiasnoscig pracodawcy (Dz.U. Nr 27, poz. 271 ze zm.),

- w celu wyplaty ryczattéw pracownicy ziozyli oswiadczenia o wykorzystaniu przyznanego limitu
kilometroéw na przejazdy stuzbowe wiasnym samochodem,

- oswiadczenia zawierajg informacie o pojemnosci skokows] silnika, numerze rejestracyjnym
samochodu uzywanego przez pracownika oraz okreslajg iloéé dni nieobecnosci pracownika
w miejscu pracy w danym miesigcu z powodu choroby, urlopu, podrozy stuzbowej lub innegj
nieobecnosci,

- Informacie o iloéci dni nieobecnosci pracownika w miejscu pracy byly zgodne z listami obecnoéci za
Ww. miesigce,

-  Miesigczne ryczalty wyptacono, po potrgceniu podatku w prawidiowo wyliczonych kwotach,

- wydatki z tytutu wyplaty ryczattu za uzywanie pojazdu prywatnego do celéw sfuzbowych zostaly
zaklasyfikowane w § 4410.

Dokumenty do kontroli przediozyta Skarbnik Gminy oraz Kierownik Wydziatu Organizacyjnego i Spraw

Obywatelskich.

2.1.2.5. Wydatki z tytutu uzywania samochodéw stuzbowych

Gmina zawarta 2 umowy w sprawie uzywania samochodu stuzbowego:

- Z dnia 17 grudnia 2014 r. z Wéjtem Gminy w sprawie uzywania samochodu stuzbowego marki Opel
Insignia nr rejestracyjny WND 41475 do celéw stuzbowych,

- Z dnia 2 stycznia 2015 r. z Zastepcg Wojta w sprawie uzywania samochodu sluzbowego marki Opel
Astra nr rejestracyjny WND 06006 do celéw stuzbowych.

Z umoéw wynika;

- samochody bedg uzywane podczas peinienia obowigzkéw sluzbowych przez Wijta
i Zastepce Wajta,

- paliwo bedzie rozliczane na podstawie kart drogowych,

- koszt ubezpieczenia i remontu pokrywane sg z budzetu Gminy,

- zlecenie wyjazdu [ przyjazdu potwierdza Sekretarz Gminy.

Zapoznano si¢ z ewidencjg zuzycia paliwa prowadzong w kartach drogowych dla samochodu Opel
Insignia za miesigce; kwiecien — karta nr MT 3204 i nr MT 3205, maj — karta nr MT 3206, czerwiec
2020 r. - karta nr MT 3207 i nr MT 3208.

Na podstawie prowadzonych kart drogowych stwierdzono, ze na biezaco rozliczane jest zuzycie paliwa
kupowanego do samochodéw stuzbowych.

2.1.2.6. Wydatki z tytutu dodatkéw mieszkaniowych

Zadanie wlasne Gminy dotyczgce przyznawania dodatkéw mieszkaniowych realizowane
jest przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Czosnowie. Powyzszego ustalenia dokonano na
podstawie Statutu Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czosnowie ogioszonego przez Rade
Gminy Czosnéw uchwatg Nr XNV/122/2012 z dnia 28 lutego 2012 r., zmienionego uchwaty
nr XIX/151/2016 Rady Gminy z dnia 30.03.2016 r. oraz uchwatg nr L/389/2018 z dnia 17.05.2018 .

2.1.2.7. Wydatki na realizacj¢ gminnego programu profilaktyki i rozwigzywania
probleméw alkoholowych i narkomanii
Rada Gminy Czosnéw w uchwale budzetowej na rok 2020 r. nr XVI1/155/2019 z dnia 30 grudnia 2019
roku zaplanowata wydatki z przeznaczeniem na:
e przeciwdziatanie alkoholizmowi - dz. 851 -~ Ochrona zdrowia, rozdz. 85154 w kwocie
120.285,00 zt (Zatgcznik nr 2 do uchwaly budzetowej Gminy Czosnéw na rok 2020 Rady Gminy
Czosndw z dnia 30 grudnia 2019 r.), ktéra w ciggu roku budzetowego zostata zwiekszona



o kwote 10.516,77 zt uchwatg nr XIX/172/2020 z dnia 26.02.2020 r. oraz o kwote 10.745,00 zi
uchwaig nr XXV1/225/2020 z dnia 06.11.2020 r.,
* zwalczanie narkomanii - dz. 851 — Ochrona zdrowia, rozdz. 85153 w kwocie 29.715,00 zt
(Zalgeznik nr 2 do uchwaly budzetowej Gminy Czosnéw na rok 2020 Rady Gminy Czosnéw
z dnia 30 grudnia 2019 r.}), ktéra w ciagu roku budzetowego pozostata bez zmian.
Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania
Narkomanii na 2020 r. zostat uchwalony przez Rade Gminy Czosnéw uchwatg nr XV/116/2019 z dnia
19 listopada 2019 r., w ktérym zostaly okreslone m.in. cele i zadania pregramu, zasady finansowania
programu, zasady wynagrodzenia czlonkéw Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych, tj.: przewodniczacy komisji ofrzymuje wynagrodzenie miesieczne w wysokosci
1.180,00 z4, pozostali czionkowie komisji otrzymujg wynagrodzenie w wysokosci 590,00 zt. Okreslone
W Sposob powyZzszy wynagrodzenie: zmniejsza sie o 1/30 za kazdy dzien przebywania na zwolnieniu
lekarskim, nie przystuguje pracownikom samorzgdowym jesli posiedzenie lub czynnosci kontrolne byly
w godzinach pracy optacanych z budzetu Gminy.
Na podstawie danych zawartych sprawozdaniu Rb-28S — z wykonania planu wydatkéw budzetowych
za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2020 r. ustalono, ze w 2020 r. wydatki budzetowe z tytutu:
* zwalczanie narkomanii (dz. 851 — Qchrona zdrowia, rozdz. 85153) wyniosly 6.826,01 zi,
co stanowi 22,97% planu,
* przeciwdziatania alkoholizmowi (dz. 851 — Ochrona zdrowia, rozdz. 85154) wyniosly
83.505,85 zt, co stanowi 66,06% planu.
Ze sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzgdu
terytorialnego za okres od 01.01.2020 r. do korica roku 2020, wynika, Ze w 2020 r. Gmina Czosnéw
otrzymata dochody z oplat za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych (§ 0480) w kwocie
162.295,37 zt.
1. Realizacje programu w zakresie przeciwdziatania narkomanii - kontroli peddano 100 % wydatkéw
zrealizowanych z rozdz. 85153. Sprawdzono dowody ksiegowe za:
- Za paczki $Swigteczne ~ Faktura VAT nr 261 z dnia 12.12.2019 r. na kwote 1.950,01 zi. Wydatek
w catosci zakwalifikowano do § 4210,
- zakup przyboréw plastycznych na zajecia w ramach warsztatow terapeutycznych — Faktura VAT
nr 9/2/2020 z dnia 28.02.2020 r. na kwote 502,00 zt. Wydatek w catosci zakwalifikowano do § 4210,
- zakup ksigzki ,Ustawa o wychowaniu w trzezwosci’ na potrzeby Gminnej Komisji Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych i Narkomanii — Faktura VAT nr 422/08/2020 z dnia 24.08.2020 r. na kwote
168,00 zt, w tym zakup ksigzki 153,00 zt oraz koszt wysyiki 15,00 zt. Wydatek w catosci zakwalifikowano
do § 4210,
- zakup artykulow plastycznych niezbgdnych do przeprowadzenia zaje¢ profilaktycznych z zakresu
dziafalnosci Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych i Narkomanii — Fakiura VAT
nr 3/10/2020 z dnia 15.10.2020 r. na kwote 706,00 zt. Wydatek zakwalifikowano do § 4210 w kwocie
379,99 zt oraz do § 4300 w kwocie 326,01 zi,
- usluge ,Diagnoza lokalnych zagrozefi spotecznych” - Faktura VAT nr FA/502/2020 z dnia 30.10.2020 r.
na kwote 3.500,00 zt. Wydatek w calosci zakwalifikowano do § 4300.
2. Realizacie proaramu w zakresie przeciwdzialania alkoholizmowi sprawdzono na przykiadzie losowo
(przyjeta préba do kontroli-w wys. 10.755,00 zt stanowi 11,50 % wydatkéw zrealizowanych w dz. 851
rozdz. 85154) wybranych dowoddw ksiegowych za:
- Zakup kart wstepu na autorski program profilaktyczny z cykiu ,NIECPA 2020 — NIE PUJE, NIE PALE,
NIE CPAM" — Faktura VAT nr 8/2020 z dnia 17.01.2020 r. na kwote 3.024,00 zt wydatek
zakwallifikowano w caiosci do § 4300,
- realizacje warsztatéw profilaktycznych dla klas IV-Vill szkét podstawowych w Gminie Czosnéw na
temat radzenia sobie ze stresem zwigzanym ze zdalnym nauczaniem i bezpieczenstwem uczniéw
w cyberprzestrzeni - Faktura VAT nr 39/12/PS/2020 z dnia 22.12.2020 r. na kwote 4.140,00 zt
wystawiona na podstawie umowy ziecenia nr 2 z dnia 11.12.2020 r. Wydatek zakwalifikowano do
§ 4300,




- zakup % pakietu bazowego kampanii ,Zachowaj trzezwosé” (materiaty edukacyjne i informacyjne) —
Faktura VAT nr 434/2020 z dnia 30.06.2020 r. na kwote 1.476,00 zt, wydatek zakwalifikowano do
§ 4300,

- wydruk ulotek i plakatéw profilaktycznych — Faktura VAT nr 03/08/2020 z dnia 20.08.2020 r. na kwote
2.135,00 zt, wydatek zakwalifikowano do § 4300.

Zarzgdzeniem nr 111/2019 Woéjta Gminy Czosnéw z dnia 01.10.2019 r. zostata powotana 8 — osobowa
Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.

Prawidtowos¢ wyplaty wynagrodzen dla cztonkéw Gminnej Komisji Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych sprawdzono na podstawie wynagrodzer wyptaconych w maju i listopadzie 2020 r.:

- na podstawie listy obecnosci z dnia 20.05.2020 r. ustalono, ze na posiedzeniu bylo 8 osdb, wszyscy
czionkowie komisji zlozyli o$wiadczenie o nieprzebywaniu w miesigcu maju 2020 r. na zwolnieniu
lekarskim, sporzagdzona zostafa lista ptac nr 53 pn.: ,Komisja AA za czerwiec’ z dnia 04.06.2020 r. na
kwote 5.310,00 z,

- na podstawie listy obecnosci z dnia 18.11.2020 r. ustalono, ze na posiedzeniu bylo 7 osob, jeden
z czionkow komisji przebywat na zwolnieniu lekarskim, siedmiu czionkow komisji ziozyio odwiadczenie
0 nieprzebywaniu w miesigcu listopadzie 2020 r. na zwolnieniu lekarskim, sporzgdzona zostala lista
ptac nr 129 pn.. ,Komisja AA za grudzien”. z dnia 02.12.2020 r. na kwote 4.720,00 zi.

Ponadto w zakresie punktu 1, 2 ustalono, ze:

- ww. wydatki wynikajg z Gminnego Programu Profilaktyki Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
i Przeciwdziatania Narkomanii dla Gminy Czosnéw,

- faktury zostaly podpisane na dowod sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym, skontrolowania przez Skarbnika oraz zatwierdzone do wyptaty przez upowaznione
osoby,

- wydatki zostaly uregulowane terminowo.

Dokumenty do kontroli przedtozyta Skarbnik Gminy.

2.2 Wydatki majgtkowe
Plan i wykonanie wydatkéw majgtkowych w 2020 roku wg podziatek klasyfikacji budzetowej przedstawia
sie nastepujaco (w zi):

B i Wydatki wykonane na
| Dziat __Rozdziat Paragraf | Plan _ dziei 31.12.2020r. |
| 010 01010, 6050 750.716,28 750.716,28 |

010 01010 | 6230 587.938,20 561.836,67 |
600 60004 6050 31.495,44 | 27.679,99
) 600 60014 6050 _ 172.155,10 172.155,10 |
600 60014 6300 200.000,00 200.000,00
600 60016,  6050| 278473064 2.784.672,79
600 | 60017 I 6050 | 160.393,48 | 160.393,48
700 l 70005 6050 45.306,90 45.306,90
750 B 75023 6060 40.341,54 40.341,54
[ 750 75095 | 6050 | 24.707,60 24.707,60
801 | 80101 | 6050 2.427.109,33 2.425.141,33 |
851 85111 6220 115.000,00 | 115.000,00
900 90005 6230  180.000,00 | 168.251,20
| 900 90015 | 6050 | 288.307,66 282.963,16 |
900 90095 6050 B 87.112,15 86.974,45
921 92116 | 6220 19.000,00 | 18.797,55
926 92601 | 6050 18.250,89 | - 18.250,89 |

Na podstawie rocznego sprawozdania zbiorczego Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki samorzgdu terytoriainego za 2020 rok ustalono, ze Gmina Czosnéw zrealizowata wydatki
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majgtkowe w igcznej kwocie 7.883.188,93 zi. Zrealizowane wydatki majgtkowe stanowity 11,91 %
wszystkich wykonanych wydatkéw budzetowych Gminy.

2.2.1. Wydatki na inwestycje

Prawidtowos$¢ zawierania uméw inwestycyjnych (pod katem reprezentowania gminy przez upowaznione
osoby, udzielania kontrasygnaty przez Skarbnik Gminy, zabezpieczenia srodkéw w budzecie w 2020 r.
na ich realizacje, okreslenia wynagrodzenia zgodnego z ceng wynikajacg z postepowania
przetargowego) oraz prawidiowosé udokumentowania wydatkéw ponoszonych na inwestycje,
zgodnos¢ ptatnosci wynagrodzeri z umowa, fakturami i protokotami odbioru, ewidencje operacji
gospodarczych i rozliczer: zakoriczonego zadania inwestycyjnego sprawdzono na przykiadzie 3 zadan
inwestycyjnych na taczng kwote 354.184,73 zi, co stanowi 522 % ogd&iu wydatkow inwestycyjnych
poniesionych przez Gming Czosnéw w 2020r. zaklasyfikowanych w § 6050, byly to zadania
inwestycyjne pod nazwa:

1. ,Dofinansowanie do zakupu filtra antyodorowego do pompowni przy Szkole Podstawowej w Sowigj
Woli na kwotg wydatkéw w 2020 r. w wysokosci 48.831,00 zt

Ww. zadanie zostato zaplanowane w zatgczniku nr 10 do uchwaly nr XVI/155/2019 z dnia 30 grudnia
2019 r. w sprawie uchwaly budzetowej Gminy Czosnéw na rok 2020 r. w kwocie 10.000,00 zt a
nastegpnie plan zostat zwigkszony: uchwatg nr XXV/223/2020 z dnia 15.09.2020 r. o0 kwote 30.000,00 =,
uchwalg nr XXV1/225/2020 z dnia 06.11.2020 r. o kwote 10.000,00 zt oraz zmniejszony uchwaig
nr XXIX/252/2020 z dnia 30.12.2020 r. o kwote 1.169,00 zi.

Na ww. zadanie skiadajg sie wydatki dotyczace:

* umowy nr 118/2020 z dnia 16.11.2020 r. za wykonanie dostawy i montazu filtra weglowego
ztozowego 200 m* w obudowie PEHD Dn1000, H=1500 wraz z wentylatorem na terenie szkoty
w Sowiej Woli. W § 2 ww. umowy okresiono termin realizacji przedmiotu umowy do dnia 28
grudnia 2020 r. oraz w § 3 wynagrodzenie wykonawcy w wysoko$ci 48.831,00 zi, platne
w terminie 14 dni od daty dorgczenia faktury. Termin realizacji gwarancji jakosci wykanania
przedmiotu umowy ustalono na 24 miesigce, liczac od daty odbioru koricowego przedmiotu
umowy. Na podstawie ww. umowy zostata wystawiona Faktury VAT nr FVS 21/12/2020 z dnia
30.12.2020r. na kwote 48.831,00z. Zaplaty dokonano w dniu 30.12.2020r. w kwocie
48.831,00 z1.

W dniu 16.11.2020 r. zostat spisany protoké&t zdawczo-odbiorczy komisyjnego przekazania — odbioru
dostawy i montazu filtra weglowego 200m®h na terenie Szkoly w Sowiej Woli, w ktorym komisja
stwierdzila, Ze przedmiot dostawy zostat przyjety bez zastrzezen i wykonany zgodnie z umowa.
Ustalono, ze Gmina za wykonanie ww. umowy poniosta wydatki w wysokosci zgodnej z zawartg umowa.
Umowa posiada kontrasygnate Skarbnika.

Powyzsze wydatki zaklasyfikowano w dz. 801 rozdz. 80101 § 6050. Koszty dotyczace powyzszej
inwestycji zaewidencjonowano na koncie 080 - 122 (jednostka) — ,Dofinansowanie do zakupu filtra
antyodorowego do pompowni przy Szkole Podstawowej w Sowiej Woli” w kwocie 48.831,00 zt.
Zakoriczong ww. inwestycje o wartosci 48.831,00 zt, odebrang przez Komisje w dniu 16.11.2020r.
przyjeto na stan majatkowy Gminy w dniu 30.12.2020 r. dowodem OT - przyjecie Srodka trwatego
nr 3568 zaksiggowano na kontach 011-1 Wn i 080-122 Ma.

2. ,Zakup i montaz kontenera na potrzeby solectwa Kazun Nowy naigczng kwote wydatkéw
poniesionych w 2020 r. w wysokosci 16.605,00 zi,

Ww. zadanie zostato zaplanowane w zataczniku nr 4 do uchwaty nr XXI11/200/2020 z dnia 30 czerwca
2020 r. w sprawie zmiany uchwaty budzetowej Gminy Czosn6w na rok 2020 r. w kwocie 10.000,00 zt,
a nastepnie plan zostat zwigkszony uchwatg nr XXIV/209/2020 z dnia 11.08.2020 1. o kwote 6.605,00 zt.
Na ww. zadanie skladajg sie wydatki dotyczace:

* umowy nr 75/2020 z dnia 03.09.2020 r. na zakup i montaz kontenera biurowego na potrzeby
sofectwa w Kazuniu Nowym na kwote 16.605,00 zt. W powyzszej umowie termin realizacji
okreslono w ciagu 21 dni od daty podpisania umowy oraz ze wykonawca dostarczy przedmiot
zamowienia wiasnym $rodkiem transportu do miejscowosci Kazun Nowy. Ponadto wykonawca
gwarantuje, Ze realizacja przedmiotu niniejszej umowy odbywaé sie bedzie na jego koszt
i ryzyko, zgodnie zasadami okreslonymi w przepisach prawnych obowigzujgcych w tym
zakresie Na podstawie ww. umowy zostala wystawiona Faktura VAT nr 48/2020 z dnia
21.09.2020 r. na kwote 16.605,00 zt (zaptaty dokonano w dniu 30.09.2020 r.).

W dniu 21.09.2020 r. zostat spisany protokét koncowego odbioru robét, w ktérym komisja stwierdzita,
ze zaméwienie stanowigce zakres umowy zostalo zakoriczone, nie stwierdzono usterek i wad,
zamawiajgcy z dniem 21.09.2020 r. dokonuje odbioru kortcowego zaméwienia.
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Ustalono, ze Urzad Gminy za wykonanie ww. zaméwienia ponidst wydatki w wysokosci zgodnej
Z umowg. Umowa posiada kontrasygnate Skarbnika.

Powyzszy wydatek zostat uregulowany terminowo i zaklasyfikowany w dz. 700 rozdz. 70005 § 6050.
Koszty dotyczace powyzszej inwestycji zaewidencjonowano na koncie 080-561 (jednostka) — zakup
i montaz kontenera na potrzeby solectwa Kazun Nowy,

Zakoniczona ww. inwestycie o wartosci 16.605,00 24, przyjeto na stan majatkowy Gminy w dniu
30.09.2020 r. dowodem OT - przyjecie $rodka trwalego nr 3511 z dnia 30.09.2020 r. i zaksiegowano na
kontach 011-1 Wn i 080-561 Ma.

3. Budowa naktadek bitumicznych na drogach gminnych — jednoroczne na kwote wydatkow
poniesionych w 2020 r. w wysokosci 288.748,73 zt.

Ww. zadanie zostato zaplanowane w zatgczniku nr 10 do uchwaly nr XVII/155/2019 z dnia 30 grudnia
2019 r. w sprawie uchwaly budzetowej Gminy Czosnéw na rok 2020 r. w kwocie 340.000,00 =z,
a nastgpnie plan zostat zmnigjszony w zaitgczniku nr 4 do uchwaly nr XXVI/225/2020 z dnia
06.11.2020 r. 0 kwote 11.000,00 zt oraz w zatgczniku nr 4 do uchwaty nr XXVIIi/243/2020 z dnia
07.12.2020 r. o0 kwote 40.251,17 z.

Na ww. zadanie skiadaja sie wydatki dotyczace:

- umowy nr 49/2020 z dnia 17.07.2020 r. na pelnienie nadzoru inwestorskiego w czesci budowlane;
zadania inwestycyjnego pn.: ,Budowa nakiadek bitumicznych, spowalniaczy oraz odwodnienia na
drogach wewnetrznych i gminnych na terenie Gminy Czosndw" na kwote 5.006,34 zt. W powyzszej
umowie termin realizacji okreslono od dnia 17 lipca 2020 r. do dnia faktycznego zakoriczenia robot,
planowanego na dziefi 15 wrzesnia 2020 r. termin wyplaty wynagrodzenia okreslono w § 6 ww. umowy
w ciggu 30 dni od daty doreczenia faktury. Na podstawie ww. umowy zostala wystawiona Faktura VAT
nr 12/349/2020 z dnia 14.09.2020 rr. na kwote 5.006,34 zl, ktdra wplyneta do Urzedu w dniu
09.10.2020 r. (zapiaty dokonano w dniu 28.10.2020 r.). Ww. wydatek zaewidencjonowano w dz. 600
rozdz. 60016 § 6050 w kwocie 3.254,12 z oraz w dz. 600 rozdz. 60017 § 6050 w kwocie 1.752,22 zi,

- umowy nr 47/2020 z dnia 17.07.2020 r. na zadanie pn.: ,Budowa naktadek bitumicznych, spowalniaczy
oraz odwodnienia na drogach wewnetrznych i gminnych na terenie Gminy Czosndw” (termin wykonania
15.09.2020 r.). W § 9 okre$iono wynagrodzenie w wysokosci 278.130,15 zt, (w tym drogi wewnetrzne
w kwocie 98.267,34 zt i drogi gminne w kwocie 179.862,81 i), platne w terminie 30 dni od dnia
przediozenia faktury. Wykonawca wniést zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy oraz
wiasciwego usunigcia wad i usterek nr 32GG26/0692/20/0036 z dnia 14.07.2019 r. w kwocie
13.906,51 zi w formie gwarancji ubezpieczeniowej z terminem waznosci w okresie od 15.07.2020 r. do
15.10.2020 r. oraz w okresie od 16.10.2020 r. do 31.10.2025 r. do kwoty 4.171,95 zt. W dniu
10.09.2020 r. sporzadzony zostat protokét odbioru. Faktura VAT nr 66/09/20 zostata wystawiona dnia
10.09.2020 r. na kwotg 278.130,15 zi. Zaplaty dokonano w dniu 22.09.2020 r. WAv. wydatek
zaewidencjonowano w dz. 600 rozdz. 60016 w kwocie: 179.862,81 zt - § 6050 oraz w dz. 600 rozdz.
60017 w kwocie 98.267,34 zt - § 6050,

- umowy nr 81/2020 z dnia 15.09.2020 r. na zadanie pn.: ,Budowa nakiadek bitumicznych na drogach
wewnetrznych i gminnych na terenie Gminy Czosnow” (termin wykonania 15.10.2020 r., ktéry zostat
wydiuzony do 15.11.2020 r. na podstawie aneksu nr 1 z dnia 15.10.2020 r). W § 8 okreslono
wynagrodzenie w wysokosci 109.041,98 zt (w tym: drogi wewnetrzne w kwocie 5.481,88 zt oraz drogi
gminne w kwocie 103.560,10 zf) platne w terminie 30 dni od dnia przedtozenia faktury. W dniu
20.11.2020 r. sporzgdzony zostat protokat odbioru. Faktura VAT nr 99/1 1/20 zostata wystawiona dnia
20.11.2020 r. na kwote 109.041,98 zt. Zaplaty dokonano w dniu 25.11.2020 r. Ww. wydatek
zaewidencjonowano w dz. 600 rozdz. 80016 w kwocie: 103.560,10 zt - § 6050 oraz w dz. 600 rozdz.
60017 w kwocie 5.481,88 zt - § 6050,

- umowy nr 84/2020 z dnia 01.10.2020 r. na petnienie nadzoru inwestorskiego zadania inwestycyjnego
pn.: ,Budowa naktadek bitumicznych na drogach wewnetrznych i gminnych na terenie Gminy Czosnow”
na kwote 2.180,84 zi. W powyzszej umowie termin realizacji okreslono od dnia 01.10.2020 r. do dnia
faktycznego zakoriczenia robét, planowanego na dzien 15 pazdziernika 2020 r. Termin wy platy
wynagrodzenia okreslono w § 6 ww. umowy w ciggu 30 dni od daty doreczenia faktury. Na podstawie
WW. umowy zostala wystawiona Faktury VAT nr 15/358/2020 z dnia 22.11.2020 r. na kwote 2.180,84 zi,
ktéra wplyneta do Urzedu w dniu 04.12.2020 r. (zapiaty dokonano w dniu 15.12.2020 r.). Ww. wydatek
zaewidencjonowano w dz. 600 rozdz. 80016 § 6050 w kwocie 2.071,80 zt oraz w dz. 600 rozdz. 60017
§ 6050 w kwocie 109,04 zi.

Ustalono, ze Urzad Gminy za wykonanie ww. zamowienia poniost wydatki w wysokoséciach zgodnych
Z umowami. Umowy posiadajg kontrasygnate Skarbnika.

PowyzZsze wydatki poniesione w 2020 r. zostaly uregulowane terminowo i zaklasyfikowane w dz. 600
rozdz. 60016 § 6050. Koszty dotyczace powyzszej inwestycji zaewidencjonowano na koncie 080-103.
Zakoriczong ww. inwestycie o wartosci 288.748,83 zI, przyjeto na stan majgtkowy Gminy w dniu



15.12.2020 r. na podstawie zestawienia OT z dnia 15.12.2020 r. i zaksiggowano na kontach 011-1 Wn
i 080-103 Ma.

Zakupy inwestycyjne

Na podstawie danych wykazanych w rocznym sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych Gminy Czosnéw za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r. ustalono, ze Gmina na
zakupy inwestycyjne - § 6060 ,Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych” - poniosta
wydatki w wysoko$ci 40.341,54 zi. Prawidiowo$é udokumentowania wydatkow majatkowych
sprawdzono na przyktadzie zakupéw inwestycyjnych wykonanych w 2020 r. w wysokosci 40.341,54 zt,
W zalgczniku nr 4 do uchwaly nr XXI/184/2020 z dnia 26 maja 2020 r. w sprawie zmiany uchwaty
budzetowej Gminy Czosnéw na rok 2020 r. wydatki w dz. 750 rozdz. 75023 § 6060 zaplanowano
w kwocie 40.000,00 zi, w zatgczniku nr 4 do uchwaly nr XX1v/209/2020 z dnia 11 sierpnia 2020 r.
zmniejszono do kwoty 35.055,00 zt, w zatgezniku nr 4 do uchwaly nr XXV111/243/2020 z dnia 07 grudnia
2020 r. zwigkszono do kwoty 40.341,54 zt.

Powyzszg kwote wydatkowano na zakup serwera dla Urzedu Gminy. W dniu 24.06.2020 r. zostata
zawarta umowa nr 41/2020 na dostawe sprzetu komputerowego i oprogramowania do Urzedu Gminy
Czosnéw: 1 szt. serwer Dell PowerEdge R340 wraz z systemem operacyjnym Windows serwer 2019
Standard+65 Microsoft Windows Serwer 2019 CAL User, w ktdrej w § 4 okresiono termin realizacji do
30.07.2020 r. oraz w § 5 wynagrodzenie w wysokosci 35.055,00 zt ptatne w terminie 21 dni od
otrzymania faktury. Protokét odbioru dostawy potwierdzajacy kompletnosé dostawy oraz zgodnos$é z
umowg zostat sporzadzony w dniu 03.07.2020 r. Na podstawie ww. umowy zostat wystawiona faktura
VAT nr F 0003/07/2020 z dnia 07.07.2020 r. na kwote 35.055,00 zi, zaplaty dokonano w dniu
23.07.2020 r. Ww. wydatek ujeto w dz. 750 rozdz. 75023 § 6060. Powyzsze naklady zostaty
zaewidencjonowane na koncie 080-256. W dniu 08.07.2020 r. zostat sporzgdzony dokument OT nr 4151
na przyjecie Srodka trwatego na kwotg 35.055,00 zt, nr inwentarzowy 3421.

W dniu 09.09.2020 r. zostata zawarta umowa nr 79/2020 na dostawe sprzetu komputerowego
i oprogramowania do Urzedu Gminy Czosnéw (dotyczaca m.in. zakupu dysku do serwera S60GB SSD
SATA 8Gbps 512e 2,5in Hot plug 3,5in 400-BDPC), w ktdrej w § 4 okreslono termin realizacji do
30.09.2020 . oraz w § 5 wynagrodzenie w wysokosci 38.954,10 zt platne w terminie 21 dni od
otrzymania faktury. Protokét odbioru dostawy, ktérej przedmiotem byly: Dell Vostro 3471 i 5-9400, 8GB
RAM, 256 GB SSD, Win10Pro 3YNBD — 9 szt., MS Office H&B 2019 PL T5D-03319 — 9 szt gfosnik
TRACER Quanto Black 2.0 KTM 43293 — 6 szt. potwierdzajacy kompletnos¢ dostawy oraz zgodnosc
z umowg zostat sporzadzony w dniu 18.09.2020 r. Protokét odbioru dostawy, ktorej przedmiotem byt
dysk 960GB SSD SATA 6Gbps 512e 2,5in Hot plug 3,5in 400-BDPC potwierdzajgcy kompletnosé
dostawy oraz zgodno$¢ z umowg zostat sporzgdzony w dniu 25.09.2020 r. Na podstawie ww. umowy
zostat wystawiona faktura VAT nr F 0038/09/2020 z dnia 29.09.2020 r. na kwote 38.954,10 zt, zaptaty
dokonano w dniu 14.10.2020 r. Ww. wydatek ujeto w dz. 750 rozdz. 75023 § 4210 i zaewidencjonowano
na koncie 013 ,Pozostale srodki trwate”. Poleceniem ksiegowania nr 322 z dnia 15.12.2020 r. dokonano
przeniesienia kwoty 5.286,54 zt za dysk do serwera 960GB SSD SATA 6Gbps 512¢ 2,5in Hot plug 3,5in
400-BDPC wynikajacej z powyzszej faktury do inwestycji oraz ujeto ten wydatek w dz. 750 rozdz. 75023
§ 6060. Powyzsze naklady zostaly zaewidencjonowane na koncie 080-256. Wiw. zakup zostat ujety na
kancie 011-1 w dniu 05.10.2020 r. na postawie dokumentu Modernizacja $rodka trwatego nr 4151 na
kwote 5.286,54 i, nr inwentarzowy 3421.

2.2.2. Pozostate wydatki majgtkowe - w 2020 roku poniesione zostaly wydatki w:

- w dz. 010 rozdz. 01010 § 6230 ,Dotacje celowe z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie
kosztéw realizacji inwestycji i zakup6w inwestycyjnych jednostek niezaliczanych do sektora finansow
publicznych” — dotacje dla mieszkaricow na dofinansowanie budowy przylaczy kanalizacyjnych
w kwocie 27.679.99 zi na podstawie uchwaly nr XXV/2019/2020 Rady Gminy Czosnéw z dnia
15 wrzesnia 2020 .,

- w dz. 600 rozdz. 60014 § 6300 ,Dotacja celowa otrzymana z tytutu pomocy finansowej udzielangj
migedzy jednostkami samorzadu terytorialnego na dofinansowanie wilasnych zadan inwestycyjnych
i zakupow inwestycyjnych” - dotacja dia Powiatu Nowodworskiego na przebudowe odwodnienia na
drodze powiatowej na podstawie umowy z dnia 07.12.2020 r. w kwocie 200.000,00 z,

- W dz. 851 rozdz. 85111 § 6220 ,Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie
kosztéw realizacji inwestycji i zakupdw inwestycyjnych innych jednostek sektora finansow publicznych”
- dotacja dla Nowodworskiego Centrum Medycznego na modernizacje, przebudowe i doposazenie
pomieszczeh Intensywnego Nadzoru Kardiologiczno-Intemistycznego w kwocie 115.000,00 zi na
podstawie umowy nr 1/2020 z dnia 26.08.2020 r.,

- w dz. 900 rozdz. 80005 § 6230 ,Dotacje celowe z budzetu na finansowanie Iub dofinansowanie
kosztéw realizacji inwestycji i zakupéw inwestycyjnych jednostek niezaficzanych do sektora finanséw
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publicznych” — dotacje dla mieszkanicOw na wymiang piecow centrainego ogrzewania w kwocie
168.251,20 zt na podstawie uchwaty nr 1X/49/2019 Rady Gminy Czosnéw z dnia 28 maja 2019 r.,

- w dz. 921 rozdz. 92116 § 6220 ,Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie
kosztow realizacji inwestycji i zakupow inwestycyjnych innych jednostek sektora finanséw publicznych”
— dotacja celowa dla Gminnej Biblioteki Publicznej na wkiad wiasny na realizacje projektu realizowanego
z udziatem Srodkow europejskich ,Z kultura do ludzi” w kwocie 18.797,55 zt na podstawie umowy z dnia
10.03.2020 .

Materiaty do kontroli w zakresie wydatkéw majgtkowych przedtozyta Skarbnik Gminy.

2.2.3. Stosowanie ustawy Prawo zaméwiefi publicznych

Plan postepowari o udzielenie zaméwien przewidywanych do przeprowadzenia w 2020 r. przez Gmine
Czosnow zostat zamieszczony w Biuletynie Informacji Publicznej w dniu 29.01.2020 r. Plan zawierat
informacje dotyczace przedmiotu i rodzaju zaméwienia, przewidywanego trybu, szacunkowych wartosci
zamoéwienia oraz przewidywanych terminéw wszczecia postepowan.

Roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach w roku 2020 (ZP-SR/138968-2020) zostato
sporzgdzone i przekazane do Prezesa Urzedu Zamadwierh Publicznych w dniu 25.02.2021 r.

Uregulowania wewnetrzne

a. Zarzgdzenie nr 1/2016 Wéjta Gminy Czosndw z dnia 04.01.2016 r. w sprawie powotania komisji
przetargowej oraz ustanowienia regulaminu jej pracy przy udzielaniu zaméwien publicznych w
Urzedzie Gminy Czosnéw,

b. Zarzadzenie nr 55/2020 Wojta Gminy Czosndw z dnia 15.07.2020 r. w sprawie powotania
komisji przetargowej oraz ustanowienia regulaminu jej pracy przy udzielaniu zamoéwien
publicznych w Urzedzie Gminy Czosnow.

Zasady pracy komisji zostaly uregulowane w ,Regulaminie pracy komisji przetargowej w Gminie
Czosnow”, kibry stanowi zatgcznik do ww. zarzadzen.

Temat sprawdzono na przykladzie nizej wymienionych postepowan o udzielenie zaméwienia
publicznego:

1. Odbieranie i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci
potozonych na terenie Gminy Czosnow oraz Punktu Selektywnej Zbiorki Odpadow
Komunalnych — B1.271.1.2020 (catkowita wartos¢ ustugi - 3.739.932,00 PLN),

2. Budowa punktow $wietinych na terenie Gminy Czosnéw — BI.271.8.2020 (catkowita warto$é
robét budowlanych - 122.195,66 PLN),

3. Rozbudowa drogi DG 240124W ul. Gruszkowa w Czosnowie — Bl.271.5.2020 (catkowita
wartosé robdt budowlanych - 407.359,75 z).

Opis przedmiotu zamoéwienia

Zamawiajgcy opisat przedmiot zaméwienia w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia stosujac
nazwy i kody okreslone we Wspdinym Stowniku Zamowien. SzczegGiowe opisy przedmiotow zamoéwien
znajdowaty si¢ w specyfikacjach istotnych warunkow zaméwienia (SIWZ).

Ustalenie wartosci zaméwienia

Informacja o wartosci zaméwienia zawarta zostata w dokumencie pn. ,Warto$é szacunkowa catego
zamowienia - Odbiér i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci
potozonych na terenie Gminy Czosnéw oraz Punktu Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych” z dnia
06.02.2020 r. Wartos¢ zamodwienia zostala ustalona nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgcia postepowania o udzielenie zaméwienia. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonanc na
podstawie tgcznej warto$ci zamoéwier tego samego rodzaju udzielonych w latach 2016-2018.

Wartos¢ zamowien pn. ,Budowa punktéw Swietinych na terenie Gminy Czosnéw” oraz pn. ,Rozbudowa
drogi DG 240124W ul. Gruszkowa w Czosnowie” zostala oszacowana na podstawie kosztorysow
inwestorskich sporzgdzonych nie wczesnigj niz 6 miesiecy przez przed dniem wszczecia postepowania
o udzielenie zamodwienia.
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Kosztorys inwestorski dotyczgcy postepowania ,Budowa punktow swietinych na terenie Gminy
Czosnéw” sporzadzono na fgczng wartosé 161.808,39 zi. Natomiast w protokole postepowania o
udzielenie zaméwienia wskazano kwote 189.757,92 zi (czesc 2 pkt 4) a w ogtoszeniu o udzieleniu
zamowienia (IV.2) kwote 161.170,00 zt.

Wartosci zaméwien zostaly ustalone w kwacie netto i przeliczone na réwnowartosé w euro w oparciu o
$redni kursu ziotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
obowigzujgcym na dzieri wszczecia postepowania.

Wybér trybu postepowania
Na podstawie przediozonej dokumentacji ustalono, ze zastosowano podstawowy tryb udzielenia
zaméwienia publicznego, jakim jest przetarg nieograniczony.

Komisja przetargowa i osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu

Komisja przetargowa miata charakter staty. W okresie objetym kontralg funkcjonowata na podstawie
wyzej wymienionych zarzadzen.

Cztonkowie komisji przetargowej, ktorzy uczestniczyli w przebiegu postepowania oraz osoba, ktérej
Kierownik powierzyt czynnosci w postepowaniu ziozyli odwiadczenia okresione w art. 17 ust. 2 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. ~ Prawo zaméwien publicznych.

Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia

W dokumentacji zamdéwien objetych préba znajduja sie specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia
wraz zatgcznikami, ktére zawierajg wymagane obligatoryjnie elementy.

SIWZ zostaly zamieszczone w Biuletynie Informagji Publicznej Gminy Czosnéw w dniu publikacii
ogloszenia o zaméwieniu w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej (B1.271.1.2020) i zamieszczenia
w Biuletynie Zaméwien Publicznych (BI.271.8.2020; BI.271 .5.2020).

Zmiany tresci SIWZ
Zamawiajacy nie modyfikowat treéci specyfikacii istotnych warunkéw zaméwienia.

Ogtoszenie o zamowieniu

Ogloszenie o zamdwieniu dotyczacym zaméwienia pn. ,Odbieranie i zagospodarowanie odpadéw
komunalnych od wiascicieli nieruchomosci polozonych na terenie Gminy Czosnéw oraz Punktu
Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych” przekazano i opublikowano w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej (67580-2020-PL), a takze na stronie internetowej https://czosnow.ezamawiajacy.pl.

W przypadku zaméwienia pn. ,Budowa punktow swietinych na terenie Gminy Czosnéw” ogloszenie o
zaméwieniu zostalo zamieszczone w Biuletynie Zaméwien Publicznych (nr 595742-N-2020) oraz w
Biuletynie Informacji Publicznej.

Ogtoszenie 0 zaméwieniu pn. ,Rozbudowa drogi DG 240124W ul. Gruszkowa w Czosnowie” zostato
opublikowane w BZP (nr 559752-N-2020) oraz w Biuietynie Informacji Publiczne;j.

Tre$¢ udostgpnionych ogloszen byia ze soba tozsama. W kontrolowanych postepowaniach
Zamawiajgcy nie zmieniat tresci ogtoszeri o zaméwieniu.

Wadium

W zaméwieniu pn. ,Odbieranie i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci polozonych na terenie Gminy Czosnéw oraz Punktu Selektywnej Zbi6rki Odpadow
Komunainych” kwota wadium zostata ustalona w wysokosci nie wiekszej niz 3% warto$ci zamowienia.
Wadium zostalo wniesione przez wykonawce w postaci pienigznej na rachunek sum depozytowych
wskazany w SIWZ przed uplywem terminu sktadania ofert. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza zamawiajgcy zwrGcit wniesione wadium po zawarciu umowy w sprawie
Zamowienia publicznego wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktdrym je
przechowywano.

W przypadku postepowania zamowienia pn. ,Rozbudowa drogi DG 240124W ul. Gruszkowa w
Czosnowie” wadium ustalono w wysokosci nie wigkszej niz 3% wartosci zamowienia.

Wadium zostato wniesione przed dniem ztozenia ofert. Wadium wniesione w formie pienigeznej zostato
zaksiggowane na koncie 139-102. Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty zwracit wadium
wykonawcom, ktérych oferty nie zostaly wybrane jako najkorzystniejsze.



W przediozone] do kontroli dokumentacji zaméwienia pn. ,Rozbudowa drogi DG 240124W ul.
Gruszkowa w Czosnowie” w jednej ze ziozonych ofert znajduje sie oryginat gwarancji ubezpieczeniowej
zaptaty wadium, ktéra nie zostata zwrécona niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty.

W przypadku zamowienia pn. ,Budowa punktéw Swietinych na terenie Gminy Czosnéw” Zamawiajacy
nie zadal wniesienia wadium.

Ztozenie | otwarcie ofert

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Odbieranie i zagospodarowanie odpadow
komunalnych od wiascicieli nieruchomosci potozonych na terenie Gminy Czosnéw oraz Punktu
Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych” oferta zostata zlozone w miejscu i wterminie
przewidzianym w specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia. Wplynela 1 oferta. Na podstawie
otrzymanej dokumentacji ww. postepowania ustalono, ze otwarcie oferty nastgpito przez odszyfrowanie
i upublicznienie na platformie zakupowej bezposrednio po uptywie terminu do ich skiadania.

Termin do skiadania ofert wyznaczony przez Zamawiajgcego byt diuzszy niz 35 dni od dnia przekazania
ogloszenia o zaméwieniu Urzedowi Publikacji Unii Europejskie;.

Oferty w zamowieniach pn. ,Rozbudowa drogi DG 240124W ul. Gruszkowa w Czosnowie” oraz
.Budowa punktéw Swietinych na terenie Gminy Czosndw” zostaly zlozone w terminie i miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajgcego. Na kopertach znajdujg sie potwierdzenia przyjecia wraz z datg
oraz godzing ich ziozenia. Termin skiadania ofert nie byt krétszy niz 14 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia o zamdwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

Informacja z otwarcia ofert

W kontrolowanych zamowieniach Zamawiajgcy sporzadzit informacje z otwarcia ofert, w ktdrych
wskazat: kwoty jakie zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty, ceny okreslone w ofertach, terminy wykonania zamdwien, okres gwarancji oraz warunki
ptatnoéci. Zamawiajacy opublikowat informacije z otwarcia ofert w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Badanie i ocena ofert

W kontrolowanym zamoéwieniu dotyczacym ustug w ogloszeniu o zamowieniu przewidywano
zastosowanie procedury, o kidrej mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych. Zamawiajgcy wezwat wykonawce, ktérego oferta zostaia najwyzej oceniona, do
zlozenia w wyznaczonym terminie, dokumentéw potwierdzajgeych, Zze nie podlega wykluczeniu
oraz spelniajg warunki udziatu w powyzszym postepowaniu. Wykonawca w terminie wskazanym w
wezwaniu przedtozyli wymagane aktualne dokumenty i oswiadczenia.

W postepowaniach dotyczacych robét budowlanych zamawiajacy w ogloszeniu o zamoéwieniu
przewidziat zastosowanie procedury, o ktérej mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwienn publicznych natomiast nie zastosowat jej, nie wzywal wykonawcdéw do ziozenia
dokumentow.

Kryteria oceny ofert | wybor najkorzystniejszej oferty
Zamawiajgcy ustalit nastepujgce kryteria oceny ofert:

a. zamoéwienie pn. ,Odbieranie i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci polozonych na terenie Gminy Czosnow oraz Punkiu Selektywnej Zbidrki
Odpadéw Komunalnych”: cena — 80, termin plathosci — 40,

b. zamdwienie pn. ,Budowa punktéw Swietlnych na terenie Gminy Czosndw”: cena — 60 oraz
gwarancja — 40,

¢. zamowienie pn. ,Rozbudowa drogi DG 240124W ul. Gruszkowa w Czoshowie™ cena — 60 oraz
gwarancja — 40.

Wyboru najkorzystniejszych ofert dokonano na podstawie kryteriéw okreslonych w specyfikaciji istotnych
warunkéw zaméwienia.

Aukcja elektroniczna
Zamawiajgcy nie przewidywat wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Zawiadomienie 0 wyborze najkorzystniejszej oferty
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W kontrolowanych zaméwieniach zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty zostaly przestane
przy uzyciu Srodkdw komunikacji elektronicznej do wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty. Zawiadomienia
zawieraty wymagane elementy i zostaly zamieszczone w Biuletynie Informagji Publiczne;.

Srodki ochrony prawnej
W kontrolowanych postepowaniach nie wnoszono odwolah i skarg do sadu.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

We wszystkich postepowaniach objetych prébg Zamawiajgcy zadat od wykonawcdéw wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

W zaméwieniu pn. ,Odbieranie i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci pofozonych na terenie Gminy Czosndw oraz Punktu Selektywnej Zbiorki Odpadow
Komunalnych” zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy ustalono w wysokosci 10% ceny
calkowitej podanej w ofercie. Wy2ej wymienione zabezpieczenie zostalo wniesione w dniu podpisania
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego w formie gwarancji ubezpieczeniowej nr 280000177884
z dnia 21.04.2020 r. na kwote 373.993,20 zt.

W postepowaniu pn. ,Rozbudowa drogi DG 240124W ul. Gruszkowa w Czosnowie” Zamawiajgcy ustalit
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5% ceny podanej w ofercie. Zabezpieczenie
w formie gwarancji ubezpieczeniowej nr 32GG26/0750/20/0093 z dnia 05.08.2020 r. na kwote
6.110,40 zt zostato wniesione w dniu podpisania umowy.

W zaméwieniu pn. ,Budowa punkiéw S$wietlnych na terenie Gminy Czosnéw” zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy ustalono w wysokosci 5% ceny catkowitej podanej w ofercie.
Wykonawca, kidrego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg wniost zabezpieczenie w formie
pienigznej (wycigg bankowy nr 31 z dnia 13.11.2020 r.), tj. w dniu zawarcia umowy.

Protokét koricowy odbioru robét w przedmiotowym postepowaniu zostat sporzadzony i podpisany dnia
17.12.2020r.

Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nastapit dnia 04.02.2021 r., ti. po 30 dniach od
dnia wykonania zamoéwienia i uznania przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane. Wykonawcy
zwrécono 70% kwoty wniesionego zabezpieczenia bez odsetek. Zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy byfo przechowywane na nieoprocentowanym rachunku bankowym.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostato zaksiggowane na koncie 139.

Umowa w sprawie zamoéwienia publicznego

W kontrolowanych zaméwieniach umowy w sprawach kontrolowanych zaméwien zostaly zawarte z
uwzglednieniem terminéw okreslonych w art. 94 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych. Kwoty wynagrodzen oraz terminy realizacji byly zgodne ze ziozymy ofertami.
Umowy w sprawie przedmiotowych zaméwien publicznych zostaly podpisane przez Zastepce Woijta,
Wykonawcow oraz kontrasygnowane przez Skarbnika.

Zobowigzania zostaly zaciggniete do wysokosci kwot okre$lonych w planie finansowym na dzien
podpisania ww. umow.

Ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia

Zamawiajgcy nie p6zniej niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego przekazat ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej
(zaméwienie nr BI.271.1.2020) oraz zamiescit ogtoszenie w Biuletynie Zaméwien Publicznych
(B1.271.8.2020). Do dokumentacji zatgczono potwierdzenia przekazania i opublikowania ogtoszen.

W przypadku postepowania pn. ,Rozbudowa drogi DG 240124W ul. Gruszkowa w Czosnowie” umowe
w sprawie udzielenia zamoéwienia zawarto w dniu 10.08.2020 r. natomiast ogtoszenie o udzieleniu
zamowienia nr 510417969-N-2021 zostalo zamieszczone w Biuletynie Zaméwien Publicznych 196 dni
po dniu zawarcia ww. umowy.

Dokumentowanie postepowan

Z zaméwien sporzgdzono pisemne protokoly postepowania w trybie przetargu nieograniczonego (druk
ZP-PN) z uwzglednieniem wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca
2016 r. w sprawie protokoiu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

W przypadku zaméwienia pn. ,Budowa punktéw $wietinych na terenie Gminy Czosnéw" dane zawarte
w SIWZ oraz protokole postgpowania nie sg tozsame. Rozbieznosci dotycza terminu na skiadanie ofert

/Z{/ M e > ,W‘ e



oraz terminu otwarcia ofert. Termin na skiadanie ofert okre$lony w SIWZ to 26.10.2020 r. do godz. 10 %
(punkt 12.1. SIWZ}, natomiast jako termin otwarcia ofert wskazano date 26.07.2020 r. godz. 11 % (punkt
12.2. SIWZ). Z zapisbw w Protokole postepowania o udzielenie zaméwienia w trybie przetargu
nieograniczonego wynika, ze termin na skiadanie ofert uplynagt w dniu 01.12.2020 r. godz. 9 9 (czeéé
10 pkt 3 protokolu) a otwarcie ofert nastapito w dniu 26.10.2020 1. godz. 10 % (cze$é 11 pkt 1 protokolu).
Protokoly zostaly podpisane przez osoby, ktére je sporzadzily oraz zatwierdzone przez Zastepce Wojta
Gminy Czosnéw (upowaznienie udzielone zarzadzeniem nr 81/2014 Wojta Gminy Czosnéw z dnia
01.12.2014 r.).

W protokotach kontrolowanych postgpowarn nie wymieniono wszystkich zatgcznikéw (czesé 27).

Dokumenty w powyzszym temacie przediozyt Zastepca Kierownika ds. zaméwien publicznych.

2.3. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji

Kontroli poddano prawidtowosé roziiczenia dotacji celowych otrzymanych przez Gmine Czosnéw
w zakresie zadan zieconych z zakresu administracji rzgdowej oraz zadari wiasnych, zadan
realizowanych ze $rodkéw pochodzacych z funduszy celowych oraz otrzymanych na podstawie
porozumieri z innymi jednostkami samorzgdu terytorialnego. Kontroli poddano takze prawidiowos$é
rozliczenia dotacji udzielonych z budzetu Gminy Czosnéw innym jednostkom sektora finansow
publicznych, a takze jednostkom spoza tego sektora.

2.3.1. Dotacje otrzymane w zwigzku z realizacjg zadan zleconych

Na podstawie ,Wykazu dotacji otrzymanych w 2020 r. na zadania zlecone” sporzadzonego przez
Skarbnika Gminy wedtug klasyfikacji budzetowej, pism zwiekszajacych lub zmniejszajgcych plan dotacii
otrzymanych z Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego i Krajowego Biura Wyborczego ustalono, ze

Gmina Czosnéw w 2020 roku otrzymata dotacje na zadania zlecone w wysckosci 16.256.922,16 zi.

Kwota dotacji wykorzystanych wyniosta 16.212.087,74 2, natomiast fgczna warto§¢ zwrotdw wyniosta

44.834,42 zt.

Sprawdzeniu poddano:

— sprawozdanie Rb-50 o dotacjach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkem samarzadu terytorialnego ustawami za IV kwartat
2020 roku sporzadzone dnia 12.02.2021 r. (7AA035CE406F7570),

- sprawozdanie Rb-50 o wydatkach zwiazanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji
rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za IV kwartat
2020 roku sporzgdzone dnia 12.02.2021 r. (252FF08338CDC08C),

— wykaz dotacji na zadania zlecone otrzymanych w 2020 r., sporzgdzony przez Skarbnika Gminy
Czosnoéw.

Ustalono, ze Gmina Czosnoéw otrzymala ponizej wymienione dotacje z przeznaczeniem na:

a} zwrot czesci podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego (dziat 010, rozdziat
01095) ~ 103.764,16 zi, dotacje wykorzystano calosci,

b) zadania pozostate i Wydzial Spraw Obywatelskich (dziat 750, rozdziat 75011) — 92.431,00 zi.
Dotacje wykorzystano catosci,

c}) podreczniki i materialy edukacyjne (dziat 801, rozdziat 80153) — 89.878,29 zi. Zwrotu
niewykorzystanych srodkéw w kwocie 1.130,17 zt dokonano dnia 14.09.2020 r. oraz w kwocie
1.632,54 zt dnia 28.12.2020 r.,

d) $wiadczenia wychowawcze (dziat 855, rozdziat 85501) — 12.669.203,00 zt. Dotacje
wykorzystano w calosci,

e) swiadczenia rodzinne (dziat 855, rozdziat 85502) — 2.712.582,00 zt, dotacje wykorzystano w
catosci,

f) Karta Duzej Rodziny (dziat 855, rozdziat 85503) — 273,80 zi. Zwrotu niewykorzystanych srodkéw
dokonano w kwocie 40,20 zt dnia 31.12.2020 .,

g) Dobry start (dziat 855, rozdziat 85504) — 444.590,00. Zwrotu niewykorzystanych &rodkéw w
kwocie 19.840,00 zt dnia 14.07.2020 r. oraz w kwocie 2.100,00 dnia 12.01.2021r.,
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h) Skladki na ubezpieczenia zdrowotne (dziat 855, rozdziat 85513) - 23.226,84 zi. Zwrotu
niewykorzystanych $rodkéw dokonano w kwocie 441,16 zt dnia 12.01.2021 r.,

{) Powszechny Spis Rolny (dziat 750, rozdziat 75056) — 21.324,72 zt. Zwrotu niewykorzystanych
srodkéw dokonano w kwocie 0,28 zt dnia 18.12.2020 r. oraz w kwocie 6.000,00 zt dnia
28.12.2020r.,

I} prowadzenie rejestru wyborcow (dziat 751, rozdziat 75101) — 2.059,30 zt. Dotacje wykorzystano
w cafosci,

k) wybory Prezydenta RP (dziat 751, rozdzial 75107) - 52.754,93 zt. Zwrotu niewykorzystanych
srodkéw w kwocie 13.650,00 zt dnia 03.08.2020 r. oraz w kwocie 0,07 zt dnia 14.08.2020 1.

Prawidiowo$¢ wykorzystania dotacji celowych
Analizy prawidtowosci wykorzystania dotacji celowych na zadania zlecone, wykonane przez Gmine
Czosnéw dokonano na przyktadzie 3 nizej wymienionych dotacji na faczng kwote 198.254,16 zi. Badana
proba stanowi 1,22 % dochodéw otrzymanych z tytulu dotacji na zadania zlecone,
zaewidencjonowanych w nastepujgcych dziatach:

1. dziale 010 rozdz. 01095 - 103.764,16 z!,

2. dziale 751 rozdz. 75101 — 2.059,00 zt,

3. dziale 750 rozdz. 75011 — 92.431,00 zt.

Ad.1. Dotacje otrzymane na zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej przez producentéw rolnych.

Dotacja wedlug klasyfikacji budzetowej dziat 010, rozdziat 01095, § 2010 zostata przyznana przez
Mazowiecki Urzad Wojewédzki w Warszawie w wysokosci ogdtem 103.764,16 zi na podstawie nizej
wymienionych pism oraz wplywata na rachunek Urzedu Gminy w transzach:

- WF —1.3111.1.18.2020 z dnia 22.04.2020 r. — kwota 48.179,49 zi {(wyciag bankowy nr 86),

- WF - 1.3111.1.62.2020 z dnia 20.10.2020 r. — kwota 55.500,72 z! (wyciag bankowy nr 214),

- WF - 1.3111.1.87.2020 z dnia 27.11.2020 r. ~ kwota 83,95 zt (wyciag bankowy nr 242).

W prawidtowej kwocie wykazana zostata w sprawozdaniach sporzadzonych za 2020 r.: Rb - 27S z
wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r.
(C53854DDEE15611E) oraz Rb-50 kwartalnym o dotacjach zwigzanych z wykonywaniem zadan
z zakresu administracji rzadowej za IV kwartat roku 2020 (7AA035CE406F7570).

Na podstawie sprawozdan sporzgdzonych za 2020 r.: Rb-50 kwartalne sprawozdanie o wydatkach
zwigzanych z wykonywaniem zadari z zakresu administracji rzgdowej za IV kwartat roku 2020 oraz
sprawozdania zbiorczego Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od poczatku
roku do 31.12.2020 r. (E386AF71645FA317) ustalono, ze dotacje wykorzystano w wysokosci
103.764,16 2t co stanowi 100% otrzymanej dotacji.

Z rocznego sprawozdania rzeczowo — finansowego za 2020 r. dotyczacego realizacji wyptat
producentom rolnym zwrotu podatku akcyzowego wynika, ze w 2020 r. ziozonych zostalo 187 wnioskow
0 zwrot podatku akcyzowego zawartego w_cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji
rolnej i na ich podstawie wydano decyzje o przyznaniu jego zwrotu.
Zapoznano sie z nastepujgcymi dokumentami:
- decyzjami w sprawie zwrotu podatku akcyzowego:

* nr 20034/2020/1 z dnia 30.03.2020 .,

* nr 30051.2020.2 z dnia 04.09.2020 r.,

* nr 40032.2020.2 z dnia 15.10.2020 .,

* nr 40115.2020.2 z dnia 18.09.2020 r.,

* nr 120052/2020/1 z dnia 15.03.2020 r.,

= nr 130033/2020/1 z dnia 30.03.2020 r.,

= nr 190072/2020/1 z dnia 30.03.2020 r.,

* nr 220115/2020/1 z dnia 30.03.2020 r.,

» nr 240074/2020/1 z dnia 30.03.2020 r.,

e nr 320028.2020.2 z dnia 16.09.2020 r.
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~ powigzanymi z ww. decyzjami wnioski o zwrot podatku,
- fakturami zatgczonymi do kazdego wniosku,
- potwierdzeniami doreczenia decyzji,
— kartami jednostki opodatkowania.
Badana proba stanowi 5,35 % wydanych w 2020 r. decyzji w powyzszej sprawie.

Kontrole przeprowadzono pod katem: terminowosci skiadania wnioskéw, terminowosci wydawania

decyzji, terminowosci wypiat z tytulu zwrotu, ilosci paliwa wynikajgcego z wiasciwych faktur

przediozonych przez wnioskodawce, przyjgtej do wyliczenia kwoty zwrotu, rachunkowego wyliczenia

limitu rocznego i limitu pozostatego do wykorzystania oraz kwoty zwrotu.

W wyniku dokonanych czynno$ci kontroinych dokumentacji dot. ww. postepowan o zwrot podatku

akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego ustalono:

- gmina otrzymata dotacje w tgcznej kwocie 103.764,16 zI, $rodki pochodzace z dotacji zostaly
wykorzystane w petnej wysokosci,

- dane w zakresie kwoty wyplaconego zwrotu podatku akcyzowego oraz ilosci ziozonych wnioskéw
w podziale na okresy rozliczeniowe przedstawia ponizsza tabela:

" Il okres

| okres rozliczeniowy | . . Razem
_____ B | rozliczeniowy | ‘
ch.:zna liczba ztozonych 90 szt. | o7 szt ‘ 187 szt.
| wnioskéw b i S— .
. | |
Rivota grealizowanyeh wyplgi 47.23479 2 544947727 |  101.729,56 2t |
zwrotu podatku akcyzowego ‘

- stf_ukture wydgtk_c')vg poniesionych w ramach obstugi zahcjariia przedstawia ponizsza tabela:

Paragraf klasyfikacji budzetowej Wydatki poniesione z dotaciji
' 4110 | Skiadki na ubezpieczenia spoleczne | 291,02z |
| 4120 | Skiadki na fundusz pracy - 41,69zt |
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 1.701,89 2
; Razem | 2.034,60 2t |

— poniesione przez jednostke wydatki na obstuge zadania w kwocie nieprzekraczajacej 2% tgcznej
kwoty wyptaconej dotacji,

- w ramach kosztow obstugi wykazano w paragrafach 4110, 4120 i 4170 wydatki poniesione w ramach
3 umoéw-zlecen, zawartych z 1 osobg, bedgcg pracownikiem Urzedu Gminy w Czosnowie,

— wnioski 0 zwrot podatku byly zgodne ze wzorem zamieszczonym w rozporzadzeniu Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 20 grudnia 2018 r. w sprawie wzoru wniosku o zwrot podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanega do produkeji rolnej,

— wnioski o zwrot podatku akcyzowego zostaly ztozone w terminach okreslonych w art. 6 ust. 1 ustawy
z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji roinej,

- dane we wnioskach poszczegélnych producentéw rolnych, ubiegajacych sie o zwrot podatku
akcyzowego, dotyczgce powierzchni uzytkéw rolnych i ilosci litréw dleju napedowego
wykorzystanego do produkcji rolnej w sg zgodne z dokumentacjg zrodiowa,

- na fakturach VAT stanowigcych dowéd zakupu oleju, dolgczonych do wnioskéw znajduj sie
adnotacje o tresci ,przyjeto w dniu ... do zwrotu czesci podatku akcyzowego”,

— zwrot podatku przyznawano za okres 6 miesiecy poprzedzajgcych miesigc zlozenia wniosku,

— decyzje w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zostaty podpisane przez Wéjta Gminy,

— decyzje wydawano w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku o zwrot podatku,

— wyplata zwrotu podatku nastepowata w terminie,

— okresowe rozliczenie dotacji oraz okresowe sprawozdanie rzeczowo-finansowe sporzadzone za
okres 01.04.2020 r. do 30.04.2020 r. zostato wystane do Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego
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w dniu 05.06.2020 r., tj. 5 po terminie okreslonym w § 6 Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i
Rozwoju wsi z dnia 23.08.2006 r. w sprawie przekazywania gminom dotacji celowej na
postgpowanie w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej i jego wypfate,

— okresowe rozliczenie dotacji oraz okresowe sprawozdanie rzeczowo-finansowe sporzadzone za
okres 01.10.2020 r. do 31.10.2020 r. zostalo wystane do Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego
w dniu 30.11.2020 r., tj. w terminie,

- roczne rozliczenie dotacji oraz roczne sprawozdanie rzeczowo-finansowe z realizaciji wyptat zwrotu
podatku zostato wystane do Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w terminie.

Ad.2. Dotacja na realizacje zadar w zakresie aktualizacji rejestru wyborcow

W wyniku analizy dokumentéw zrédtowych ustalono, co nastepuje:

- pismem nr DWW — 3112 — 25/2019 z dnia 03.10.2019 r. Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura
w Warszawie poinformowalo o planowanej kwocie dotacji celowej na zadania zlecone zZwigzane
z prowadzeniem i aktualizacja statego rejestru wyborcow w 2020 roku w tacznej kwocie 2.059,00 zt,
w catosci przeznaczonej do realizacje zadania,

- kwoty stanowigce czeé¢ dotacji wplynely na rachunek bankowy Gminy Czosnow w 12 transzach
przekazywanych w okresie od 08.01.2020 r. do 08.12.2020 r. zgodnie z ponizszg tabely:

| Transza | Data Kwota /zi/
o 08.01.2020 r. i 178,00 |
| 07.02.2020 1. 171,00 |
m o 09.03.2020 r. e 171,00
v 09.04.2020 r. 171,00
v 08.05.2020r. - 171,00
" Vi 108.06.2020 r. 171,00 |
VI 08.07.0220 r. 171,00 |
S 07.08.2020 r. 171,00 |
X 08.09.2020r. | 171,00
X 08.10.2020 r. . 171,00
X1 09.11.2020 r. 171,00
X - 09.12.2020 . B 171,00 |
Razem 2.059,00 |

—  faczna wartost otrzymanej dotacji wyniosta 2.059,00 zt.
- Srodki dotacji ujeto wedtug prawidiowej klasyfikacji budzetowej: dziat 751, rozdziat 75101 zgodnie
Z ponizszg tabela:

— : -
Paragraf klasyfikacji budzetowej Wydatki poniesione z dotacii

| 4010 | wynagrodzenia osobowe piracownikéw - : 1.722,30 zt

| 4110 | skiadki na ubezpieczenia spoteczne 294,50 zt

| 4120 | skiadki na Fundusz Pracy e 42,20zt

| Razem 2.059,00zt

— dotacja zostata wykorzystana w catosci.

Ad. 3. Zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowej wynikajace z ustawy — Prawo o aktach stanu
cywilnego, ustawy o ewidencji ludnosci oraz ustawy o dowodach osobistych oraz pozostate zadania
zlecone z zakresu administracji rzadowej (dziat 750 rozdziat 75011)

Dotacja w tacznej kwocie 92.431,00 zt zostata przyznana przez Mazowiecki Urzad Wojewodzki
w Warszawie pismami nr:

- WF-1.3111.9.11.2020 z dnia 30.03.2020 r. — kwota 5.666,00 zt,

~  WF-L3111.24.10.2020 z dnia 17.04.2020 r. — kwota 89.828,00 z},
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- WF-1.3111.9.42,2020 z dnia 02.09.2020 r. (zwiekszenie) - 502,00 z},

- WF-1.3111.9.43.2020 z dnia 03.09.2020 r. (zwigkszenie) — 70,00 zi,

- WF-1.3111.9.59.2020 z dnia 13.11.2020 r. (zwigkszenie) — 543,00 z,

- WF-1.3111.9.60.2020 z dnia 16.11.2020 r. (zmniejszenie) — 4.178,00 zi

i wykazana w sprawozdaniach: Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r. (C53854DDEE15611E) oraz Rb-
50 o dotacjach zwigzanych z wykonywaniem zadari z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za IV kwartat 2020 1. ( 7AA035CE406F7570).
Na podstawie sprawozdar: Rb-50 o wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadart z zakresu
administracji rzagdowej oraz innych zadar zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za
IV kwartat 2020 r. (252FF08338CDC08C) oraz Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego za okres od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r. (E386AF71645FA317)
ustalono, ze dotacje wykorzystano w kwocie 92.431,00 zt w nastepujacych paragrafach wydatkow:

T

| Paragraf ~ Oznaczenie [ Kwota -
§ 4010 ‘ ,,wynagrodzem'a osuobowe 64.305,78 zt
| - pracownikow ) R
§ 4110 | skiadki na ubezp,l,eczenla | 12.078,00 zt
_ ~ Spoteczne N .
§ 4120 .Sktadki na Fundusz Pracy” 1.743,36 zt
| o
B § 4300 | +Zakup ustug pozostatych” 10.060,13 zt B
§ 4040 .dodatkowe wyn?grodzenle 4.233.92 24 '
roczne

Sprawozdanie Rb-50 o wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadah z zakresu administracji
rzadowej zostato przekazane do Mazowieckiego Urzedu Wojewadzkiego w dniu 12.02.2020 .

2.3.2. Dotacje otrzymywane na realizacje zadan wlasnych gminy (§ 2030)

Jak wynika z tresci sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki

samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do 31.12.2020 r. (C53854DDEE15611E) igczna

wartos¢ dotacji otrzymanych przez Gming Czosndw na realizacje zadan wiasnych (ujetych w § 2030)

wyniosta 3.526.837,00 zl.

Z wykazu dotacji na realizacjg zadan wiasnych sporzadzonego przez Skarbnika Gminy wynika, ze

Gmina Czosnéw w 2020 r. otrzymata dotacje na zadania wiasne z Mazowieckiego Urzedu

Wojewodzkiego w Warszawie w nastepujgcej wysokosci:

- Fundusz solecki (dziat 758, rozdziat 75814 § 2030) — kwota 33.798,35 zt,

— Wychowanie przedszkolne (dziat 801, rozdziat 80103 § 2030) — kwota 32.995,00 zt,

- Wychowanie przedszkolne (dziat 801, rozdziat 80104 § 2030) - kwota 526.491,42zt.
Niewykorzystana cze§¢ dotacji w kwocie 1.434,58 zt zostata zwrécona dnia 27.01.2020 r.,

~ Skiadki na ubezpieczenie zdrowotne (dziat 852, rozdziat 85213 § 2030) ~ kwota 28.149,15 zt.
Niewykorzystana czg$¢ dotacji w kwocie 114,85 2t zostata zwrocona dnia 12.01.2021 r.,

— Zasitki okresowe (dziat 852, rozdziat 85214 § 2030) — kwota 23.500,00 zi,

— Zasiiki stale (dziat 852, rozdziat 85216 § 2030) — kwota 330.633,32 zt. Niewykorzystana czesé dotacji
w kwocie 216,68 zt zostata zwrocona dnia 12.01.2021 r.,

— Dodatek dla pracownikow (dziat 852, rozdziat 85219 § 2030) — kwota 51.185,01 zt. Niewykorzystana
czesc dotacji w kwocie 108,99 zt zostata zwrdcona dnia 12.01.2021 1.,

~ Realizacja programu ,Opieka 75+" (dziat 852, rozdziat 85228 § 2030) — kwota 34.032,64 zi.
Niewykorzystana czgs¢ dotacji w kwocie 1.055,36 zt zostata zwr6cona dnia 12.01.2021 r.,

- Realizacja programu ,Positek w szkole | w domu” (dziat 852, rozdziat 85230 § 2030) — kwota
66.000,00 zt. Dotacja wykorzystana w catosci,

- Realizacja programu ,Wspieraj seniora” (dziat 852, rozdziat 85295 § 2030) — kwota 2.150,39 zt.
Niewykorzystana czg$¢ dotacji w kwocie 20.036,61 zt zostata zwréecona dnia 12.01.2021 r.,
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— Stypendia socjalne (dziat 852, rozdziat 85215 § 2030) — kwota 15.342,00 zt. Dotacja wykorzystana
w caloSci,
~ Fundusz pracy (dziat 852, rozdziat 85540 § 2030) — 850,00 zt.

Prawidtowo$¢ wykorzystania dotacji celowych otrzymanych w zwigzku z realizacjg
wiasnych zadan biezgcych

Analizy prawidiowosci wykorzystania dotacji celowej na realizacje zadari wiasnych przez Gmine
Czosn6w dokonano na przykladzie 2 otrzymanych dotacji przeznaczonych na:

1) pomoc paristwa w zakresie dozywiania (dziat 852 rozdziat 85230 § 2030),

2) stypendia socjaine (dziat 854 rozdziat 85415 § 2030).

Przyjeta do kontroli proba stanowi 4,26 %dotagcji otrzymanych w 2020 r. w zwigzku z realizacjg wiasnych
zadan biezacych.

Ad 1.
Dotacja w tgcznej kwocie 66.000,00 zi zostata przyznana pismami Mazowieckiego Urzedu
Wojewbdzkiego zgodnie z ponizszg tabela:

[ Znak pisma [ ~ Data _ . Kwota |
 WFI3111.24.15.2019 | 23.10.2019 . | 43.351,00 21
‘ Ml 1 '17'23'.2020'AJ 29.06.2020 r. 11.220,00 zt
| (awigkszenie) | -
LTI 7202 pHAY 16.09.2020 . 10.229,00 t |
(zwickszenie) |
._ : : : - _ | |
WF-1.311 ?.1 7.19'.2020.AJ 12.11.2020r, | 1.200,00 z} |
‘__ (zwiekszenie) ) ,
' ] Razem ] _ ! 66.000,00 z

Z treSci ww. pism zwigkszajacych wysokosé dotaci, wynika ze jest to dofinansowanie zadan
realizowanych w ramach wieloletniego rzgdowego programu ,Positek w szkole i w domu”.

Dotacja zostata przekazana Gminie Czosnéw w 10 transzach tgcznie w kwocie 66.000,00 zi, co wynika
z przedstawionych do kontroli wyciggéw bankowych oraz z wydruku komputerowego pn. ,Obroty na
klasyfikacjach dochodéw — roboczy od 01.01.2020 do 31.12.2020” dla dzialu 852 rozdziaty 85230
§ 2030.

Ze sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochoddw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r. oraz z ww. wydruku pn. ,Obroty na
kiasyfikacjach dochodéw od 01.01.2020 do 31.12.2020" dla dziatu 852 rozdziatu 85230 § 2030 wynika,
ze dotacja zostata wykorzystana w catosci.

Rozliczenia dotacji dokonano sprawozdaniem Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czosnowie
Rb-28S z wykonania wydatkéw poniesionych w okresie od 01.01.2020 r. - 31.12.2020 roku w dziale
852, sporzadzonym dla Gminy Czosnéw oraz sprawozdaniem z wykonania wydatkéw poniesionych
w okresie od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 . sporzadzonym dia Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego
w Warszawie. Wediug danych zawartych w ww. sprawozdaniach dotacja zostata wykorzystana w
catosci.

Ad 2.
Dotacja w igcznej kwocie 15.342,00 zi zostala przyznana pismami z Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego zgodnie z ponizszg tabela:

~Znak pisma | _ Data _ N Kwota |
WF-13111.19.2.2020 | 27.03.2020 1. | ~12.000,00 74 |
WF-1.3111.19.8.2020 19.08.2020 1. 3.342,00 z4 |
(zwigkszenie) | _ ) | ) ]
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Razem 15.342,00 2 |

| _ . M

Z tre$ci pism wynika, ze zwigkszenie dotacji przeznaczone bylo ha dofinansowanie $wiadczen pomocy
materialnej o charakterze socjalnym dla ucznidéw na podstawie art. 90d i 90e ustawy o systemie o$wiaty,
tj. na wyptate stypendiéw szkolnych oraz zasitkdw szkolnych.

Dotacja zostala przekazana Gminie Czosnéw w 5 transzach tacznie w kwocie 15.342,00 zi, co wynika
z przedstawionych do kontroli wyciggéw bankowych (nr 65, 72, 93,114, 232) oraz z wydruku
komputerowego pn. ,Obroty na klasyfikacjach dochodow od 01.01.2020 do 31.12.2020° dla dziatu 854
rozdziatu 85415 § 2030.

Dotacja zostata wykazana w ww. kwocie w sprawozdaniach: Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego (C53854DDEE15611E) za okres od 01.01.2020 r. do
31.12.2020 r. irozliczona sprawozdaniem Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Czosnowie
Rb-28S z wykonania planu wydatkéw poniesionych w okresie od 01.01-31.12.2020 roku
(E386AF71645FA317) w dziale 852 rozdziale 85415, sporzadzonym dla Gminy Czosnéw.

Z przediozonego do kontroli ,Rozliczenia dotacji otrzymane] w 2020 roku przeznaczonej na
dofinansowanie $wiadczen pomocy materialnej o charakterze socjalnym, zgodnie z art. 90d i 90e ustawy
0 systemie oswiaty” sporzadzonego przez Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Czosnowie wynika,
Ze dotacje wykorzystano w catosci.

2.3.3. Srodki otrzymane na realizacje porozumiefi i umoéw
Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochoddw budzetowych jednostki samorzadu
terytoriainego za okres od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r. (C53854DDEE15611E) ustalono, ze w 2020
r. Gmina Czosnéw otrzymata dotacje z powiatu Nowodworskiego w kwocie 20.000,00 zt (dziat 600
rozdziat 60014 § 2320). Dotacje wykorzystano w catoscei.
Kontrolg objgto 100% zadan realizowanych na podstawie porozumieri.
Do kontroli przedstawiono:

— porozumienie nr WAK.031.19.2016 z dnia 13.07.2016 r.,

— wycigg bankowy nr 55,

-~ udokumentowanie poniesionych wydatkow.
Zgodnie z porozumieniem nr WAK.031.19.2016 z dnia 13.07.2016 r. zawartym miedzy Gming Czosnéw
(dotowanym) a Powiatem Nowodworskim (dotujgcym) na realizacje zadania pn. ,Poprawa warunkéw
do rozwoju przyjaznych srodowisku form transportu poprzez utworzenie systemu drég rowerowych na
terenie gminy Czosnow" powiat przekazat gminie $rodki finansowe w wysokosci 20.000,00 zt. Dotujacy
zobowigzat sig¢ do przekazania Srodkéw finansowych w ramach realizowanego Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego w latach 2016-2023. Dotacja w wysokosci wynikajacej
z porozumienia na rok 2020 zostata przekazana przelewem z dnia 16.03.2020 r. (wyciag bankowy
nr 65). Termin wykorzystania $rodkéw na dany rok gmina byla zobowigzana wykorzystaé do dnia 31
grudnia roku budzetowego, w kitérym zostaly przekazane. Gmina miala obowigzek rozliczenia
przekazanych $rodkéw. Dnia 22.01.2021 r. Gmina Czosnéw sporzgdzita i przekazata do Powiatu
Nowodworskiego rozliczenie dotacji. Ustalono, ze dotacje wykorzystano zgodnie z porozumieniem
w peinej wysokosci.

2.3.4. Pozostate dotacje otrzymane

Gmina Czosnéw w 2020 r. ofrzymala réwniez inne dotacje od Urzedu Marszatkowskiego Wojewédziwa
Mazowieckiego Ministerstwa Finanséw, Miasta Stotecznego Warszawa, Urzedu Miasta Legionowo oraz
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospadarki Wodnej:

- wdziale 900 rozdziale 90005 § 2710 w wysokosci 140.220,00 2 na inwentaryzacje indywidulanych
Zrodet ciepta. Niewykorzystana cze$¢ dotacji w kwocie 9.532,50 2t zostata zwrécona dnia
30.12.2020 .,

— wdziale 010 rozdziale 01042 § 6630 w wysokosci 215.000,00 zt na Program Rozwoju Obszarow
Wiejskich. Dotacja zostala wykorzystana w catosci,
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- w dziale 900, rozdziale 90095 § 6300 w wysokosci 10.000,00 zt na place zabaw. Dotacja zostala
wykorzystana w catosci,
— dziale 600, rozdziale 60014 § 6300 w wysokosci 8.333,14 zt w ramach Mazowieckiego Instrumentu
Aktywizacji Sotectw. Dotacja zostata wykorzystana w catosci,
- w dziale 700, rozdziale 70005 § 6300 w wysokosci 10.000,00 zt w ramach Mazowieckiego
Instrumentu Aktywizaciji Solectw. Dotacja zostata wykorzystana w cafosci,
— w dziale 900, rozdziale 90095 § 6300 w wysokosci 7.792,43 zt w ramach Mazowieckiego
Instrumentu Aktywizacji Sotectw. Dotacja zostata wykorzystana w catosci,
— dziale 900, rozdziale 90095 § 6300 w wysokosci 10.000,00 zt w ramach Mazowieckiego
Instrumentu Aktywizacji Sotectw. Dotacja zostata wykorzystana w catosci,
- wdziale 900, rozdziale 90095 § 6258 w wysokosci 76.724,20 zt na dofinansowanie placu zabaw
Kazun Nowy. Dotacja zostata wykorzystana w catosci,
— w dziale 750, rozdziale 75077 § 2057 w wysokosci 69.860,20 zt na projekt grantowy ,Zdalna
szkota”, Niewykorzystana czesé dotacji w kwocie 1.448,72 zt zostata zwrécona dnia 30.10.2020 r.,
— w dziale 750, rozdziale 75077 § 2057 w wysokosci 52.348,80 z! na projekt grantowy ,Zdalna
szkota +”. Niewykorzystana czes¢ dotacji w kwocie 873,60 zt zostala zwrécona dnia 30.10.2020 r,
— w dziale 710, rozdziale 71095 § 2008, 2009 w wysokosci 3.570,00 zt oraz 630,00 z! na
dofinansowanie koordynatora Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych. Dotacja zostala
wykorzystana w catosci,
- w dziale 600, rozdziale 60095 § 6258 w wysokosci 5.549,35 zt na dofinansowanie do $ciezek
rowerowych. Dotacja zostata wykorzystana w catosci,
—  w dziale 600, rozdziale 60016 § 6258 w wysokosci 13.105,48 zt na dofinansowanie do Sciezek
rowerowych. Dotacja zostata wykorzystana w catosci,
— w dziale 600, rozdziale 60013 § 6258 w wysokosci 24.357,01 zt na dofinansowanie do $ciezek
rowerowych. Dotacja zostata wykorzystana w cato$ci,
- w dziale 600, rozdziale 60011 § 6258 w wysokosci 3.176,26 zi na dofinansowanie do Sciezek
rowerowych. Dotacja zostata wykorzystana w catosci,
- wdziale 600, rozdziale 60014 § 6258 w wysokosci 2.474.674,86 zi na dofinansowanie do Sciezek
rowerowych. Dotacja zostata wykorzystana w catosci,
—  wdziale 600, rozdziale 60014 § 6257 w wysokosci 175.428,73 zt na dofinansowanie do Sciezek
rowerowych. Dotacja zostata wykorzystana w catosci,
— W dziale 600, rozdziale 60011 § 6257 w wysokosci 306.366,18 zt na dofinansowanie do sciezek
rowerowych. Dotacja zostata wykorzystana w calosci,
— w dziale 600, rozdziale 60016 § 6257 w wysokosci 8.000,00 zt na dofinansowanie do Sciezek
rowerowych. Dotacja zostata wykorzystana w calosci,
- w dziale 756, rozdziale 75615 § 2680 w wysokosci 130.486,00 zt w ramach zwrotu utraconych
dochodow. Dotacja zostata wykorzystana w catosci,
—  w dziale 900, rozdziale 90005 § 2460 w wysokosci 12.620,74 zt na odbidr i transport azbestu.
Dotacja zostata wykorzystana w catosci.

Prawidtowo5¢ wykorzystania dotacji otrzymanych
Analizy prawidiowoSci wykorzystania dotacji otrzymanych przez Gmine Czosnéw dokonano na
przykiadzie 2 otrzymanych dotacji przeznaczonych na:

1. ,Zdalna szkola” (dziat 750, rozdziat 75077 § 2057),

2. ,Zdalna szkota +" (dziat 750, rozdziat 75077 § 2057).

Ad. 1.

Na podstawie przediozonych do kontroli dokumentéw ustalono, ze wskuiek ziozonego wniosku o
przyznanie graniu na dofinansowanie dnia 23.04.2020 r. zostata podpisana umowa 0 powierzenie
grantu (nr 1426/2020) pomiedzy Centrum Projektéw Polska Cyfrowa (Operatorem) a Gming Czosnow
(Grantobiorcg). Przedmiotem umowy bylo dofinansowanie na realizacje projektu pn. ,Zdalna Szkota —
wsparcie Ogolnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztalcenia zdalnego”. Zgodnie
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Z postanowieniami niniejszej umowy oraz wyciagiem bankowym (nr 93 z dnia 07.05.2020 r.) Gmina
Czosnéw otrzymata grant w wysokosci 69.860,20 zt na realizacje wydatkow kwalifikowanych.
Rozliczenia udzielonego dofinansowania Gmina dokonala poprzez ziozenie wniosku rozliczajgcego
grant zawierajgcego ilos¢, rodzaj zakupionego sprzetu komputerowego wraz z oprogramowaniem oraz
nazwy szkdl, ktdrym udzielono wsparcia. Zgodnie z dokumentem ogéina kwota przeznaczona na zakup
sprzetu to 82.009,80 2, natomiast kwota wydatkowana z grantu wyniosta 68.413,41 zt. Zwrotu
niewykorzystanych kwoty dofinansowania w wysokosci 1.446,79 zt zostat przekazany na rachunek
Operatora dnia 30.10.2020 r. (wycigg bankowy nr 220).

Ad. 2,

Z przediozonych do kontroli dokumentéw wynika, ze dnia 15.05.2020 r. Gmina Czosnow ziozyta

wniosek o przyznanie grantu na dofinansowanie zadania pn. ,Zdalna szkota +> w ramach Programu

Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

Dnia 01.06.2020 r. zostata podpisana umowa o powierzenie grantu (nr 5311664650) miedzy Centrum

Projektéw Polska Cyfrowa (Operatorem) a Gming Czosnéw.

Dnia 17.06.2020 r. na rachunek bankowy gminy zostaly przekazane $rodki w wysokosci 53.222,40 zi

(wyciag bankowy nr 122). Whiosek rozliczajacy zostat ziozony dnia 30.10.2020 r., czyli z zachowaniem

terminu okreslonego w ww. umowie. Zwrot niewykorzystanych $rodkow nastapit dnia 30.10.2020 r.

w wysokosci 873,60 zi (wyciag bankowy nr 220). Na podstawie przediozonych do kontroli dokumentéw

ustalono, ze wniosek rozliczajaey grant w ramach projektu ,Zdalna szkofa +” zostat zatwierdzony przez

Centrum Projektow Polska Cyfrowa.

2.3.5.Dotacje udzielone

Na podstawie danych wykazanych w:

—  sprawozdaniu zbiorczym Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r. (252FF08338CDC08C),

~  tabeli pn. ,Dotacje dla obcych jednostek za okres od 01 stycznia do 31 grudnia 2020 r. z budzetu
Gminy Czosnow”

ustalono, ze Gmina Czosnéw udzielita dotacji podmiotom niebedacym jednostkami Gminy w facznej

kwocie 6.325.760,21 zaklasyfikowanych do:

— dzialu 921 rozdzialu 92109 § 2480 - kwota 596.500,00 zI, dotacja podmiotowa dia Gminngj
Biblioteki w Czosnowie,

- dzialu 921 rozdziatu 92109 § 6220 - kwota 19.000,00 z - dotacja dla Gminnej Biblioteki
w Czosnowie,

- dzialu 851 rozdziatu 85111 § 6220 — kwota 115.000,00 z¢ — dotacja dfa Starostwa Powiatowego
w Nowym Dworze Mazowieckim,

—  dziatu 851 rozdziatu 85111 § 2710 — kwota 50.000,00 zt — dotacja dla Starostwa Powiatowego
w Nowym Dworze Mazowieckim,

- dziatu 754 rozdzialu 75405 § 2300 — kwota 10.000,00 zt - dotacja dla Komendy Powiatowej Policji
w Nowym Dworze Mazowieckim,

-  dziat 600 rozdziat 60014 § 6300 — kwota 200.000,00 zt — dotacja dla Starostwa Powiatowego
w Nowym Dworze Mazowieckim,

- dziat 754 rozdziat 75412 § 2820 - kwota 2.700,00 zt - dotacja dla QOchotnicza Straz Pozarna
w Czosnowie,

—  dzial 854 rozdziat 85412 § 2820 - kwota 6.600,00 zi - dotacja dla Choragiew Stoteczna Zwigzku
Harcerstwa Polskiego ~ Hufiec Nowy Dwér Mazowiecki,

— dziat 750 rozdziat 75075 § 2820 — kwota 3.950,00 zt — dotacja dla Stowarzyszenia MOC
Miodziezowa Organizacja Czosnowska,

- dziat 926 rozdziat 92605 § 2820 - kwota 6.000,00 zt - dotacja dla Stowarzyszenia MOC
Mlodziezowa Organizacja Czosnowska,

—  dzial 926 rozdziat 92605 § 2820 ~ kwota 78.000,00 zt — dotacja dla Stowarzyszenie .Przyjaciele
Sportu i Edukacji’ Gminy Czosnéw,

- dzial 926 rozdziat 92605 § 2820 - kwota 15.000,00 zt — dotacja dla Klubu Sportowego Korona,
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- dziat 926 rozdziat 92605 § 2820 — kwota 15.000,00 zt — dotacja dla Stowarzyszenia na Rzecz
Rozwoju Sportu,

—  dziat 801 rozdziat 80104 § 2540 — kwota 445.108,00 zt - dotacja dia Przedszkola .Bajeczka”,

— dziat 801 rozdzial 80104 § 2540 - kwota 878.534,22 zt — dotacja dla Przedszkola JZielona
Akademia” w Czosnowie,

- dziat 801 rozdziat 80104 § 2540 — kwota 250.436,72 zt — dotacja dla Przedszkola ,Nutka"
w Czeczotkach,

~  dziat 801 rozdziat 80104 § 2540 - kwota 923.059,20 zi - dotacja dla Przedszkofa ,Gumisiowe
Przedszkole”,

- dziat 801 rozdziat 80101 § 2540 — kwota 370.571,54 zt — dotacja dla Niepublicznej Szkoly
Jezykowej ,Creatio”,

- dziat 801 rozdziat 80101 § 2540 — kwota 4.229,39 zt - dotacja dla Niepublicznej Szkoly Jezykowej
,Creatio”,

- dziat 801 rozdziat 80153 § 2540 — kwota 2.910,60 zt - dotacja dla Niepublicznej Szkoly Jezykowej
,Creatio”,

—  dziat 801 rozdziat 80104 §2540 — kwota 1.047.900,00 z} — dotacja dla Przedszkola JElemelek”,

—  dziat 855 rozdziat 85505 § 2830 ~ kwota 54.000,00 zt - dotacja dla Ziobka ,Gumisiowy Ztobek’,

—  dziat 855 rozdziat 85505 § 2830 ~ kwota 61.200,00 zt — dotacja dla Ziobka ,Ztobek Elemelek”,

~  dziat 855 rozdzial 85505 § 2830 — kwota 35.100,00 zt — dotacja dia Ziobka ,Zielona Akademia”
w Czastkowie,

— dziat 801 rozdziat 80104 § 2540 — kwota 587.904,41 zi - dotacja dla Przedszkola ,Zielona
Akademia” w Czastkowie,

- dziat 855 rozdziat 85505 § 2830 — kwota 30.900,00 zt — dotacja dla Ztobka ,Zielona Akademia”
w Czosnowie,

-  dziat 801 rozdziat 80149 § 2510 — kwota 515.876,13 zt — dotacja dla punktu przedszkolnego ,Jas”.

Rada Gminy Czosnéw w dniu 19.11.2019 r. podjeta uchwale nr XV/118/2019 w sprawie uchwalenia
programu wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi
dziatalnos$¢ pozytku publicznego na 2020 rok.

W zatgczniku do ww. uchwaly okreglono m.in. cele gidwne oraz szczegdlowe programu, zasady i formy
wspolpracy pozafinansowej i finansowej, priorytetowe zadania publiczne, tryb powolywania i zasady
dziatania komisji konkursowych, priorytetowe zadania publiczne, okres realizacji programu od
01.01.2020 r. do 31.12.2020 r., finansowanie i spos6b realizacji programu oraz zasady oceny realizacji
programu.

W 2020 r. obowigzywato zarzadzenie nr 6/2020 Wojta Gminy Czosnéw z dnia 23.01.2020 r. w sprawie
»Zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Czosnéw dia organizacji pozarzadowych
oraz podmiotéw, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24.04.2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie”.

Prawidiowos¢ udokumentowania i terminowos¢ rozliczenia dotacji udzielonych przez Gmine Czosnéw
w 2020 r. sprawdzono na przyktadzie dotacji dia nizej wymienionych podmiotéw niezaliczanych do
sektora finanséw publicznych, w tgcznej kwocie 93.000,00 zk
1. Stowarzyszenie ,Przyjaciele Sportu i Edukacji’ Gminy Czosnéw — kwota 78.000,00 zt (dziat 926
rozdziat 92605 § 2820) na realizacjg zadania publicznego pt. ,Obozy dochodzeniowe letnie oraz
organizacja treningdw dla dzieci z Gminy Czosnow”
2. Klub Sportowy Korona — kwota 15.000,00 zt (dziat 926, rozdziat 92605 § 2820) na realizacje
zadania publicznego pt. ,Siatkéwka — Zagrajmy razem w Czosnowie”.

Na podstawie przedlozonej dokumentaciji stwierdzono:

Ad.1.
—  konkurs ofert zostat ogtoszony przez Wéjta Gminy Czosnéw zarzadzeniem nr 14/2020 z dnia
21.02.2020 r.,
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- ogloszenie zostalo wywieszone na tablicy ogtoszen, opublikowane w Biuletynie Informacji
Publicznej w dniu 21.02.2020 r. oraz na stronie internetowej www.czosnow.pl w dniu 21.02.2020 r.,

- termin skiadania ofert okreslono na dzief 13.03.2020 .,

—  ww. ogloszenie zawiera wszystkie wymagane elementy,

- zarzadzeniem nr 16/2020 W6jt Gminy Czosndéw powotat komisje konkursowa do opiniowania ofert
na realizacje zadania publicznego Gminy Czosnéw w zakresie wspierania i upowszechniania
kultury fizycznej i sportu w 2020 r.,

- w dniu 04.03.2020 r. wplynela oferta Stowarzyszenia ,Przyjaciele Sportu i Edukacji”. Zgodnie
z ofertg koszt realizacji zadania miat wynies¢ 163.230,00 zt, w tym 130.000,00 zt pochodzace z
dotacji Gminy,

- dnia 16.032020 r. W6t Gminy Czosnow Zarzadzeniem nr 23a/2020 w zwigzku
z rozprzestrzenianiem sig COVID-19 zmienit warunki realizacji zadan publicznych dopuszczajac
wprowadzenie zmian w zakresie terminu realizacji, terminéw przekazania $rodkéw oraz
harmonograméw w ramach realizowanych zadan publicznych,

- termin ostatecznego rozstrzygnigcia konkursu zostal zmieniony zarzadzeniem nr 30a Waijta Gminy
Czosnéw z dnia 27.03.2020 r., zgodnie z ktérym ,nastapit on nie pozniej niz po uplywie 30 dni od
daty zniesienia ograniczeri w dziatalnosci obiektoéw sportowych”. Ponadto dopuszczono mozliwosé
zmiany warunkoéw realizacji zadania, harmonograméw pod katek koniecznych i uzasadnionych
modyfikacji,

—  Wdniu 17.06.2020 r. wplyngta aktualizacja oferty Stowarzyszenia ,Przyjaciele Sportu i Edukacji”
na realizaci¢ zadania pn. ,Obozy dochodzeniowe letnie oraz organizacja treningéw dla dzieci
z gminy Czosnéw”. Zgodnie z ofertg koszt realizacji zadania przewidziano na 110.200,00 zt, w tym
32.200,00 z} jako wkiad wtasny oraz 78.000,00 2t jako $rodki pochodzace z dotacji Gminy,

- w dniu 17.06.2020 r. zebraia si¢ Komisja Konkursowa. Komisja ze swojego posiedzenia
sporzadzita protokdf. Zgodnie z zapisami dokumentu wptynely dwie oferty, ktérych dokonano
analizy formalno-merytorycznej oraz finansowej. Komisja przediozyta protokét Wojtowi Gminy
w celu podjgcia decyzji o przyznaniu dotacj,

— po zapoznaniu si¢ z protokotem Komisji konkursowej opiniujgcej zlozone oferty w dniu
17.06.2020 r. Wojt Gminy Czosndéw zarzadzeniem nr 46/2020 zawiadomit o rozstrzygnieciu
konkursu ofert. Ogtoszenie zostato opublikowane na stronie internetowej Biuletynu Informac;ji
Publicznej. Zgodnie z ww. zarzadzeniem dotacie w wysokosci 78.000,00 zt przyznano dla
Stowarzyszenia ,Przyjaciele Sportu i Edukacji” Gminy Czosnéw,

- dnia 01.07.2020 r. zawarto umowe nr 3/2020 dotyczacy realizacji zadania pn. ,Obozy
dochodzeniowe letnie oraz organizacja treningéw dla dzieci z Gminy Czosnow”. Umowa zostata
zawarta w formie pisemnej i podpisana przez Wojta Gminy przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.
Z umowy wynika, Zze Gmina przyznata dotacje w kwocie 78.000,00 zi, ktéra zostanie wyptacona
w peinej wysoko$ci w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy
Termin realizacji zadania okreslono na okres od dnia 17.06.2020 r. do 15.12.2020 r. Zleceniobiorca
zostat zobowigzany do przedtozenia sprawozdania z realizacji zadania w terminie 30 dni od dnia
zakoniczenia realizacji zadania publicznego. Zwrot niewykorzystanych $rodkéw powinien nastgpic
w terminie 15 dni od dnia zakoriczenia realizacji zadania publicznego,

—  dotacja zostata przekazana na rachunek Stowarzyszenia w dniach 07.07.2020 r. (wyciag bankowy
nr 110),

- dniu 15.01.2021 r. do Urzedu Gminy wplyneto ,Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego”.
Sprawozdanie zostalo zlozone na formularzu niecbowigzujgcym w dniu skiadania. Prawidtowy
formularz przedmiotowego sprawozdania zostat zlozony ponownie dnia 15.02.2021 r. Ze
sprawozdania wynika, e koszt realizacji zadania wyniést 136.279,01zt. Zgodnie ze
sprawozdaniem kwota dotacii, tj. 78.000,00 zt zostata wykorzystana w catosci.

Ad.2.

- konkurs ofert zostat ogloszony przez Wojta Gminy Czosnéw zarzadzeniem nr 10/2020 z dnia
23.01.2020. Ogloszenie zostalo wywieszone na tabiicy ogloszen, opublikowane w Biuletynie
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Informacji Publicznej w dniu 23.01.2020 r. oraz na stronie internetowej www.czosow.p! w dniu
23.01.2020 r. Termin skiadania ofert okreslono na dzien 14.02.2020 r. Ogloszenie zawiera
wszystkie wymagane elementy,

— w dniu 14.02.2020 r. wplynela oferta Stowarzyszenia Klub Sportowy ,Korona Czosnéw” na
realizacjg zadania pn. ,Siatkéwka - zagrajmy razem®, Zgodnie z ofertg koszt realizacji zadania mial
wynies¢ 37.520,00 i, w tym 30.000,00 zt pochodzgce z dotacji Gminy,

- zarzgdzeniem nr 16/2020 z dnia 25.02.2020 r. W&jt Gminy Czosnow powolat komisje konkursowa
do opiniowania ofert na realizacje zadania publicznego Gminy Czosnéw w zakresie wspierania
i upowszechniania kultury fizycznej i sportu w 2020 .,

— w dniu 28.02.2020 r. zebrata sie Komisja Konkursowa. Komisja ze swojego posiedzenia
sporzadzita protokét. Dokonano oceny formalno-merytorycznej i finansowej ztozonych ofert.

- po zasiegnieciu opinii Komisji konkursowej W6jt Gminy zawiadomit o rozstrzygnieciu konkursu
ofert. Zarzgdzeniem nr 18/2020 z dnia 28.02.2020 r. dokonano wyboru podmiotu, ktory otrzymat
dotacje. Ogloszenie zostato opublikowane na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;j,

- dnia 16.03.2020 r. zawarto umowe nr 2/2020 dotyczaca realizacji zadania pn. ,Siatkéwka -
zagrajmy razem w Czosnowie". Umowa zostata zawarta w formie pisemnej i podpisana przez Wojta
Gminy przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy. Z umowy wynika, ze Gmina przyznata dotacje
w kwocie 30.000,00 zi, kiéra zostanie wyptacona w pelnej wysokosci w terminie 30 dni od dnia
zawarcia umowy.

Termin realizacji zadania okreslono na okres od dnia 01.03.2020 r. do 15.12.2020 r. Zleceniobiorca
zostat zobowigzany do przediozenia sprawozdania z realizacji zadania w terminie 30 dni od dnia
zakoticzenia realizacji zadania publicznego. Zwrot niewykorzystanych srodk6w powinien nastgpi¢
w terminie 15 dni od dnia zakoriczenia realizacji zadania publicznego.

Aneksem nr 1 z dnia 14.04.2020 r. przesunigto termin przekazania $rodkéw na realizacje
przedmiotowego zaméwienia na termin 30 dni od dnia podpisania aneksu nr 2,

Aneksem nr 2 z dnia 13.05.2020 r. zmniejszono kwote Srodkéw przeznaczonych na realizacje
zadania do 15.000,00 .,

~ dotacja zostafa przekazana na rachunek Stowarzyszenia Korona Czosnéw dnia 10.06.2020 r.
(wyciag bankowy nr 95),

- na podstawie postanowien wyzej wymienionych umoéw pismami z dnia 28.08.2020r.
(OKP.526.3.2020.LG1) oraz z dnia 13.11.2020 r. (OKP.526.5.2020.LG1) Zleceniodawca — Gmina
Czosnéw wezwala Stowarzyszenie Korona Czosnéw do przediozenia sprawozdania czesciowego
z realizacji zadania publicznego. Dnia 23.11.2020 r. do Urzedu Gminy wplyneto czesciowe
sprawozdanie z realizacji zadania publicznego, zgodnie z ktorym planowane dziatania
przedstawione w ofercie nie zostaly zrealizowane. W zwigzku z niedotrzymaniem warunkow
umowy Zleceniodawca rozwiazat umowe z dnia 16.03.2020 r. ze skutkiem natychmiastowym
zadajac zwrotu przyznanych $rodkéw wraz z odsetkami,

—  zwrot dotacji na rachunek Urzedu wraz z odsetkami w kwocie tgcznie 15.644,00 zt nastgpit dnia
23.12.2020 r. (wycigg bankowy nr 253).

Dokumenty w powyzszym zakresie przekazat Skarbnik Gminy Czosnéw.

2.3.6. Terminowo$¢ przekazywania dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan
zleconych z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostki
samorzgdu terytorialnego ustawami.
Na podstawie zbiorczego sprawozdania Rb — 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego sporzadzonego w dniu 19.02.2021 r. ustalono, ze w 2020 T. dochody Gminy
Czosnow zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
ustawami wynosily w:

— dz. 750 rozdz. 75011 § 2360 — 0,00 zt (plan) — 6,20 zt (wykonanie),

- dz. 855 rozdz. 85502 § 2360 ~ 16.000,00 zi (plan) - 15.427,22 zt (wykonanie),

- dz. 855 rozdz. 85503 § 2360 — 11,04 2t (plan) — 11,04 zt (wykonanie).
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Na podstawie rocznego sprawozdania Rb — 27727 z wykonania planu dochodéw zwigzanych
z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostki samorzadu terytoriainego ustawami sporzadzonego w dniu 05.02.2021 r. ustalono, ze w
2020 r. dochody wyniosty:

— za udostepnianie danych osobowych w dz. 750 rozdz. 75011 § 0690 — 124,00 zt (dochody
wykonane), z tego kwota 117,80 zt (dochody przekazane do Mazowieckiego Urzedu
Wojewbdzkiego) oraz kwota 6,20 2zt (dochody potrgcone przez jednostke samorzgdu
terytorialnego),

-z tylulu zaliczki alimentacyjnej i funduszu alimentacyjnego w dz. 855 rozdz. 85502
§ 0920, 0940 i 0980 - 84.900,92 zt (dochody wykonane), z tego kwota 699.473,40 zt (dochody
przekazane do Mazowieckiego Urzedu Wojew6dzkiego) oraz kwota 15.427,22 zi {dochody
potracone przez jednostke samorzadu terytorialnego),

— zawydanie duplikatow karty duzej rodziny w dz. 855 rozdz. 85503 § 0690 — 221,04 zt {(dochody
wykonane), z tego kwota 210,00 zi (dochody przekazane do Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego) oraz kwota 11,04 zt (dochody potrgcone przez jednostke samorzadu
terytorialnego).

Terminowos$¢ przekazywania dochodéw zwigzanych z realizacjg zadari z zakresu administracji
rzgdowej oraz innych zadar zleconych ustawami sprawdzono na przyktadzie:

- dochodéw zrealizowanych w okresie od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r. klasyfikowanych w dz. 750,
rozdz. 75011 § 0690 (dochody z tytulu udostepnienia danych osobowych). Kwoty, daty wplywu do
Urzedu Gminy, daty przekazania do Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego oraz dochody potracone
przez jednostke samorzadu terytorialnego ww. optaty zestawiono ponizej:

Data wplywu | Data przekazania | ‘
| |
optaty 'za . I op!a_ty d? | Dochody
udostepnienie Mazowieckiego
potrgcone przez
danych Urzedu adnostk
osobowych/nr Kwota zt Wojewddzkiego/nr Kwota z ] &
wyciagu wyciggu | samo.rzqdu
bankowego bankowego terytonalnego—!
22.06.2020/122 ~ 31,00 23.06.2020/126 29,45 1,55 '
19.08.2020/164 | 31,00 20.08.2020/169 29,45 1,85
[ 18.10.2020/207 31,00 20.10.2020/212 | 29,45 1,55
| 09.11.2020/222 31,00 12.11.2020/229 29,45 | 1,55 :'
Razem 124,00 ' B 117,80 I 6,20 |

- dochodow zrealizowanych w okresie od 01.01.2020 r. do 30.06.2020 r. klasyfikowanych w dz. 855,
rozdz. 85502 § 0920 (wplywy z pozostatych odsetek) § 0940 (wplywy z rozliczer/zwrotow z lat ubiegtych
- zaliczka alimentacyjna), § 098 (wplywy z tytulu zwrotéw wyplaconych $wiadczeri z funduszu
alimentacyjnego) Kwoty, daty wplywu do Urzedu Gminy, daty przekazania do Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego oraz dochody potracone przez jednostke samorzgdu terytorialnego ww. optaty
zestawiono ponizej:

Data wplywu | | Data przekazania | | [
dochodéw z optaty do Dochody
o Tytut
GOPS /nr Mazowieckiego potragcone | |
. | dochodu
wyciggu Kwota zi Urzedu Kwota zt ‘ przez ‘ ‘
bankowego | Wojewaddzkiego/nr i jednostke |
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wyciagu i ' samorzadu |

| | bankowego | terytoriainego |
‘ ‘ | 138,79 - i
13.01.2020/7 | 334,29 13.01.2020/7 |  Naleznosc 92,53 fundusz
gidwna i 102,97 alimentacyjny
| | : odsetki ‘ -
| ' ; \ 584,52 i '
naleznoscé fundusz
21.01.2020/13 | 1. 01. :
13 ‘ 847,15 ‘ 21012020 | ownaig7e3 | 8970 ‘alimentacyjny |
odsetki | ' |
. 239,26 - |
30.01.2020/20 | 923,59 | 30.01.2020/20 naleznosé 159,51 fundusz
| gtowna i 524,82 | alimentacyjny
o . B odsetki
1.175,57 - | o i
11.02.2020/29 | 3.494.82 | 11.02.2020/29 naleznose 783,70 fundusz
| gtowna i alimentacyjny
: 1.535,55 odsetki : ‘
' 696,36 ' ‘
21.02.2020/37 | 2.305,30 | 21.02.2020/37 NAIEZneec 464,24 fundusz
| giowna i | alimentacyjny
| _ 1.144,700dsetki B } -
| . 1.035,34 |
09.03.2020/50 | 2.915,05 | 09.03.2020/50 figieznose 690,23  lunglisz
' _ ' gidwna i | alimentacyjny
_ | 1.189,48 odsetki | |
| 510,52 zaliczka
10.03.2020/51 | 1.021,05 |  10.03.2020/51 naleznoéé 51052 | *8 )
alimentacyjna
- B gtéwna _ ' '
‘ |' | 447,98 |
' naleznosé fundusz
23.03.2020/60 | 2.298,72 |  23.03.2020/60 ) 298,66 | .
- giowna i alimentacyjny |
‘ _ 1.552,08 odsetki s
534,02naleznosé tundusz
31.08.2020/67 | 1.554,36 | 31.03.2020/67 | gléwna i 664,33 356,01 : .
. alimentacyjny
| . odsetki .
‘ | 516,92
09.04.2020/74 | 1.690,10 | 09.04.2020/74 NElazrose 344,61 fundusz
gtéwna i 828,57 alimentacyjny
| odsetki
| 585,73 | | zaliczka |
15.04.2020/77 | 1.071,46 | 15.04.2020/77 naleznos¢ | 535,73 . .
| alimentacyjna
| _ _ gtéwna | [ o
! 396,30 ' -
‘ naleznosé fundusz |
| 22.04.2020/83 | 2.404,37 | 23.04.2020/84 giéwna i 264,19 slimentacyin '
1.743,88 imentacyiny
| 1 - odsetki N
! 131,86 |
‘ 28.04.2020/87 | 1.402,26 | 28.04.2020/87 naleznosé 8791 | fundusz
| gtdwna i | alimentacyjny
1.182,49 .
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odsetki

18,45 naleznosé |

fundusz ‘

| gléwna i
30.04.2020/89 | 12882 | 30.04.2020/89 98,07 . 12,30 alimentacyjny
I | odsetki |
‘ 535,73 | Zaliczka
07.05.2020/93 | 1.071,46 | 07.05.2020/93 |  nalezno&é 535,73 . .
‘ ! ‘ alimentacyjna
_ giéwna |
361,23 |' a T i
naleznosc | fundusz |
| 11.05.2020/96 | 1.191,19 | 11.05.2020/96 | gléwnai | 24083 | alimentacyjny |
| ' 589,13
| odsetki
" 3 | 21549
naleznosé
21:05.20201104 |, o 45 | 21.05.2020 glowna i i 14366 | a"r:’e“n"t':i;jny |
| 1.581,30
[ | odsetki | ‘ = -
770,54 | ‘
| naleznosé fundusz
29.05.2020/110 | 2.006,38 | 29.05.2020/110 gtéwna i ‘ 513,69 alimentacyiny
722,15 ‘ :
odsetki
736,86 '
naleznosé | ' fundusz
09.06.2020/117 | 2.141,99 | 09.06.2020/117 gléwna i 491,25 alimentacyjny
I 913,88
odsetki |
15.06.2020/120 ' 535,73 | Zaliozka
1.071,46 | 15.06.2020/120 naleznogé 535,73 S Frentacyins
| _gtowna _‘ Y]
171,49 -
| 15.06.2020/120 .
| 795,67 | 15.06.2020/120 naleznose |40 fundusz |
gtéwna | alimentacyjny
_ 509,86 odsetki | ‘
23.06.2020/126 | ‘ 42’52{2:%""50 (unduss }
1 1.132,69 | 23.06.2020/126 08175 28,38 alimentacyiny
_ | odsetki B |
25.06.2020/128 | na?jz,;géé fundusz
43,04 ‘ 25.06.2020/128 " 8,76 imentacyt
glowna alimentacyjny
' ! 21,13 odsetki
| 29.06.2020/130 | 433,00
121661 | 29.06.2020/130 hal€zngec 288,66 fundusz
| | giéwna alimentacyjny
| | | | 494,95 odsetki |

Na podstawie ewidencji ksiggowej konta organu 224-3-3  Mazowiecki Urzad Wojewodzki - za
udostepnianie danych osobowych” oraz 224-3-1 ,Mazowiecki Urzad Wojewddzki - Fundusz
alimentacyjny” wyciagéw bankowych oraz poleceri przelewu ustalono, ze w badanym okresie Gmina
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Czosnéw przekazywala dochody z tytulu udostepnienia danych osobowych oraz funduszu
alimentacyjnego/zaliczki alimentacyjnej na rachunek Mazowieckiego Urzedu Wojew6dzkiego
w terminach okreslonych w art. 255 ustawy o finansach publicznych.

3. Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu

3.1. Tytuty dtuzne

Na podstawie zbiorczego sprawozdania Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytutéw diuznych oraz
porgczen i gwarancji wg stanu na koniec IV kwartatu 2020 roku ustalono, ze stan zadtuzenia Gminy
Czosnéw w czesci A ,Zobowigzania wediug tytulow diuznych” z tytutu zaciggnietych kredytéw wykazano
kwote 14.394.500,00 zi, a z tytulu pozyczek wykazano kwote 1.689.000,00 zt.

Na zadluzenie skiadajg sie zobowigzania z tytutu kredytow i pozyczek. Jednostki organizacyjne na dzier
31.12.2020 r. zlozyly zerowe sprawozdania Rb-Z. W czesci B, C, D i E sprawozdania Rb-Z o stanie
zobowigzar wedtug tytutow diuznych oraz poreczen i gwarancji wg stanu na koniec IV kwartatu
2020 roku nie wykazano zadnych kwot.

Z uchwaly nr 3.e.178/2021 Skiadu Orzekajgcego Regionainej Izby Obrachunkowej w Warszawie z dnia
kwietnia 2021 r. w sprawie wydania opinii o przediozonym przez Wojta Gminy Czosnéw sprawozdaniu
z wykonania budzetu za 2020 rok wynika, ze:

- wedlug danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-Z na koniec 2020 r. zobowigzania diuzne wyniosty
16.083.500,00 zt, co stanowito 21,35% dochodéw wykonanych ogélem przy czym Gmina nie byla
obcigzona zobowigzaniami wymagalnymi. Jednoczesnie wskaznik splaty diugu wraz z kosztami jego
obstugi nie przekroczyt limitu wynikajgcego z artykutu 243 ustawy o finansach publicznych,

- w wyniku analizy przediozonego przez Wojta Gminy Czosnéw sprawozdania z wykonania budzetu za
2020 rok wydano opinig pozytywna.

3.1.1. Kredyty

Prawidlowo$¢ dokonywania zapiséw na kontach syntetycznych w zwigzku z zaciggnieciem
| splatg kredytéw - zgodnie z ewidencjg konta 134 — »Kredyty bankowe”, tj. przedstawionego do kontroli
wydruku komputerowego pn. ,Ksiega Gtéwna (Obroty Kont) od 2020.01.01 do 2020.12.31"
(sporzadzonego z datg 26.03.2021 r.) Gmina Czosnéw wedtug stanu na dziefi 31.12.2020 r. posiadata
z tytutu zaciggnietych kredytow:

- zadluzenie z lat ubiegtych 15.737.000,00 2,
— splata kapitalu i odsetek *1.550.157,46 zi,
— zadiuzenie wg stanu na dziert 31.12.2020 r. 4.394.500,00 zt.

*w tym splata odsetek w ww. okresie wynosita 207.657,46z}.

Ustalono, ze w 2020 r. obowigzywato 6 umow kredytowych.

Celem sprawdzenia dochowania terminu oraz wysokosci  placonych rat kapitalowych
i odsetek od zaciggnietych kredytéw analizie poddano 2 umowy (préba stanowi 33,33% wszystkich
umow kredytowych):

1. Nr2018/110002/Cz z dnia 20.12.2018 r. diugoterminowa umowa kredytu nieodnawialnego w kwocie
2.400.000,00 zt (konto 134-10) zawarta z Mazowieckim Bankiem Spéidzielczym w toriankach
z przeznaczeniem na finansowanie planowanego deficytu budzetu w zwigzku z realizowanymi
zadaniami inwestycyjnymi, kredyt udzielony na okres 96 miesiecy od 27.12.2018 r. do 30.11.2026 r., do
dyspozycji Kredytobiorcy od dnia 27.12.2018r. z tym, ze kazda wyplata srodkéw powoduje zmnigjszenie
dostepnej kwoty kredytu. Spfata kapitatu kredytu w 8 ratach rocznych platnych do: 29.11.2019 r.
w kwocie 200.000,00 zt, 30.11.2020 r. w kwocie 360.000,00, 30.11.2021 r. w kwocie 100.000,00 zt,
30.11.2022 r. w kwocie 100.000,00 zi, 30.11.2023 r. w kwocie 200.000,00 zt, 29.11.2024 r. w kwocie
200.000,00 zt, 28.11.2025 r. w kwocie 280.000,00 zI, 30.11.2026 r. w kwocie 860.000,00 zt. Odsetki od
kredytu naliczane i pobierane sg w okresie co miesigc na ostatni dzien kazdego miesigca, pierwsze
odsetki platne w miesigcu , w ktérym nastapi uruchomienie kredytu, ostatnie odsetki ptatne w dniu
30.11.2026 r.

Na podstawie przedtozonych do kontroli dokumentow:
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- wydruku komputerowego pn. ,Ksigga Giéwna (obroty kont) roboczy za okres
od 2020-01-01 do 2020-12-31 konta 134-10",
- wyciggéw bankowych: nr 18 z dnia 31.01.2020 r., nr 33 z dnia 28.02.2020 r., nr 52 z dnia
31.08.2020 ., nr 70 z dnia 30.04.2020 r., nr 89 z dnia 01.06.2020 r., nr 106 z dnia 30.06.2020 r.,
nr 125 z dnia 31.07.2020 r., nr 142 z dnia 31.08.2020 r., nr 159 z dnia 30.09.2020 r., nr 179
z dnia 02.11.2020 r., nr 195 z dnia 30.11.2020 r., nr 216 z dnia 31.12.2020 r.
Ustalono:
~ rata kapitatowa zostaia zaptacona w 2020 r. w wysokosci 360.000,00 zt w dniu 30.11.2020 r.
(wyciag bankowy nr 242), tj. w terminie umownym,
- odsetki placone byly terminowo, za maj i pazdziernik odpowiednio w dniach: 01.06.2020 r. i
02.11.2020 r. (ostatni dzieth ww. miesiecy byt wolny od pracy).
2. Nr 041/008/2018 o kredyt w rachunku kredytowym umowa nr 102/2018 z dnia 17.09.2018 r. kredytu
w kwocie 9.900.000,00 zt (konto 134-9) zawarta z Bankiem Spéidzielczym w Nowym Dworze
Mazowieckim, Oddzial w Plofisku z przeznaczeniem na finansowanie planowanego deficytu budzetu
w zwigzku z realizowanymi zadaniami inwestycyjnymi, kredyt udzielony na okres od 17.09.2018 r. do
30.06.2025 r., do dyspozycji Kredytobiorcy w miare zaistnienia potrzeb platniczych w maksymalnie
4 transzach z catkowitg wyplatg kredytu do 31.12.2018 r. Spiata kapitatu kredytu w 6 ratach rocznych
platnych do: 30.06.2020 r. w kwocie 200.000,00 zt, 30.06.2021 r. w kwocie 2.200.000,00 =z,
30.06.2022 r. w kwocie 1.500.000,00 zi, 30.06.2023 r. w kwocie 2.000.000,00 zf, 29.06.2024 r. w kwocie
2.000.000,00 2t, 30.06.2025 r. w kwocie 2.000.000,00 zt. Odsetki od kredytu naliczane i pobierane sg
w okresie co miesigc na ostatni dzien kazdego miesigca, pierwsze odsetki ptatne w dniu 30.09.2018 r.,
ostatnie odsetki platne w dniu 30.06.2025 r.
Na podstawie przedtozonych do kontroli dokumentow:
~ wydruku komputerowego pn. ,Ksigga Giéwna (obroty kont) roboczy 2za okres
od 2020-01-01 do 2020-12-31 konta 134-9”,
- wyciggbw bankowych: nr 12 z dnia 22.01.2020 r., nr 33 z dnia 28.02.2020 r., nr 52 z dnia
31.03.2020r., nr 65 z dnia 20.04.2020 r., nr 88 z dnia 29.05.2020 r., nr 106 z dnia 30.06.2020 r.,
nr 124 z dnia 30.07.2020 r., nr 141 z dnia 28.08.2020 r., nr 158 z dnia 29.09.2020 r., nr 174
z dnia 26.10.2020 r., nr 193 z dnia 26.11.2020 r., nr 210 z dnia 21.12.2020 1.
Ustalono:
— rata kapitatowa zostala zaplacona w 2020 r. w wysokosci 200.000,00 zt w dniu
29.06.2020r.(wycigg bankowy nr 130), tj. w terminie umownym,
~ odsetki placone byly terminowo.

3.1.2. Pozyczki

Kwota zaciggnigtych pozyczek - zgodnie z ewidencjg konta 260 — ,Zobowigzania finansowe”, tj.
przedstawionego do kontroli wydruku komputerowego pn. ,Zestawienie obrotéw i sald okres 01.01. do
31.12.2020 r.” (sporzadzonego z datg 26.03.2021 r.) Gmina Czosnéw wedlug stanu na dzien
31.12.2020 r. posiadata z tytutu zaciggnietych pozyczek:

- Zzadiuzenie z lat ubieglych 3.417.500,00zt,
— splata kapitalu i odsetek *1.762.804,63,
— zadluzenie wg stanu na dzien 31.12.2020 . 1.689.000,00zt.

*w tym splata odsetek w ww. okresie wynosita 34.304,63 z!

Z zestawienia pn.. ,Zadluzenie Gminy Czosnéw® sporzadzonego przez Zastepce Gtéwnego
Ksiggowego Budzetu wynika, ze na dzieri 01.01.2020 r. Gmina posiadata zadiuzenie z tytutu
zaciagnietych 8 pozyczek w WFOSIGW.

Celem sprawdzenia dochowania terminu oraz wysoko$ci placonych rat kapitalowych

i odsetek od zaciggnigtych kredytow analizie poddano 2 umowy (préba stanowi 25,00% wszystkich
umow pozyczek):
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1. umowa Nr 0008/16/OW/P z dnia 18.052016 r. w kwocie 695.000,00 =z
na dofinansowanie realizacji zadania pn. ,Budowa kanalizacji sanitarnej Kazur Nowy /Ordona/” ze
splatg od 15.07.2017 r. do 15.07.2021 r., catkowity koszt netto zadania wynosi 790.897,45 =,

2. umowa Nr 0094/17/OW/P z dnia 08.092017 r. w kwocie 500.000,00 =z

na dofinansowanie realizacji zadania pn.: ,Przebudowa kanalizacji od miejscowosci tomna Las do

pompowni Sciekéw P-1 w Czosnowie i budowa pompowni Sciekéw przy ul. Leénej wraz

z przebudowg kanalizacji od ul. Gminnej do Oczyszczalni Sciekéw w Czosnowie”, catkowity koszt

netto zadani wynosi 1.843.924,54 zi.

Na podstawie przediozonych dokumentéw zrédtowych oraz zgodnie z ewidencjg ksiegowg prowadzong
na koncie:

~ 260-21 ,nr 0008/16/OW/P" raty kapitalowe w wysokoSci 139.000,00 zt kazda pfatna
do 15.07. kazdego roku poczgwszy od 2017 r., odsetki wg. wystawianych w okresach
kwartalnych not ksiegowych,

— 260-22 ,nr 0094/17/OW/P" raty kapitatowe piatne w | ratach w wysokosci 100.000,00 zt do
dnia 30.09.2019 r. oraz w latach 2020-2021 w wysokosci po 220.000,00 z! do dnia 30.09.,
odsetki wg. wystawianych w okresach kwartainych not ksiegowych.

Ustalono:
- odsetki (konto 260-21) od pozyczki sptacano na koniec miesigca danego kwartatu:

* nota odsetkowa z 10.01.2020 r. za okres od 01.10.2019 r. do 31.12.2019 na kwote 729,75 z{,
zaptacono w dniu 29.01.2020 .,

¢ nota odsetkowa z 10.04.2020r. za okres od 01.01.- 31.03.2020r. na kwote 724,73 z,
zaplacone w dniu 24.04.2020 r.,

* nota odsetkowa z 13.07.2020 r. za okres od 01.04.- 30.06.2020 r. na kwote 695,00 =z,
zaptacono w dniu 30.07.2020 r.,

* nota odsetkowa z 08.10.2020 r. za okres od 07.07.2020 r. do 30.09.2020 1. na kwote 401.55 zt,
zaptacono w dniu 26.10.2020 r.,

- rate kapitalowg w wysokosci 139.000,00 zt zaplacono w dniu 14.07.2020 r. (wycigg bankowy
nr 141), tj. w terminie,
- odsetki (konto 260-22) od pozyczki sptacano na koniec miesigca danego kwartatu:

¢ nota odsetkowa z 10.01.2020 r. za okres od 01.10.2019 r. do 31.12.2019 r kwote 1.050,00 zi,
zaptacono w dniu 29.01.2020 r.,

* nota odsetkowa z 10.04.2020 r. za okres od 01.01.- 31.03.2020 r. na kwote 1.042,78 zi,
zaptacono w dniu 24.04.2020 r.,

e nota odsetkowa z 13.07.2020 r. za okres od 01.01.2019 r. do 30.06.2020 r. na kwote
1.000,00 zt, zaptacone w dniu 30.07.2020 r.,

» nota odsetkowa z 08.10.2020 r. za okres od 07.07.2020 r. do 30.09.2020 r. na kwote 988,89 zt,
zaplacono w dniu 26.10.2020 r.,

~ ratg kapitatowg w wys. 200.000,00 zt zaptacono w dniu 29.09.2020 r. (wycigg bankowy nr 197), tj.
w terminie.

3.1.3. Przyjete depozyty —temat nie wystepuje w kontrolowanej jednostce.

3.1.4. Poreczenia i gwarancje - na podstawie oéwiadczenia Skarbnik Gminy ustalono, ze Gmina
Czosnéw nie udzielata poreczeni i gwarancji.

3.1.5. Wyemitowane papiery wartosciowe - temat nie wystepuje w kontrolowanej jednostce.

3.1.6. Leasing — temat nie wystepuje w kontrolowanej jednostce.

3.1.7. Wydatki na obstuge diugu publicznego jednostki samorzadu terytorialnego -
wydatki na obstuge diugu publicznego zostaly zaplanowane w uchwale budzetowej Gminy Czosnow na
2020 r. nr XVI/155/2019 z dnia 30 grudnia 2019 r. w wysokosci  481.000,00 =zt
(dziat 757 ,Obstuga diugu publicznege”, rozdz. 76702), ostateczny plan po zmianach zostat ustalony
uchwatg nr XXI1X/25/2020 z dnia 30.12.2020 r. w kwocie 280.000,00 zt

Wedlug sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za 2020 r. sporzgdzonego
w dniu 19.02.2021 r. wydatki na obstuge dtugu z tytutu kredytéw, pozyczek (rozdz. 75702 ,QObstuga
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papierdw wartoSciowych, kredytéw i pozyczek jednostek samorzadu terytorialnego”) wyniosty
241.962,09 z4 (plan 280.000,00 z}).

Ustalono na podstawie przedstawionych do kontroli dokumentéw:

— sprawozdania Rb-28S roczne z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego sporzadzonego z datg 19.02.2021 r., ze zrealizowano wydatki w kwocie
241.962,09 zt (na plan po zmianach 280.000,00 zi) w dziale 757 rozdziale 75702 i § 8110
~Odsetki od samorzagdowych papieréw wartosciowych lub zaciggnietych przez jednostke
samorzadu terytoriainego kredytoéw i pozyczek’,

— zbiorczego sprawozdania Rb-Z o stanie zobowigzan wediug tytutow diuznych oraz poreczen
i gwarancji wg stanu na koniec IV kwartalu 2020 roku, ze zadtuzenie Gminy na dzien
31.12.2020 r. wynosilo 16.083.500,00 zi i dot. zaciggnigtych kredytéw i pozyczek,

- wydruku komputerowego pn. ,Zestawienie obrotéw i sald za okres 01.01. do 31.12.2020 r.”,
sporzadzonego z datg 26.03.2021 r., ze: zadiuzenie na dzien 31.12.2020 r. wynosiio
16.083.500,00 zt, w tym z tyt. zaciggnietych kredytéw 14.394.500,00 zi (konto 134) oraz
pozyczek 1.689.000,00 zt (konto 260), sptata rat kredytoéw i pozyczek wynosita 3.051 .000,00 zt
wraz z odsetkami 241.962,09 zi.

3.3. Przychody budzetowe

Na podstawie sprawozdania Rb-NDS o nadwyzce/ deficycie jednostki samorzadu terytorialnego
sporzadzonego z datg 19.02.2021 r. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2020 roku ustalono,
ze przychody zaplanowano w kwocie 23.273,94 zi, natomiast przychody wykonane ogdiem wyniosty
4.526.504,50 zt w tym:

- wolne Srodki - 4.503.230,56 zi,

- niewykorzystane $rodki pienigzne, o ktérych mowa w art. 217 ust. 2 pkt 8 ustawy o finansach
publicznych - 23.273,94 zt.

3.4. Rozchody budzetowe

Na podstawie sprawozdania Rb-NDS o nadwyzcef deficycie jednostki samorzadu terytoriainego
sporzadzonego z datg 19.02.2021 r. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2020 roku ustalono,
ze plan i wykonanie rozchodéw w roku 2020 wyniést ogélem kwote 3.071.000,00zt z tytutu splaty
kredytow i pozyczek (kwota ta wynika z ewidencji ksiggowej prowadzonej do konta 134 »Kredyty
bankowe” — 1.342.500,00 z! i dotyczyta spiaty kredytow oraz konta 260 ,Zobowigzania finansowe” —
1.728.500,00 z! i dotyczyta splaty pozyczek).

Dokumenty do kontroli w powyzszym zakresie przediozyla Skarbnik Gminy.

IV.  GOSPODARKA MIENIEM
1. Gospodarka mieniem komunalnym

1.1. Prawidiowo$¢ i terminowo$é wprowadzenia do ewidencji ksiegowej majatku
skomunalizowanego, z uwzglednieniem wyceny nieruchomosci

Z informacii udzielonej przez Zastepce Kierownika Wydzialu Rolnictwa, Geodezji i Ochrony Srodowiska,
wynika iz Gmina Czosn6w w 2020 r. nie otrzymala nieruchomosci w drodze komunalizacji.

1.2. Gospodarka nieruchomosciami

Rada Gminy Czosnéw w dniu 27 czerwca 2017 r. podjeta uchwate nr XXXIX/301/2017 w sprawie
nabywania, zbywania i obcigzania nieruchomosci gruntowych oraz ich wydzierzawiania lub najmu na
okres diuzszy niz trzy lata lub nieokreslony, ktéra zostata zmieniona uchwatg nr Lil/420/2018 z dnia 12
lipca 2018 .

Plan wykorzystania zasobu nieruchomosci

Zarzadzeniem nr 82/20017 Wéjta Gminy Czosnéw z dnia 24 listopada 2017 r. przyjeto plan
wykorzystania zasobu nieruchomosci Gminy Czosnéw na lata 2018-2020 r.
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Wykaz nieruchomosci — Prawidiowos¢ sporzgdzenia i podania do publicznej wiadomosci, sprawdzono
w pkt. 1.2.1. Sprzedaz nieruchomosci.

1.2.1. Sprzedaz nieruchomosgci

Z informacji udzielonej przez Zastepce Kierownika Wydziatu Rolnictwa, Geodezji i Ochrony Srodowiska
wynika, ze w 2020 r. w Gminie Czosnéw przeprowadzono 1 postepowanie w sprawie sprzedazy
nieruchomoséci w drodze przetargu.

Kontroli poddano dokumentacje dotyczacg sprzedazy nieruchomosci — dziafek nrew.: 63/2, 64/2, 65/2,
267 potozonych we wsi Palmiry w drodze przetargu ograniczonego.

Na podstawie przediozonej dokumentaciji Zrédiowej ustalono, ze:

- uchwaig Rady Gminy Czosndw z dnia 11 sierpnia 2020 r. nr XXIV/214/2020 wyrazono zgode na zbycie
nieruchomosci niezabudowanych stanowigcych wiasnoé Gminy Czosnéw, potozonych we wsi Palmiry
o nr ew.: 267 o powierzchni 0,1097 ha, 63/2 o powierzchni 0,0114 ha, 64/2 o powierzchni 0,0114 ha,
65/2 o powierzchni 0,0106 ha,

- 1zeczoznawca majgtkowy w operacie szacunkowym sporzadzonym w dniu 22 maja 2020 r. oszacowat
wartos¢ nieruchornosci w wysokosci 433.204,00 =i,

- wykaz nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy z dnia 21.08.2020 r. dot. ww. nieruchomosci
zostat wywieszony na tablicy ogloszeri w siedzibie Urzedu Gminy w okresie 21.08-24.09.2020 r. oraz
zamieszczony w Biuletynie Informacji Publicznej w dniu 21.08.2020 .,

- informacja o wywieszeniu wykazu zostata opublikowana w prasie fj. w ,Gazecie Nowodworskiej” nr 12
Z 18-24 sierpnia 2020 r.,

- Wojt Gminy ustalit sprzedaz w formie przetargu ograniczonego, okreslit ceng wywolawczg w wysokosci
433.204,00 zt oraz wadium w wysokosci 44.000,00 z,

- ogloszenie o przetargu zostato wywieszone w Urzedzie Gminy w dniach 23.10.2020 r.—26.11.2020 r.,
zamieszczone na stronie internetowej Gminy i w Biuletynie Informaci Publicznej w dniu 23.10.2020 r.
oraz wystane pocztg elektroniczng do soltysa wsi Palmiry w celu wywieszenia na tablicy ogloszen,

- wyciag z ogtoszenia zostal opublikowany w prasie tj. w ,Gazecie Nowodworskiej” z dnia
20-26.10.20207r.,

- termin przetargu okreslono na dzien 26.11.2020 r.,

- komisja przetargowa zostata powotana przez Wéijta zarzadzeniem nr 100/2020 z dnia 13.11.2020 r.,
- w dniu 26.11.2020 r. zostat sporzadzony protokdl, z ktérego wynika, ze wobec braku wplaty wadium
oraz ziozenia wymaganych oéwiadczefi w wyznaczonym terminie przetarg zakoriczyt sie wynikiem
negatywnym,

- informacja o wyniku przetargu zostata wywieszona na tablicy ogtoszen w dniu 26.11.2020 r.

1.2.2. Zamiana nieruchomoseci

Na podstawie informacji udzielonej przez Zastgpce Kierownika Wydziatu Rolnictwa, Geodezji i Ochrony
Srodowiska oraz przedtozonej dokumentacii ustalono, ze w 2020 r. dokonano zamiany nieruchomosci
na podstawie art. 98 ust. 3 ustawy o gospodarce nieruchomoéciami. Przedmiotem zamiany byty dziatki
stanowigce wtasno$é Gminy Czosnow o nrew.: 311/5 o pow. 0,0261 hai nrew. 312/5 0 pow. 0,0084 ha
polozone we wsi Czastkéw Polski oraz dzialki bedace whasnoscig przedsigbiorstwa, ktdre zostaly
wydzielone pod poszerzone drogi o nr ew. 74/6 i 74/8 o facznej powierzchni 0,0208 ha polozone we wsi
Kaliszki. Z uwagi na réznicg powierzchni oraz potozenie wysokosé odszkodowania zostata okresiona
na podstawie warto$ci rynkowej dziatek przejetych pod drogi publiczne i dziatek przekazanych w ramach
ekwiwalentu w oparciu o0 wycene nieruchomosci. Cena dziatek (nieruchomosci zamiennych) o nr ew.
311/5 i 312/5 o fgcznej powierzchni 0,0345 ha polozonych we wsi Czastkéw Polski wynosi 33.810,00 zt
+ 23% VAT (41.586,30 zt brutto). Cena dziatek (przejetych pod drogi publiczne) o nr ew. 74/6 i 74/8
o0 fgcznej powierzchni 0,0208 ha potozonych we wsi Kaliszki wynosi 10.769,00 zt + 23% VAT
(13.245,87 2t brutto). W dniu 06.10.2020 r. zostalo zawarte porozumienie, z kidrego wynika, ze
przedsiebiorca zobowigzuje sie do dokonania doplaty w wysoko&ci 28.340,43 zi (brutto), wynikajgcej
z réznicy wartosci przedmiotowych nieruchomosci na rzecz Gminy Czosnéw w ciagu 14 dni od daty
wystawienia przez Gming Czosnéw faktury. Umowa w postaci aktu notarialnego zostata sporzgdzona
W dniu 18.11.2020 r. (Rep. A nr 12040/2020. Faktura Vat nr 658/11/2020/UG zostaia wystawiona w dniu
10.11.202C r. Doptata w kwocie 28.340,43 zt wplyneta na rachunek Gminy w dniu 17.11.2020 r. Dochody
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z ww. tytutu zostaly zaewidencjonowane w dz.700 rozdz.70005 §0770.

1.2.3.0ddanie nieruchomos$ci w uzytkowanie wieczyste

Zgodnie z informacjg sporzgdzong przez Zastepce Kierownika Wydziaiu Rolnictwa, Geodezji i Qchrony
Srodowiska wieczystego w Gminie Czosnéw w 2020 r. byto 8 uzytkownikéw wieczystych. Sprawdzeniu
poddano prawidtowo$¢ ustalenia opfat rocznych oraz terminowoscé ich wplat na przyktadzie losowo
wybranych 4 uzytkownikow wieczystych, o nr kont: 221-4-12, 221-4-5, 221-4-4, 221-4-22, co stanowi
50% wszystkich uzytkownikéw wieczystych.

W wyniku przeprowadzenia kontroli prawidtowo$ci ustalania oraz terminowosci whoszonych przez
uzytkownikéw wieczystych optat z tytutu uzytkowania wieczystego w 2020 r., ustalono:

- w pismach aktualizujgcych opfate roczng zastosowano prawidiowe  stawki,
ti. 0,3% od wartosci udzialu w nieruchomosci gruntowej (za nieruchomosci gruntowe na
dziatalno$¢ charytatywng oraz na niezarobkowg dziatainos¢: opiekuricza, kulturaing, lecznicza,
oswiatowa, wychowawczg, naukowg Ilub badawczo-rozwojowa) oraz 3% od wartosci
nieruchomos$ci (za pozostate nieruchomosci gruntowe) ustalonej przez rzeczoznawcow
w operatach szacunkowych;

— przekazanie  nieruchomosci  gruntowych w  uzytkowanie wieczyste nastapilo
na podstawie uméw zawartych w formie aktéw notarialnych;

— dochody z tytulu uzytkowania wieczystego klasyfikowano w dz. 700 rozdz. 70005
§ 0550 klasyfikacji budzetowej dochodaw;

- uzytkownikowi wieczystemu o nr konta 221-4-12 wysoko$¢ optaty rocznej ustalono w wysokosci
22.380,00 zt, wptaty dokonano w dniu 08.06.2020 r. w kwocie 22.723,00 zt, naliczono odsetki
ustawowe za niedotrzymanie terminu ptatnoSci na podstawie noty odsetkowej z dnia
08.06.2020 r. w wysokos$ci 291,08 zt, w dniu 15.01.2021 r. zostata wykonana korekta odsetek,
pozostali uzytkownicy dokonywali ptatnosci w terminie, tj. do dnia 31.03.2020 r.

1.2.4.0ddanie nieruchomos$ci w dzierzawe

Zgodnie z informacjg sporzadzong przez Zastepce Kierownika Wydzialu Rolnictwa, Geodezji i Ochrony
Srodowiska dot. mienia komunainego Gminy Czosnbéw, w 2020 r. obowigzywato 21 uméw dzierzawy
(w tym w 2020 r. zostaly zawarte 3 umowy).

Sprawdzeniu poddano prawidlowo$¢ ustalenia czynszu dzierzawy oraz terminowo$é wplat
na przykladzie losowo wybranych 7 dzierzawcéw o nr kont 221-3-84-20, 221-3-84-18,
221-3-84-15, 221-3-84-6, 221-3-84-5, 221-3-84-3, 221-3-84-4, z ktérymi podpisano umowy dzierzawy
odpowiednio w dniu: 01.02.2018 r.; 01.02.2018 r., 01.02.2018 r., 01.02.2018 r., 02.11.2020 r.,
01.10.2020 r.,01.10.2020 r., co stanowi 33,33% wszystkich dzierzawcow.

W 2020 r. obowigzywata uchwata nr XXXIX/301/2017 Rady Gminy Czosnéw w sprawie nabywania,
zbywania i obcigzania nieruchomosci gruntowych oraz ich wydzierzawiania lub najmu na okres diuzszy
niz trzy lata lub nieokreslony, ktéra zostata zmieniona uchwatg nr L11/420/2018 z dnia 12 lipca 2018 r.
oraz zarzgdzenia Wojta Gminy Czosnéw: nr 110/2018 z dnia 12.12.2018 r. i nr 113/2020 z dnia
07.12.2020 r. w sprawie ustalenia stawek czynszu z tytulu dzierzawy gruntéw wchodzgcych w skiad
gminnego zasobu hieruchomosci.

W wyniku kontroli, ustalono:

-z dzierzawcami o nr konta 221—3-84-18 oraz 221-3-84-20 zostaly zawarte umowy w dniu
01.02.2018 r. do dnia 31.12.2020 r. oraz aneksy nr 1 z dnia 31.12.2018 r. Przedmiotem
dzierzawy jest czg$¢ gruntu o powierzchni 18 m? zajeta pod boks garazowy polozona we wsi
Kazur Nowy oznaczona numerem dziatki 231/24,

-z dzierzawcg o nr konta 221-3-84-15 zostata zawarta umowa w dniu 01.02.2018 r. oraz aneks
nr 1z dnia 31.12.2018 r. Przedmiotem dzierzawy jest cze$¢ gruntu o powierzchni 15 m? zajeta
pod garaz blaszany polozona we wsi Kazun Nowy oznaczona numerem dziatki 231/25,

— z dzierzawcg o nr konta 221-3-84-6 zostata zawarta umowa w dniu 01.02.2018 r. do dnia
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31.12.2020 r. oraz aneks nr 1 z dnia 31.12.2018 r. Przedmiotem dzierzawy jest czescé gruntu
we wsi Kazun Nowy oznaczony numerem dziafki 120 o powierzchni 0,1150 ha w tym Rivb —
0,1150 ha,

- Z dzierzawcg o nr konta 221-3-84-5 zostala Zawarta umowa w dniu 01.03.2017 r. do
31.12.2019r. Przedmiotem umowy jest grunt we wsi Czastkow Mazowiecki 0znaczony
numerem dziatki 266 o powierzchni 0,26 ha w tym: Rilla - 0,08 ha, RIilb-0,07 ha, RIVb —0,11 ha.
W dniu 04.09.2020 r. do Urzedu Gminy wplynat wniosek dzierzawcy o przediuzenie umowy; na
postawie przediozonej do kontroli notatki stuzbowej ustalono, ze w dniu 08.08.2020 r. zostata
przeprowadzona rozmowa telefoniczna, podczas ktorej dotychczasowy dzierzawca ww. dziatki
zostat poinformowany o wysokosci czynszu za rok 2020 oraz terminie jego Zaplaty. W dniu
16.09.2020 r. Rada Gminy Czosnéw uchwalg nr XXV/220/2020 wyrazita zgode na zawarcie
kolejnej umowy dzierzawy na okres trzech lat z dotychczasowym dzierzawcsg. W dniu
08.10.2020 r. zostat sporzadzony i podany do publicznej wiadomosci wykaz dotyczacy ww.
nieruchomosci. Umowa zostala zawarta w dniu 02.11.2020 r. na czas okreslony, tj. do dnia
30.09.2023 r., czynsz ustalono w wysokosci 494,00 z# platny do 30 wrzesnia danego roku,

- Z dzierzawcg o0 nr konta 221-3-84-3 zostala zawarta umowa w dniu 01.09.2017 r. do
31.08.2020 r. Przedmiotern umowy jest grunt we wsi Jesionka oznaczony numerem dziatki 217
0 powierzchni 0,06 ha w tym RV - 0,06 ha. W dniu 28.06.2020r. do Urzedu Gminy wplynat
wniosek dotychczasowego dzierzawcy o przediuzenie umowy dzierzawy w dniu 11.08.2020 r.
Rada Gminy Czosnéw uchwalg nr XXIV/215/2020 wyrazita zgode na zawarcie kolejnej umowy
dzierzawy na okres trzech lat z dotychczasowym dzierzawcy. W dniu 21 .08.2020 r. zostat
sporzadzony i podany do publicznej wiadomosci wykaz dotyczacy ww. nieruchomosci. Umowa
zostala zawarta w dniu 01.10.2020 r. na czas okreslony, tj. do dnia 30.09.2023 r., czynsz
ustalono w wysokosci 162,00 zt ptatny do 30 wrzesnia danego roku,

-z dzierzawcg o nr konta 221-3-84-4 zostala zawarta umowa w dniu 27.09.2017 r. oraz aneks
nr1 z dnia 31.12.2018 r. przedmiotem umowy jest grunt we wsi Kazuri Bielany oznaczony
numerem dziatki 214 o powierzchni 0,10 ha w tym RVI - 0,06 ha, zab. 0,04 ha. W dniu
23.07.2020 r. do Urzedu Gminy wplynat wniosek dotychczasowego dzierzawcy o przedtuzenie
umowy dzierzawy W dniu 11.08.2020 r. Rada Gminy Czosnéw uchwatg nr XXIV/216/2020
wyrazita zgode na zawarcie kolejnej umowy dzierzawy na okres trzech lat z dotychczasowym
dzierzawca. W dniu 21.08.2020 r. zostat sporzadzony i podany do publicznej wiadomosci wykaz
dotyczacy ww. nieruchomosci. Umowa zostala zawarta w dniu 01.10.2020r. na czas okreslony,
tj. do dnia 30.09.2023 r., czynsz ustalono w wysokosci 270,00 zt ptatny do 30 wrzesnia danego
roku,

- Prowadzono ewidencje analityczng dla kazdego dzierzawcy;

— Wwumowach ustalono wysoko$é czynszu z tytulu dzierzawy, a takze sposoby i terminy platnosci;

~ Umowy zawieraly podpisy dzierzawcow i wydzierzawiajgcego;

- dochody z tytulu dzierzawy klasyfikowano w dz. 700 rozdz. 70005 § 0750 klasyfikacji
budzetowej dochodow;

— dzierzawcy o nr kont: 221-3-84-20 oraz 221-3-84-18 byli wzywani do dokonania wplaty
w 2020 r. (wezwania z dnia 01.10.2020 r. oraz 17.1 2.2020 r., ktdre zostaly zwrécone do bez
dorgczenia). Dzierzawcy dokonali zaleglych wptat odpowiednio w dniach: 16.04.2021 r. oraz
26.04.2021r.

— dzierzawcy o nr konta 221-3-84-5, ktory dokonat ptatnosci w dniu 01.10.2020 rw kwocie 494,09
zt, naliczono odsetki za niedotrzymanie terminu platnosci w kwocie 0,08 z! na podstawie noty
odsetkowej z dnia 01.10.2020 r. za jeden dzieri opéznienia — kwota czynszu 494,00 z4, termin
platnosci — 30.09.2020 r., w dniu 15.01.2021 r. Zostata dokonana korekta odsetek,

- dzierzawca o nr konta 221-3-84-3, ktory zostat wezwany do dokonania wptaty (wezwanie z dnia
17.12.2020 r. doreczone w dniu 22.12.2020 r.) dokonat wplaty w dniu 23.12.2020 r. w kwocie
170,00 zi, dokonana wplata zostala zaewidencjonowana na koncie dzierzawcy w dniu
27.04.2021 r. w kwocie 168,06 zf na podstawie polecenia ksiegowania nr 128/2,

— pozostali dzierzawcy dokonywali ptatnosci w terminach zgodnych terminami okreslonymi
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w umowach.

1.2.5.0ddanie nieruchomosci w najem
Zgodnie z informacjg sporzadzona przez Zastepce Kierownika Wydziatu Rolnictwa, Geodezji i Ochrony
Srodowiska dot. mienia komunainego Gminy Czosnéw, w 2020 r. obowigzywato:

- 9 umodw najmu lokali uzytkowych, w 2020 r. zostalo zawartych 6 umow,

— 17 uméw najmu lokali mieszkalnych, w 2020 r. nie zawierano nowych uméw.
Sprawdzeniu poddano terminowosé wptat na podstawie 5 uméw najmu lokali mieszkalnych oraz 5 uméw
najmu lokali uzytkowych, co stanowi 76,92% wszystkich uméw najmu obowiazujgcych w 2020 r.

W 2020 r. obowigzywata uchwata nr XVI/146/2019 Rady Gminy Czosnéw z dnia 17.12.2019 r. w sprawie
uchwalenia wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Czosnéw oraz
zarzadzenia Wojta Gminy Czosnéw:

-nr 23/2019 z dnia 220 marca 2019 r. w sprawie ustaienia stawek czynszu za najem lokali mieszkalnych
i lokali socjalnych stanowigcych mieszkaniowy zas6b Gminy Czosnéw,

- nr 31/2020 z dnia 30 marca 2020 r. w sprawie ustalenia miesigcznych zaliczkowych stawek oplat za
centralne ogrzewanie oraz przygotowanie cieplej wody w lokalach mieszkalnych potozonych
w budynkach: Szkoly Podstawowej w Sowiej Woli, Zespoiu Szkolno-Przedszkolnego w Kaliszkach oraz
«Domu Nauczyciela” w Wierszach,

- nr 74/2020 z dnia 18 wrzes$nia 2020 r. w sprawie ustalenia stawek czynszu za najem lokali
mieszkainych i socjalnych stanowigcych mieszkaniowy zasob Gminy Czosndw,

- nr 154/2019 z dnia 18 grudnia 2019 r. w sprawie ustalenia stawek czynszu z tytulu najmu
nieruchomosci zabudowanych wchodzgcych w sktad gminnego zasobu nieruchomosci,

- nr 112/2020 z dnia 07 grudnia 2020 r. w sprawie ustalenia stawek czynszu z tytutu hajmu
nieruchomosci zabudowanych wchodzacych w skiad gminnego zasobu nieruchomosei.

W wyniku kontroli, ustalono, ze:

— Pprowadzono ewidencje analityczng dla kazdego najemcy lokali mieszkalnych
o nr kont: 221-3-3, 221-3-61, 221-3-59, 221-3-27, 221-3-87 oraz lokali uzytkowych
o nr kont: 221-3-1, 221-3-12, 221-3-13, 221-3-18,

— umowa z najemcg o nr konta 221-3-3, umowa z najemcg o nr konta 221-3-61
oraz umowa z najemcg o nr konta 221-3-59 zostaly zawarte odpowiednio na czas zatrudnienia
w ZSP w Kaliszkach, Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Kaliszkach, ZPS w Sowie] Woli;

— umowa z najemcami o nr kont: 221-3-27 oraz 221-3-87 zostaly zawarte na czas nieoznaczony;

— umowy najmu lokali uzytkowych zostaly zawarte na czas okresiony, z wyjatkiem umowy
z najemca o nr konta 221-3-13, ktdra zostata zawarta na czas nieokreslony poczynajac od dnia
zawarcia umowy,

— W przypadku najemcy lokalu uzytkowego o nr ewidencyjnym konta 221-3-12, z ktérym zawarto
umoweg najmu z dnia 31.07.2020 r. i ustalono stawke czynszu w wysokosci 454,84 zt +VAT
(ptatne do 10 kazdego miesigca), w zwigzku z nieterminows zaptatg czynszu za miesigc maj
2020 r. w wystawiono note odsetkowg z dnia 12.05.2020 r., w ktorej obcigzono najemce
odsetkami w wysokosci 0,21 z¢ (2 dni opéznienia), w dniu 15.01.2021 r. zostala dokonana
korekta odsetek,

— W przypadku najemcy lokalu uzytkowego o nr ewidencyjnym konta 221-3-1, z ktdrym zawarto
umowe najmu w dniu 15.09.2020 r. i ustalono stawke czynszu w kwocie 327,21 zt + VAT (platne
do 10 kazdego miesigca) w zwigzku z nieterminowg zaplatg czynszu za miesiac listopad 2020 r.
w kwocie 1.185,19+VAT, wystawiono note odsetkowg z dnia 12.11.2020 r., w ktorej obcigzono
najemce odsetkami w wysokosci 0,60 zt (1 dzien opéznienia), w dniu 15.01.2021 r. zostala
dokonana korekta odsetek,

~ W przypadku najemcy lokalu uzytkowego o nr ewidencyjnym konta 221-3-16, z ktérym zawarto
umowe najmu z dnia 31.12.2010 r. na okres 10 lat, aneksem z dnia 19.12.2019 r. ustalono
stawke czynszu na kwote 852,24 zt +VAT (ptatne do 10 kazdego miesigca), w 2wigzku
z nieterminowg zaptatg czynszu za miesigc: kwiecien, maj i grudzien 2020 r. wystawiono noty
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odsetkowe z dnia: 17.04.2020 r., w ktore] obcigzono najemce odsetkami w wysokosci 1,40 zt
(7 dni op6znienia), 12.05.2020 r. (1 dzier op6znienia ) — kwota odsetek 0,40 zi, 14.12.2020 .
(4 dni op6znienia) — kwota odsetek 0,80 zt, w dniu 15.01.2021 r. zostala dokonana korekta
odsetek,

- Wwumowach ustalono wysoko$¢ czynszu z tytutu najmu, a takze sposoby i terminy platnosci;

— umowy zostaly podpisane przez najemcéw oraz wynajmujgcego;

- dochody z tytutu najmu klasyfikowano w dz. 700 rozdz. 70005 § 0750 klasyfikacji budzetowej
dochoddw;

- W przypadkach niedotrzymania terminéw ptatnosci wynikajgcych z uméw najemcom naliczane
byly odsetki za kazdy dziefh zwioki:

- najemgy o nr ewidencyjnym konta 221-3-3, z ktérym zawarto umowe najmu z dnia 03.01.2000 r.
oraz aneks z dnia 16.06.2011 r., w ktérym okreslono, ze najem lokalu nastepuje na czas
nieoznaczony, termin piatnosci czynszu ustalono do 10 kazdego miesigca za dany miesige,
pismem znak sprawy R.G.0.S.7145.1.27.2019.D0 ustalono stawke czynszu w kwocie
176,12zl, w zwigzku z nieregularnym wnoszeniem optat z tytulu najmu wystawiono noty
odsetkowe za nieterminowa wpfate z dnia: 13.01.2020 r. (za wynajem lokalu mieszkalnego za
miesigc styczen 2020 r.) — 3 dni opéznienia, kwota odsetek 0,10 zf; 13.01.2020 r. (za centralne
ogrzewanie za miesigc styczeri 2020 r. — 3 dni opéznienia, kwota odsetek 0,07 zt; 28.09.2020 r.
(za zuzycie zimnej wody) — 10 dni opdznienia, kwota odsetek 0,06 zt, 28.09.2020 r. (za koszty
odprowadzania nieczystosci ptynnych) — 10 dni opdznienia, kwota odsetek 0,10 zt
28.09.2020 r. (za centralne ogrzewanie za miesigc sierpien i wrzesier 2020 r.) - odpowiednio
49 i 18 dni opéznienia, kwota odsetek odpowiednio 0,89 2¢i 0,33 zt; 28.09.2020 r. (za wynajem
lokalu za miesigc lipiec, sierpien i wrzesien) — odpowiednio 80, 49 i 18 dni op4znienia, kwota
odsetek odpowiednio 2,62 zt, 1,65 zt, i 0,61 zt, w dniu 15.01.2021 r. zostata dokonana korekta
odsetek,

- najemcy o nr ewidencyjnym konta 221-3-27, z ktérym zawarto umowe najmu z dnia
30.06.2017 r. na czas nieokreslony, termin platnoéci czynszu okreslono do dnia 10 kazdego
miesigca za dany miesigc, aneksem z dnia 27.06.2019 r. stawka czynszu zostata ustalona na
kwote 141,64 zt, w zwiazku z nieregulamym wnoszeniem optat z tytutu najmu wystawiono noty
odsetkowe z dnia: 03.03.2020 r. (za wynajem lokalu socjainego za miesige styczen i luty
2020 r.) — odpowiednio 53 i 22 dni op6znienia, kwota odsetek odpowiednio 1,00 zt i 0,60 z;
06.04.2020 r. (za wynajem za miesigc luty i marzec 2020r.) — odpowiednio 5 i 27 dni
opoznienia, kwota odsetek odpowiednio 0,00 z} i 0,14 2t 01.06.2020 r. (za wynajem lokalu
socjalnego za miesige maj 2020 r.) — 22 dni opéznienia, kwota odsetek 0,60 zi; 03.08.2020 1. -
54 dni op6znienia, kwota odsetek 0,89 zt 24.08.2020 . (za wynajem lokalu socjalnego za
miesige lipiec i sierpiefi 2020 r.} — odpowiednio 45 i 14 dni opoznienia, kwota odsetek
odpowiednio 1,22 zt i 0,38 zt 14.10.2020 r. — 34 dni opéznienia, kwota odsetek 0,92 zi:
07.12.2020 r. (za wynajem za miesigc pazdziernik 2020 r.) — 56 dni op62nienia, kwota odsetek
1,67 zt oraz wezwania do zaplaty czynszu z dnia: 03.04.2020 r. (dorgczono 08.04.2020 r.) -
opdznienie zaptaty za luty (50 dni) i marzec (21 dni) 2020 r. — odsetki naliczono w wysokosci
odpowiednio 0,00 zt oraz 0,57 zt;: 02.07.2020 r. (doreczono w dniu 07.07.2020 r.) — op&2nienie
zapfaty czerwiec (20 dni) 2020 r. oraz niedoptata za marzec i maj 2020 r., kwota odsetek 0,54 zi,
01.10.2020 r. {doreczono w dniu 02.10.2020 r.) — opoZnienie zaplaty za wrzesiefi {20 dni) 2020
r. oraz niedoptata za miesigce marzec - sierpient 2020 r., {aczna kwota odsetek 0,57 zt:
17.12.2020r. (doreczono w dniu 23.12.2020 r.) — opéZnienie zaplaty listopad (37 dni) i grudzien
(7 dni) oraz niedoptata za miesigce lipiec — wrzesien 2020 r, tgczna kwota odsetek 1,22 zi,
w dniu 15.01.2021 r. zostata dokonana korekta odsetek.

1.2.6.Przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci

nieruchomos$ci oraz terminowo$é uiszczenia dotychczasowemu wiascicielowi optaty
z tytutu tego przeksztalcenia
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Zgodnie z informacjg Zastepcy Kierownika Wydziatu Rolnictwa, Geodezji i Ochrony $rodowiska
w 2020 r. nie wystapity przypadki przeksztaicenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci.

1.2.7. Uzytkowanie
W 2020 r. nie addawano nieruchomosci w uzytkowanie.

1.2.8. Trwaty zarzad
W 2020 r. nie oddawano nieruchomosci w trwaty zarzad. Ponadto ustalono, ze nie uregulowano formy
prawnej wiadania nieruchomosciami w stosunku do Jjednostek oswiatowych.

1.2.9. Bezumowne korzystanie z nieruchomosci
Zgodnie z pisemng informacjg Zastepcy Kierownika Wydziatu Rolnictwa, Geodezji i Ochrony
Srodowiska, w 2020 r. nie wystapity przypadki bezumownego korzystania z nieruchomosci.

1.2.10. Sprzedaz sktadnikéw majgtku ruchomego

Na podstawie danych wykazanych w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodow
budzetowych  jednostki  samorzadu terytorialnego za okres od poczatku  roku
do dnia 31 grudnia 2020 roku ustalono, ze Gmina Czosnow nie osiggneta dochodéw ze sprzedazy
sktadnikow majgtkowych.

Dokumenty w powyzszym zakresie przedstawita Zastepca Kierownika Wydzialu Rolnictwa, Geodezji
i Ochrony Srodowiska.

1.2.11. Ewidencja ksiegowa dochodéw z majgtku gminy

w 2020 roku dochody z majatku ksiegowano:

- W grganie:

wycigg bankowy (wplata) — na koncie 133 ,Rachunek budzetu” w korespondencji z kontem 222-1
»Rozliczenie dochodéw budzetowych”, a nastepnie sprawozdanie Rb-27 S na koncie 222-1 ,Rozliczenie
dochoddw budzetowych” w korespondencii z kontem 901 ~Dochody budzetu®.

- w Urzedzie Gminy (jako jednostce budzetows)):

- przypis na koncie 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzety” wediug szczegodtowej klasyfikacji
dochodéw w korespondencii z kontem 720 "Przychody z tytuty dochodéw budzetowych",

- wplata dochodéw z ww. tytulu ksiggowana byta na koncie 130 ,Rachunek biezgcy” w korespondencji
z kontem 221 ,Naleznosci z tytulu dochodow” wedlug szczegdtowej klasyfikacji dochodow.

Dokumenty do kontroli w powyzszym zakresie przediozyly:

- Skarbnik Gminy,

- Zastepca Kierownika Wydziatu Rolnictwa, Geodezji i Ochrony Srodowiska.

1.3. Gospodarka pozostatymi sktadnikami majatku

1.3.1. Srodki trwate

Ewidencja srodkéw trwatych prowadzona Jest syntetycznie na koncie 011 ,Srodki trwate”, do ktérego
prowadzona jest ewidencja analityczna. Ewidencja analityczna srodkéw trwatych prowadzona jest
W programie komputerowym: ,Srodki trwate 2 , Swistak®, wersja: 2.7.5. Sputnik Software Sp. z 0.0.”. Do
kontroli przediozono wydruki pn.: ,Srodki trwate, stan na dzier 2020-12-31 wg klasyfikacji KST2016”.
Na podstawie ww. wydrukéw oraz zestawienia obrotéw i sald sporzgdzonego za 2020 r. ustalono, ze
stan Srodkow trwalych w ewidencji analitycznej i syntetycznej przedstawiat sie nastepujgco:

B - Ewidencja syntetyczna | Ewidencja analityczna | Réznica |

Stan na dzien ; ' [ ;

 ototsozor. | 11543440887 115.43_4.408.36 z 0,00 2t |

Zw'ekszf’:;i woiagu | 6.525.396,54 7t 6.525.396,54 zt 0,00 zt |

| | {

] A . _ 1 1
Zm"'ejszri':('ﬁ woiagu | 860.279,15 74, 860.279,15 zt 0,00 zt
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Stan na dzient 121.099.52526 2t | 121.009.526.26 zI 0,00 zt

31.12.2020 r.

Umorzenie $rodkéw trwalych ewidencjonowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkow trwalych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych”.

Na podstawie dwéch wydrukow z programu: ,Srodki trwate 2 Swistak”, wersja: 2.7.5, Sputnik Software
Sp. z 0.0." pn. ,Umorzenie; stan na dzieri 2020-12-31 wg klasyfikacji KST2016” sporzgdzonych w dniu
04.05.2021 r. ustalono, ze w zakresie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych stan na dzien
31.12.2020 r. wynosit:

 Stan na dzien 01.01.2020r. | 24.607.613.20 7 |

Zwigkszenie w ciagu roku ] 4.115.086,562t |
' Zmniejszenie w ciggu roku | 3.431,10zt |
| Stan na dzien 31.12.2020 . | 28.719.268,66 21 |

Na podstawie dwdch wydruku z programu: ,Srodki trwale 2 ,Swistak”, wersjaf 2.7.5, Sputnik Software
Sp. z 0.0."; stan na dziefi 2020-12-31 pn. ,Umorzenie; stan na dzien 2020-12-31 wg klasyfikacii
KST2016 sporzgdzonego w dniu 04.05.2021 r. ustalono, ze:

- W zakresie umorzenia wartosci niemateriainych i prawnych stan na dzien 31.12.2020 r. wynosit:

| Stan na dzieti 01.01.2020r. | 199.175,62 zt |

| Zwiekszenie w ciagu roku " 0,00 zt |

Zmnigjszenie w ciggu roku I‘ 0,00zt |

Stan na dziert 31.12.2020 r. _l 199.175,62 _Z%_'
Stan umorzeti w ewidenc;ji analitycznej i syntetycznej przedstawiat sig nastepujaco: _ .
.' | Ewidencja syntetyczna | Ewidencja analityczna | Réznica |
" Stan na dzien !‘ ) 1 | | |
01.01.2020 r. .l 24.806.788,82zt zi 24.806.788,82 - !

. - - . | - |

Zw'ekszf;z W clagu 4115086562t | 411508656 | : |
— . . 1' | s
Zmniejszeniaweiagu | 5 431 10zt 2t 3.431,10 . B
~ roku | -
Stan na dzien : | ' .
31.12.2020 1. 28.218.444,28 z} | 28.918.444,28 | - |

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne bedace w uzytkowaniu Gminy Czosnéw umarza sig
| amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od osob
prawnych. Do kontroli przedstawiono wydruki komputerowe pn. ,Umorzenie, stan na dzien 2020-12-31
wg klasyfikacji KST2016" z programu Srodki trwate 2 Swistak”, wersja: 2.7.5,, Sputnik Software
Sp. z 0.0., na podstawie ktorych sprawdzono stawke umorzenia oraz klasyfikacje $rodkéw trwalych.
Wybrano losowo 10 $rodkéw trwatych wymienionych w ponizszej tabeli:

‘ ‘ ‘ Stawka
' Lp. Nazwa sSrodka _tnua}?go (numer ‘ Karta $rodka Trwatego Stawk-a umorzeniowa
| w ewidenciji) umorzeniowa | wg ustawy o
| ] | | cr |
I~ | . ] = ¥
Lecznica Weterynaryjna | 0 o '
| 1 | Gzosnow (21) | gr. 1 podgr. 10 rodz. 110 2,5% 2,5%
Budynek Wiejskiego Osrodka |
2, Zdrowia w Kazuniu Polskim ‘ gr. 1 podgr. 10 rodz. 106 25% 25%
| (150) | | L
| Sie¢ kanalizacji sanitamnej — ‘ i . o 1
|_ 3. ! Piefikéw (3520) gr. 2 podgr. 21 rodz. 211 .| 4,5 % 4,5 % |
Oswietlenie uliczne w ' ' |
4. |  miejscowosci Aleksandréw o2 podgr. 22 rocz. 220 ‘ 45% | a5% |
(1029) | ' |

| Droga asfaitowa ~ Debina ul, | gr. 2 podgr. 22 rodz. 220 | 45% | 45% |
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| Cedrowa (1162) B | 1 |
| Ogrodzenie placu w Brzozéwce '

6. gr. 2 podgr. 29 rodz. 291 4,50 % ‘ 45 %
S (1060) [ |
‘ 7. | Agregat pradotworczy (1043) | gr. 3 podgr. 34 rodz. 343 | 1400% | 1400%
8. | Komputer FP ELITE (1891) | gr. 4 podgr. 48 rodz. 487 . 30,00% 30,00 % j

0. | Drukarka (1667) ‘ gr. 4 podgr. 48 rodz. 487 | 30,00 % 30,00 % ‘

n | S |

0. | Serwer NA?Z?;\'Z’)\P eesy || Gr4 podgr. 48 rodz. 487 | 30,00 % 30,00 %
P—ra\ﬂfia%owosé i terminowo$¢é dokumentowania zmian w stanie srodkow trwalych — temat sprawdzono
wrozdz. ll. ,Budzet jednostki samorzadu terytoriainego” pkt. 2.2.1. Mydatki na inwestycje”,

2.2.2. Pozostate wydatki (majatkowe)” - zakupy inwestycyjne.

1.3.2. Pozostate $rodki trwaie

Ewidencja analityczna pozostatych $rodkéw trwatych prowadzona jest w programie komputerowym
Srodki trwale 2 Swistak”, wersja: 2.7.5,, Sputnik Software Sp. z 0.0.

Stan pozostalych srodkéw trwatych na podstawie ewidencji syntetycznej — wydruk komputerowy
«Zestawienie obrotéw i sald za 2020 r.” oraz na podstawie ewidencji analitycznej - wydruk pn. ,Srodki
trwale, stan na dzieri 2020-12-31 wg kiasyfikacji KST2016” wynosit:

[ Ewidencja ' Ewidencja ]

) Roznica
|_ - syntetyczna analityczna |
| Stan na dzief 01.01.2020 1. 1.373.109,42 zt 1.373.109,42 z -
| zwigkszenia w ciggu roku 351.124,83 zt 351.124,83 zt -
| zmniejszenia w ciagu roku 299.930,70 zt | 289.930,70 -
| Stan na dzieft 31.12.2020 r. 1424.303552t | 1.424.303,55 z - {
Prawidtowos¢ i terminowosé dokumentowania zmian w stanie pozostalych srodkéw trwalych — temat
sprawdzono w rozdz. Ill. ,Budzet jednostki samorzadu terytoriainego pkt 2.1.4.,Pozostate wydatki

biezgce” i ponizej w pkt. 1.3.3. ,Wartosci niematerialne i prawne®.
Umorzenie pozostatych srodkow trwatych ewidencjonowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych
srodkéw trwalych oraz wartosci niemateriainych i prawnych”. Stan umorzen pozostatych érodkéow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych na podstawie ewidenciji syntetycznej — wydruk
komputerowy ,Zestawienie obrotow i sald za 2020 r." wynosit:

| Stan na dzieft 01.01.2020 r. | 1.483.757,63 21 |
zwigkszenie w ciggu roku | 355.343,73 zt |
zmniejszenie w ciagu roku T 299.930,70 z} |
| Stan na dzieri 31.12.2020 r. | 1.539.170,66 _zl__'
Na podstawie wydruku z programu pn. ,Umorzenie, stan na dziert 2020-12-31 wg kiasyfikacji KST2016”,
w ktdrym ujeto pozostate srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne umarzane bezposrednio
w koszty ustalono, ze ewidencja analityczna umorzenia pozostalych $rodkéw trwalych jest zgodna
z ewidencjg syntetyczng.
1.3.3. Wartosci niematerialne i prawne
Stan wartosci niematerialnych i prawnych wediug ewidencji syntetycznej i analitycznej konta 020 , Srodki
trwate, stan na dzieri 2020-12-31 wg klasyfikacji KST2016” oraz .Zestawienie obrotéw i sald”
sporzadzony za okres od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.*) wynosit:

‘ Ewidencja | Ewi_dencja Ré2nica

- , syntetyczna analityczna

| Stan na dziern 01.01.2020 r. [ 309.823,83 zt 309.823,83 zt -

[_ zwiekszenia w ciggu roku 4.218,90 z | 4.218,90 zt -

| zmniejszenia w ciggu roku 0,00 zt | 0,00 zt , -
|_Stannadziefi 31.12.2020r. | 314.042,73zt | 30165699z | - |
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Prawidtowo$¢ udokumentowania zmian w stanie pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych
sprawdzono na przykiadzie 2 pozycji, zwiekszeri o wartosé 4.218,90 zi.

Sprawdzeniem objeto:

- 0programowanie Xopero Vitual Agent oraz Xopero Serwer Agent PRO - licencje dozywotnie z rocznym
serwisem zakupione na podstawie faktury VAT nr F\/88/08/2020 z 19.08.2020 r. na faczng kwote
4.218,90 zt, oprogramowanie ujeto na koncie 020 w kwocie 4.218,90 z! w dniu 24.08.2020 r.

1.3.4. Diugoterminowe aktywa finansowe

Na podstawie ewidencji, tj. ,Zestawienia obrotéw i sald” ustalono, ze w 2020r. konto 030
«Dlugoterminowe aktywa finansowe" nie wystgpito.

1.3.5. Materiaty

Na podstawie ewidencji, j. ,Zestawienia obrotéw i sald” ustalono, ze w 2020 r. konto 310 .Materialy” nie
wystapito.

Materiaty w zakresie gospodarowania pozostatymi sktadnikami majatku przediozyla Skarbnik Gminy.

2. Gospodarka mieniem Skarbu Parnistwa

Z informacji uzyskanej od Zastepcy Kierownika Wydzialu Rolnictwa, Geodezji i Ochrony Srodowiska
wynika, ze w 2020 r. Gmina Czosnéw nie gospodarowata mieniem nalezacym do Skarbu Paristwa.

V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
Z JEDNOSTKAM! ORGANIZACYJNYMI

Na podstawie wykazu jednostek organizacyjnych Gminy wedtug stanu na dzieri 31.12.2019 . ustalono,
ze na terenie Gminy Czosnéw funkcjonowalo 10 jednostek organizacyjnych, w tym;
8 jednostek budzetowych:
- Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;,
- Szkota Podstawowa w Czgstkowie Mazowieckim,
- Zespot Szkolno-Przedszkolny w Kaliszkach,
- Zespot Szkolno-Przedszkolny w Kazuniu Nowym,
- Szkota Podstawowa w Kazuniu Polskim,
- Szkota Podstawowa w tomnej,
- Szkota Podstawowa w Matocicach,
- Szkola Podstawowa w Sowiej Woli,
1 instytucja kultury:
Gminna Biblioteka Publiczna ,
1 zakiad budzetowy:
Komunalny Zaktad Budzetowy.
W dniu 30 grudnia 2019 roku Rada Gminy Czosnéw uchwalita uchwale budzetowg nr XVil/155/2019 na
2020 r. Informacje o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkéw oraz wysokosci dotacii | wpfat do
budzetu zostaly przekazane podleglym jednostkom w terminie 21 dni od podjecia uchwaly budzetowe;.
Wymog nadania jednostkom budzetowym statutéw, okreélajgcych w szczegoinosci nazwe, siedzibe
oraz przedmiot dziatalnosci, sprawdzono na przykiadzie Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej,
Szkoly Podstawowej w Czgstkowie Mazowieckim, Gminnej Biblioteki Publicznej:
—  Statut Gminnej Biblioteki Publicznej Gminy Czosnéw nadany zostal uchwalg nr Vi/42/2015 Rady
Gminy Czosnéw z dnia 31 marca 2016 r.,
~ Szkoly Podstawowej im. Prezydenta Gabriela Narutowicza w Czastkowie Mazowieckim zostat
nadany uchwalg nr 3/2019-2020 z dnia 29 sierpnia 2020 r. Rady Pedagogicznej Szkoly
Podstawowej im. Prezydenta Gabriela Narutowicza w Czastkowie Mazowieckim,
— Statut Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej nadany zostat uchwatg nr XXX/262/2021 Rady
Gminy Czosnéw z dnia 2 lutego 2021 r.

1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi

Rozliczenia finansowe jednostek budzetowych Gminy z tytuiu zebranych dochodéw i otrzymanych
srodkow na wydatki sprawdzono na podstawie ewidencji ksiggowej oraz sprawozdar jednostkowych
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Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych oraz Rb-28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych sporzadzonych za 2020 .
Kontroli poddano rozliczenie finansowe dotyczgce:

1. Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej,

2. Szkola Podstawowa w Czastkowie Mazowieckim,

3. Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Kaliszkach.
Przyjeta do kontroli préba stanowi 37,50 % jednostek budzetowych funkcjonujacych na terenie Gminy
Czosnow.

Ad.1. Wedtug sprawozdania jednostkowego Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za
okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r. sporzadzonego w dniu 01.02.2021 r. przez Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej, jednostka wykonata dochody w kwocie 66.925,87 zt zgodnie z wydrukiem
komputerowym z ewidencii ksiggowej z dnia 26.03.2021 r. pn. ,Zestawienie obrotéw i sald” dla konta
222-8 ,Rozliczenie dochodow — Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej”;

Wedtug sprawozdania jednostkowego Rb-285 z wykonania planu  wydatkdw budzetowych,
Sporzadzonego za okres od poczatku roku do 31.12.2020 r. (data sporzadzenia 01.02.2020 r.),
jednostka zrealizowata wydatki w kwogie 18.282.288,62 zi.

Z ewidenciji ksiegowe] z dnia 26.03.2021 r. pn. ,Zestawienie obrotéw i sald” dla konta 223-8 ,Rozliczenie
wydatkéw — GOPS” wynika, ze obroty wynosily 18.306.302,47 zt. Z analizy powyzszej ewidenciji wynika,
Ze na ww. koncie znajdujg sie zaksiegowane zwroty niewykorzystanych srodkaw otrzymanych z budzetu
gminy na wydatki w kwocie 24.113,85 zt, ktore zawyzyly obroty tego konta. Ustalono, ze jednostka
w2020 r. po dokonanym zwracie niewykorzystanych $radkéw zrealizowata wydatki w wysokosci
18.282.288,62 zt, co zostalo wykazane w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych, sporzadzonego w dniu 01.02.2020 r. za okres od poczatku roku do 31.12.2020 r.

Ad.2 Wedlug sprawozdania jednostkowego Rb-27S z wykonania planu dochoddw budzetowych za
okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r. sporzadzonego w dniu 01.02.2021 r. przez Szkote
Podstawowg w Czgstkowie Mazowieckim, jednostka wykonata dochody w kwocie 7.217,92 zi. Zgodnie
z wydrukiem komputerowym dla konta 222-3 »-Rozliczenie dochodéw ~ Szkota Podstawowa w
Czastkowie Mazowieckim” z ewidenciji ksiggowej pn. ,Ksigga Giowna (Obroty Kont) Data od: 2020-01-
01 do: 2020-12-31" do budzetu Gminy przekazano dochody w kwocie ogotem 7.217,92 z1.

Wediug sprawozdania jednostkowego Rb-28S 2 wykonania planu wydatkéw budzetowych,
sporzgdzonego w dniu 01.02.2020 r. za okres od poczatku roku do 31.12.2020 r. jednostka zrealizowala
wydatki w kwocie 2.059.684,04 zt.

Na podstawie ewidencji analitycznej pn. ,Ksiega Giéwna (Obroty Kont) Data od: 2020-01-01 do: 2020-
12-31" prowadzonej na koncie 223-3 .Rozliczenie wydatkéw - Szkola Podstawowa w Czgstkowie
Mazowieckim” ustalono, ze jednostka w 2020 r. otrzymata $rodki w wysokosci 2.059.684,04 24, ktére
zostaly w catosci wykorzystane.

Ad.3 Wedlug sprawozdania jednostkowego Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za
okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r. sporzadzonego w dniu 01.02.2021 r. przez Zespot
Szkolno - Przedszkolny w Kaliszkach, jednostka wykonata dochody w kwocie 40.391,37 zt zgodnie
z wydrukiem komputerowym z ewidencji ksiggowej z dnia 26.03.2021 . pn. ,Zestawienie obrotéw i sald”
dla konta 222- 7 Roziiczenie dochoddw — Zespot Szkoino — Przedszkolny w Kaliszkach™:

Wedtug sprawozdania jednostkowego Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych za okres od
poczatku roku do 31.12.2020 r. sporzadzonego dnia 20.01.2021 r. jednostka zrealizowata wydatki
w kwocie 2.449.771,79 zt.

Zgodnie z wydrukiem komputerowym z ewidencji ksiggowej z dnia 26.03.2021 . pn. ,Zestawienie
obrotéw i sald” dla konta 223 — 7 ,Rozliczenie wydatkow — Zespét Szkolno-Przedszkolny w Kaliszkach”
ustalono, ze jednostka w 2020 r. zrealizowata $rodki na wydatki w wysokos$ci 2.449.771,79 zi.

2. Rozliczenia z samorzgdowymi zakiadami budzetowymi

O e ST I

_p____,,_.



W Gminie Czosnéw funkcjonuje Komunalny Zakiad Budzetowy. Z budzetu gminy zostata przekazana
dia Komunalnego Zaktadu Budzetowego doptata do taryfowej grupy odbiorcow ustug TGO1 — osoby
fizyczne i gminne jednostki organizacyjne w wysokosci 0,17 zt za m® w zakresie zbiorowego
zaopatrzenia w wode z terenu gminy Czosnéw W uchwale budzetowej ustalony zostat plan dopiat
w dz.900 rozdz. 90017 § 4300 w kwocie 61.000,00 2, ktory zostat jak wynika ze sprawozdania Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych zrealizowany w 2020 r. w kwocie 51.533,11 zt. Naliczenia
oplaty dokonywane byly na podstawie not ksiegowych wystawianych przez Komunalny Zakiad
Budzetowy.

3. Rozliczenia z samorzadowymi osobami prawnym

W 2020 r. na terenie Gminy Czosnéw funkcjonowala jedna instytucje kultury ti. Gminna Biblioteka
Publiczna.

Kontroli poddane rozliczenie finansowe dotyczace Gminnej Biblioteki Publicznej. Przyjeta do kontroli
préba stanowi 100% samorzadowych os6b prawnych znajdujgcych sie na terenie Gminy Czosnéw.
Zgodnie z zapisami zawartymi w statucie Gminna Biblioteka Publiczna Gminy Czosnéw przyjetym
uchwatg nr VI/42/2015 Rady Gminy Czosnéw z dnia 31 marca 2015 r., biblioteka jest gminng instytucjg
kultury, dla ktdrej organizatorem jest Gmina Czosnéw. Biblioteka podiega wpisowi do rejestru
prowadzonego przez organizatora.
Uchwalg XVII/155/2019 z dnia 30.12.2019 r. Rada Gminy Czosnéw uchwalita budzet Gminy Czosndw
na rok 2020 r., w ktdrym okreslono plan dotacji podmiotowej dia Biblioteki Publicznej w kwocie
621.500,00 2t (dz. 921 rozdz. 92116 § 2480);
Na podstawie zbiorczego sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytoriainego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r, sporzgdzonego w dniu
19.02.2021 r. ustalono, ze plan dotacji dla biblioteki wynidst w dz. 921 rozdz. 92116 § 2480 , Dotacja
podmiotowa z budzetu dla samorzadowej instytucii kultury” 596.500,00 z} oraz w dz. 921 rozdz. 92118
§ 6220 ,Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestyciji
i zakupdw inwestycyjnych innych jednostek sektora finanséw publicznych” 19.000,00 zi. Z wydruku
komputerowego z ewidenciji ksiegowej z konta 224 pn. ,Ksigga Giéwna (Obroty Kont) - roboczy Data
od: 2020-01-01 do: 2020-12-31 Konto od: 224-10 »Dotacja biblioteka” do: 224-10" wynika, ze gmina
przekazata dotacje dla Biblioteki w wysokosci 615.500,00 2zt Biblioteka zwrocita niewykorzystang
dotacje w kwocie 35.845,93 zt w dniu 28.12.2020 r. wycigg bankowy nr 213 — kwota 202,45 zi oraz
w dniu 29.12.2020 r. Wycigg bankowy nr 214 kwote 35.643,48 zt. Kwota wydatkowanej dotacji przez
Biblioteke znajduje odzwierciedienie w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkow jednostki
samorzadu terytoriainego od poczatku roku do dnia 31.12.2020 r. oraz sprawozdaniu z wykonania planu
finansowego Biblioteki Publicznej Gminy Czosnéw za 2020 r. przediozonego do Urzedu w dniu
25.03.2021 r. i zostata przeznaczona na wydatki Biblioteki z dotacji podmioctowej w kwocie 560.856,52 zt
oraz z dotacji celowej w kwocie 18.797,55 zt.
Na podstawie umowy zawartej w dniu 10.03.2020 r. z Gming Czosndéw Biblioteka otrzymata dotacje
celowg na realizacje wydatkéw majgtkowych w kwocie 19.000,00 zt w dniu 17.03.2020 r., wyciag
bankowy 45. Z umowy wynika, ze dotacja w kwocie 19.000,00 zt zostala przyznana na zakup
wyposazenia w ramach projektu ,Z kulturg u ludzi” z przeznaczeniem na zakup wrzutni zewnetrznej na
ksigzki (catkowita kwota projektu 22.798,08 zf). Sprawozdanie z roziiczenia dotadii celowej zostato
przedtozone w dniu 28.12.2020 r. zgodnie z terminem okreslonym w umowie.
Z rozliczenia wynika, ze wydatek na zakup wrzutni zostat zrealizowany w dniu 20.03.2020 r. w kwocie
22.798,08 zl, z tego kwota 18.797,55 z zostala pokryta z dotacji. Niewykorzystana kwota dotagcji
202,45 zi zostala zwrécona do budzetu gminy 29.12.2020 r. Wycigg bankowy nr 214. Na podstawie nw.
sprawozdari Gminnej Biblioteki Publicznej Gminy Czosnow.
-~ Rb-N kwartalne o stanie naleznosci oraz wybranych aktyw6w finansowych wg stanu na koniec
IV kwartatu 2020 r.;
- RDb-Z kwartalne o stanie zobowigzar wg tytutdw diuznych oraz porgczef i gwarancji na koniec IV
kwartatu 2020 r.
ustalono, ze:
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- kwota naleznosci wyniosta 27.284,06 zt (depozyty na zadanie),

— kwota zadiuzenia wyniosia 0,00 zt.

Dokumenty do kontroli w powyzszym zakresie przediozyta Skarbnik Gminy .
4. Rachunek dochodéw wtasnych
Temat w kontrolowanej jednostce nie wystepuje.

Na tym ¢zynnosci kontroine zakonczono.

W trakcie czynnosci kontrolnych na wszystkie stwierdzone uchybienia i nieprawidiowosci ustalone
W ninigjszym protokole udzielono petnego instruktazu pracownikom Jednostki.

Wwyniku instruktazu przeprowadzonego przez inspektordw kontroli w zakresie prawidiowej interpretacji
przepiséw i ich stosowania w praktyce znaczna cze$¢ nieprawidiowosci zostata w biezacej pracy
jednostki usunieta.

Za opisane w protokole czynnosci prawne i operacje ekonomiczne oraz dokumentowanie i stan
dokumentacji cdpowiedziaini sa:

- Wajt Gminy,

- Skarbnik Gminy.

Wykaz zaigcznikow:
1. Ramowy zakres kontroli kompleksowych jednostek samorzadu terytorialnego,
2. Protokét z kontrofi drukéw $cistego zarachowania.

Przed podpisaniem ninigjszego protokotu  poinformowano Wéjta Gminy, ze zgodnie
z trybem przeprowadzenia kontroli pkt 9, ppkt 9 zalgcznika nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 16 lipca 2004r. w sprawie siedzib i zasiggu terytoriainego regionalnych izb
obrachunkowych oraz szczegblowej organizacii izb, liczby cztonkow kolegium i trybu postepowania (Dz.
U. nr 167 poz. 1747) ma prawo odmowy podpisania protokolu i ziozenia w ciggu 3 dni od daty jego
otrzymania pisemnych wyjasnien do przyczyny jego odmowy.

Protokét niniejszy sporzadzony zostat w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach j podpisany
w siedzibie Jednostki w dniu 28.05.2021 r. po uprzednim odczytaniu i oméwieniu.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigdze ewidencji kontroli jednostki kontrolowanej pod
pozycjg nr 1.

Jeden egzemplarz protokotu przekazano Wojtowi Gminy.

Do ustaler zawartych w niniejszym protokole zastrzezer nie wniesiono.

Podpisy Kontrolujgcych: Podpisy Konirolowanych:
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RAMOWY ZAKRES
KONTROLI KOMPLEKSOWEJ GOSPODARKI FINANSOWEJ
JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

I USTALENIA OGOLNO-ORGANIZACYJINE

1. Kierownictwo jednostki samorzadu terytorialnego (zarzad j.s.t., skarbnik, sekretarz).

2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne.

3. Dane ogblne o jednostce samorzadu terytorialnego (m.in. informacja o ilosci jednostek
podlegtych i nadzorowanych, uczestnictwo w zwigzkach komunalnych).

II. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC

1. Gospodarka pieni¢zna i kontrola kasy.

2. Ksiegi rachunkowe budzetu i urzedu.

3. Sprawozdawczo$é budzetowa, finansowa i inna.
4. Inwentaryzacja.

HI. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

1. Dochody budzetowe,
1.1. Subwengje i dotacje.
1.2. Dochody z tytuh: podatkéw i opfat.
1.3. Dochody z majatku.
1.4. Inne dochody.
2. Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepiséw o zaméwieniach publicznych.
2.1. Wydatki biezace.
2.2. Wydatki majatkowe,
2.3. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji.
3. Dhug publiczny, przychody i rozchody budzetu.

IV. GOSPODARKA MIENIEM

1. Gospodarka mieniem komunalnym.
2. Gospodarka mieniem Skarbu Pasistwa,

V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO Z, JEDNOSTKAMI
ORGANIZACYINYMI

1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.
2. Rozliczenia z samorzgdowymi zakladami budzetowymi.
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Zalgecznik Nr 2

Protokaot

kontroli drukow $cistego zarachowania w Urzedzie Gminy Czosnéw, 05-152 Czosnéw, ul. Gminna 6
przeprowadzonej w dniach 13-15.04.2021 r. roku przez:

- - oi6wnego inspektora - nr legitymacii stuzbowej I

- RN - M. inspektora - nr legitymacii stuzbowej IR,
- ' —inspektora -nr legitymacj stuzbowej
dziatajgcych na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Prezesa RIO w Warszawie o nr
39/2021 z dnia 25.03.2021 r.

Kontrole przeprowadzono w obecnosci:

I - Skarbnik Gminy,

D — Z-c2 Kicrownika Referatu Budzetu i Rachunkowosci,
I - ~-ca Kierownika Referatu Podatkéw, Optat i Windykagj,
I — Miodszy Referent w Referacie Budzetu i Rachunkowosci.

W toku kontroli stwierdzono, co nastepuie:
1. Stan drukéw Scislego zarachowania przechowywanych w Urzedzie Gminy:

a) Kwitariusz przychodowy K-103

Kwitariusze przychodowe seria WD 7233301 7234000 - ilos¢ 7 bloczkéw, WD 8935001-8938000 —
ilo$¢ 30 bloczkow.

Stan kwitéw zgodny z prowadzong ewidencjg kwitariuszy K-103 prowadzong w ksigdze drukow $cistego
zarachowania zatozonej w dniu 04.05.2016 r. oraz w ksigdze zatozonej w dniu 15.10.2019 r.

b} Druki odpiséw aktéw stanu cywilneqo.

Druki odpiséw aktéw stanu cywilnego; Seria AE 8124201 - 8124500 — 300 drukéw, wykorzystanych z
tego 291 drukéw do Nr AE 8124492 — stan pozostatych 9 drukéw,

Seria AE 9018101 - 9018200 - 100 drukéw,

Seria AE 0101821 - 0101840 - 20 drukéw,

Druki sg ewidencjonowane w Ksiedze drukéw $cislego zarachowania zalozonej w dniu17.02.2015 r.,
oraz w 2 Ksiggach szczeg6lowego rozchodu drukdw Scislego zarachowania zafozonych 02.03.2015 1.
oraz w dniu15.10.2020 r. Zachodzi zgodnosé pomigdzy stanem faktycznym drukéw a ich ewidencja.

c) Druki zaswiadczern USC, :
Druki zaswiadczen Seria BA 0113328 — stan 1 zaswiadczenie Seria Nr BA 0113328
Zachedzi zgodno$é pomiedzy stanem faktycznym drukéw a ich ewidencja.

d) Arkusze spisu 2 natury

Stan arkuszy spisu z natury, ktorym nadano numery na dzien 15.04.2021 r. wynosit 71 sztuk:

Seria Nr A 168 do Nr A 197 — 1 bloczek — 30 sztuk arkuszy,

Seria Nr A 248 do Nr A 288 — 1 bloczek - 41 sztuk arkuszy.

Stan arkuszy zgodny z prowadzong ewidencjg arkuszy w ksiedze drukow Scistego zarachowania
zatozonej w dniu 21.12.2009 r.

e) Karty drogowe

Stan kart drogowych :
Seria MT 3218 do 3300 - 83 karty {gcznie, w tym niewykorzystane MT 3224 do 3300 — 77 kart,

Seria SM 101 45978 do 46000 — 23 karty fgcznie, w tym niewykorzystane SM 101 45980 do 46000 —
21 kart.

Stan arkuszy jest zgodny z prowadzong ewidencjg w ksigdze drukéw $cistego zaraghqwania za&q?.onej
w dniu 04.01.2020 r. Udzielono instruktazu dotyczacego czytelnego prowadzenie_l IfSlegl drukow scistego
zarachowania dla kart drogowych. Stan koricowy drukéw (kart drogowych) powinien by¢ pomniejszony
o druki wykorzystane.
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f) Gwarancie zabezpieczenia uméw
Stan spisanych gwaranciji na dzieri kontroli wynosit 51 sztuk byt zgodny z prowadzong ewidencjg w
ksigdze drukéw Scistego zarachowania zaloZzonej w dniu 12.04.2007 r.

2. Ostatnie kontrole stanu drukéw Scistego zarachowania zostaly przeprowadzone wg stanu na dzien
30.12.2020 1, 31.12.2020 r. i wykazaly stan drukow Zgodny z prowadzona ewidencjg.

3. Uwagi 0 zabezpieczeniu drukéw Scistego zarachowania: brak uwag.
Niniejszy protokét zostat sporzadzony w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach i po odczytaniu
podpisany.

Jeden egzemplarz protokotu kontroli drukéw Scistego zarachowania pozostawiono w jednostce
kontrolowane;.

Czosnéw, dnia 2021,



